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Zatacznik nr 1 do SIwz

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienie jest $wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie podstaw
przedsigbiorczosci i opracowywania biznes planu dla 45 uczestnikow/uczestniczek projektu ,Czas na wtasna
firme”.

2. Ustuga obejmuje realizacje 360 godzin doradztwa przy czym, kazdy uczestnik/uczestniczka objety/ta
zostanie 8 - godzinnym indywidualnym doradztwem (w tym pomoc w zakresie przygotowania szczegétowej
koncepciji dziatalnosci gospodarczej, biznes planu oraz wniosku o przyznanie wsparcia).

3. Ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie podstaw przedsiebiorczoéci i opracowywania biznes planu
swiadczone beda w ramach projektu ,Czas na wiasng firme” realizowanego przez Gmine Slemieft w ramach
Poddziatania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie, Dziatanie 8.1 Rozwdj
pracownikdéw i przedsiebiorstw w regionie, Priorytet VIl Regionalne Kadry Gospodarki Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 wspéftfinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

4. Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

79.40.00.00-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnogci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne
70.22.00.00-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomoéci innych niz mieszkalne

Wymagania dot. wykonania ustugi:

1. Wykonawca ustug doradczych musi dysponowac¢ odpowiednia kadrg dydaktyczng tj. min. 3 doradcami,
ktéra przeprowadzi doradztwo zgodnie z przedmiotem zamdwienia. Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy, do akceptacji, wykaz kadry dydaktycznej zawierajacy: imie
i nazwisko doradcy jego wyksztatcenie i do$wiadczenie wraz z dokumentami to potwierdzajacymi.

2. W okresie realizacji ustugi Wykonawca ma obowiazek zapewni¢ uczestniczkom/uczestnikom projektu
skierowanym przez Zamawiajacego, warunki bezpieczenstwa i higieny nauki zgodnie z obowigzujgcymi
w tej materii przepisami prawa.

3. Zamawiajgcy informuje, ze okreslenie:

- godziny lekcyjnej odpowiada 45 minutom zegarowym,
- godziny zegarowej odpowiada 60 minutom zegarowym.

4. Wykonawca zobowigzuje sie umieszczaé¢ aktualnie obowigzujace logotypy: projektu ,Czas na wiasng
firme”, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Europejskiego Funduszu Spotfecznego, logo Uni
Europejskiej na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacjg ustugi.

5. Wykonawca zapewni oznakowanie sali zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw PO KL
2007-2013. Oznakowanie polega¢ bedzie w szczegSlnosci na umieszczeniu flagi Unii Europejskiej, logo
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze informacji o fakcie wspétfinansowania ustugi ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzér oznakowania.

6. Ustuga doradztwa w catodci jest finansowana ze srodkéw publicznych.

7. Osoby prowadzace doradztwo powinny by¢ poinformowane o fakcie, iz w realizacji ustugi uczestnicza
osoby, ktérych udziat jest wspdffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach projektu pn.,Czas na wtasna firme”.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do sprawdzania obecnosci uczestnikéw na kazdym spotkaniu — obecnoéé na
spotkaniach uczestnicy potwierdzajg wiasnorecznym podpisem na liécie obecnosci.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywnosci
ustug doradztwa oraz wgladu do prowadzonej dokumentacji.

10. Wykonawca zobowigzuje sie w ciagu 5 dni roboczych od daty ukoAczenia ustugi dostarczyc¢
Zamawiajgcemu nastepujace dokumenty:

- karty uczestnikdw/uczestniczek projektu dot. udzielonego doradztwa z zakresu podstaw przedsiebiorczosci
(oryginat),

- listy obecnosci (oryginaty),
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- ewidencje czasu pracy doradcéw /Zamawiajgey zaptaci wylacznie za rzeczywiscie przepracowane godziny
doradcy tj. za godziny odnotowane w ewidencji/

12. Wykonawca zobowiazany jest do wspotpracy z Liderem projektu ,Czas na wiasng firme”.
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Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zaméwienie jest $wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie podstaw
przedsigbiorczosci i opracowywania biznes planu dla 45 uczestnikéw/uczestniczek projektu ,Czas na wtasna
firme”. Doradztwo obejmuje realizacje 360 godzin przy czym, kazdy uczestnik/uczestniczka objety/ta zostanie 8
- godzinnym indywidualnym doradztwem (w tym pomoc w zakresie przygotowania szczegétowej koncepcji

dziatalnosci gospodarczej, biznes planu oraz wniosku o przyznanie wsparcia)

Liczba oséb

Maksymalnie 45 oséb

Wymiar godzinowy

360 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna — doktadnie 45 minut), realizowane bedzie po 8
godzin indywidualnie na kazdego uczestnika/uczestniczke projektu.

Z uwagi na krétki termin realizacji ustugi i konieczno$é $wiadczenia ustugi doradztwa
réwnolegle ze szkoleniem ABC przedsigbiorczosci swiadczonym w ramach zadania
»Zorganizowanie i przeprowadzenie dla uczestnikdw i uczestniczek projektu ,Czas na
wtasng firme” szkolenia ABC przedsiebiorczosci” Zamawiajacy wymaga realizacji
przedmiotowej ustugi przez 3 doradcéw /zaktada sie $rednio, ze kazdy doradca
wypracuje ok. 120 godzin lekcyjnych/.

Termin realizacji

do 3 tygodni liczac od dnia podpisania umowy. Kazdorazowo ustugi doradcze
$wiadczone beda w terminach uzgodnionych z uczestniczka/uczestnikiem projektu (po
zatwierdzeniu terminu przez Lidera projektu). Zamawiajacy zwraca uwage na
koniecznod¢ swiadczenia ustugi  doradztwa réwnolegle ze szkoleniem ABC
przedsigbiorczodci  $wiadczonym w  ramach  zadania »Zorganizowanie i
przeprowadzenie dla uczestnikéw i uczestniczek projektu ,Czas na wtasng firme”
szkolenia ABC przedsiebiorczosci”. Z uwagi na krétki termin realizacji ustug doradczych
Zamawiajacy wymaga realizacji przedmiotowej ustugi przez 3 doradcédw réwnoczeénie.
Dopuszcza sie mozliwosé $wiadczenia ustugi doradczej réwniez w weekendy.
Doradztwo winno by¢ $wiadczone w przedziale godzinowym od 7:00 do 21:00. W
uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwoéé odstepstwa od wskazanego
przedziatu godzinowego. Maksymalna ilo$¢ godzin doradztwa przypadajaca na 1 dzieh
wynosi nie wigcej niz 12 godzin zegarowych.

Swiadczenie ustugi odbywac sie bedzie w terminach i godzinach uzgodnionych przez
Wykonawce z Uczestnikami projektu. O terminach i godzinach spotkann Wykonawca
poinformuje Lidera projektu na 3 dni robocze przed planowanym spotkaniem.

Miejsce realizacji
ustug doradczych

Ustuga indywidualnego doradztwa w zakresie podstaw przedsiebiorczodci i
opracowywania biznes planu powinna by¢ $wiadczona na terenije Gminy Slemien.
Zamawiajacy dopuszcza jednakze mozliwo$¢ wykonywania ustugi w innym miejscu
(na prosbe uczestnika/uczestniczki projektu lub Wykonawcy). Po uzgodnieniu z
uczestnikiem/uczestniczkg projektu, o zmianie miejsca $wiadczenia ustugi
Wykonaweca poinformuje Zamawiajacego na 2 dni przed wykonaniem ustugi. Koszty
wynajmu sali w kazdym przypadku ponosi Wykonawca.

Zakres tematyczny
indywiduainego
doradztwa

Ustuga indywidualnego doradztwa w zakresie przedsiebiorczosci i opracowywania
biznes planu dla poszczegéinych uczestnikéw/uczestniczek projektu obejmowad
bedzie:

a) opracowanie propozycji wzoru dokumentu, na podstawie ktérego zamawiajacy
pracowat bedzie z uczestnikiem/uczestniczkg - diagnozujacego zakres pomocy
doradczej niezbednej w zakresie potrzeb zwigzanych z zatozeniem firmy, zawierajgcego
harmonogram jego realizacji (dokument musi zostaé zaakceptowany przez lidera
projektu),

b) pomoc dla uczestnikéw/czek projektu w zakresie przygotowania szczegétowe;j
koncepcji_dziatalnosci gospodarczej, w tym w wyborze miejsca lokalizacji, promocji,
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urozmaicenia ustug/asortymentu, przeprowadzenia  analizy konkurencji i
kontrahentdw, uzyskaniu niezbednych licencji (jezeli dziatalnogé bedzie tego
wymagata), wyborze formy opodatkowania, itp.,

¢) konsultacji kwestii problemowych zwigzanych z dziatalnodcig uruchomiang przez
uczestnikéw/czki projektu, z Sanepidem, Urzedem Skarbowym, GIODO - odnognie
profilu dziatalnogci gospodarczej, itp.,

d) pomoc uczestnikom/czkom w przygotowaniu wniosku o przyznanie jednorazowych
$rodkéw na rozwdj przedsigbiorczosci, biznesplanéw, harmonograméw rzeczowo-
finansowych oraz dokumentéw zwigzanych z ubieganiem sie o udzielenie pomocy
publicznej zgodnie z regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci, jak réwniez ubieganiem sie o udzielenie wsparcia pomostowego.

e) informowanie uczestnikow/czek projektu szczegétowo o kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach wsparcia finansowego, wyjasnianie watpliwoéci w tym zakresie,
doradztwo finansowe w ww. zakresie.

f) prowadzenie dziennika zajec i list obecnosci potwierdzajacych wykonanie ww. ustugi.
g) prowadzenie miesiecznej ewidencji godzin pracy doradcéw zawierajacej szczegbtowy
zakres wykonywanych czynnoéci, liczbe godzin zrealizowanych w ramach Swiadczonej
ustugi ze wskazaniem na danego uczestnika.

Wymagania
dotyczace osob
przewidzianych do
Swiadczenia ustugi
indywidualnego
doradztwa

Wykonawca winien dysponowaé min. 3 doradcami, ktérzy beda uczestniczyé w
wykonywaniu zaméwienia, spetniajacymi ponizsze kryteria:

- wyksztafcenie wyzsze ekonomiczne /ti. ukoriczone studia wyzsze na kierunku np.
ekonomia, przedsiebiorczo$¢, rachunkowo$¢ i finanse, zarzadzanie i marketing lub
ukoniczenia studia podyplomowe na kierunku np. ekonomia, przedsiebiorczosé,
rachunkowos¢ i finanse, zarzadzanie i marketing/,

- doswiadczenie zawodowe - co najmniej 2-letnie doéwiadczenie trenerskie w zakresie
przedsigbiorczosci lub zakfadania i prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej
(minimum 120 godzin lekcyjnych zrealizowanych szkolerl) lub co najmniej 2-letnie
doswiadczenie doradcze w zakresie przedsigbiorczosci lub zaktadania i prowadzenia
wilasnej dziatalnoéci gospodarczej {minimum 120 godzin lekcyjnych zrealizowanego
doradztwa), lub co najmniej 2-letnie doéwiadczenie w zakresie samodzielnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

Wykonawca powinien mie¢ $wiadomosé, ze obcigzenie 0sdb wskazanych do
$wiadczenia ustugi bedacej przedmiotem niniejszego postepowania, wynikajace z
udziatu w projektach w ramach NSRO nie wyklucza mozliwoéci prawidtowej i
efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadah w ramach umowy, oraz tgczne
zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach w ramach NSRO nie bedzie
przekracza¢ 240 godzin miesiecznie.

Dodatkowo osoby te winny wykazywac sie:

- wiedzg z zakresu pisania biznesplanéw,

- znajomoscig dokumentu pn. ,Wytyczne Instytucji Posredniczgcej w sprawie
udzielania pomocy na rozwdj przedsiebiorczoéci w ramach dziatania 6.2 — wsparcie
oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia oraz Poddziatania 8.1.2.
»~Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie” Priorytetu VIII
~Regionalne kadry gospodarki” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013
w zakresie udzielania wsparcia dla os6éb zamierzajacych rozpoczaé dziatalnoéé
gospodarczg”, Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL
oraz ,Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego w formie bezzwrotnej
dotacji na otwarcie i prowadzenie dziatalnoéci gospodarczej oraz podstawowego
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wsparcia pomostowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego” opracowanego
na potrzeby niniejszego projektu na podstawie ktérych przyznawane jest wsparcie
uczestnikom/czkom projektu przedsiewzigcia dotacja (dokumenty do pobrania ze
strony www.projekt-slemien.eu)

- znajomoscig regulaminéw projektu ,Czas na wtasng firme” — dokumentacja ta
znajduje sie na stronie projektu: www.projekt-slemien.eu

- znajomoscig przepisdéw oraz zasad odnoszgcych sie do pomocy publicznej, w tym w
szczegdlnosci pomocy de minimis,

Sala zajeciowa Wykonawca w  celu realizacji  ustug  doradczych zapewni  sale/sale
przystosowana/przystosowane do potrzeb realizacji ustug doradztwa,
wyposazong/wyposazone w pomoce dydaktyczne niezbedne do prawidlowej realizacji
ustug doradczych, tj. stét i krzesta zapewniajgce mozliwos¢ komfortowego siedzenia i
notowania. Oswietlenie (naturalne i sztuczne) oraz temperatura zgodnie z wymogami
BHP dla pomieszczen biurowych.

Wykonawca zapewni odpowiednie wyposazenie sal i doradcow: laptop/komputer,
pomoce naukowe.

Wykonawca zapewni uczestnikom/ uczestniczkom szkolenia nielimitowany, bezptatny
dostep do sprawnych: we oraz umywalki z biezacg woda i mydtem. Zaplecze sanitarne
bedzie znajdowato sie w tym samym budynku, w ktérym prowadzone beda ustugi
doradcze.
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