VOJT GMINY
WwdgLEMzENIU
pow. zywiecki - woj. Slaskie Zarzadzenie nr 0050.107.2015

Woéjta Gminy Slemien
z 30 pazdziernika 2015r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej, okresowej w Urzedzie Gminy Slemien za
rok 2015.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2015 poz. 76,
1100 z p6zn. zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2015 r. poz. 379, 1072 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 0050.76.2012 W¢jta Gminy
Slemieri z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci, obowigzujgcych od dnia 01.07.2012r.

Zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzié inwentaryzacje roczna, okresowg sktadnikéw majgtkowych Gminy Slemien za
rok 2015 w.

e Urzedzie Gminy Slemien
¢ Ochotniczych Strazach Pozarnych

s Budynku Osrodka Zdrowia

§2

1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng, ktéra przeprowadzi inwentaryzacje w nastgpujgcym
skiadzie:

1) Weronika Pepek — Przewodniczgca;

2) Szymon Piatek - czionek;

3) Grazyna Urbanska — cztonek

4) Elzbieta Targosz - cztonek

2. Komisja Inwentaryzacyjna zostanie podzielona na zespoty spisowe zgodnie z zatgcznikiem nr 1

3. Sktadniki majatkowe objete inwentaryzacjg oraz metody inwentaryzacji okresla zatgcznik nr 1
niniejszego zarzadzenia.

§3
1. Ustalam nastepujace zasady inwentaryzacji przeprowadzonej w formie okresowej — rocznej:
a) Terminarz czynnoséci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 2
do mniejszego zarzadzenia,
b) Przy inwentaryzacji skiadnikow majatku wprowadza sig obowigzek stosowania
wewnetrznych instrukcji inwentaryzacyjnej;



C)?c 0. /Jt”“y’

d)

e)

f)

)

k)

Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Z-cg Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego instruktazu cztonkow komisji, a takze osob
odpowiedzialnych materialnie do poinformowania, przy udziale pracownikow ksiegowosci,
o sposobie przeprowadzenia czynnoéci zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng;

Osoby powotane na czionkéw Komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych ponoszg
peing odpowiedzialno$¢ za wiasciwe, rzetelne i zgodne z przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji metoda spisu z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sg do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencii;

Zawiesza sie nieobecno$¢ wszystkich pracownikéw materialne odpowiedzialnych,
czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej w okresie, w ktérym przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziana harmonogramem,

Po zakoriczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji;

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego do czego zobowigzuje Skarbnika Gminy

Dokumenty rozpatrzenia roznic inwentaryzacyjnych spisow winny by¢ dostarczone
gtéwnemu ksiggowemu W terminach ustalonych w harmonogramie;

Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisiji Inwentaryzacyjnej;

Szczegbtowe zasady i sposéb wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnik Gminy lub Z-ca Skarbnika

Gminy w trakcie instruktazu;

§4

Inwentaryzacja kofczy sig sporzadzeniem protokotu koncowego.

Protokét koncowy sporzadza Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§5

Nadzor nad prawidiowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych

powierza sig¢ Skarbnikowi Gminy i Przewodniczacemu Komisiji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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