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o L Zarzadzenie nr $G.0050.161.2023
Wéjta Gminy Slemieni

z dnia 30 listopada 2023r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej, rocznej w Urzedzie Gminy Slemien.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023r. poz.120
ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 0050.73.2018 Woéjta Gminy Slemien z dnia 7 czerwca 2018 roku sprawie
ustalenia dokumentaciji przyjetych zasad (polityki) rachunkowoséci z pozn. zm., co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowa, roczna skladnikow majatkowych Urzedu Gminy
Slemien na dzier 31 grudnia 2023r.
§2
2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skiadzie okre$lonym w zalgczniku nr 1 niniejszego
zarzadzenia.
3. Do zespoléw spisowych powoluje osoby wymienione w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.
4. Skiadniki majatkowe objete inwentaryzacjg oraz metody inwentaryzacji okresla zatacznik nr 2
niniejszego zarzadzenia.
§3
1. Ustalam nastepujace zasady inwentaryzacji:

a) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 3
do mniejszego zarzadzenia;

b) Przy inwentaryzacji skladnikow majatku wprowadza sie obowigzek stosowania
wewnetrznych instrukcji inwentaryzacyjnej;

c) Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Z-ce Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegblowego instruktazu czlonkoéw komisji i zespotow
spisowych, a takze osob odpowiedzialnych materialnie do poinformowania, przy udziale
pracownikéw ksiggowosci, o sposobie przeprowadzenia czynnosci zgodnie z instrukcja
inwentaryzacyjna;

d) Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sg do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencii;

e) Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe (protokot) z przebiegu inwentaryzacji;

f)  Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych  okresu
sprawozdawczego,

g) Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisbw winny by¢ dostarczone
Skarbnikowi w terminach ustalonych w harmonogramie,



h) Szczegbtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okreéla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Z-ca Skarbnika Gminy w trakcie
instruktazu,

§4
Inwentaryzacja korczy sie sporzadzeniem protokotu koricowego.
Protokét koficowy sporzadza Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej na podstawie
sprawozdan czastkowych sporzadzanych przez poszczegbine zespoly.
Protokét koncowy podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

§5
Nadzor nad prawidiowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza sie Przewodniczgcemu Komisiji.

Odpowiedzialno$¢ za terminowe | prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi
kierownik jednostki.

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr $G.0050.161.2023
z dnia 30 listopada 2023r.

Wykaz powotanych czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

lp | IMIE I NAZWISKO FUNKCJA KOMISJI
1 Weronika Pepek Przewodniczaca

2 | Barbara Jagos Czlonek

3 Katarzyna Walaszek Czlonek
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