WOJT GMINY
. 2ywiecki - woj. Slaskio ZARZADZENIE Nr0050.17.2020
Wojta Gminy Slemien

z dnia 26 lautego 2020r.

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
w  Slemieniu.

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t.j. z2019r. poz. 506 z pozn. zm.), Wéjt Gminy Slemien zarzadza co nastepuje:

§ 1.

Zmienia sie strukture i zasady funkcjonowania Urzedu Gminy w Slemieniu — zwanego dalej
.Urzedem”, poprzez dokonanie likwidacji Referatu Inwestycji, Budownictwa i Spraw Rolnych
(RIBR), i wprowadzenie samodzielnych stanowisk urzedniczych: z zakresu budownictwa i
gospodarki komunalnej; z zakresu inwestycji 1 pozyskiwania srodkoéw unijnych; z zakresu
zamOwief publicznych; z zakresu rolnictwa, geodezji i gospodarki nieruchomosciami; z
zakresu ochrony srodowiska i rolnictwa, lesnictwa, ochrony przyrody.

§ 2.
W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Slemieniu, bedacym zalacznikiem Nr.1 do
Zarzadzenia Nr.0050.18.2012 Wéjta Gminy Slemien z dnia 8 lutego 2012r. z
pozniejszymi zmianami wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. w§ 6 skreslasi¢ pkt 3 lit. e. Dawna litera f przyjmuje postac litery e. Dalsze litery zmieniajg
sie odpowiednio.
2. § 22 otrzymuje brzmienie:

1) Do samodzielnego stanowiska z zakresu budownictwa i gospodarki komunalne;j
nalezg w szczegoélnosci sprawy:

Z zakresu realizowania zadan dotyczacych drog, w tym:

a) przygotowanie projektow opinii w sprawie przebiegu oraz zaliczania drog do kategorii
wojewodzkich, powiatowych, gminnych i wewnetrznych,

b) planowanie zarzadzanie i orzekanie w sprawach budowy i modernizacji drog
i chodnikow w Gminie, lokalizacji w pasie drogowym obiektow oraz wydawanie
zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminnej,

¢) nadzor nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych i przejazdach kolejowych
wraz z oznakowaniem,

d) budowy drog, mostow, przepustow, itp.

Z zaKresu urbanistyki i architektury, w tym w szczegolnosSci sprawy:

a) przygotowania materialow i spraw dotyczacych projektow uchwal w sprawie
przystapienia do sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
i studium uwarunkowan przestrzennego kierunkdw zagospodarowania przestrzennego
Gminy,

b) opracowania i przedkladania Wojtowi i wlasciwym Komisjom Rady ocen zmian
w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy,



2)

¢) przeprowadzania procedury formalno-prawnej zwigzanej z opracowaniem projektu
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

d) prowadzenia rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

e) prowadzenia rejestru wnioskow (wraz z rejestrem graficznym) do zmiany planu
miejscowego,

f) przygotowania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla terenow
nieobjetych planem zagospodarowania przestrzennego,

g) przygotowania decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla obszarow
innych gmin jako wyznaczony organ zastgpczy,

h) przygotowania decyzji o  wygasnigciu  decyzji  warunkéw  zabudowy
1 zagospodarowania terenu,

i) prowadzenia rejestru (w tym graficznego) wydanych decyzji o warunkach zabudowy
1 zagospodarowania terenu,

j) przygotowania opinii w sprawie opracowania miejscowych planow obszarow
funkcjonalnych wykraczajacych poza obszar jednostki podziatu administracyjnego,

k) opracowania zalozef do planu miejscowego wykraczajacego poza obszar Gminy,

1) przygotowania decyzji o ustaleniu oplaty jednorazowej z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci,

m) wydawania wypisOw 1 wyrysow z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego,

n) przygotowania i wydawania postanowiefi opiniujgcych wstepny projekt podziatu
dziatki oraz decyzji o warunkach zabudowy,

0) planowania miejsc pochéwku dla zwierzat padlych w przypadku nadzwyczajnych
zagrozen (np. epidemii),

Z. zakresu robét zwigzanych z utrzymaniem i zarzgdzaniem cmentarzami

komunalnymi, w tym:

a) zakladanie i rozszerzanie cmentarzy komunalnych,

b) decydowanie o zamknigciu cmentarza oraz wydawanie decyzji o przeznaczeniu terenu
cmentarnego na inny cel,

c) organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi.

d) prowadzenie, konserwacja i naprawa oswietlenia ulicznego.

Do samodzielnego stanowiska z zakresu inwestycji i pozyskiwania Srodkéw unijnych

nalezg w szczegolnosci sprawy:

Zadania w zakresie pozyskiwania §rodkéw pozabudzetowych :

1. Monitorowanie i analiza mozliwosci pozyskiwania sSrodkéw pozabudzetowych
krajowych
i $rodkow pomocowych z Unii Europejskiej majacych na celu rozwoj spoleczno
gospodarczy Gminy Slemien.

2. Koordynacja dziatan Urzedu w celu pozyskiwania srodkow pozabudzetowych.

3. Gromadzenie i analiza danych niezbednych do formulowania programéw 1 wnioskow
pomocowych. Analiza przedsiewzig¢ inwestycyjnych proponowanych do realizacji
przez komérki organizacyjne Urz¢du -pod katem zrédetl finansowania.

4. Wspoldzialanie z komoérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami organizacyjnymi
Gminy



w zakresie danych merytorycznych niezbgdnych do sporzadzania wnioskow i innych
dokumentéw w celu pozyskania $rodkéw zewnetrznych.

5. Przygotowanie i weryfikacja, opracowywanie dokumentow aplikacyjnych projektow,
ktore beda mogly uzyskaé dofinansowanie z funduszy unijnych.

6. Sporzadzanie wnioskéw i innych dokumentéw w sprawie pozyskania srodkow z
funduszy pomocowych

7. Administrowanie wnioskiem ztozonym o dofinansowanie z funduszu europejskiego na
etapie ubiegania si¢ o $rodki-

8. Wspolpraca i ciggle kontakty z instytucjami, agencjami, urzedami i innymi podmiotami
zajmujacymi si¢ kwestiami $rodkéw pomocowych.

9. Biezacy kontakt z krajowymi i regionalnymi instytucjami zaangazowanymi w proces
realizacji polityki regionalnej Unii Europejskiej.

10. Biezace monitorowanie zmian w przepisach zwigzanych z realizacjg projektow
wspotfinansowanych przez Unie Europejska i informowanie o zmianach w tych
przepisach komorek uczestniczacych w realizacji projektu.

Zadania z zakresu promocji:

1. Wspodlpraca z prasg i innymi mediami, przygotowywanie materialow promocyjnych
o dziatalnosci gminy i jej jednostek organizacyjnych, przygotowywanie dokumentacji
fotograficzne;.

3) Do samodzielnego stanowiska z zakresu zamoéwien publicznych nalezg w szczegélnosci
sprawy:
Zadania w zakresie zaméwien publicznych :
1. Realizacja ustawy Prawo zamoOwien publicznych przy wykonywaniu zadan wlasnych
Gminy, zadan zleconych i powierzonych.
2. Koordynowanie spraw zwiazanych z realizacja zamowien publicznych.
3. Przygotowanie oraz organizowanie i przeprowadzanie procedur w ramach zaméwien
publicznych.
4. Prowadzenie calosci dokumentacji zwiazanej z udzielaniem zamowien publicznych.
5. Obstuga kancelaryjna komisji przetargowe;j.
6. Przygotowywanie projektéw uméw zawieranych przez Gming na dostawy, roboty i
ustugi budowlane.
7. Prowadzenie rejestru zamdowien publicznych.
8. Udzielanie pomocy kierownikom jednostek organizacyjnych w zakresie realizacji
zamoéwien publicznych.

Zadania w zaKresie usuwania skutkoéw niekorzystnych zjawisk atmosferycznych.

1. Sporzadzanie wnioskow do odpowiednich instytucji o $rodki finansowe.

2. Prowadzenie postgpowan przetargowych lub wylanianie w innym trybie wykonawcow
do usuwania skutkow gwaltownych zjawisk atmosferycznych.

3. Rozliczanie uzyskanych z instytucji zewngtrznych srodkéw finansowych.

Zadania w zakresie transportu.
Zawieranie z przewoznikami umoéw  dotyczacych Kkorzystania z  przystankow
komunikacyjnych na terenie Gminy Slemien oraz biezaca aktualizacja tych umow .

Zadania z zakresu udzielania pierwszej pomocy:
Udzielanie pierwszej pomocy w naglych wypadkach 1 sytuacjach zagrozenia zycia oraz
prowadzenie i uzupelnianie apteczki lekarskiej w Urzedzie.



4) Do samodzielnego stanowiska 2z zakresu rolnictwa, geodezji i gospodarki

nieruchomos$ciami, w tym w szczegdlnosci naleza sprawy:

Zadania w zakresie zarzgdzania i utrzymania cmentarzy komunalnych:

1. Prowadzenie spraw zakladania, rozszerzania, zamykania cmentarzy komunalnych oraz
przeznaczenia terenu cmentarnego na inny cel wraz z przygotowywaniem projektow
rozstrzygnig¢.

2. Organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami wojennymi.

Zadania z zakresu geodezji i gospodarki nieruchomosciami, w tym w szczegélnosci:

1. Prowadzenie spraw nabywania i zbywania nieruchomosci i lokali, dzierzawa, najem,

uzyczenie nieruchomosci, zamiana nieruchomosci 1 przyjmowanie darowizn, tworzenie

zasobOw gruntow.

Sporzadzanie inwentaryzacji mienia, przygotowywanie uchwal, zlecanie operatow

warto$ci nieruchomosci, udzial w negocjowaniu cen nabycia i przygotowywanie umow

notarialnych.

3. Prowadzenie ewidencji /rejestru/ mienia komunalnego oraz przygotowywanie
informacji o stanie mienia komunalnego.

4. Prowadzenie zagadnien oddawania nieruchomosci, gruntow w uzytkowanie wieczyste,
uzytkowanie i trwaly zarzad, prowadzenie spraw zwigzanych z wycena, oplatami
i rozliczeniami za nieruchomoscei.

5. Prowadzenie spraw przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego przyshugujgcego
osobom fizycznym w prawo whasnosci.

6. Prowadzenia postepowan zwigzanych z korzystaniem z prawa pierwokupu.

Prowadzenie spraw podzialow, scalania i rozgraniczania nieruchomosci,

8. Prowadzenie zagadnien nabywania mienia komunalnego oraz wywlaszczania
z nieruchomosci; sprzedaz nieruchomosci, sprzedaz lokali mieszkalnych,
przygotowywanie projektow uchwal, zlecanie operatéw wartosci, oglaszanie
przeznaczenia nieruchomosci do zbycia, organizowanie przetargéw, przygotowywanie
umow sprzedazy,

9. Prowadzenie zagadnien zwigzanych z powolywaniem bieglych do spraw dotyczacych
mienia gminnego, zmian w ksiegach wieczystych oraz w rejestrze gruntu, zwigzanych
z wyceng nieruchomosci w celu obliczenia optat adiacenckich z tytutu wzrostu wartosci
terenu, wynikajacego z jego wyposazenia w urzadzenia infrastruktury (w szczego6lnosci
wodociag, kanalizacja, utwardzenie drogi), zwigzanych z wycena nieruchomosci w celu
obliczenia tzw. renty planistycznej z tytulu wzrostu wartosci gruntu, wynikajacego ze
zmiany jego przeznaczenia w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego.

10. Prowadzenie spraw nadbudowy lub rozbudowy istniejacych budynkéw komunalnych
oraz decyzji o zmianie wielkosci udzialow w czgsciach wspdlnych budynku w zwigzku
z nadbudowa.

2

9

Zadania z zakresu zagadnien zwigzanych z dzialalnoScia gospodarcza,

funkcjonowaniem handlu, gastronomii i ushug:

1. Opracowywanie zalozen programowych planéw gospodarczych gminy.

2. Wspolpraca z przedsiebiorcami funkcjonujacymi na terenie gminy w zakresie realizacji
zadan wynikajacych z przyjetych przez Rad¢ Gminy planow gospodarczych.

3. Przygotowywanie ocen, prognoz i informacji dotyczacych rozwoju spoleczno
gospodarczego gminy.

4. Prowadzenie banku informacji gospodarczych z terenu gminy.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniami wlasnosciowymi komunalnych
jednostek organizacyjnych.



6. Sprawowanie nadzoru nad gminnymi jednostkami organizacyjnymi oraz
wspoldziatanie ze spotkami z terenu gminy, ktérych celem jest prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej.

7. Wspoldziatanie z sgdem w sprawach zwigzanych z Krajowym Rejestrem Sadowym.

8. Wnioskowanie w sprawie okreslenia dni i godzin otwarcia i zamykania placowek
handlu detalicznego, zaktadéw gospodarczych i zaktadéw ustugowych dla ludnosci.

Prowadzenie calo$ci zagadnien zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych wraz z naliczaniem oplat za korzystanie z tych zezwolen.

1. Prowadzenie rejestru wydawanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

2. Prowadzenie Rejestru zezwolen wygasnigcia przez cofnigceia.

Zadania w zakresie rolnictwa:

1. Przyjmowanie informacji o pojawieniu si¢ chorob, szkodnikow i chwastow.
Przygotowywanie wezwan do wykonania okreslonych czynnosci lub wykonania
zastepczego.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem zasitkow dla wiascicieli gruntow,

ktorzy zwalczajgc choroby, szkodniki i chwasty poniesli straty gospodarcze.

Wspotpraca z stuzbami weterynaryjnymi w zakresie profilaktyki i lecznictwa zwierzat.

Wspdlpraca z jednostkami specjalistycznymi w zakresie produkceji roslinne;.

Prowadzenie spraw zwigzanych z hodowla zwierzat gospodarskich.

Prowadzenie spraw spisywania o$wiadczen i zeznan $wiadkow oraz zaswiadczen o

pracy

w gospodarstwie rolnym.

8. Organizowanie i przeprowadzanie spisow rolnych w gminie.

Xeh o

Zadania z zakresu leSnictwa:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczeniem gruntu nielesnego lub nieuzytku do
zalesienia.

2. Prowadzenie calosci zagadnien zalesiania gruntow rolnych, ktore nie zostaly
przeznaczone na zalesienie.

3. Przygotowywanie wnioskow do Wojewody o wykonanie na koszt Pafistwa niektorych
czynnosci z zakresu zagospodarowania lasow i gruntéw oraz przebudowy drzewostanu,
jezeli wymaga tego interes spoteczny, a koszty ich wykonania przekraczajg mozliwosci
finansowe wilascicieli lasow i gruntow.

Zadania z zakresu lowiectwa:

1. Przygotowywanie propozycji przeznaczania kwot otrzymanych z czynszu
dzierzawnego za obwdd lowiecki na cele spoleczne gminy oraz na hodowle i
ochrone zwierzyny.

2. Wspoéldzialanie z dzierzawcg lub zarzadcg obwodu  lowieckiego w
zagospodarowaniu lowieckim terenu gminy oraz w zakresie ochrony zwierzyny
bytujacej na terenie gminy.

3. Przyjmowanie i przekazywanie zgloszen o podejrzeniu o zachorowanie zwierzat na
chorobg zarazliwa.

4. Prowadzenie spraw wyznaczania bieglych do wyceniania wartosci zwierzat
zabijanych lub padlych w zwigzku z wystapieniem choroby zarazliwej.

5. Prowadzenie spraw ponoszenia kosztow zwigzanych ze stosowaniem na obszarze
gminy $rodkoéw ochrony w zwigzku ze zwalczaniem choroby zarazliwej zwierzat.

Zadania z zakresu prawa wodnego:



1. Prowadzenie zagadnien stosunkéw wodnych: ugody zmieniajace, przywréocenie do
stanu poprzedniego, wykonanie urzadzen zapobiegajgcych szkodom, pozwolenia
wodno prawne, ograniczenia poobierania wody do celow innych niz zaopatrzenie
ludnosci wraz z przygotowywaniem projektow rozstrzygnigc.

2. Prowadzenie spraw zabezpieczenia przed powodzig: zobowigzania do wykonania
okreslonych prac lub dostarczenia posiadanych materialow, odszkodowan za straty
z tytutu zabezpieczen przed powodzia.

3. Prowadzenie spraw zabezpieczenia na terenie gminy odpowiednich zasobéw wody
do celow gasniczych i sprawnego funkcjonowania urzadzen komunalnych.

4. Realizacja zadan w zakresie utrzymania i remontow kanalizacji deszczowe;.

5. Prowadzenie zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem spolek wodnych 1 ich
Zwigzkow.

5) Do samodzielnego stanowiska z zakresu ochrony Srodowiska i rolnictwa, leSnictwa,
ochrony przyrody, nalezg w szczegélno$ci sprawy:
Zadania w zakresie ochrony srodowiska:

1.

2.

10.
11.

|

14.

15.
16.

1.

Realizacja przepisow o ochronie srodowiska na terenie gminy, kontrola przestrzegania
przepiséw w tym zakresie przy wspoldziataniu z Policjg.

Prowadzenie spraw w zakresie ustanawiania ograniczen co do czasu pracy lub
korzystania

z urzadzen technicznych oraz Srodkéw transportu stwarzajacych dla srodowiska
ucigzliwosé

w zakresie halasu lub wibracji.

Prowadzenie zagadnien z zakresu wytwarzania, skladowania, uzywania i usuwania
odpad6w niebezpiecznych.

Prowadzenie zagadnien z zakresu gospodarki odpadami innymi niz niebezpieczne, w
tym m.in. sporzagdzanie opinii, prowadzenie ewidencji sktadowisk.

Przygotowywanie wnioskéw o odprowadzenie nadwyzki z W FOS i GW w przypadku
15 krotnego przekroczenia jego dochodu na 1 mieszkanca.

Wspdlpraca z podmiotami i instytucjami zajmujacymi si¢ zagadnieniami ochrony
przyrody.

Prowadzenie dzialan na rzecz ochrony zagrozonego srodowiska.

Realizacja zadan z zakresu ochrony lasow przed szkodliwymi wplywami gazow, pytow,
odpaddéw i $ciekow.

Rozpatrywania interwencji, wnioskow i naruszen w zakresie ochrony srodowiska.
Prowadzenie spraw tworzenia terendéw zieleni, konserwacja drzewostanu.
Wspoldziatanie ze stuzbami ochrony przyrody i zabytkéw w zakresie sprawowania
opieki nad pomnikami przyrody i ochrong krajobrazu.

Przygotowywanie zezwolen w zakresie usuwania drzew i krzewow, wymierzania kar
pienieznych za niszczenie terenow zieleni lub samowolne usuwanie drzew, naliczania
oplat

z tytulu wycinki.

. Prowadzenie uzgodniefi w sprawie ustanowienia parkow, okreslania jego granic oraz

sposobu ochrony.

Przygotowanie zarzadzen dotyczacych potrzeby wykonania niektérych prac na rzecz
przyrody.

Prowadzenie nadzoru nad wlasciwa realizacjg uchwaty porzadkowe;.
Przygotowywanie zezwolen dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych dziatalnosc
w zakresie odbierania i transportu odpadow komunalnych i nieczystosci ciektych.
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo geologiczne i gornicze.



18.
19.

20.
21.
22.
23

Prowadzenie dzialan propagujacych proekologiczne rozwigzania w zakresie ochrony
srodowiska.

Prowadzenie spraw wydawania zezwolen na utrzymywanie pséw ras uznawanych za
agresywne, prowadzenie rejestru psow.

Przygotowywanie opinii programéw gospodarki odpadami niebezpiecznymi.
Przygotowanie wnioskoOw w sprawie pozyskiwania srodkéw na cele achrony przyrody.
Prowadzenie rejestru szamb i oczyszczalni przydomowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z melioracjg i gospodarka wodna w zakresie
kompetencyjnym.

Zadania z zakresu zagadnien zwigzanych z dzialalnoscig gospodarcza:

1.

Prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej i realizacja innych zadan gminy
wynikajgcych z przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej min.: rejestracja,
zmiana wpiséw, zawieszanie i wykreslanie wpisow do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej oraz obstuga systemu CEIDG.

Zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej:

LN

Sprawowanie nadzoru nad ochrona przeciw pozarowa w stosunku do jednostek
organizacyjnie podporzagdkowanych Urzedowi.

Dbato$¢ o zapewnienie jednostkom OSP srodkow, pomieszczen, urzadzen i
umundurowania.

Dbato$é o zapewnienie utrzymania, wyposazenie i zapewnienie gotowosci bojowe;j
OSP.

Dokonywanie ubezpieczen czlonkoéw OSP oraz pojazdow.

Whnioskowanie w sprawie powotania Komendanta Gminnego OSP.

Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem OSP w zakresie ochrony
przeciwpozarowej na terenie Gminy, w tym rozliczanie wykonanych czynnosci
konserwacyjnych w samochodach pozarniczych i wyjazdow tych samochodéw,
rozliczanie paliwa, badan lekarskich strazakow.

Zadania z zakresu wspoélpracy z organizacjami pozarzagdowymi:

5.

Prowadzenie rejestru organizacji pozarzadowych dzialajacych na terenie Gminy
Slemien.

Przygotowywanie projektow uchwal i zarzadzef w sprawie zasad wspdlpracy z
organizacjami pozarzgdowymi i udzielania dotacji na realizacj¢ zadan publicznych.
Przeprowadzanie postgpowania konkursowego na realizacje zadan publicznych, w tym:
- przygotowywanie projektow ogloszen,

- przygotowywanie analizy zgloszonych wnioskow o dofinansowanie zadan,

- przygotowywanie projektow umow.

Przyjmowanie i przechowywanie rozliczen dotacji, przekazywanie rozliczen do
Referatu Finansow i Podatkéw rozliczen w celu dokonania sprawdzenia pod wzgledem
formalno- rachunkowym.

Sprawdzanie przedstawionych rozliczen dotacji pod wzglgdem merytorycznym.

3. w §23 skresla sie ust. 1 lit. d oraz ust. 2. Dawna litera e przybiera postac litery d. Dalsze
litery zmieniaja si¢ odpowiednio.



§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Slemien, Skarbnikowi Gminy
Slemien oraz pracownikowi odpowiedzialnemu za sprawy kadrowe.

§4.

W pozostatym zakresie regulamin nie ulega zmianie.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




