N O :; [ GMINY Zarzadzenie Nr 0050.138.2019

AIENIU
cki - woj. slgskie

Wéjta Gminy Slemien

z dnia 14 listopada 2019r.

w sprawie ustalenia zasad weryfikacji kontrahentéw zgodnie z tzw. biata lista podatnikéw
oraz stosowania mechanizmu podzielonej pfatnosci (MPP) w Gminie Slemien i jej
jednostkach budietowych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 506), w zwigzku z
wejéciem w zycie ustawy z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towarow i
ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2019 poz. 1018) oraz ustawy z dnia 9 sierpnia 2019
r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. 2019

poz. 1751)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Gmina Slemier, Urzad obstugujacy Gmine oraz jej jednostki budzetowe realizujgce przelewy
za faktury na rachunki bankowe, poczawszy od dnia 1 listopada 2019 roku dokonujg weryfikacji
numerdw rachunkéw bankowych odbiorcéw ptatnosci za faktury wystawione na rzecz Gminy
Slemieri z wykorzystaniem portalu internetowego: www.podatki.gov.pl, zaktadka: ,wykaz
podatnikéw VAT”.

2. Instrukcja weryfikacji podatnikdéw na biatej liscie podatnikéw VAT stanowi zatgcznik Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

1. Gmina Slemien, Urzad obstugujacy Gming oraz jej jednostki budzetowe dokonujace zakupow
w imieniu ina rzecz Gminy Slemieri maja obowigzek stosowania mechanizmu podzielone;
ptatnosci (MPP), przy dokonywaniu ptatnosci za faktury poczawszy od dnia 1 listopada 2019 r.

2. Zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) stanowig zatacznik Nr 2 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy Slemien i podlegtych jednostek budzetowych do
przestrzegania Instrukcja weryfikacji podatnikéw na biatej liscie podatnikéw VAT oraz zasad

weryfikacji i mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP).



§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Slemier;, Dyrektorom i Kierownikom
jednostek budzetowych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacy od dnia 1 listopada
2019r.

pria



1.
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Instrukcja weryfikacji podatnikéw na biatej liscie podatnikéw VAT

§1.
Instrukcja obowigzkowo podlega wdrozeniu w przypadku dokonywania zaptaty na rzecz
podatnika podatku od towaréw i ustug zobowigzan, ktérych jednorazowa wartoéé transakcji
jest wyzsza niz 15 000,00zt brutto.
W przypadku ptatnosci dokonywanych w formie zaliczek lub ptatnosci w ratach, limit

w wysokosci 15 000,00zt dotyczy kwoty catej transakcji, a nie pojedynczej ptatnosci.

§2.
Pracownik Referatu Finansowego odpowiedzialny za przygotowanie ptatnosci jest
zobowigzany do weryfikacji statusu rachunku bankowego kontrahenta bedacego podatnikiem
VAT w ,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreélonych i przywréconych do rejestru VAT”, zwanym dalej Wykazem, dostepnym na
stronie: www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka.
Zaptata dokonywana na rzecz komornika sadowego lub organu egzekucyjnego nie stanowi

zaptaty za dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug.

§3.
Zapfata za transakcje, ktéra powinna by¢ dokonana za posrednictwem rachunku bankowego
na inny niz wskazany w biatej liscie rachunek bankowy kontrahenta, skutkuje ustanowieniem
solidarnej odpowiedzialnosci za zalegtoéci podatkowe kontrahenta.
W przypadku stwierdzenia, iz numer rachunku bankowego na fakturze nie jest zgodny
z numerem konta bankowego zgtoszonego do wykazu na Biatej Liscie Podatnikow VAT, nalezy
podjac dziatania zmierzajace do wyjasnienia zaistniatej sytuacji z kontrahentem.
W przypadku braku wyjasnieri lub odzewu ze strony kontrahenta nalezy dokonac przelewu na
rachunek bankowy podany w fakturze. Zwolnienie z odpowiedzialnoéci solidarnej w takim
przypadku nastapi przy spetnieniu nastepujgcych warunkéw podatnika:
a. przestanie zawiadomienia ZAW-NR do Naczelnika Skarbowego, wtasciwego dla podatnika
dokonujacego zaptaty za otrzymana fakture — zgodnie z brzmieniem art. 2 ust. 1,
b. zapfaty za posrednictwem mechanizmu podzielonej ptatnogci — zgodnie z brzmieniem art.
117bb OrdPU,

. po otrzymaniu informacji pisemnej od kontrahenta, ze dokonat zaptaty VAT.



4. Zawiadomienie ZAW-NR o niedopetnieniu zaptaty na rachunek z Wykazu nalezy ztozy¢ w ciggu
7 dni od dnia zlecenia dokonania przelewu.
5. Zawiadomienie sktada sie w formie elektronicznej za posrednictwem portalu:

www.podatki.gov.pl/zawiadomienie-zaw-nr/ lub w formie papierowe;.

6. Jezeli ptatnosci dokonano na rachunek spoza biatej listy i pracownik ztozyt zgtoszenie ZAW-NR,
to w przypadku kolejnej ptatnosci dla tego samego kontrahenta i na ten sam rachunek nieujety

w Wykazie nie dokonuije sie ponownego zawiadomienia do KAS.

§4.
Przeprowadzenie weryfikacji dokumentuje sig poprzez umieszczenie na fakturze zapisu lub
pieczeci potwierdzajgce] statusu rachunku bankowego kontrahenta bedacego podatnikiem

VAT, wraz z datg weryfikacji i podpisem pracownika, ktory jej dokonat.
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Zasady stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci MPP

§1.
Gmina SIemieﬁ, Urzad obstugujacy Gmine oraz jej jednostki budzetowe zobowigzane s3 do
dokonywania ptatnosci z tytutu otrzymanych faktury VAT w ramach mechanizmu podzielonej
ptatnosci, gdy kwota na fakturze przekracza 15 000,00zt, a nabyte towary lub ustugi mieszczg
si¢ w zataczniku Nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug, oraz gdy jednostka otrzyma
fakture VAT z adnotacjg ,mechanizm podzielonej ptatnoéci” lub gdy otrzyma fakture bez tego

Oznaczenia, a spetnia ona przedstawione warunki.

§2.
Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci odbywa sie za pomoca
komunikatu przelewy — przelewu Split, w ktérym jednostka wykazuje:
a. kwote odpowiadajacy catoéci albo czesci kwoty podatku VAT wynikajgcej z faktury, ktéra ma
zostac zaptacona w MPP,
b. kwote odpowiadajacy catoéci albo czesci wartosci sprzedazy brutto,
. numer faktury, w zwigzky z ktérg dokonywana jest ptatnosc,

d. numer, za Pomoca ktérego dostawca towaru lub ustugi jest zdefiniowany na potrzeby podatku
VAT (NIP).

§3.

1. Mechanizm podzielonej ptatnoéci moze by¢ stosowany wytacznie w odniesieniu do transakcji
dokonywanych przez podatnikéw VAT na rzecz innych podatnikéw VAT wytacznie przy
ptatnosciach bezgotdwkowych realizowanych za poérednictwem polecenia przelewu

2. Realizacja zaptaty w ramach podzielonej ptatnosci ma Zastosowanie jedynie do faktur
zwykazang kwotg podatku VAT, Nie ma zastosowania przy innych formach rozliczen
bezgotéwkowych, np. ptatnosciach kartami ptatniczymi, przekazach oraz w przypadku

ptatnosci gotéwkowych.

§4.
Metoda podzielonej ptatnoéci nie obejmuje ,faktur proforma”, ktére zgodnie w rozumieniu

ustawy o VAT nie sa fakturami.



§5.
Mechanizm podzielonej ptatnosci mozna stosowac dla wszystkich ptatnosci wynikajgcych
z otrzymywanych przez Gming, Urzad Gminy i jej jednostki budzetowe faktur VAT, nie tylko
w przypadku nabycia towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 ustawy o VAT czy

zakupéw o wartosci przekraczajacej ustawowy prég 15 000,00 zt brutto.

§ 6.
1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Slemier ma swoj wtasny, utworzony przez bank,
wydzielony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkow rozliczeniowych.
2. Na rachunek VAT moga by¢ przelewane srodki pieniezne z tytutu:
— zaptaty przy uzyciu komunikatu przelewu catosci lub czesci kwoty VAT tytutem
nabycia od Gminy lub Jednostek, towardow lub ustug;
— przekazania $rodkéw z innego rachunku VAT Gminy na rachunek VAT Gminy
prowadzony w tej samej instytucji bankowej;
— zwrotu za pos$rednictwem komunikatu przelewu kwoty podatku wynikajacej
z wystawione] przez dostawce towarow lub ustugodawce faktury korygujacej;
— zwrotu naleznej Gminie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym
dokonywanego przez naczelnika urzedu skarbowego za posrednictwem
komunikatu przelewu (dotyczy wytgcznie urzedu obstugujgcego Gmine).
3. Srodki zgromadzone na rachunku VAT moga by¢ wydatkowane w celu m.in.:

— dokonania ptatnosci przy uzyciu komunikatu przelewu catosci lub czgsci kwoty
podatku ztytutu nabycia przez Gmine lub Jednostki, towardéw lub ustug na
rachunek VAT;

— dokonania przy uzyciu komunikatu przelewu zwrotu kwoty podatku wynikajacej
z wystawionej przez Gmine lub Jednostki faktury korygujgcej przy uzyciu
komunikatu przelewu;

— woptaty na rachunek urzedu skarbowego podatku dochodowego od 0séb prawnych
(CIT), podatku dochodowego od osob fizycznych (PIT), podatku akcyzowego,
naleznosci celnych, w tym odsetek za zwitoke oraz dodatkowych zobowigzan
podatkowych ustalanych w podatku VAT;

— wptaty naleznosci z tytutu sktadek na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

(zUs);



— zwrotu, przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej ptatnosci na
rachunek VAT posiadacza rachunku, od ktérego otrzymano te ptatnos¢ przy uzyciu
komunikatu przelewu;

— przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkéw na inny rachunek VAT
Gminy prowadzony w tej samej instytucji bankowej;

— przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, kwoty VAT na rachunek VAT
dostawcy towaru lub ustugi przez posiadacza rachunku, ktéry otrzymat ptatnosé
przy uzyciu komunikatu przelewu i nie jest dostawcy towardéw lub ustug
wskazanym na fakturze, za ktdra dokonywana jest ptatnos¢;

— przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, srodkéw na rachunek rozliczeniowy
wskazany w postanowieniu wydawanym przez naczelnika urzedu skarbowego;

— realizacji zajecia na podstawie administracyjnego tytutu wykonawczego,
dotyczacego egzekucji naleznosci z tytutu: CIT, PIT, podatku akcyzowego,
naleznosci celnych, w tym odsetek za zwtoke oraz dodatkowych zobowiazan
podatkowych ustalanych w podatku VAT oraz sktadek na rzecz ZUS;

— przekazania przez bank srodkéw na rachunek techniczny.




JT GMINY
SLEMIENIU
rvwiecki - woj. $laskie
Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.138.2019
Wéjta Gminy Slemien

z dnia 14 listopada 2019 r.

Miejscowos¢, data ..................

..................................
..................................

..................................

Naczelnik Urzedu Skarbowego

(Nalezy podac dane NUS wiasciwego dla wystawcy faktury)

.....................................................................

(Adres)

Zawiadomienie

Gmina Slemien W zwigzku z art. 117ba § 3 i 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa niniejszym zawiadamia, iz w dniu ..., dokonata
ptatnodci wynikajacej zfaktury VAT Nr oo otrzymanej od
.................................................................. (dane wystawcy faktury wskazane na
fakturze, tj. numer identyfikacyjny, nazwe albo imie i nazwisko oraz adres) na
numer rachunku bankowego .............oooveeevoeommmmmoemoo w wysokosci
........................ .Gmina Slemien pragnie wskaza¢, iz w/w numer rachunku
bankowego nie widnieje w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96b ust.1
ustawy o podatku od towaréw i ustug.




