5 o el it ST S SUG SR Svora 128
Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biatej 13 ul. Pitsudskiego 43
Katowicach 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
6435 2018-04-06 APB.421.9.2018 164
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Tekst jednolity Dz. U. 2 2018 r. poz. 217).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Slemieniu

Nazwa jednostki

ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien

Adres kontrolowanej jednostki

1946 Dekret z dn. 25.09.1945 Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz.U.RP z

Rok utworzenia 1945 ., nr 48, poz. 272)

jednostki
Nazwa aktu prawnego

Slaski Urzad Wojewddzki
Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
X tak
. 2003-04-28
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

07001013600000
REGON

Jarostaw Krzak - Waéjt Gminy

Imie i nazwisko kierownika jednostki

ul. Jagiellonska 25, 40-032 Katowice

2676

Identyfikator
systemowy

KRS

1999

Rok ustalenia pod
nadzor

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

x| o 2012-02-28

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Urzad Stanu Cywilnego w Slem eniu

Urzad Stanu Cywilnego w
Gilowicach - Slemieniu

Urzad Stanu Cywilnego w Slem eniu

Poprzednia nazwa

1946 1976

1976 1991

1992 -
Lataod - - do

Urzedem Gminy kieruje Wojt Gminy Slemien. Jest on bezposrednim zwierzchnikiem USC. Urzad Stanu Cywilnego w
strukturze organizacyjnej Urzedu Gminy Slemiefi funkcjonuje jako jednoosobowa komérka organizacyjna kierowana

przez zastgpce kierownika USC.

Opis struktury organizacyjnej
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W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nje
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania Przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez USC w Slemieniu.

Przedmiot i zakres kontrol

Kontrole przeprowadzit

Barbara Bal archiwista APB.9.2018
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Katarzyna Krzak

Imie i nazwisko

Data kontroli

2018-04-05 2018-04-05

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

21.03.2018 05.04.2018 30.04.2018

Data wystawienia:  Okres waznoéci - od: do:

Zastepca Kierownika USC

Stanowisko stuzbowe

kontroli

Strona2z8

Wskazanie dni bedacych przerwamiw

Husar Bozena 2013-06-13 Kontrola problemowa w Urzedzie Gminy w
Slemieniu dotyczaca postepowania z
dokumentacjg Urzedu Stanu Cywilnego w
Slemieniu.
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

Uzgodnione z archiwum X tak
panstwowym
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2011 Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67.)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2011 Zatacznik nr 2 do Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67.)

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 Zatacznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67.) -

2015 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia
rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. 2016, poz.1904)

2015 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2015, poz.194) z pézniejszymi zmianami

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o parnstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania X papierowy
dokumentacj

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajacych w jednostce

Zr6dto modut BUSC Komputerowy zapis ksiag stanu cywilnego prowadzi sie w Centralnej Bazie
Ustug Stanu Cywilnego (BUSQ)

Zrédto modut PESEL Komputerowy zapis ewidencji ludnosci prowadzi sie w Centralnej Bazie
(PESEL)

Zrodto modut DO Komputerowy zapis ewidencji dowoddw osobistych prowadzi sie w Centralnej
Bazie (DO)

ALTERNATYWNA APLIKACJA PESEL Lokalna ewidencja ludnosci na podstawie Centralnej Bazy (PESEL)

EUrzad2 Platforma elektroniczna, dzieki ktdrej mozna zatatwia¢ sprawy w urzedzie,

przez internet bez koniecznosci fizycznego kontaktu z urzedem

eDOKUMENT System zarzgdzania obiegiem spraw i dokumentdw

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)
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Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

hi ki : %
Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum podreczne USCw Slemieniu

W archiwum za ktadowym jest przechowywana;
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

gminnych organéw witadzy i administracji panstwowej w wojewédztwach bielskim, gdariskim, kaliskim, miejskim
krakowskim, kroénieAskim, tomzyriskim, miejskim todzkim, ostroteckim, rzeszowskim szczecinskim, watbrzyskim,
wtoctawskim i zamojskim (Dz.U. 1976, nr 24, poz. 143), w 1976 roku zostaty potgczone gminy Gilowice i Slemien w
gming o nazwie Gilowice - Slemien z siedzibg gminnych organdéw wiadzy i administracji panstwowej w Gilowicach.
Urzad Gminy Gilowice - Slemien funkcjonowat w latach 1976-1991. W roku 1992 na podstawie Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 22.12.1990 r. w SPrawie utworzenia, zniesienia, zmiany granic, nazw i ustalenjia siedzib niektérych gmin
W wojewodztwie bielskim, bydgoskim, elblaskim, gdariskim, katowickim, kieleckim, kroénieriskim, nowosadeckim,
siedleckim oraz nadania statusu miasta (Dz. U. Nr 2, poz. 8.), utworzono ponownie dwa Urzedu: Urzad Gminy w

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
— et | 1946 2018 2.42 0
Dataod Datado Ilos¢ w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria _ _ _ _
nBIt
Data od Data do Ilos¢ w mb., ledn. inw.
Aktowa kategoria . _ _ _
"B50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria 4 . _ =
"BE50"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw,

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilosé mp.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ MB
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Do dokumentacji odziedziczonej nalezg wtéropisy akt urodzen, matzeristw i zgonéw Parafii Rzymskokatolickie]
Narodzenia Swietego Jana Chrzcicielaw $lemieniu z Lat 1890-1945 w ilo$ci 0,20 mb. - 6 j.a. Sa to wtoropisy akt urodzen
z 1at 1890-1915, 1916-1930, 1930-1945 - 3 j-a., wtéropisy akt matzenstw z lat 1890-1920, 1921-1945 - 2 j.a. oraz
wtoropisy akt zgonéw z lat 1890-1945 - 1 j-a.. Ksiggi dotycza miejscowosci: Slemien, Kocon, Las, Kocierz Rychwatdzki .

Opis dokumentagji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja

aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aoy "a“g‘f:f 1890 1945 0.20 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
nBiI

Data od Datado Ilos$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do T T — Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty 1890 1915 Ilos¢ jedn. arch. 2
archiwalne

podlegajace Data od Data do Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

0.07

Ewidencja

X nie X tak X nie X nie X nie
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Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych ~ Spisy brakowane] dokum entacji Ewidencja
zdawczo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalngj udostepnien
odbiorczych paristwowego
Inne $rodki _
ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego
Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
Katarzyna Krzak umowa o Wyksztatcenie wyzsze, brak kursu archiwalnego.
prace
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
pietro i ' 20.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?2) -
miejsce pracy dla
archiwisty
Wyposazenie
Warunki przechowywania sg dobre. 0.00 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ulemnymi czynnikami
Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:
Dokumentacja aktowa W tym kategoria "A" (ilos¢ w 2.6
mb.) A
W tym kategoria "B", "B50", _ wtym =
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym _
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
w tym _
kategorja
"BE5Q"
(ilosc w
mb.)

Ustalenia kontroli

Ustebeniaifortrol Akta stanu cywilnego w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego sg prowadzone Zgodnie z ustawg

Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 2014 roku (tekst jednolity Dz.U. z 2018, poz.
2064). Przedmiotem niniejszej kontroli byta dokumentacja zgromadzona w archiwum podrecznym
USC. Kontrola dotyczyta sposcbu ewidencjonowania i zabezpieczenia przed czynnikami
szkodliwymi ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych do nich oraz stanu przygotowania ksiag
parafialnych do przekazania do archiwum panstwowego. USC w Slemieniu od kwietnia 2006 roku
wprowadzit w uzycie program komputerowy dla czynnosci wykonywanych w USC firmy TECHNIKA
IT GLIWICE ,System obstugi USC”. Do bazy danych wprowadzono wszystkie ksiegi poczawszy od
roku 2006 do dnia 31 sierpnia 2015 roku. Wprowadzanie danych do systemu firmy TECHNIKA IT
GLIWICE zakoriczono ostatecznie 31 sierpnia 2015 roku. Elektroniczna baza danych petnita funkcjg
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pomocniczg, gdyz podstawa do wydawania odpiséw byty wydrukowane i oprawione ksiegi.
Wszystkie dane zabezpieczone sg na serwerze. Od 1 wrzeénia 2015 roku komputerowy zapis ksiag
stanu cywilnego prowadzi sie w Systemie Rejestrow Parstwowych Zrédlo w module BUSC (Baza
Ustug Stanu Cywilnego). USC w Slemieniu zakonczyt wydruk ksiag na dniu 31 sierpnia 2015 roku.
Ksiggi od 1 wrzeénia 2015 roku majg tylko i wytacznie postaé elektroniczng. Nie bedzie sig ich
drukowac¢. Od tej pory w formie papierowej sg gromadzone tylko akta zoiorowe. Data 1 wrzeénia
2015 roku stanowi cezure pomigdzy tradycyjng forma prowadzenia ksigg w formie papierowej a
elektronicznym systemem kancelaryjnym. Akta zbiorowe w formie papierowej gromadzi sie w
podziale na akta urodzen, maizenistw, zgonéw. W obrebie tych grup uktada sie je chronologicznie.
Dokumentacja wytwarzana w kontrolowanym urzedzie stanu cywilnego jest prawidtowo
klasyfikowana i kwalifikowana w oparciu o jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujacy w Urzedzie
Gminy w Slemieniu. Na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych do archiwum zaktadowego zostaly
przekazane odpisy ksiag stanu cywilnego z lat 1946-1976 oraz akta zbiorowe z lat 1992-2001.
Dokumentacja niearchiwalna jest przekazywana na brakowanie bezposrednio z komérki
organizacyjnej. Akta stanu cywilnego nie sg wypozyczane. W trakcie kontroli stwierdzono, ze ksiega
widropiséw urodzeri Parafii Rzymskokatolickiej Narodzenia Swigtego Jana Chrzciciela w Slemieniu
z lat 1890-1915 z uwagi na okres chronologiczny powinna zostaé przekazana do archiwum
panstwowego. Ksiega ta zostata poddana konserwacji, natomiast skorowidz do niej jest w trakcie
sporzadzania. Konserwacji wymagaja wtéropisy akt urodzeri z lat 1916-1 930, 1930-1945 i
witbropisy akt matzeistw z lat 1920-1945 Parafii Rzymskokatolickiej Narodzenia Swietego Jana
Chrzciciela w Slemieniu. Witéropisy akt urodzen z lat 1916-1930, 1930-1945 oraz wtéropisy akt
maizenstw z lat 1920-1945, 1920-1945 Parafii Rzymskokatolickiej Narodzenia éwietego Jana
Chrzciciela w Slemieniu nie posiadajg skorowidzéw. Ustalono, iz ksigga wtéropiséw Parafii
Rzymskokatolickiej Narodzenia Swigtego Jana Chrzciciela w Slemieniu z lat 1890-1915 zostanie
przekazana do archiwum panstwowego po sporzadzeniu skorowidza. Ponadto PO przeprowadzonej
ekspertyzie archiwalnej stwierdzono, iz ksigga wi6ropiséw akt malzeristw z lat 1920-1945 Parafii
Rzymskokatolickiej Narodzenia Swigtego Jana Chrzciciela w Slemieniu zostanie poddana
konserwacji, a do ksiggi wtdropiséw matzenstw z |at 1890-1920 Pzrafii Rzymskokatolickiej
Narodzenia Swietego Jana Chrzciciela w Slemieniu zostanie sporzgdzony skorowidz. Pozostale
ksiegi bgda poddawane ekspertyzom archiwalnym w terminie péZniejszym. Lokal archiwum
podrgcznego to pomieszczenie biurowe o pow. ok. 20 m2. Pomieszczenia sg odpowiednio
zabezpieczone przed pozarem oraz przed dostepem oséb nieuprawnionych.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz im iona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

.Inftfrmac;a(? Zalecenia pokontrolne wydane podczas przeprowadzonej w dniu13.06.2013 roku kontroli zostaty w
realizacji zalecen o g
catosci zrealizowane.
pokontrolnych
wydanych w wyniku Opis

ostatniej kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu
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Stanowisko X nie

kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Slemien, dnia..<. 2,04 O1C, Bielsko - Biata, dnia... )\ 3.\, L\ AR

............................. LTI e L~
~

' ] g

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zatgczniki Ilos¢: 0
0 Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paistwowe w Katowicach



