Slemien, dnia 08 wrzesnia 2016 .|
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Protokot Zarejestrowane pod nr s %:

z przeprowadzonej dorainej Iqantrﬁl-i zarzadezej § _ - ';LL/VI F

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Slemieniu

Yy 1112. 5. Lelf

Kontrole przeprowadzono w dniach od 06.09.2016 r. do 07.09.2016r. na podstawie Zarzadzenia
nr $G.0050.55.2016 Wdjta Gminy Slemier z dnia 25 sierpnia 2016 roku w zakresie wdrozenia i
funkcjonowania systemu bibliotecznego SOWA w Gminne] Bibliotece Publicznej w Slemieniu

przez:

1. Weronika Pepek na podstawie upowaznienia nr R0.0052.16.2016

2. Matgorzata Myéliwiec na podstawie upowaznienia nr RO.0052.17.2016

INFORMACJE OGOLNE

Jednostka kontrolowana - Gminna Biblioteka Publiczna w Slemieniu, ul. Krakowska 124

ZAKRES | TEMATYKA KONTROLI:
Wdrozenie i funkcjonowanie systemu bibliotecznego SOWA w Gminnej Bibliotece Publicznej

w Slemieniu

0SOBY OBECME PRZY KONTROLI | UDZIELAJACE INFORMACII:

Pani Anna Zyzariska — Pietraszko — Dyrektor w Gminne] Biblioteki Publiczne] w Slemieniu

Umowe na dostarczenie oraz wdroZenie oprogramowania uzytkowego zintegrowanego systemu
zarzadzania biblioteka SOWA2/MARC21 podpisano dnia 4 grudnia 2015 roku.

Ksiegozbiér Gminne] Biblioteki Publicznej w Slemieniu stanowi ok. 13 000 pozycji ksigzkowych.

Na dzien kontroli tj. 06.09.2016r. wprowadzono do centralnej bazy katalogowej 1851 pozycji
ksigikowych.

Ponizej opisano procedurg pobierania rekordéw do katalogu online Gminnej Biblioteki Publiczne]

w $lemieniu jako uzytkownikéw systemu SOWA 2 wykorzystujgcych format katalogowania
SOWA2/MARC21.

Katalogowanie polega na wypetnianiu specjalnych formularzy obejmujacych dane zgodnie z drugim
stopniem szczegotowosci opisu. Ponadto do systemu komputerowego wprowadzane s3 informacje

o zasobach bibliotecznych obejmujace dane inwentarzowe poszczegdlnych egzemplarzy. W procesie



katalogowania mozna wykorzystywac kartoteki wzorcowe dla haset przedmiotowych (m.in. Stownik
Haset Przedmictowych Biblioteki Narodowej), dla nazw wydawcow oraz dla nazw oséh.

Wyszukiwanie: GBP w $lemieniu korzysta z podstawowego sposobu wyszukiwania, ktdrym jest
przegladanie katalogu wg jednego z indeksow. Standardowo dostepny jest indeks autorski, tytutowy,
rzeczowy (UKD), przedmiotowy (hasta), wg ISBN, sygnatur, numerdw inwentarzowych i dat wydarzen.

GBP w $lemieniu korzysta zazwyczaj z indeksu ISBN.

Poszczegdlne etapy pobierania:
— Zalogowanie do programu
—— \Wybranie #rédta pobierania rekordu :
1. protokot 2 38.50
2. Systemy SOWA
3. Portal w.bibliotece.pl
— Wopisanie w indeksie ISBN nr ISBN ksigzki, ktérg wprowadzamy do katalogu
— Pobranie opisu do bazy
— Weryfikacja pobranego opisu(usuniecie zbednych informacji, dodanie pola recenzji itp.)
— Wprowadzenie danych zasobu tj. podanie w poszczegolnych polach egzemplarza nr
inwentarzowego ksiazki ,ceny, sygnatury, akcesji, daty 2akupu itp.
— Zapisanie rekordu w bazie danych
—_ Dodanie plikéw multimedialnych tj. miniatury oktadki
—_ W przypadku pobrania opisu bez recenzji, wyszukuje sig ja w innych irddtach np. strona

lubimyczytac.pl, po dodaniu pola recenzji podajemy zrodto opisu

Kazdy pobrany rekord moina otworzy¢ ponownie i poprawi¢(np. jesli btgdnie wprowadzony zostat nr
inwentarzowy lub cena) lub uzupetnic dane.

We. obserwacji i informacji uzyskanych od Dyrektora jednostki wprowadzenie jednej ksigzki do
systemu trwa ok. 10 min w zaleinosci czy dana pozycja zawiera recenzjg, oktadke, itp. W godzinach
pracy biblioteki, w ciagu jednego dnia przy matym natezeniu ruchu czytelnikéw moizna wprowadzic
do bazy katalogowe] maksymalnie ok. 80 pozycji ksigzkowych.

Ksiegozbiory ksigzkowe oklejane s3 kodami kreskowymi, w chwili obecnej oklejono  wszystkie ksigzki
wprowadzone do systemu SOWA, czyli 1851 pozycji.

W zwigzku z mafa liczbg etatéw przypadajacych na Gminng Bibliotekg Publiczng w Slemieniu
Dyrektor Biblioteki zaklada, #e proces wprowadzania ksigiek do ksiggozbioru i uruchomienie
wypozyczalni zakoriczony bedzie w przeciggu trzech lat. Uruchomienie wypozyczalni jest moiliwe

dopiero gdy ksiegozbiodr skatalogowany bedzie przynajmnie] w 80% .



Ponadto biblioteka nie posiada czytnika koddw kreskowych. Czytnik przeznaczony jest do szybkigj
rejestracji wypotyczeri i zwrotéw w bibliotece oraz do przeprowadzania skontrum. Poprzez odczyt
kodéw kreskowych z kart czytelnika lub etykiet samoprzylepnych nalepionych na materiatach
bibliotecznych mozliwe jest natychmiastowe odnalezienie danych w systemie. Ponadto zdaniem Pani
Dyrektor czytnik znacznie przyépieszytby prace skatalogowania ksiegozbioru w systemie SOWA.
Szacunkowy koszt takiego czytnika wynosi ok. 500,00zt

Kontrolowana jednostka wyposazona jest w stanowiska komputerowe umozliwiajgce czytelnikom jak
na razie tylko przegladanie wprowadzonych do katalogu pozycji ksigzkowych i 53 to gldwnie ksigiki
zakupione od stycznia 2016 roku.

Poprawnosé opiséw bibliograficznych zasobéw w bibliotece zostata weryfikowana wyrywkowo wg
zapytania NOWOSCI (20 pozycji ksigzkowych)i jest prawidtowa.

Wykaz ksigzek weryfikowanych stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu.

Dyrektor Gminne] Biblioteki posiada przeszkolenie w zakresie uzytkowania systemu bibliotecznego

SOWA z uwzglednieniem modutu wypozyczalni, czytelni oraz rezerwacii i zamowien.

Zauwaiono i Iwrocano Dyrektorowi UWage, ie umieszczony na stronie

http://biblioteka.slemien.xsk.pl link do elektronicznego systemu bibliotecznego SOWA  jest

nieaktywny.

Podczas kontroli ustalono:
1. Zakupié czytnik kodow kreskowych
2. Uaktywnic link do systemu SOWA

3. Przyépieszy¢ wprowadzanie ksiegozbioru do centralnej bazy katalogowej.

Ma tym protokét zakoriczone i podpisano.

KONTROLUJACY: KONTROLOWANA:
WERONIKA PEPEK Qh ( ANNA ZYZANSKA -PIETRASZKO
MAtGORZATA MYSLIWIEC |



