Zarzadzenie Nr 0050. 28 .2013
Wéjta Gminy Slemien
zdnia 15 marca 2013,

W sprawie: wzajemnych wylaczen rozliczer migdzy jednostkami budzetowymi przy sporzadzaniu
tacznych sprawczdan finansowych za rok 2012

Na podstawie:

-art. 4, art. 10 ust. 1 ust 2, art. od 45 do 54 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
Jednality Dz. U, z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdzn, zm.), art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a),

- art. 41 ust. 2 ustawy = dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn.
zZm.),

- § 1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawle szczegélowych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzety panstwa , budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych | samorzgdowych zakladdw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U z
2010 Nr 128 poz. 861 ze zm.)

- § 4 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2010 r, Nr 20 poz. 103 ze zm.)

Wéjt Gminy Slemieri zarzadza, co nastepuje:

§1.

1. Sprawozdanie finansowe Gminy $lemien skiada sie z:
1) bilansu z wykonania budzety Jednostki samorzadu terytorialnego,
2} {acznego bilansu obejmujgcego dane wynikajgce z bilanséw samorzgdowych jednostek
budzetowych,
3) ftgcznego rachunku zyskéw | strat cbejmujgeych dane wynikajace z rachunkéw Zyskow i strat
samorzadowych jednostek budzetowych,
4) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajgce z zestawien zmian
w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych.
2. Sprawozdanie finansowe Jedneostki samorzadu terytorialnego sporzadza kierownik jednostki.
3. taczne sprawozdanie finansowe obejmuje dane wynikajgce ze sprawozdan finansowych
samorzadowych jednostek budzetowych.



§2
Przy sporzadzaniu fgcznego sprawozdania finansowego jednostek budzetowych nalezy dokanac
karekty | wylaczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen gospodarczych, w szezegélnodei w
zakresie rozrachunkéw (zobowigzan | naleznosci) araz innych aktywow i pasywow.
Nie dokonuje sie wzajemnych wylaczen, jezeli zgodnie z art.4 yst. 1 ustawy o rachunkowosci, nie
wywierajg istotnego wplywu na przedstawienie sytuacii majatkowej | finansowe] oraz wyniku
finansowego.
§ 3.

Do ewidencii ksiggowe] wzajemnych wytaczen miedzy jednostkami stuzy pozabilansowe konto 978
Mzajemne rozliczenia migdzy jednostkam;”,
Ewidencja ksiegowa wzajemnych wylgczen migdzy jednostkami powinna by¢ prowadzona wg
nastepujgcych tytuldw oraz wg jednostek objgtych sprawozdaniem tgeznym:

976 -1 - Przychody

976 -2 - Koszty

976 - 3 - Wzajemne naleznosci

876 — 4 - Wzajemne Zobowigzania

976 ~ 5 - Wynik finansowy zawarty w aktywach

976- 6 - Wzajemne rozliczenia skutkujace zwiekszeniem stanu funduszu

976 - 7 - Wzajemne rozliczenia skutkujgce zmniejszeniem stanu funduszu
Ewidencja ksiegowa wzajemnych wylgczen migdzy jednostkami w zakresie: przychodéw, kosztéw |
wyniku finansowego oraz wzajemnych rozliczen skutkujacych zwiekszeniem i zmniejszeniem stanu
funduszu, powinna by¢ prowadzona na biezaco w dacie dokanania Operacji gospodarcze), natomiast
ewidencja ksiegowa wzajemnych wytgczen migdzy jednostkami w zakresie: naleznosci | zobowigzan
powinna byé prowadzona na dzien 31.12 danego roku,
Ewidencja ksiegowa wzajemnych rozliczen w zakresie: przychoddw, kosztéw oraz wyniku
finansowego zawartego w aktywach oraz wzajemnych rozliczen skutkujacych zwiekszeniem |
Zmnigjszeniem stanu funduszu, podiega uzgodnieniu miedzy jednostkami po zakonfczeniu |V
kwartatu danego roku, ktdrego uzgodnienie dokonywane jest w terminie do 31.032 roku nastepnego
W9 wzoru stanowigcego zalgeznik Nr 1 do niniejsze] instrukgji. Potwierdzenie powinno byé
wyslane/przekazane w dweéch egzemplarzach. Oryginat (odcinek +A") zatrzymuje u siebie adresat
{(odbiorca), natomiast kopia (odcinek .B")  powinna by¢ odestana/przekazana wystawey =z
potwierdzeniem stanu wzajemnych wylaczen lub z informacjg o ewentualnych rozbieznosciach, W
przypadku wystapienia réznic nalezy je niezwiocznie wyjasni¢, a nastepnie wprowadzié w ksiegach
korekty doprowadzajac do Zgodnosci sald u obu stron,
Ewidencja ksiegowa wzajemnych rozliczen w zakresie naleznosci | zobowigzan podlega uzgodnieniu
migdzy jednostkami na dzien 31.12 danego roku w terminie do 31.03 roku nastepnego wg wzory
stanowigcego zatzcznik do niniejszej instrukii: Potwierdzenie powinno by¢ wystane/przekazane w
dwoch egzemplarzach. Oryginat (odcinek »A") zatrzymuje u siebie adresat (odbiorca), natomiast
kopia (odcinek B} powinna byé odestana/przekazana wystawcy z potwierdzeniem stanu
wzajemnych wylaczer lub z Informacjg o ewentualnych rozbieznosciach. W przypadku wystaplenia



réznic nalezy je niezwlocznie wyjasni¢, a nastepnie wprowadzié w ksiegach korekty doprowadzajac
do zgodnosci sald u obu stron,

§4.

Ustala sig wzory dokumentdw skiadanych do Urzedu Gminy w Slemieniu facznie ze sprawozdaniem
finansowym

1) Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu - Zatacznik nr 2,

2) Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskdw i strat- Zatacznik nr 3,

3) Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki — Zatacznik nr 4,

4) Wykaz jednostek budzetowych Gminy Slemien - Zatacznik nr 5,

5) Arkusz karty przyjeé i weryfikacji sprawozdania finansowego — Zalacznik Nr 6.

§5.
Skarbnik Gminy sprawdza przediozone sprawozdania finansowe oraz arkusze wytaczen i sporzadza faczne
sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych wylgczen.

g 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§7.
Zarzadzenis wchodzi w Zycie z dniem podpisania,




Nadawca

Stosownie do

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050, 28 .2013
Weita Gminy Slemien

z dnia 15 marca 2013 r.

POTWIERDZENIE SALDA

(odcinek A"

Miejscowosa i data

Odbioreca

L T T Ty,

. prosimy o potwierdzenia,

na odcinku B w ciggu dni, zgodnosci sald figurujacych w naszej ewidencji pozabilansowe] na
dzief...................
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LY. HEERG

Arkusz wzajemnych rozliczer do bilansu

l. ZOBOWIAZANIA w 2},

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Mr 0050. 28 2013
Weéijta Gminy Slemien

z dnia 15 marca 2013 r,

Lp. Nazwa | adres Tytut Symbol konta Kwota Pozycja
kontrahenta Zobowigzania syntetycznego pilansu

Il. NALEZNOSCI w zt,

Lp. Nazwa i adres Tytut Symbol konta Kwota Pozycja
kontrahenta Zobowiazania syntetycznego bilansu |




Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050. 28 2013
Wiijta Gminy Slemien

zdnia 15 marca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow | strat

l. KOSZTY w zt.
=T T
Lp. | Nazwa i adres kontrahenta Nazwa kosztu Symbaol konta Kwota Pozycja
syntetycznego rachunku
kosztu zyskow |
strat
Il. PRZYCHODY w zt.
Pozycja
b | Nazwaiadres kontrahenta | Nazwa przychodu | Symbol konta Kwota
syntetycznego rar:h:{nku
| przychody zyskow i
strat

e




Zalgeznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 0050. 28 .2013
Wojta Gminy Slemien

Z dnia 15 marca 2013 1,

Arkusz wzajemnych rozliczer do zestawienia zmian w funduszu jednostki

I. FUNDUSZ JEDNOSTKI - ZMNIEJSZENIA w zt.

|
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Nr i nazwa Symbol Kwota Pozyeja
dakumentu konta zestawlenia zmian
Wn w funduszu
Jednaostli
yH| =
Il. FUNDUSZ JEDNOSTK] — ZWIEKSZENIA w zi.
[ T =
Lp. | Nazwai adres kontrahenta Nr i nazwa Symbal Kwota Pozycja
dokumantu konta zestawienia
Ma Zmian w
funduszu

jednostki




—i
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Zalgcznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr D050, 28 2013
Wajta Gminy Slemien

Z dnia 15 marca 2013 r.

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Slemien

Urzad Gminy w Slemieniu

Przedszkole Publiczne w $lemieniy

Zespd! Szkot w élemieniu

Szkolne Schronisko Miodziezowe w Slemieniu
Gminny Osrodek pomocy Spolecznej w Slemieniy
Zakfad Ustug Komunalnych w Slemieniy



vid N Zatacznik Nr 6
do Zarzgdzenia Nr 0050. 28 .2013
Waijta Gminy Slemien
2 dnia 15 marca 20131,

Karta przyjecia i weryfikaciji
sprawozdania finansowego za rok ........

Data ztozenia

Imie | nazwisko przyjmujgceqe sprawoczdanie

Frzediozone dokumanty

1. bilans jednostk)

2. rachunek zyskow | strat

3. zestawienie zmian w funduszu jednostk]

4. wykaz naleznodci | zobowigzan dotyczaeyeh Wzajemnych rozliczen

5. wykaz przychoddw | koszion dotyczacych wzajemnych rezliczen

6. wykaz wzajemnych rozliczen w funduszy Jednostki

| Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi
=

Sporzadzit



