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pazdziernika 2014r.
Okres kontroli: od 01.01.2013 do 01.01.2014r.

OPIS) |
- Anna Mikolajczyk — Z-ca skarbnika Gminy — czlonek Komisji

kontroli na podstawie upowaznienia nr R0.0052.46.2014 z dnia
29.10.2014r.

Kontrole przeprowadzili:

- Ewa Szwed — inspektor w referacie finansowym — cztonek
Komisji ~ kontroli ~ na podstawie upowaznienia  nr
RO.0052.47.2014 z dnia 29.10.2014r.

Ad.1 Zasady wystawiania rachunkéw za oplate stala - terminowos¢

i prawidlowos¢ realizacji dochodow w przedszkolu w roku 2013r.

Kontroli poddano:

- sprawozdanie z wykonania planu dochodow budzetowych Przedszkola Publicznego
w Slemieniu za 2013 rok — tj. Rb 27S.

- analityke i syntetyke konta 221 ( naleznosci z tytutu dochodow budzetowych),

- prawidlowos¢ sposobu naliczania optaty stalej w przedszkolu

- terminowo$¢ regulowania przez rodzicoOw oplaty stalej za korzystanie z platnych ustug
przedszkola (fj poza czas éwiadczen bezplatnych, ktore okreéla Uchwata Rady Gminy
$lemien na rok przedszkolny 2013/2014 12014/2015)

W wyniku kontroli ustalono o czym mowa ponizej:

Od 1 wrzeénia 2013r. za oplate stala nalezna Przedszkolu Publicznemu w Slemieniu kazdemu
rodzicowi korzystajacemu z opieki przedszkolnej wystawiany jest imienny rachunek na
podstawie umowy zawartej pomigdzy Dyrektorem Przedszkola a rodzicem. Sposob

pobierania oplaty okresla umowa o korzystanie z usiug przedszkola tj. § 5 umowy, ktory

brzmi: ,,Oplaty (...) platne s3 z dotu do dziesiqtego dnia nastepnego miesigca na podstawie
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wystawionego przez przedszkole rachunku, obejmujacego oplatg za faktycznie wykorzystane
w miesiacu poprzednim godziny platnych swiadczen przedszkola.” Kontrolujacy stwierdzaja,
se rachunki wystawiane sa terminowo, po sakoficzeniu miesiaca przez referenta ds
administracyjnych. Odbior rachunku jest potwierdzany przez osobe otrzymujaca rachunek.
Wplaty wplywaja na konto bankowe dochodow Przedszkola Publicznego prowadzone przez

Bank Spotdzielezy Gilowice. Do kazdej zaleglo$ci naliczane sa odsetki ustawowe (co zgodne

jest z zapisami umMoOwy pomiedzy Przedszkolem a rodzicem), ktore sa doliczane do rachunku

za oplate stala w nastgpnym miesiacu. Wychowawca dokonuje kontroli obecnosci dzieci co

godzine. Ewidencja obecnoséci dzieci prowadzona jest w dzienniku zaje¢ przez wychowawce '

danej grupy. Wychowawca dokonuje zliczenia godzin platnych za miesiac a nastgpnie
referent ds. administracyjnych dokonuje obliczenia miesigeznej oplaty statej, ktora jest
iloczynem ilosci godzin obecnoséci dziecka w danym miesiacu oraz stawka 1,00 zt (co
wynikalo w roku przedszkolnym 2013/2014 ze zmiany Ustawy 0 systemie O$wiaty oraz
niektorych innych ustaw — Dz. U. z 18 lipca 2013r. poz. 827)

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedlug dluznikow i podzialek
klasyfikacji budzetowej. Na koncie 221 ujmowane sa wylacznie naleznosci z tytulu
dochodow z oplaty stalej pobierane] przez Przedszkole Publiczne w Slemieniu. Dokonano
kontroli regulowania naleznosci Przedszkola Publicznego w Slemieniu na przyktadzie 3
kontrahentow o nr 221-1-771, 221-1-826, 221-1-768. Stwierdza si¢ ze odsetki zostaly
prawidtowo naliczone i wyegzekwowane.

7 uwagi na fakt regulowania wszystkich zaleglosci w Przedszkolu Publicznym w Slemieniu
nie wystgpowala w okresie kontroli koniecznos¢ prowadzenia procedury egzekucyjnej.
Naleznogci pozostate do zaplaty na dzien 31 grudnia 2013r. wykazane W sprawozdaniu
rocznym Rb 27s stanowia kwote 518,08 zt (co wynosi niewiele - bowiem 1,29% w stosunku
do wszystkich przypisanych naleznodci roku 2013), co jest zgodne ze saldem Wn i Ma konta

221 (tj. 518,08 zt naleznosci pozostale do zaplaty oraz nadptaty w wysokosci 0,98 z).

Whioski pokontrolne: Prawidlowo i terminowo realizowano w okresie kontrolowanym
dochody w Przedszkolu Publicznym w Slemieniu. Sprawozdanie Rb-27S jest zgodne Z

ewidencjq ksiggowq jednostki

Ad.2 Zgodnos¢ bilansu zamkniecia roku 2013 z bilansem otwarcia roku 2014r.
Kontrolujacym przediozono bilans otwarcia roku 2014 oraz bilan}szgimkniqcia roku 2013,
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i Ma zaréwno kont bilansowych jak 1 kont pozabilansowych zamkniecia roku 2013 sa zgodne

e saldem kont Wn i Ma otwarcia roku 2014. Bilans otwarcia roku 2014 = bilansowi
zamkniecia 2013 i stanowia kwote 1 498 820,25 7k natomiast konta pozabilansowe wynosza
61 222,70 zi. Zobowiazania na kontach rozrachunkowych ,,2” (229, 201, 231) w bilansie
zamkniecia stanowig kwote 61 222,70 zt co jest zgodne ze saldem zobowigzan
w sprawozdaniu rocznym Rb 28S za 2013 rok z dnia 30 stycznia 2014r.

Dodatkowo, przeprowadzona kontrola dotyczaca prawidtowoscei sporzadzenia bilansu za 2013
rok wykazala, iz stan aktywow jest rowny stanowi pasywow. Tak wartosci niematerialne i
prawne, jak 1 rzeczowe aktywa trwale zostaly wykazane w kwocie netto. Salda
poszczegdlnych kont ksiegowych zostaly prawidlowo wykazane W bilansie jednostki
sporzadzonym na dzien 31 grudnia 2013r. Wszystkie dane wykazane w bilansie sa zgodne z
ewidencja ksiegowa. Bilans sporzadzony przez Glownego Ksiggowego zostal zatwierdzony

przez dyrektora jednostki kontrolowanej w dniu 24 marca 2014r.

Whioski pokontrolne:

Na dzieni otwarcia ksiqg rachunkowych 2014 r. ha poszczegolnych kontach Przedszkola
Publicznego w Slemieniu wykazanb stany aktywow i pasywow w kwotach zgodnych na
dzieri ich zamkniecia w roku 201 3, co jest zgodne 7 art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994r o rachunkowosci. /

Bilans roku 2013 sporzqdzono prawidtowo.

Ad. 3 Kontrola obowigzujacej w jednostce polityki rachunkowosci.

W Przedszkolu Publicznym w $lemieniu Zarzadzeniem Dyrektora nr 5/2010 z dnia 30

grudnia 2010r. w sprawie przyjgtych zasad rachunkowosci wprowadzono obowiazujacg od '

dnia 1 stycznia 2011 r. polityke rachunkowosci obejmujaca:

- zasade prowadzenia ksiag rachunkowych

- zasade wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego

- sposob prowadzenia ksiag rachunkowych oraz funkcjonowanie kont ksiag pomocniczych

- wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz ochrona zbioru ksiag rachunkowych

- system ochrony danych i zbiorow

Dodatkowo Zarzadzeniem Dyrektora nr 1/K/2012 z dnia 10 lipca 2012r w sprawie zmiany

przyjetych zasad rachunkowosci wprowadzono zmiany nazw kont ksiegowych oraz zmiang



komentarza do planu kont zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 stycznia
2012r (Dz. U. 2012.poz. 121) zmieniajace rozporzadzenie W sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych  zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie]. Zmiany te dotyczyly zmian faktycznie |
istniejacych kont ksiggowych w jednostce kontrolowanej tj.:

- zmian nazwy konta 072 — Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

- wprowadzenie konta 245 — Wplywy do wyjasnienia

- zmian w tresei opisu konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

- zmian w tresci opisu konta 750 — Przychody finansowe

- zmian w tresci opisu konta 800 - Fundusz jednostki

- wprowadzenie konta 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Whiosek: Kontrolowana jednostka posiada dokumentacje opisujacq przyjete przez niq
zasady (polityke) rachunkowosci, stosownie do obowiqzku wynikajgcego z art. 10 ustawy z
29 wrzesnia 1994r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2013r poz. 330)

Skladowa czeé¢ protokolu stanowig zalaczniki od nr 1 do nr 11
1. Roczne sprawozdanie RB27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Przedszkola
Publicznego w Slemieniu.

2. Kserokopia Bilansu Zamkniecia kont ksiggowych roku 201 3
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Kserokopia Bilansu Otwarcia kont ksiegowych roku 2014

4. Kserokopia Bilansu sporzadzonego na dzien 31 grudnia 2013r.

5. Kserokopia Rocznego sprawozdania Rb28S  z wykonani planu wydatkow
budzetowych Przedszkola Publicznego w Slemieniu

6. Wzor umowy cywilnoprawnej o korzystanie z ustug przedszkola

7. Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych — Analityka 2211768

§. Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych — Analityka 2211826

9. Zestawienie obrotow i sald ksiag pomocniczych — Analityka 2211771

10. Zatacznik nr 1 do Zaqudzenia nr 5/2010 Dyrektora Przedszkola Publicznego w
$lemieniu z dnia 30 grudnia 2010 roku W sprawie przyjetych zasad rachunkowosci w

Przedszkolu Publicznym w Slemieniu



11. Zarzadzenie nr 1/K/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu z dnia 10

lipca 2012 roku w sprawie zmiany przyjetych zasad rachunkowosci w Przedszkolu

Publicznym w Slemieniu

Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu:
1. Poinformowano o przystlugujacym mu prawie zgloszenia zarzadzajacemu Kkontrolg
pisemnych wyjasnien lub zastrzezen, co do tresci ustalen zawartych w protokole

kontroli, w ciagu 14 dni od daty podpisania protokotu.

2. Zapoznano z prawem mozliwosci odmowy podpisania protokolu kontroli z
jednoczesnym obowigzkiem zlozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania

pisemnego uzasadnienia przyczyn tej odmowy.

3. Poinformowano, ze odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do

wszczgcia postgpowania pokontrolnego.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden zosta
ztozony w jednostce kontrolowanej, drugi zostat przedtozony do Wojta Gminy Slemien.
Kontrolujacy:
Czlonkowie kontroli

a) Anna Mikolajezyk

b) Ewa Szwed

Data i podpis Dyrektora Przedszkola Publicznego w Slemieniu

Slemien, dn. ..... 0 ].". WA E ALY,



