{
3
B
i~
s

s J | §
! i

1‘ / ks y 7 -
A oo ' Slemien, dn. 23.06. 2014r.

Protokol kontroli zarzadczej w Gminnym Osrodku Kultury ,,Jemiota”
w Slemieniu
przeprowadzonej w dniach od 11.06.2014r. do 13.06.2014r. oraz od 16.06.2014r. do 18.06.2014r.
na podstawie Zarzadzenia nr SG.0050.65.2014 Wojta Gminy Slemien z dnia 10.06.2014r. przez:
1. Wande Cyron na podstawie upowaznienia nr R0.0052.18.2014
2. Elzbiete Targosz na podstawie upowaznienia nr R0.0052.19.2014
'?ﬂl- nv /! - \\?’

1. INFORMACJE OGOLNE oLl T ¥
Jednostka kontrolowana: ~25 1 karty~ :D@é/ 4
Gminny Osrodek Kultury ,Jemiota” w Slemieniu, ul. Krakowska 124 ' ; >
REGON: 072394336,
NIP: 553-21-99-335

Zakres i tematyka kontroli:
Kontrola kompleksowa w Gminnym Osrodku Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z zakresu

wykorzystania dotacji podmiotowej za rok 2013.

Cel kontroli:

_ Badanie dowodow ksiegowych oraz zapiséow w ksiggach rachunkowych dokonanych w roku
2013 i ujecie ich w sprawozdawczosci okresowej jednostki

- Badanie wiarygodnosci sprawozdan finansowych jednostki oraz badanie zgodnosci

wiarygodnosci i rzetelnosci prowadzenia ksiag rachunkowych

Osoby obecne przy kontroli i udzielajace informaciji:
— dyrektor GOK ,Jemiota” w Slemieniu
— pracownik administracyjny - instruktor

— gtowna ksiegowa

2. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE

Dyrektorem Gminnego Osrodka Kultury jest Pani .. - powotana Zarzadzeniem Wojta
Gminy Slemien Nr SG.0050.56.2014 z 30.05.2014r. na czas okreslony od dnia 01.06.2014r. do
31.05.2019r. na 1/2 etatu. W roku 2013 funkcje petnienia obéwiqzkéw Dyrektora GOK ,Jemiota”
w Slemieniu, powierzono Panu - Zarzadzeniem Wojta Gminy Slemien Nr
SG.0050.3.2013 z 03.01.2013r. na czas usprawiedliwionej nieobecnosci Dyrektora Pan

Gtownym Ksiegowym jednostki jest Pani zatrudniona na
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podstawie umowy O prace na czas okreslony od dnia 08.05.2013r. do 31 10.2013r., nastepnie od
01.11.2013r. do 31.12.2014r. na 1/8 etatu.

Przepisy wewnetrzne jednostki, ktore obowiazuja w GOK ,Jemiota” w Slemieniu:

- Uchwata Nr XXV.127.2012 Rady Gminy w Slemieniu z 30.06.2012r. w sprawie wprowadzenia
zmian w statucie GOK ,Jemiota” w Slemieniu

- Uchwata Nr XLI1.233.2013 Rady Gminy w Slemieniu z 30.12.2013r. w sprawie wprowadzenia
zmian w statucie GOK ,Jemiota” w Slemieniu

- Zarzadzenie nr 1/2011 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia
03.01.2011r. w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych w Gminnym Osrodku Kultury
Slemieniu

- Zarzadzenie nr 1/2012 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia
01.03.2012r. w sprawie zmian zasad rachunkowosci stosowanych w Gminnym Osrodku Kultury
Slemieniu. Dotyczy 'sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, funkcjonowania kont ksiag
pomocniczych oraz zaktadowy plan obowiazujacy w GOK ,Jemiota” w Slemieniu

- Aneks nr 1 do zaktadowego planu kont Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu
z dnia 01.12.2012r.

- Aneks nr 2 do zaktadowego planu kont Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu
z dnia 20.03.2013r.

- Aneks nr 3 do zaktadowego planu kont Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu
z dnia 02.12.2013r.

Po przeanalizowaniu polityki zasad rachunkowosci w GOK ,Jemiota” w Slemieniu, nalezy
stwierdzi¢, ze jest ona niekompletna i wobec powyzszego nalezy dokona¢ aktualizacji na dzief
30.06.2014r.

Wszelkie zmiany w polityce rachunkowoséci nalezy wprowadza¢ zarzadzeniem Dyrektora GOK
_Jemiota”, a nie aneksami.

- Zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia
01.09.2013r. w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowe;j
do 14 000 euro przez Gminny Oérodek Kultury Jemiota” w Slemieniu

3 GOSPODARKA FINANSOWA GOK-u

- Plan Finansowy na rok 2013

Plan finansowy na rok 2013 zostat przestany do Organizatora dnia 02.04.2013r. w ciagu roku
2013 dokonano 15 zmian planu finansowego, z czego 13 zmian przestano Organizatorowi do
wiadomosci, natomiast zmiana planu finansowego nr 14/2013 z dnia 10.11.2013r. i zmiana planu
finansowego nr 15/2013 z dnia 20.12.2013r. nie zostata dostarczona do Organizatora. -

Zmiany planu finansowego GOK Jemiota” w Slemieniu, nalezy dokonywac na podstawie decyzji
Dyrektora, co czyni sig juz w roku 2014. .
Plan finansowy przedstawia sie nastepujgco: {})««
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WYDATKI

r Plan pierwotny | Plan po zmianach | Wg sprawczdania | réznica ‘
i | rocznego
| Wynagrodzenia osobowe 46 404,00 48 134,00 } 48 124,00 i 10,00 _i
Skitadki na bezp.. spoteczne 8 440,00 10 690,00 ‘ 10 690,00 = !
Skiadki Fundusz Pracy 1137,00 1187,00 1 1187,00 - i
Odpis na ZFSS 1784,00 3 957,00 3 957,00 - |
Wynagrodzenia bezosobowe 14 580,00 14 110,00 14 110,00 =
Zuzycie materiatow i energii 16 766,00 31 576,00 31 576,00 -
Optaty z tyt. telefondw stacjonarnych 1 500,00 1 500,00 1500,00 -
Optaty z tyt. dostepu do Internetu 780,00 780,00 780,00 -
Zakup ustug pozostatych 3 238,00 29 963,00 29 963,00 -
Podatki i optaty administracyjne 200,00 1 166,00 1166,00 -
Badania pracownikow * 200,00 200,00 200,00 -
Szkolenia pracownikow 300,00 300,00 300,00 -
Pozostate koszty — imprezy kulturalne | 15 000,00 34 643,06 34 643,06 -
Wkiad do projektu z PROW 9 031,00 9031,00 9 031,00 -
WYDATKI OGOLEM 119 360,00 187 237,06 187227,06 10,00
DOCHODY
Dotacja z budzetu Gminy Slemien 100 000,00 153 000,00 153 000,00
Pozostate przychody 19 360,00 34 237,06 34 237,06
DOCHODY OGOLEM 119 360,00 187 237,06 187 237,06

Po przeanalizowaniu planu finansowego wraz z wszystkimi zmianami nalezy stwierdzi¢, ze plan
finansowy na dzien 31 grudnia 2013r. wynosi 187 237,06 zt, natomiast ze sprawozdania
rocznego za 2013r. ztozonego do Organizatora w dniu 31.01.2014r. wynika, ze plan finansowy
GOK wynosi 187 227,06 zt, roznica w kwocie wynosi 10,00 zi. Roéznica powstata w planie
wynagrodzen osobowych. Z dokumentéw zrodfowych wynika, ze plan wynagrodzen osobowych
stanowi kwoty 48 134,00 zt, a ze sprawozdania rocznego wynika kwota 48 124,00 zt.

Przy kazdej zmianie planu finansowego nalezy aktualizowac¢ faktyczny plan, aby nie doszto do
rozbieznosci.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielata na piémie Pani - Gtéwna ksiegowa
GOK ,Jemiota” w Slemieniu. ,Rozbiezno$é powstata przy przepisywaniu kwoty z planu
finansowego i nanoszenie jej do sprawozdania. W wynagrodzeniach osobowych powinna byc¢
wpisana kwota 48 134,00 a zostata wpisana 48 124,00. bigd gtownej ksiegowej GOK wynikajgcy
z natfoku pracy a konieczno$Sci dochowania odpowiednich terminéw przy jednocze$nie
minimalnym wymiarze zatrudnienia.”

Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury w roku 2013 przez Gmine

Slemien wynosita 153 000,00 z, ktéra byta przekazywana 30 razy. Dotacja podmiotowa



uchwalona przez Rade Gminy Slemien na rok 2013 w kwocie 100 000,00 zt. W ciggu roku 2013
Rada Gminy Slemien zwigkszyta dotacie o kwote 53 000,00 zt. Po przeanalizowaniu
wydatkowania dotacji podmiotowej w kwocie 153 000,00 zt nalezy stwierdzi¢, ze Srodki byty

wydatkowane prawidtowo, celowo i oszczednie.

- Wynagrodzenia osobowe

W okresie od 01.01.2013r do 31.12.2013r kontrolg objeto:

-prawidtowo$¢ ustalenia wynagrodzenia zasadniczego,

-prawidtowos¢ naliczenia dodatku funkcyjnego,

-zaliczania i dokumentowania okresu pracy upowazniajgcego do otrzymania dodatku za wystuge
lat

-prawidtowos$¢ sporzadzania list ptac oraz wyptaty wynagrodzen

-terminowosc¢ przequywania sktadek ZUS oraz zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych

-prawidtowos$¢ prowadzenia ewidencji wynagrodzen

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych dokumentow:

- Zarzadzenie Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury ,Jemiota”™ w Slemieniu Nr 3/08 z dnia 3
stycznia 2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania, regulaminu tworzenia
funduszu premiowego oraz regulaminu tworzenia funduszu nagréd pracownikéw Gminnego
Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu

- Zarzadzeniem Wojta Gminy Slemien Nr S$G.0050.3.2013 z 03.01.2013r. o powierzeniu
obowiazkow p.o. Dyrektora GOK ,Jemiota” w Slemieniu

-przechowywanych w aktach osobowych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy pracownikow,
-umow o prace, angazy oraz pism zawierajacych warunki ptacowe

-list wyptat wraz z przelewami $rodkéw na rachunki bankowe pracownikow za miesigce objete
kontrolg,

-dowodow przelewow sktadek ZUS za miesigce objete kontrolg

-dowodow wptat zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,

-ewidencji syntetycznej i analitycznej wynagrodzen

Kontrola ptacowa objeto p.o. dyrektora GOK ,Jemiota”, gtéwng ksiggowg, pracownika
administracyjnego-instruktora oraz sprzataczke.

Wynagrodzenia dla w/w pracownikow ( w tym m.in. dodatki funkcyjne, wystuga lat) ustalono
i wyptacono zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Przyznane skfadniki wynagrodzenia
naliczane byly w wysokosci wynikajacej z uméw o prace i angazy zmieniajgcych warunki
wynagrodzenia.

Wszystkie listy ptac z okresu objetego kontrolg oznaczone byly datg ich sporzgdzenia,
sprawdzenia i zatwierdzenia. Listy ptac sporzadzat giéwny ksiegowy, a sprawdzat i zatwierdzat




dyrektor instytucji kultury Wynagrodzenia wyptacane byty w wysokoéci zgodne] z naliczong
w listach ptac.

Przekazywanie skiadek ZUS w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza tabela:

Miesiac —rok | Kwota odprowadzonej skiadki | Data przelewu *
. ZUS wg wyciggow bankowych
012013 | 1680,39 15.02.2013
02/2013 1012,76 07.03.2013
03/2013 1531,09 15.04.2013
04/2013 146482 15.05.2013
05/2013 1556,93 14.06.2013
06/2013 993,91 15.07.2013
07/2013 | 1668,66 14.08.2013
08/2013 \ . 1049,65 17.09.2013
09/2013 \ 795,27 15.10.2013
10/2013 \ 795,27 14.11.2013
11/2013 \ 1119,43 13.12.2013
12/2013 \ 1101,87 27.12.2013

Na podstawie powyzszego zestawienia stwierdzono, ze skiadki do ZUS przekazywano zgodnie z
art. 47 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych czyli z zachowaniem obowigzujacego
terminu (tj do 15 dnia nastepnego miesiacach). Wyjatkiem jest miesiac wrzesien 2013r, przelew
sktadek ZUS nastapit dnia 17.09.2013r. Na powyzsza okolicznos¢ Gtowny Ksiegowy GOK
Jemiota" — Pani udzielita pisemnych wyjasnien: “Przyczyng nie
zaptacenia w terminie skiadek spotecznych byt brak Srodkéw na koncie GOK (pismo do Gminy
o wezesniejsze przelanie dotacji wystosowane dnia 12.09.2013r. — kopia w zalgczeniu). Zgodnie
z rozmowa telefoniczng z pracownikiem ZUS nie byto koniecznosci zapfaty odsetek z tego tytufu

(notatka stuzbowa w zafgczeniu)”

Zaliczka na podatek dochodowy od 0sob fizycznych:

Miesiac — rok Kwota odprowadzonej sktadki Data przelewu
ZUS wg wyciggow bankowych

01/2013 951,00 15.02.2013
02/2013 317,00 07.03.2013
03/2013 533,00 19.04.2013

I 04/2013 241,00 20.05.2013
05/2013 260,00 20.06.2013
06/2013 172,00 19.07.2013
07/2013 [ 317,00 20.08.2013

E 08/2013 213,00 12002013 |




| 2 I ‘ 136500 | 05.08.2013 | 1365,00 [ 06.08.2013 \ ‘

Na podstawie dowodow wnioskow o zaliczki w zakresie terminowos$ci rozliczania zaliczek

stwierdzono, ze zaliczki byty rozliczane terminowo, uwag nie wniesiono.

- Ustugi obce

W okresie objetym kontrolg w instytucji kultury nie zostaty przeprowadzone zadne procedury
przetargowe z zastosowaniem ustawy o prawo zamowien publicznych. W GOK ,Jemiota”
w Slemieniu funkcjonuje wewnetrzna regulacja dotyczaca udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro wprowadzona Zarzadzeniem Nr 2/2013 Dyrektora
Gminnego Os$rodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu dnia 6 wrze$nia 2013r. w sprawie regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej do 14 000 euro przez Gminny Os$rodek
Kultury ,Jemiota” w Slemieniu. '
Zgodnie z w/w zarza:dzeniem w 2013 roku wykonano w budynku GOK ,Jemiota” w Slemieniu
wymiang instalacji kanalizacyjnej. Wykonawca Solar-Beskid 34-312
Miedzybrodzie-Zywieckie, Grabina . — umowa o $wiadczenie ustug zawarta w dniu 20 grudnia
2013r.. Wartos¢ wykonania przedmiotu zaméwienia oszacowana przez zamawiajgcego wyniosta
8 000,00 zt brutto. W mysl zapisu zawartego w § 3 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartoéci szacunkowej do 14 000 euro przez Gminny Osérodek Kultury ,Jemiota” w Slemieniu,
dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca,
jezeli wartoS¢ zamowienia nie przekracza kwoty 12 000,00 zt netto. Nie jest wymagana forma
pisemna negocjacji i dokonania zamdwienia. Podstawg udokumentowania zaméwienia jest
faktura opisana przez pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za realizacje zamoéwienia
oraz umowa z wykonawcg. Faktura nr 00075/2013 z dnia 30.12.2013r za wymine instalacji
kanalizacyjnej w budynku GOK _Jemiota” w Slemieniu na kwote 8 000,00 zt. Wpisano do rejestru
zamoéwien publicznych pod poz. nir 249.

Nie wniesiono zastrzezen do kontrolowanych dokumentow.

- Analiza zobowiazan za 2013r.
W trakcie kontroli sprawdzono prawidtowos¢ wykazywania niektérych zobowigzan w ewidencji
ksiegowej i sprawozdawczosci na podstawie ewidencji analitycznej i syntetycznej za okres j. w.,
faktur, rachunkow, przelewédw banizowych dokumentujgcych zaptate zobowigzan za 2013r.
Sprawdzajgc konta syntetyczne i analityczne zauwazono, ze stosuje sie konto 130 — rachunek
biezacy jednostki, a winno sie stczowac konto 131 — rachunek biezacy.
Stwierdzono rowniez, ze:
- faktura VAT nr 2210107591273 z dnia 31.12.2013, wystawiona przez AMBENERGIA za
sprzedaz energii ¢.ektrycznej za < .res od 01.11.2013 do 30.11.2013 w kwocie 438,04 zi, zostata
zaksiegowana na podstawie PK 1 483/2013 z dnia 31.12.2013, na kontach

WN MA




082013 806,00 26.09.2013
09/2013 253,00 18.10.2013
10/2013 135,00 20.11.2013 ‘
[ 112013 174,00 20.12.2013 L
12/2013 229.00 27.12.2013 .
—

Z powyzszego wynika ze zaliczki na podatek dochodowy przekazywano z zachowaniem
obowiazujacego terminu , czyli zgodnie z art. 38 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym od oso6b
fizycznych, czyli do 20 nastepnego miesigca po pobraniu zaliczki. Wyjatkiem jest miesigc
wrzesien 2013r, przelew zaliczki na podatek dochodowy nastapit dnia 26.09.2013r. Na powyzsza
okolicznos¢ Gtowny Ksiegowy GOK ,Jemiota” — Pani ) ' udzielita pisemnych
wyjasnien: , Przyczyng nie zapfacenia podatku od wynagrodzeri w terminie byt brak Srodkow na
koncie GOK (pismo do Gminy o wczesniejsze przelanie dotacji wystosowane dnia 16.09.2013r.).
Zgodnie z rozmowa telefoniczng z pracownikiem US nie byfo koniecznosci zapfaty odsetek z tego
tytutu (notatka stuzbowa w zafgczeniu)”

- Wynagrodzenia bezosobowe

Wydatki z tytutu wyptaty wynagrodzen bezosobowych za okres od m-ca stycznia 2013r. do m-ca
marca 2013r. zostaty zweryfikowane przez Panig ~ _  co zostato zaprotokotowane (w
zatgczeniu ksero protokotu z dnia 19 kwietnia 2013r.)

Wydatki z tytutu wyptaty wynagrodzen bezosobowych za okres od m-ca kwietnia 2013r. do
grudnia 2013r. zostaty zakwalifikowane do wiasciwych paragrafow klasyfikacji budzetowej ( par.
4170) i nie przekroczyly kwot wydatkow ustalonych w planie finansowym. Podatek dochodowy
od osob fizycznych oraz sktadki ZUS od w/w umoéw zostaty przekazane w terminie. Wystawione
rachunki byly podpisane przez wykonawce oraz zostaty zaptacone w terminie zgodnie

z zawartymi umowami.

- Delegacje

W roku 2013 pracownicy GOK ,Jemiota” w Slemieniu nie korzystali z delegacji stuzbowych,
w zwigzku z tym brak jest rejestru delegacji na 2013r.

- Zaliczki

W roku 2013 wyptacono nastepujacym pracownikom zaliczki:

Lp. | Imie i nazwisko Kwota Data Kwota Data Zwrot/wplata | Zwrot/wplata
zaliczki pobrania rozliczenia rozliczenia | kwota data
zaliczki
1 —re 420000 | 15.01.2013 | 4026,20 31.01.2013 | 173,80 31.01.2013
1 500,00 02.08.2013 | 1 211,30 09.08.2013 | 288,70 09.08.2013
500,00 13.08.2013 404,82 16.08.2013 95,18 16.08.2013
500,00 | 16.08.2013 500,00 16.08.2013
1 000,00 06.09.2013 | 999,42 30.09.2013 | 0,58 30.09.2013
6




401-10 - 438,04 300 - 438,04
Co jest niewtasciwe. Konto 300 ,Rozliczenie zakupu” stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu
materiatow, towardw, $rodkow trvatych w drodze w celu ustalenia materiatéw w drodze oraz

dostaw niefakturcwanych.

Prawidtowe Ksiegcwanie winno by ¢ na kontach:
WN MA
401-10 - 438,04 202-211 - 438,04

- duplikat decyzji Panstwowego FPowiatowego Inspektoratu Sanitarnego w Zywcu nr 1177/0p/13 z
dnia 28.11.2013r., za kontrole sanitarng przeprowadzona w dniu 07.11.2013r. w kwocie 64,38 zt,
zostat zaksiggowaiy na podstawiz PK nr 484/2013 z dnia 31.12.2013, na kontach

VW MA
402-03 - 54,;38 300 - 64,38
Prawidtowe ksieaowanie winno b4 na kontach:
WN MA
402-03 - 54,38 202-114 - 64,38

- Terminowos¢ i rzetelno$¢ spcrzadzania sprawozdan

Kontrolg przeprowzdzono w oparciu o przepisy:

- rozporzadzenic Ministra Finarsow z dnia 3 lutego 2010r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.\'. z 2010r. Nr 2C. poz. 103 ze zm.)

- rozporzgdzenie lMinistra Finanséw z dnia 4 marca 2010r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operaciji finansowych (Dz.U. z 2010r. nr 43, p0z.247).
Gminny Osrodek Kultury ,Jemicla” w Slemieniu jako instytucja kultury, zobowiazany byt do
sporzadzania na<! :pujacych sprav-ozdan:

- Rb-N — kwartalr:= sprawozdanie o stanie naleznos$ci oraz wybranych aktywow finansowych

- RB-Z — kwarta ne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen |
gwarancji

- Rb UN - roczne sprawozdinie uzupefniajgce o stanie naleznosci z tytutu papierow
wartosciowych

- Rb UZ —roczne < srawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzar

Kontrolg objeto z :tawienie obroiow i sald za rok 2013.

Stwierdzono, ze n: dzien 31.12.2013r. naleznosci, ktore nalezato wykazac w sprawozdaniu Rb-N
z a IV kwartat wystgpity jedyniz jako saldo na stronie Wn konta 130 ,Rachunek biezacy
jednostek” w kwari= 3 602,98 zt.

Prawidfowo winno "v¢ konto 131 ,Rachunek biezacy”, wobec powyzszego nalezy niezwtocznie

przeanalizowac . . 'aiustali¢ wo stanu na dzien 1 lipiec 2014.
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Sprawozdanie spo “1dzono pop:awnie. Kwote 3 602,98 zt wykazano prawidiowo, jako depozyt
w banku.

Sprawozdanie Rb-7 za IV kwartat o stanie zobowigzan wg tytutdw dtuznych oraz poreczen
i gwarancji sporzgzono prawiciowo, wykazujac zerowe stany zobowiazan wymagalnych we
wszystkich punktac wymienione-o sprawozdania.

Sprawozdanie Rb-L *| roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
wartosciowych na dzien 31.12.2013r. sporzgdzono prawidiowo, wykazujac stany zerowe
papierow wartoscic vych.

Sprawozdanie Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupeiniajace o stanie zobowigzan na dzien
31.12.2013r. sporz-cdzono prawi iowo, wykazujac stany zerowe zadtuzenia z tytutu papieréw
wartosciowych a ta'.’e z tytutu k edytow i pozyczek we wszystkich punktach sprawozdania, co
byto zgodne ze star M faktycznym.

W okresie objetyn: Eontrcﬂq wszystkie wyzej wymienione sprawozdania (Rb-N i Rb-Z za IV
kwartat 2013r. or: * roczne Rb-UN i Rb-UZ) zostaly sporzadzone prawidtowo i terminowo
przekazane do Urzedu Gminy w Slemieniu.

Sprawozdanie finarowe

- bilans

- rachunek wynikov

- informacja dodatk vz do bilansu

Zgodnie z art. 45 .st. 2 ustawy o rachunkowosci wszystkie bez wyjatku instytucje kultury
sporzadzaja spraw - lanie finansowe sktadajace sig z:

al bilansu,

b/ rachunku zyskoéw | strat,

¢/ informacji dodatk ~ej obejmujgcej w szczegdlnosci:

- wprowad e do sprawozdania finansowego, zawierajace opis przyjetych zasad
rachunkowosci w t - 1 metod wyceny i sporzadzania sprawozdania finansowego w zakresie, w
jakim ustawa po. ‘lawia jednostce prawo wyboru oraz przedstawienie przyczyn ich
ewentualnych zmiar - stosunku do roku poprzedzajacego,

— dodatkow -, .nformacji i objasnienia
al do pozycji bilans : rachunku zyskoéw i strat, za okresy sprawozdawcze objete sprawozdaniem
finansowym
b/ proponowany po ot zysku lub pokrycia straty

c/ podstav.owe infor  -cje dotyczace pracownikow

d/ inne informacje i e dla zrozumienia sprawozdania finansowego

Sprawozdanie fina! /e zostato terminowo przekazane do Urzedu Gminy w Slemieniu.
Instytucja rultury G Jemiota” w Slemieniu nie sporzadzita rachunku zyskoéw i strat za rok 2013
oraz nie udzielita dc  'kowych informacji zgodnie z wymogami.
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ymiast brak wykazania w sprawozdaniu rocznym (dotyczy to tylko umow

‘mprezy kulturalnej).

‘a najtadniejszy stét wielkanocny, z protokotu z dnia 19.04.2013r. wynika,

liesione w wysokosci 300,00 zt, natomiast w sprawozdaniu rocznym

™ #,

.

soniesione wydatki na kwote 73,80 zt
one wydatki na kwote 7 765,36 zt

. niesione wydatki na kwote 1 314,22 zt

ansowano z dotacji Organizatora w kwocie 19 765,07 zt i ze $rodkow

' 344,05 zi, co daje kwote 34 609,12 zt.

[

v Jemiota” w Slemieniu w okresie podlegajacym kontroli, miat zawarte
‘czenia;
okalu zawarta w cniu 03 wrzesnia 2012r. pomiedzy GOK ,Jemiota”
ym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Slemieniu. Umowa obejmuje
<zli 0 tgcznej powierzchni 40,93m°. Biorgcy w uzytkowanie zobowigzuje
r eksploatacyjne;.
~'u zawarta w dniu 29.06.2012r. pomiedzy GOK ,Jemiota” w Slemieniu

liczna w Slemieniu. Umowa obejmuje bezptatne uzyczenie lokali o

2, 72m’. Bioracy w uzytkowanie zobowigzuje sie ponosi¢ koszty optaty

uzycze:

' Slemi
jmujc
racy w
ne ko.
niarskis
ku obn

nie ot
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ZE LT

kalu zawarta w dniu 25 marca 2013r. w Slemieniu pomiedzy GOK
~“hotniczg Straza Pozarng w Koconiu.

12 uzyczenie lokali o tgcznej powierzchni 94,95m?. Zgodnie z § 5
nie zobowigzuje sie ponosi¢ koszty optaty eksploatacyjne;j.
_ploatacyjne tj. za energie elektryczng, koszty c.o. oraz monitoring,
‘e z zawartymi umowami, Instytucja kultury GOK ,Jemiota” w Slemieniu
"o Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej oraz Gminng Biblioteke

»sztami eksploatacyjnymi OSP w Koconiu.
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“'_mien kosztami optat eksploatacyjnych ponoszonymi przez OSP

Glowny Ksiegowy GOK ,Jemiota” — Pani

en: ,Umowa uzyczenia pomieszczenia dla OSP zostata zawarta

;zesniejsze dokumenty ksiegowe nie wskazywafy na potrzebe takich

ajge sie w dniu 08.05.2013 nie miatam wiedzy, Ze naleZy takich

owinien ponosi¢ koszty eksploatacyjne tj. opfata za zuZycie energii
2z koszty zwigzane z wywozem nieczystosci ptynnych oraz $mieci.
“lawienia not obcigzeniowych za energie elektryczng, Scieki i Smieci

© tch rachunkdw (rachunki opfaca Urzad Gminy). Jedyne za co GOK

“ SWIADCZEN SOCJALNYCH zwany dalej ZFSS

w GOK ,Jemiota” funkcjonowaty nastepujace przepisy regulujace
. duszu swiadczen socjalnych

rektora Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia 2

‘2 wprowadzenia regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen

~ncinej dziatalnosci socjalnej zawarta w dniu 31 marca 2009r.
v 1 Osrodkiem Kultury ,Jemiota” a Gminng Biblioteka Publiczng.
ki w ramach ZFSS w roku 2013. W trakcie kontroli ustalono ,ze

- 1.2 osobnym rachunku bankowym. Fundusz ZFSS zostat utworzony

istawowego, w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych

~~dka Kultury ,Jemiota” i pracownikow Gminnej Biblioteki Publicznej

2 pracownikom ze srodkow Funduszu, p.o. Dyrektora Danielowi
-1, oraz Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej w Slemieniu
1w kwocie 5 000,00 zt.

~-eniu wspolnej dziatalnosci socjalnej, przekazywanie odpiséw ZFSS

‘i w Slemieniu na rachunek ZFSS Gminnego Osrodka Kultury

1zenia wspolnej dziatalnosci socjalne;.

~iiiroli powierza sie wykonanie nastepujacych zalecen:

v sprawie pelityki zasad rachunkowosci na dzien 30 czerwca
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4. Sporzadzac widto
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5. Na biezgcoi. 1inow
6. na wiasciwy® konta
kalendarzoweg
7. Terminowo pr: azyw
8. dostosowac - lami
Zalecenia nale ykone -
poinformowac .aGm
Przeprowadze: :ntro!
Skiadowg czed tokot
Protokét sporzc -~ now -
w jednostce ko owan:
Data i podpi: "'yrekto:
Pouczenie:
Kierownikov - dnostk
zastrzezen . 0 uste
protokofu.

srawie Regulaminu organizacji GOK do podjetych uchwat Rady

i Gmine Slemien za pomieszczenia wynajmowane przez OSP
yna) p

« en-awozdania finansowe tz. bilans, rachunek zyskow i strat oraz

- 3ytaé do Organizatora plany finansowe i jego zmiany.

irjowa¢ dowody ksiegowe (faktury) wystawione na koniec roku

© ski=4ki ZUS i zaliczki na podatek dochodowy.

'o prowadzenia wspdlnej dziatalnosci socjainej.

_nia 16.08.2014r. O sposobie wykonania zalecenr nalezy pisemnie

: «onien.

» odnotowane w ksiazce kontroli jednostki pod poz. 3.

~vig zatgczniki od numeru 1 do numeru 35.

_1 iednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden zostat ztozony

-+ zostat przediozony do Wéjta Gminy Slemien.

Data i podpis uczestnikéw kontroli:

Wanda Cyror’m...‘ﬁ; Oé /%

.......................

Elzbieta Targosz 4.1 £x./1 Lo e

~.7 Jemiofa”

YARgro Bouc
;Juu-'w(r)u =

lowanej przysluguje prawo zgloszenia na pismie uzasadnionych
vartych w prciokole kontroli w terminie 14 dni od daty podpisania






Integralng czes¢ protokotu stanowig nizej wymienione zataczniki:

1. Zarzadzenie nr 1/2011 Dyrektora Gminnego O$rodka Kuitury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia
03.01.2011r. w sprawie zasad rachunkowosci stosowanych w Gminnym Os$rodku Kultury
Slemieniu

2. Zarzadzenie nr 1/2012 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia
01.03.2012r. w sprawie zmian zasad rachunkowosci stosowanych w Gminnym Osrodku Kultury
Slemieniu.

3. Aneks nr 1 do zaktadowego planu kont Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu
z dnia 01.12.2012r.

4. Aneks nr 2 do zaktadowego planu kont Gminnego Os$rodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu
z dnia 20.03.2013r.

5. Aneks nr 3 do zaktadowego planu kont Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu
z dnia 02.12.2013r.

6. Zarzadzenie Dyr-ektora Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu Nr 3/08 z dnia 3
stycznia 2008r. w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagradzania, regulaminu tworzenia
funduszu premiowego oraz regulaminu tworzenia funduszu nagréd pracownikow Gminnego
Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu.

7. Zarzadzenie nr 2/2013 Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu z dnia
01.09.2013r. w sprawie: Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;
do 14 000 euro przez Gminny Osrodek Kultury ,Jemiota” w Slemieniu

8. Umowa uzyczenia lokalu zawarta w dniu 03 wrzesnia 2012r. pomiedzy GOK ,Jemiota”
w Slemieniu a Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Slemieniu.

9. Umowa uzyczenia lokalu 1/2012 zawarta w dniu 29.06.2012r. pomiedzy GOK ,Jemiota”
w Slemieniu a Gminna Biblioteka Publiczna w Slemieniu.

10. Aneks nr 1 do umowy uzyczenia lokalu nr 1/2012 z 29 czerwca 2012r.

11. Umowa uzyczenia lokalu zawarta w dniu 25 marca 2013r. pomiedzy GOK ,Jemiota”
w Slemieniu a Ochotniczg Strazg Pozarng w Koconiu.

12/15 Plan Finansowy Gminnego Osrodka Kultury ,Jemiota” w Slemieniu w 2013r. wraz z 15-
toma zmianami.

13. Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktéw finansowych.

14. Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji.

15. Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupetniajace o stanie zobowigzan

16.Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie naleznosci z tytutu papierow
wartosciowych.

17. Bilans sporzadzony na dziert 31.12.2013.

18. Rachunek wynikéw sporzadzony za okres 2013 rok.




19. Umowa o $wiadczenie ustug zawarta w dniu 20 grudnia 2013r. pomiedzy p.o. Dyrektorem
GOK ,Jemiota” w Slemieniu a Adamem Stasko — Solar — Beskid

20. Faktura nr 00075/2013 z dnia 30.12.2013

21. Protokét z weryfikacji imprez kulturalnych z dnia 19 kwietnia 2013r.

22. Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury na rok 2013.

23. Wydruk z dnia 13.06.2014r. - obrotéw i sald za okres od 01-01-2013 do 31-12-2013

24. Wydruk z dnia 12.06.2014r. — lista ksiegowan na kontach analitycznych.

25. Wydruki z home banking skfadek ZUS w roku 2013.

26. Faktura VAT nr 221010759129 z dnia 31.12.2013

27. PK nr 483/2013 z dnia 31.12.2013.

28. Duplikat decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego w Zyweu nr
1177/0p/13 z dnia 28.11.2013r., za kontrole sanitarng przeprowadzona w dniu 07.11.2013r.

29. PK nr484/2013 z dnia 31.12.2013.

30. Wydruki z home banking zaliczek na podatek w roku 2013.

31. Wyciag z rachunku bankowego nr 089/2013 z dnia 12-09-2013.

32. Potwierdzenia przelewu sktadek ZUZ i zaliczki na podatek dochodowy za m-c wrzesien 2013.
33. Zarzadzenie nr 4/2011 p.o. Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury ,Jemiota” w $lemieniu z
dnia 2 listopada 2011r. w sprawie wprowadzenia regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

34. Umowa o prowadzeniu wspolnej dziatalnosci socjalnej zawarta w dniu 31 marca 20009r.
w Slemieniu pomiedzy Gminnym Os$rodkiem Kultury ,Jemiota” a Gminng Bibliotekg Publiczna.

34. Prosba do Gtéwnego Ksiegowego GOK-u o udzielenie pisemnych wyjasnien.

35. Wyjasnienia Gtownego Ksiegowego GOK-u z dnia 16.06.2014r.
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