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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla zamoéwienia o wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach

wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych.

WOIT GMINY SLEMIEN OGLASZA PRZETARG NIEOGRANICZONY
NA SWIADCZENIE UStUGI

Indywidualne doradztwo biznesowe dla uczestnikéw i uczestniczek
projektu ,,Czas na wtasng firme”

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest zgodnie
z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieri publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z p6ézn. zm.).
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I Informacje o Zamawiajacym.
Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina $lemien z siedziba w Slemieniu
ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien
Strona internetowa: www.slemien.pl; http://’ugs|emien.bip.org.pﬂ

Numer telefonu/faksu : (33) 865 40 84/ (33) 865 40 84
REGON: 072182700; NIP: 5532511962

e-mail: ugslemien@ugsiemien.ig.pi

15 Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
art. 10 ust. 1 art. 39 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U.
Nr 113 z 2010 r., poz. 759 z p6in. zm.), zwang dalej ustawg PZP.

5 Przedmiot zamoéwienia jest realizowany w ramach projektu ,Czas na wiasna firme”, ktory jest
wspdtfinansowany przez Unig Europejska ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIl — Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 —
Rozwd]j pracownikow i przedsigbiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.2. - Wsparcie procesow adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regionie.

118 Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi indywidualnego doradztwa biznesowego w zakresie
podstaw przedsiebiorczosci i opracowywania biznes planu dla 45 uczestnikdw i uczestniczek projektu ,,Czas
na wiasng firme” (w tym pomoc w zakresie przygotowania szczegétowej koncepcji dziatalnosci
gospodarczej, biznes planu oraz whiosku o przyznanie wsparcia).

2. Ustuga obejmuje realizacje 360 godzin doradztwa przy czym, kazdy uczestnik/ uczestniczka objety/ta
zostanie 8 - godzinnym indywidualnym doradztwem

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do SIWZ.

4. Szczegbtowy opis sposobu wykonywania przedmiotu zamdéwienia zawiera wzor umowy — Zatacznik nr 2 do
SIWZ.

5. Ustugi indywidualnego doradztwa w zakresie przedsiebiorczosci i opracowywania biznes planu $wiadczone
bedg w ramach projektu ,Czas na wiasng firme” realizowanego przez Gmine Slemiern w ramach
Poddziatania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie, Dziatanie 8.1 Rozwdj
pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie, Priorytet VIil Regionalne Kadry Gospodarki Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 wspotfinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

79.40.00.00-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
70.22.00.00-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu ponizsze dokumenty:
- wykaz kadry dydaktycznej zawierajacego imiona i nazwiska doradcéw wraz z ich wyksztatceniem
i doéwiadczeniem oraz dokumenty potwierdzajgce posiadane przez nich wyksztatcenie i doswiadczenie.

. Sktadanie ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéci sktadania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonywania przedmiotu zamowienia ustala sie do trzech tygodni liczac od daty podpisania umowy.

VI. Warunki udziatu w__postepowaniu oraz opis _sposobu _dokonywania _oceny spetniania

tych warunkéw:
1. O zamdwienie publiczne moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:
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a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ustawy
Prawo zaméwien publicznych,
b) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
c) dysponuja min. 3 doradcami, ktérzy beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, spetniajgcymi
ponizsze kryteria:
- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne /tj. ukoriczone studia wyisze na kierunku np. ekonomia,

przedsiebiorczos, rachunkowoé¢ i finanse, zarzadzanie i marketing lub ukoniczone studia podyplomowe na
kierunku np. ekonomia, przedsigbiorczosc, rachunkowo$c i finanse, zarzadzanie i marketing/,

- doéwiadczenie zawodowe - co najmniej 2-letnie doéwiadczenie trenerskie w zakresie przedsigbiorczosci lub
zaktadania i prowadzenia wtasnej dziatalnoéci gospodarczej (minimum 120 godzin lekcyjnych zrealizowanych
szkolen) lub co najmniej 2-letnie doéwiadczenie doradcze w zakresie przedsigbiorczosci lub zakfadania i
prowadzenia wiasnej dziatalnosci gospodarczej (minimum 120 godzin lekcyjnych zrealizowanego doradztwa),
lub co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w zakresie samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Wykonawca powinien miec Swiadomoéé, ze obcigzenie o0sob wskazanych do $wiadczenia ustugi bedacej
przedmiotem niniejszego postepowania, wynikajace z udziatu w projektach w ramach NSRO nie wyklucza
mozliwoéci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadan w ramach umowy. taczne
zaangazowanie w realizacjg zadan we wszystkich projektach w ramach NSRO nie bedzie przekracza¢ na osobe
240 godzin miesiecznie.

Spetnienie w/w warunkéw oceniane bedzie przez Zamawiajacego wg formuty spetnia/nie spetnia na podstawie
ztozonych przez Wykonawce oswiadczen, dokumentdéw wymienionych w rozdziale VII.

VIl Oéwiadczenia i dokumenty jakie ma zataczy¢ do oferty wykonawca
Odwiadczenia i dokumenty, jakie musza dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow

udziatu w postepowaniu:
1. Dokumentami potwierdzajacymi_spetnianie warunku, o ktérym mowa w rozdz. VI pkt 1a_niniejszej
specyfikacii musza by¢:
a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien
publicznych (zatacznik nr 3 do niniejszej Specyfikacji);

b) aktualny odpis z wasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych wystawiony nie
wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c¢) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy PZP, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowe] — zawarta w druku
OFERTA.

2. Dokumentami potwierdzajacymi spetnianie warunku, o ktérym mowa w rozdz. VI pkt 1b i 1c niniejszej

specyfikacji musza by¢:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych (zatacznik nr 4 do niniejszej Specyfikacji);

b) w sytuacji, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamowieniu innych
podmiotéw, zobowigzany jest udowodnié zamawiajagcemu, iz bedzie nim dysponowat, tj. musi przedstawi¢
pisemne zobowigzanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji tego zasobu na okres korzystania z
niego przy wykonywaniu przedmiotu niniejszego zamowienia - nalezy dotaczyé oryginat zobowigzania.
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3. Wymagania dotyczace dokumentow, okreélonych w niniejszym rozdziale w punkcie 1 2:

a) Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie 1.a), 1.c) - oswiadczenie, 2.a), 2.b) winny by¢ ztozone
w oryginale. Pozostate dokumenty moga by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe/y uprawniona/e do sktadania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

b) Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1.b), sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, 2e nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtoéci. Dokument, o ktérym mowa powinien by¢ wystawiony nie
wezeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju miejscu zamieszkania
osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa wyzej zastgpuje sig je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w
ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wtasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub, kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, fub przed notariuszem.

4. W przypadku sktadania oferty wspolnej przez kilku przedsiebiorcéw tzw. konsorcja lub spotke cywilng, kazdy
z konsorcjantéw/wspolnikéw musi ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdz. VIl punkt 1 niniejszej specyfikacji
(lub w punkcie 3.b niniejszego rozdziatu specyfikacji — jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wraz z dokumentem, o ktorym mowa w rozdz. VIl pkt
1a i 1.c). Pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspdlne. Wspolnicy muszg ustanowi¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy. Do _oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo, podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oéwiadczen woli kazdego ze wspdlnikow. Wspdlnicy ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia, okredlong w art. 366 Kodeksu

cywilnego.

5. Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zamoéwiert publicznych, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy
i doéwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia, lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnic Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, tj. przedstawi¢ pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

6. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego:

a) wypetniony druk Oferta - stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszej Specyfikacji

Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw

dotaczonych do oferty. Oznacza to, 7e jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu

stwierdzajgcego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej notarialnie.

VIl Informacja o ___sposobie porozumiewania _sie zamawiajacego _z _ wykonawcami  Qraz

przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢

z wykonawcami.

1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg droga elektroniczna, faksem. W przypadku, gdyby Wykonawca nie posiadat faksu, czy tez
poczty elektronicznej musi to zgtosi¢ Zamawiajgcemu. W takiej sytuacji porozumiewanie bedzie nastepowato
pisemnie. Za date powzigcia wiadomoéci uwaza sie dzied, w ktérym strony postepowania przestaty informacje
za pomoca faksu lub poczty elektronicznej e — mail.

Projekt ,Czas na wtasna firmg”
wspdétfinansowany jest przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sporzadzifa: specjalista ds. Zaméwier Publicznych Katarzyna Praybyta



KAPITAL LUDZKI NI B e | L

NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY tar

2. Do porozumiewania sie Z wykonawcami  upowazniona  jest Pani  Grazyna Urbahska
—Tel. 033/865-41-70, w godz. od 7:00 do 15:00; e-mail: zamprojwf@slemien.ig.pl;
1X. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania oferta.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

XL Opis sposobu przygotowywania ofert, miejsce i termin sktadania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na caty zakres przedmiotu zamoéwienia.

2. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Zamawiajacy
nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej. Oferte nalezy zioiy¢ w zamknigtym,
nieprzezroczystym opakowaniu. Na opakowaniu oferty nalezy zamiesci¢ nastepujacy informacje:

NADAWCA ... v nrenetsiaeiee s aerieesssranne
/petna nazwa Wykonawcy, adres, telefon, e-mail/

Gmina Slemien
ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien

PRZETARG NIEOGRANICZONY
OFERTA NA
“ Indywidualne doradztwo biznesowe dla uczestnikéw i uczestniczek
projektu ,,Czas na wilasng firme”

3. W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace
wynikna¢ z powodu, np. przypadkowego otwarcia oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w
przypadku sktadania oferty pocztg lub poczty kurierska - jej nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

Xil. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien

w terminie do dnia 08.04.2013 r. do godz. 14:15

2. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego, $wietlica Urzedu Gminy w dniu 08.04.2013 r. o godz.

14:30

Xil. Sposéb obliczania ceny oferty:

1.  Wykonawca okresli taczng ceng ofertowaq realizacji przedmiotu zamdwienia poprzez wskazanie w druku
Oferta tacznej ceny oferty netto, kwoty podatku VAT oraz tacznej ceny brutto, podajac ja w zapisie
liczbowym i stownie z doktadnoscig do grosza (do dwoch miejsc po przecinku).

2. taczna cena oferty winna obejmowal wszelkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja zamowienia
wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w nim nieujete, a bez ktérych nie mozna
wykonaé zaméwienia. Cena oferty w szczegdinoéci winna obejmowac: koszty realizacji ustugi doradztwa
przez doradcéw zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, koszty wynajmu sali i jej dostosowania do
éwiadczenia ustug doradztwa.

3. Cena oferty podana w druku oferta musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

X, Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie
stosowat kryteria:

Projekt ,Czas na wtasng firmg”
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e Cena ryczattowa brutto przedmiotu zamoéwienia — 100%

Oferta najtafisza sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktow. Pozostate proporcjonalnie mniej, wedtug
formuty:
Cn/Cb x 100 x 100% = ilos¢ punktow

gdzie:

Cn ~ najnizsza cena spoéréd ofert nieodrzuconych,
Cb — cena oferty rozpatrywanej,

100 —wskaznik staty,

100% — procentowe znaczenie kryterium ceny.

2. lloé punktéw, obliczona wg powyzszego wzory, zostanie przyznana poszczegoinym ofertom przez kazdego
7z cztonkéw komisji przetargowej. Ostateczna ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie ilosci punktow
przyznanych przez wszystkich cztonkéw komisji przetargowej.

XIV. Informacje o formalnosciach jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umow

Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania.
Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ozenia odwotania przez ktoregos z Wykonawcow. O nowym
terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany po zakoriczeniu postgpowania odwotawczego.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy hie bedzie wymagat ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVi. Wz4r umowy
Z Wykonawcg, ktéry ziozy najkorzystniejszg ofertg na dana cze$é przedmiotu zamowienia, zostanie podpisana
umowa, ktérej wzoér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.

XVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

W prowadzonym postepowaniu maja zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamowien
publicznych - Srodki ochrony prawnej”. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytacznie wobec
czynnosci:
- opisu sposcbu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;
- wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
- odrzucenia oferty odwotujacego.
W odniesieniu do odwotan zastosowanie majg takze nastepujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, tj.:
a) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu postepowania przy
rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. Nr 48, poz. 280 z pozn. zm.);
b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokoéci oraz sposobu
pobierania wpisu od odwofania oraz rodzajow kosztéw w postgpowaniu odwotawczym i sposobu ich
rozliczania {(Dz. U. Nr 41, poz. 238).

XVIIl. Dodatkowe informacje

1. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6
Prawa zamdwien publicznych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej zamawiajacego znajduja sie w punkcie nr 1 niniejsze;j
specyfikacji.
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5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym, a przysztym Wykonawca zamowienia odbywaé sie beda w ztotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeh w walutach obcych.

6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajacy nie przewiduje okreslenia w opisie przedmiotu zamowienia wymagan zwigzanych z realizacja
zaméwienia, o ktérych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

~

Wykaz zatgcznikéw do SIWZ:

Opis przedmiotu zamowienia

Wzér umowy

Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy PZP

Oéwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy PZP
Druk OFERTA

AR
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