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Nr sprawy FZ-UG-3410-6.2/19/POKL/2009
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

W POSTĘPOWANIU W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa indywidualnego dla firm (osób prowadzących działalność gospodarczą) w ramach projektu  „Twoja Firma – Twoja Niezależność” realizowanej w ramach działania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL).

Numer CPV - 85312320-8- Usługi doradztwa
Podstawa prawna: 

( Dz. U. z 2007 r. Nr. 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr. 171, poz. 1058)

1. Zamawiający

Urząd Gminy w Ślemieniu

Ślemień 430

34-323 Ślemień

Tel. 033 865 40 98

Fax. 033 865 43 55

www.slemien.pl
2. Podstawa  udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2007 roku: Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.)
3. Przedmiot zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi doradztwa indywidualnego dla firm (osób prowadzących działalność gospodarczą) w ramach projektu  „Twoja Firma – Twoja Niezależność” realizowanej w ramach działania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki (POKL).

Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi doradcze w niżej wymienionych zakresach:

a) administracyjno - prawnych aspektów prowadzenia działalności gospodarczej, w tym m.in.: zawierania umów w obrocie gospodarczym, uzyskania niezbędnych zezwoleń, uzgodnień, koncesji, uregulowania własności lub wynajmu lokalu, zatrudnienia personelu, 

b) aspektów podatkowych, finansowych i księgowości związanych z prowadzeniem własnej działalności gospodarczej,

c) koncepcji zarządzania, marketingu, promocji dotyczące prowadzenia działalności gospodarczej, pozyskiwania finansowania zewnętrznego rozwój działalności gospodarczej.

Usługi doradcze będą świadczone na rzecz 40 osób, które uzyskały dofinansowanie na prowadzenie działalności gospodarczej.

Doradztwo będzie świadczone w łącznej ilości godzin 320 - po 8 godziny wsparcia dla każdego z uczestników projektu, w tym 64 godziny do 31 grudnia 2009 r., 256 godzin do 31 marca 2010 r.
Usługa świadczona będzie na terenie gminy Ślemień .
Numer CPV - 85312320-8- Usługi doradztwa
4. Termin wykonania zamówienia

Od dnia podpisania umowy do 31 marca 2010 roku
5. Warunki płatności
Należność uregulowana zostanie po przedłożeniu faktury, w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania. 

6. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

W postępowaniu może wziąć udział Wykonawca, który spełnia warunki tj:

· posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności; 

· posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 
· znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

· nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na mocy art. 24 ustawy. 
7. Dokumenty lub oświadczenia wymagane dla potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu, które muszą spełniać wykonawcy
Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca jest obowiązany przedłożyć:

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
b) oświadczenie w trybie art. 22 ustawy PZP – załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji;
c) wypełniony zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji, wykaz osób którymi dysponuje lub będzie dysponować Wykonawca w wykonywaniu zamówienia oraz ich życiorysy zawodowe (CV);

8. Sposób przygotowania oferty:
a) Ofertę należy sporządzić w języku polskim w formie pisemnej.

b) Oferta powinna być sporządzona na załączonych formularzach w jednym egzemplarzu.

c) Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę.
d) Oferta a także wszelkie składane oświadczenia muszą być podpisane przez osobę lub organ upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją wynikająca z właściwego rejestru.

e) W przypadku podpisania oferty, oświadczeń i dokumentów przez osoby inne niż wskazane w odpowiednim rejestrze, do oferty należy dołączyć oryginalne pełnomocnictwo dla tych osób podpisane przez osoby wskazane w pkt d).

f) Podpisy na ofercie, oświadczeniach i dokumentach powinny być czytelne albo opatrzone imienna pieczątka.

g) Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w treści oferty powinny być parafowane przez osoby wskazane w pkt d) albo e). Brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejąca.

h) Oferta winna być kompletna.

9. Sposób złożenia oferty:
a) Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie, która będzie kierowana do Zamawiającego na adres:
Urząd Gminy w Ślemieniu

Ślemień 430

34-323 Ślemień

b) Koperta powinna posiadać następujące oznaczenia:  „Nie otwierać przed dniem 30 listopada 2009 r., godz. 9.15” i „Oferta na usługę doradztwa – 6.2 POKL”.
c) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi być złożone jak powyżej. Koperta powinna zostać dodatkowo oznaczona „Zmiana” lub „Wycofanie”. Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian w treści oferty po upływie terminu składania ofert.

10 . Wadium nie jest wymagane

11. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert:
a) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, w terminie do dnia 30 listopada 2009 r., godz. 9.00.
b) Oferty otrzymane przez Zamawiającego po podanym terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania po upływie terminu na wnoszenie protestów.

c) Otwarcia ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 30 listopada 2009 r., godz. 9.15.
12. Termin związania ofertą
Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni od dnia – upływu terminu składania ofert.
13. Zawartość oferty:
a) Oferta (odpowiednio wypełniony i podpisany formularz ofertowy stanowiący załącznik Nr 1do niniejszej specyfikacji).

b) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
c) Oświadczenie w trybie art. 22 ustawy PZP – załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
d) Wykaz osób, którymi dysponuje lub będzie dysponować Wykonawca w wykonywaniu zamówienia wypełniony zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.
e) Życiorysy zawodowe osób, którymi dysponuje lub będzie dysponować Wykonawca. 

f) W przypadku udostępniania osób przez inne podmioty należy złożyć pisemne zobowiązanie tych podmiotów do udostępnienia osób zdolnych do wykonania zamówienia.

g) Zaparafowany przez Wykonawcę wzór umowy – załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

14. Sposób porozumiewania się Zamawiającego i Wykonawców

Dokumenty lub oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie pisemnie lub faksem. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania dokumentu. Oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje przekazywane przez wykonawcę są przekazywane Zamawiającemu na numer faksu: 033 865 43 55 lub na adres Zamawiającego:

Urząd Gminy w Ślemieniu

Ślemień 430

34-323 Ślemień

Do kontaktu z Wykonawcami uprawniony jest: 

Pan Tomasz Józefiak tel: 033 865 40 84,

 w siedzibie Zamawiającego od poniedziałku do piątku w godzinach 09:00 – 15:00.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami treści SIWZ będzie zamieszczana na stronie internetowej Zamawiającego www.slemien.pl 

15. Opis sposobu obliczenia ceny:
a) Oferta powinna zawierać cenę w złotych wraz z podatkiem VAT oraz obejmować inne podatki oraz daniny publiczne.

b) Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie.|
c) Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.

d) Cena może być tylko jedna.

e) Cena i stawki określone przez Wykonawcę nie będą się zmieniały w toku realizacji zamówienia i nie będą a podlegały waloryzacji.
16. Sposób oceny ofert

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty według następujących kryteriów:

· Cena




- 100%

Wartość punktowa kryterium „Cena” obliczona będzie zgodnie z poniższym wzorem:


   Cm - cena minimalna 

Pc =     ------------------------------------ x 10 pkt. x 100%


        Cb - cena badana
Obliczenia dokonywane będą do dwóch miejsc po przecinku.
17. Formalności, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie publiczne podmiotu zbiorowego, przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy stosowny dokument (umowę) potwierdzający wzajemna współprace oraz określający reprezentacje strony.

18. Istotne postanowienia umowy

Istotne postanowienia umowy zawarte są w załączniku Nr 4 do niniejszej specyfikacji – wzorze umowy.

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy 
w przypadkach, gdy:

1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia;
2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie;
3) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej I i II stopnia, w szczególności w zakresie sprawozdawczości;
4) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem przesunięcia terminu realizacji projektu związany z wystąpieniem okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy;
5) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony.
19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej

Wykonawcom w toku postępowania przysługują środki ochrony prawnej opisane w Dziale VI Prawa zamówień publicznych (tekst jednolity z 2007 roku: Dz. U. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.)

20. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ustanowienia dynamicznego systemu zakupów oraz przeprowadzenia aukcji elektronicznej
21. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz składania ofert wariantowych. Nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających
22. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
Ślemień, dnia 20 listopada 2009 r.










Zatwierdzam
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(podpis kierownika zamawiającego lub osoby przez niego uprawnionej)
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