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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zaméwienia o wartosci mniejsze] od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamoéwien publicznych.

WOIT GMINY SLEMIEN OGLASZA PRZETARG NIEOGRANICZONY
NA SWIADCZENIE USLUG!

Doradztwo biznesowe dla uczestnikow i uczestniczek
projektu ,,Czas na wiasng firme”

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest zgodnie
z ustawgq z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759, z p6in. zm.).

ZATWIERDZAM
Slemieri, 06.08.2013r.
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L informacje o Zamawiajgcym.

Nazwa i adres Zamawiajacego: Gmina Slemien z siedzibg w $lemieniu
ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien

Strona internetowa: www.stemien.pl; http://ugslemien,.bip.org.pl

Numer tefefonu/faksu : (33) 865 40 84/ (33) 865 40 84
REGON: 070010136; NiP; 553-11-18-702

e-mail: ugslemien@ugslemien.ig.pl

. Tryb udzielenia zamdwienia.

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z
art. 10 ust. 1iart. 39 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. {tekst jednolity Dz. U,
Nr113z2010r., poz. 759 z pdin. zm.), zwang dalej ustawg PZp.

2. Przedmiot zamdwienia jest realizowany w ramach projektu ,Czas na wlasng firme”, ktory jest
wspdtfinansowany przez Unig Europejsky ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznege w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VIil — Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 —
Rozwdj pracownikdw i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.2. - Wsparcie procesow adaptacyjnych
i modernizacyjnych w regionie.

He, Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienie jest $wiadczenie ustugf doradztwa biznesowego dfa 45 uczestnikdw/uczestniczek
projektu ,Czas na wlasng firme”. Doradztwo obejmuje realizacje tacznie do 360 godzin lekcyjnych przy
czym, kazdy uczestnik/uczestniczka objety/ta zostanie § - godzinnym doradztwem biznesowym.

2. Ustuga doradztwa biznesowego $wiadczona bedzie w ramach projektu ,Czas na wiasng firme”
realizowanego przez Gmine Slemied w ramach Poddziatania 8.1.2 Wsparcie procesdw adaptacyjnych i
modernizacyjnych w regionie, Dziatanie 8.1 Rozwéj pracownikow i przedsiebiorstw w regionie, Priorytet
VIl Regionalne Kadry Gospodarki Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 wspdotfinansowanego
przez Unig Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. SzczegGtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do SIWZ.

4. Szczegotowy opis sposobu wykonywania przedmiotu zamdwienia zawiera wzér umowy — Zatgcznik nr 2 do
SIW2.

5. Wspdtlny Stownik Zamdwier (CPV):

79.40.00.00-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania oraz podobne
70.22.00.00-9 - Ustugi wynajmu tub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu poniisze dokumenty:
- wykaz kadry dydaktycznej zawierajacy imie i nazwisko doradcy/dw wraz z jegofich wyksztatceniem i
doswiadczeniem oraz dokumenty potwierdzajace posiadane przez niego/nich wyksztatcenie |
doswiadczenie,

- oswiadczenia 0 wpisie do Rejestru Instytugji Szkoleniowych prowadzonego prze:z wlasciwy miejscowo
Wojewadzki Urzad Pracy i aktualnosci wpisu na rok 2013 — jesli dotycay

ATH Sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosdci sktadania ofert czesciowych.

V. Termin wykonania zaméwienia

Termin wykonywania przedmiotu zamdwienia ustala si¢ do 6 miesiecy liczac od daty podpisania umowy, przy
czym doradztwo biznesowe winno zostac udzielone odpowiednio w okresie pierwszych 6 miesiecy pobierania
podstawowego wsparcia pomostowego przez poszczegdlnych/e uczestnikéw/uczestniczki projektu.

Vi Warunki _udziaty w postepowaniu  oraz opis  sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw:
1. 0 zamowienie publiczne mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
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a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ustawy
Prawo zamowien publicznych,
b) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,
c} dysponujg min. 1 osoba doradcy biznesowego, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia,
spetniajacy ponizsze kryteria:
- wyksztatcenie wyisze z zakresu finanséw tub ksiegowosci lub marketingu lub zarzadzania lub prawa {ub
public relations,
- doswiadczenie zawedowe - co najmniej 2-letnie doswiadczenie trenerskie w zakresie przedsiebiorczosci lub
zakfadania | prowadzenia wtasnej dziatalnoséci gospodarczej {minimum 300 godzin lekcyjnych zrealizowanych
szkoten) lub co najmniej 2-letnie dodwiadczenie doradcze w zakresie przedsiehiorezosci lub zaktadania
i prowadzenia wlasnej dziatalnosci gospodarczej (minimum 300 godzin lekcyjnych zrealizowanego doradztwa),
lub co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie samodzielnego prowadzenia dziafalnosci gospodarczej w
okresie ostatnich 3 lat.

Wykonaweca powinien mied $wiadomosé, ie obcigzenie o0séb wskazanych do éwiadczenia ustugi bedace]
przedmiotem niniejszego postepowania, wynikajace 2 udziatuy w projektach w ramach NSRO nie wykiucza
mozhiwosci prawidfowe] i efektywnej realizacji wszystkich powierzonych zadan w ramach umowy. taczne
zaangazowanie w realizacje zadan we wszystkich projektach w ramach NSRO nie bedzie przekraczac na osobe
240 godzin miesiecznie.

Speinienie w/w warunkéw oceniane bhedzie przez Zamawiajgcego wg formuly spetnia/nie spetnia na podstawie
ziozonych przez Wykonawce oswiadczen, dokumentéw wymienionych w rozdziaie Vil

Vil. Qswiadczenia | dokumenty jakie ma zataczy€ do oferty wykonawca

Oswiadczenia i dokumenty, jakie muszg dostarczy¢ Wykonawey w celu potwierdzenia spetniania warunkéw

udzialu w postepowaniu:
1. Dokumentami potwierdzajgcymi spetnianie warunku, o ktérym mowa w rozdz. Vi pkt la niniejszej

specyfikacii musza byé:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwier
publicznych (zatgcznik nr 3 do niniejszej Specyfikacji);
b) aktualny odpis z whasciwego rejestru tub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze],

jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych wystawiony nie weczesniej niz
& miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

c) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy PZP, albo informacja o tym, ze Wykonawca nie natezy do grupy kapitatowej ~ zawarta w druku OFERTA,

2. Dokumentami potwierdzajacymi_spelnianie warunku, o ktérym mowa w rozdz. Vl_pkt 1b_ niniejszej

specyfikacji musza byé:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowiert publicznych (zatacznik nr 4 do niniejszej Specyfikacji);

3. Dokumentami potwierdzajacymi_spetnianie warunku, o ktérym mowa w rozdz. Vi pkt 1¢_ niniejszej

specyfikacji musza byé:
a) oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postgpowaniu okreélonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych (zatacznik nr 4 do niniejszej Specyfikacji);

b) w sytuacji, gdy Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamdwieniu innych podmiotdw,
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie nim dysponowat, tj. musi przedstawi¢ pisemne
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zobowigzanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji tego zasobu na okres korzystania z niego przy
wykonywaniu przedmiotu nintejszego zamowienia - nalezy dotgczy¢ oryginat zobowigzania.

4. Wymagania dotyczace dokumentdw, okreslonych w ninieiszym rozdziale w punkcie 1-3

a)  Dokumenty, o ktérych mowa w punktach 1-3 winny byé ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$é z oryginatem przez osobe/y uprawniona/e do sktadania oéwiadezen woli w imieniu Wykonawcy.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk poiski.

b) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1.b), skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogloszono upadiosci. Dokument, o ktérym mowa powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skfadania ofert. Jezeli w kraju miejscu zamieszkania osoby fub w kraju, w ktdrym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa wyzej
zastgpuje sig je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktérym okredla sie takze oscby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albc organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub, kraju w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem,

5. W przypadky sktadania oferty wspdinej przez kilku przedsiebiorcéw tzw. kensorcja tub spétkg cywilng,
kazdy z konsorcjantéw/wspdlnikéw musi ztozy¢ dokumenty wymienione w rozdz. Vi punkt 1 niniejszej

specyfikacji (lub w punkcie 4b niniejszego rozdziaty specyfikacji - jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wraz z dokumentem, o ktdrym mowa w rozdz. VIi pkt 1a
i 1.c). Pozostate dokumenty bedy traktowane jako wspdlne. Wspdlnicy musza ustanowic petnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniy i
zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotaczyé stosowne petnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania oswiadczen woli kazdego ze wspdinikéw. Wspdinicy ponoszg solidarng odpowiedzialnoéé za

niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia, okreslong w art. 366 Kodeksu cywilnego.
6. Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zamodwieri publicznych Wykonawca moie polegaé na wiedzy i
doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdoinych do wykonania zaméwienia, lub zdolnogciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleinie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdw.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnicé Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, tj. przedstawi¢ pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.
7. Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego:

a) wypetniony druk Oferta - stanowiacy zatacznik nr 5 do niniejszej Specyfikacji
Upowaznienie o0s6b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikad z dokumentéw
dofaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to do oferty nalezy dotfgczyé stosowne petnomocnictwo w formie
oryginatu lub kserokopit potwierdzonej notarialnie.

Vi, informacia o sposobie  porozumiewania sig  zamawiajacego  z  wykonawcami  oraz

prekazywania ofwiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewanija sie z
wykonawcami.

1. W prowadzonym postepowaniu wszelkie odwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg drogg elektroniczng, faksem. W przypadku, gdyby Wykonawca nie posiadat faksu, czy tez
poczty elektronicznej musi to zgtosi¢ Zamawiajacemu. W takiej sytuacji porozumiewanie bedzie nastepowato
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pisemnie. Za datg powzigcia wiadomodci uwatza sie dzien, w ktérym strony postepowania przestaty informacje
za pomocy faksu lub poczty elektronicznej e — mail.

2. Do porozumiewania sie z wykonawcami upowazniona jest Pani  Grazyna  Urbarska
- Tel. 033/865-40-98, w godz. od 7:30 do 15:30; e-mail: projektwf@slemien.pl;

IX. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwiazania oferta.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Xi. Opis sposobu przygotowywania ofert, miejsce i termin skiadania ofert:

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na caly zakres przedmiotu zaméwienia.

2. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej. Zamawiajgcy
nie wyraza zgody na skladanie ofert wpostaci elektronicznej. Oferte nalezy zlozyé w zamknietym,
nieprzeiroczystym opakowaniu. Na opakowaniu oferty nalezy zamiescic nastgpujgca informacje:

/petna nazwa Wykonawey, adres, telefon, e-mail/

Gmina Slemien
ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien

PRZETARG NIEOGRANICZONY
OFERTA NA
»Doradztwo biznesowe dla uczestnikéw i uczestniczek
projektu ,,Czas na wiasng firme”

I Proszg nie otwierad przed 14.08.2013 r. godz. 13:30 lunpnn
3. W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace
wyniknac z powodu, np. przypadkowego otwarcia oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w
przypadku skiadania oferty pocztg lub poczty kurierska - jej nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

X, Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien
w terminie do dnia 14.08.2013 r, do godz. 13:15

2. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego, $wietlica Urzgdu Gminy w dniu 14.08.2013 r. o godz.
13:30.

X, 5posob obliczania ceny oferty:

1. Wykonawca okredli faczng cene ofertowa realizacji przedmiotu zaméwienia poprzez wskazanie w druku
Oferta facznej ceny oferty netto, kwoty podatku VAT oraz tacznej ceny brutto, podajgc ja w zapisie
liczbowym i stownie z doktadnoscia do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

2. taczna cena oferty winna obejmowaé wszelkie koszty i skiadniki zwigzane z realizacjy zamowienia
wynikajgce wprost z opisu przedmiotu zaméwienia, jak réwniez w nim nie ujete, a bez ktérych nie moina
wykoha¢ zamdwienia. Cena oferty w szczegélnoéci winna obejmowac: koszty realizacji ustugi doradztwa
przez doradcédw zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, koszty wynajmu sali i jej dostosowania do
swiadczenia ustug doradztwa, koszty dojazdu do miejsca swiadczenia ustugi itp.

3. Cena oferty podana w druku oferta musi by¢ wyrazona w ziotych polskich.

X Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
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znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejsze] oferty sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie
stosowat kryteria:
* Cena ryczaltowa brutto przedmiotu zamdwienia ~ 100%

Oferta najtansza sposréd ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostate proporcjenalnie mniej, wedtug

formuty:
Cn/Ch x 100 x 100% = ilo$¢ punktéw

gdzie:

Cn —najniisza cena sposrod ofert nieodrzuconych,
Ch —cena oferty rozpatrywanej,

100 —wskainik staly,

100% —procentowe znaczenie kryterium ceny,

2. llo$¢ punktdw, obliczona wg powyZszego wzoru, zostanie przyznana poszczegdinym ofertom przez kazdego
z czlonkow komisji przetargowej. Ostateczna ocena oferty powstanie poprzez zsumowanie ilogci punktdw
przyznanych przez wszystkich cztonkéw komisji przetargowe;j.

XV, Informacie o formalnosciach jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy

Z Wykonawca, ktdry ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej wzér stanowi zafgcznik nr
2 do niniejszej specyfikacji. Przed zawarciem umowy Zamawiajacy bedzie zadat przedtozenia przez Wykonawce
dokumentdw, o ktérych mowa w rozdz. 1} pkt 6.

Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze ulec
zmianie w przypadku ztozenia odwotania przez ktdregos z Wykonawcéw. O nowym terminie zawarcia umowy
Wykonawca zostanie poinformowany po zakoriczeniu postepowania odwotawczego.

XV, Wymagania dotyczace zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie bedzie wymagat ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV Wazér umowy
Z Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte na dana czes¢ przedmiotu zamowienia , Zostanie podpisana
umowa, ktdrej wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacii.

XVII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamdwienia:
W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale Vi ustawy Prawo zamdwien
publicznych - ,Srodki ochrony prawnej”. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wylacznie wobec
czynnosci;
- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
- wykluczenia odwoltujgcego z postgpowania o udzielenie zaméwienia;
- odrzucenia oferty odwotujgcego.
W odniesieniu do odwotart zastosowanie maja takze nastepujace przepisy wykonawcze do ustawy Prawo
zamowien publicznych, tj.:
a} Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréow z dnia 22 marea 2010 . w sprawie regulaminu postepowania przy
rozpoznawaniu odwolan (Dz. U. Nr 48, poz. 280 z péin. zm.);
b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokosci oraz sposobu
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztéw w postepawaniu odwotawczym i sposchbu ich
rozliczania {Dz. U. Nr 41, poz. 238).
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6
Prawa zamodwien publicznych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowe] zamawiajacego znajdujg sie w punkcie nr 1 niniejszej
specyfikacji.

Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym, a przysztym Wykonawca zaméwienia odbywaé sie bedg w ztotych
polskich. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczer w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje okreslenia w opisie przedmiotu zamdwienia wymagan zwigzanych z realizacja
zaméwienia, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykaz zalacznikdéw do SIWZ:

Vs wN e

Opis przedmiotu zaméwienia

Wzor umowy

Odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust, 1 ustawy PZP

Oswiadczenie o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu okredlonych w art. 22 ust. I ustawy PzP
Druk OFERTA
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