wWOJT GMINY
W SLEMIENIU _
pow. 2ywiecki - woj. Slaskie Zarzadzenie Nr 0050.82.2013
Wéjta Gminy Slemien

z dnia 3 wrzesnia 2013 roku

w sprawie: trybu i termindéw prac zwigzanych z opracowaniem projektu
budzetu Gminy Slemien na 2014 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2014 i lata nastepne

Na podstawie art. 226, art. 227. art. 233. art. 235, art. 236 i art. 237
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz.
1240 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594), oraz
uchwaty Nr XLIV/292/2010 Rady Gminy Slemien z dnia 9 czerwca 2010 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

zarzadzam co nastepuje:

§1
Okresla sie nastepujace terminy obowigzujace w toku prac nad projektem

uchwaty budzetowej i wieloletniej prognozy finansowej:

1. Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych opracowujg i
przedktadajg Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzes$nia 2013 r.
projekt planu finansowego na 2014 rok samorzadowej jednostki
budzetowej sktadajacy sie z:

= planu dochodoéw,

* planu wydatkéw wraz z planem rzeczowym zadan remontowych i planem

rzeczowym zadan inwestycyjnych oraz kartg kalkulacji wynagrodzen ;

2. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury opracowujg i przedktadajg
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesénia 2013 r. projekt
planu finansowego na 2014 rok samorzadowej instytucji kultury w
szczegotowosci okreslonej w art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o

finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) wraz z



czescia opisowaq poszczegdlnych wydatkéw planowanych do finansowania
przez dotacje podmiotowq ;

. Pracownicy merytoryczni jednostki: urzad gminy opracowuja i
przedkfadaja Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzeénia 2013 r.
plan dochodéw i/lub plan wydatkéw na 2014 rok w zakresie zadan
merytorycznych przez nich realizowanych. Do planu wydatkéw pracownik
merytoryczny kazdorazowo zatacza :

zestawienie zadan remontowych w przypadku planowania zadan
remontowych;

zestawienie zadan inwestycyjnych w przypadku planowania zadan
inwestycyjnych;

karte kalkulacji wynagrodzen w przypadku planowania wydatkéw na

wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane.

. Prezes spotki przedktada w terminie do 30 wrzesnia 2013r. budzet spotki
na rok 2014 oraz rachunek zyskéw i strat z podziatem na poszczegdlne
kategorie zadan realizowanych przez spoétke.

. Radni i mieszkancy moga sktada¢ wtasne propozycje do projektu uchwaty
budzetowej na 2014 rok w terminie do 25 wrzeénia 2013 r. Wiasciwi
merytorycznie pracownicy Urzedu Gminy przygotowujg kalkulacje
przedtozonych we wnioskach propozycji, a nastepnie zamieszczajg w
planie wydatkéw zgodnie z pkt 3.

. Softysi w terminie do 30 wrzesnia 2013 r. powinni ztozy¢ wniosek sotectwa
uchwalonego przez zebranie wiejskie, celem uwzglednienia go w projekcie
budzetu Gminy.

. Podmioty ubiegajace sie o dotacje mogg sktadaé wtasne propozycje do
projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok dotyczace realizacji okreélonych
zadan w terminie do 20 wrzesnia 2013 r.

. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty opracowuje zbiorcze
zestawienie planu dochoddw i planu wydatkéw do projektu uchwaty



budzetowej na 2014 r., ktére w terminie do dnia 31 pazdziernika 2013

r. przekazuje Waéjtowi Gminy.

9. Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowujg i przedktadajq Skarbnikowi

Gminy w terminie do 30 wrzesnia 2013 r. wraz z materiatami o ktérych

mowa w pkt 1 i 3 objasnienie przyjetych kalkulacji planowanych dochodéw

budzetowych z poszczegélnych Zzrédet, oraz objasnienie planowanych

wydatkéw budzetowych.

10.0soby wymienione w pkt 1 - 3 opracowujg i przedktadajg Skarbnikowi

Gminy w terminie do 30 wrzesnia 2013 r. wykaz przedsiewzie¢ do

Wieloletniej Prognozy Finansowej.

§2

Okresla sie nastepujace zatozenia do projektu budzetu Gminy Slemief na rok

2014

1. Zatozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych:

p (P [N

1.2

1.3.

1.4,

1.5,

Podstawq planowania dochodéw na 2014 rok jest przewidywane wykonanie
dochoddéw budzetowych w roku 2013.

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2014 rok nalezy uwzglednié¢ planowane
zmiany w uchwatach podatkowych, poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych z
Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp., planowane zmiany innych naleznosci
budzetowych wynikajace ze zmieniajgcych sie przepiséw.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegétowego podziatu
zrédet dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich
szczegotowa kalkulacje. Zatozony plan wplywéw winien by¢ realny do
wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i
przyczyny wzrostu Ilub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego
wykonania roku biezacego.

Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie
dochodéw z 2013 roku, zaktadajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych $rednio o 2% 2z uwzglednieniem w szczegdlnoéci zmian
wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych
ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych.

Dochody z majatku gminy z tytutu dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste
uzytkowanie gruntéw szacuje sie na podstawie zawartych uméw oraz na



1.6.

1575

1.8.

1.9.

1.10.

podstawie obowigqzujacych przepiséw, dochody ze sprzedazy majatku na
podstawie propozycji sprzedazy majatku, ktéra powinna zawieraé wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania.

Dochody z tytutu wydawania zezwoler na sprzedaz alkoholu szacuje sie na
podstawie ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci
zezwolen na sprzedaz jednorazowa.

Udziaty w podatkach stanowiqcych dochdéd budzetu panstwa tj. podatek
dochodowy od os6b fizycznych - w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finanséw, podatek dochodowy od o0séb prawnych - w wysokosci
przewidywanego wykonania roku 2013.

Subwencje i dotacje celowe z budzetu parnstwa przyjmuje sie w wysokoéciach
podanych przez wiasciwe organy.

Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje sie¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw
porozumien i umow.

Zaliczki i refundacje ze srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskow o ptatno$é oraz wynikajacego z

umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

2. Zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych:

2.1

22

2,3,

2.4

Podstawq planowania wydatkow na 2014 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkow budzetowych w roku 2013.

Ustala sig nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych: zabezpieczenie
srodkow finansowych na zadania biezace dla jednostek organizacyjnych gminy
na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,
zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne, zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w
limitach wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne, w warunkach
konsekwentnej racjonalizacji wydatkéw biezacych z uwzglednieniem
mozliwosci dochodowych gminy oraz zatozen przyjetych w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Gminy.

Przy planowaniu sSrodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w
zabezpieczeniu finansowania majg zadania przewidziane do zakoriczenia w
2013 roku, nastegpnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym
zewngtrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania, a
takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢é w koniecznych i
uzasadnionych przypadkach.

Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku

2013, pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku. Materiaty i



2.5.

2.6.

277

2.8.

2:9;

wyposazenie powinny by¢ pogrupowane wg nastepujacych grup rodzajowych:
materiaty biurowe, srodki czystosci, wyposazenie, inne — wymienié¢ inne grupy.
Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na dzien 01.09.2013r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do konca 2013r. oraz w roku 2014. Nagrody planowane sg w
wysokosci 1 % planowanych wynagrodzeri osobowych. Zaktada sie, ze
wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace w roku 2014 wyniesie
1.680,00 zt,

Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych umodw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkéw na realizacje kazdej z nich.

Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowaé zgodnie z ustawa
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczer socjalnych (Dz. U. z
1996 r. nr 70 poz. 335 z pézn. zm.) w wysokosci odpowiadajacej biezacemu
odpisowi.

Sktadki cztonkowskie na rzecz organizacji - z podaniem nazwy organizacji i
podstawy prawnej przynaleznosci.

Przy konstruowaniu budzetu nalezy bra¢ pod uwage koniecznoéé zwiekszenia
dyscypliny budzetowej i poprawy efektywnosci gospodarowania $rodkami
publicznymi, rygorystyczne respektowanie zasady oszczednosci zdefiniowanej
w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z
danych naktadow. Nalezy dazy¢ do zachowania zaréwno na etapie planowania,
jak i etapie realizacji budzetu odpowiednich relacji miedzy dochodami i
wydatkami biezacymi, tak aby mozliwe bylo wygospodarowanie nadwyzki
operacyjnej rozumianej jako dodatnia réznica miedzy tymi kategoriami, co jest
warunkiem koniecznym do uchwalenia budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

§3

Ustala sie zakres i szczeg6towos¢ materiatéw planistycznych do opracowania

Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Slemien:

1. Okres opracowania.

Wieloletnia Prognoza Finansowa dla Gminy Slemien zostanie opracowana na lata 2014-do

roku 2016 badz do roku, w ktorym korcza sie sptaty zaciagnietych zobowigzan z tytutu
kredytow i pozyczek. Prognoza dlugu Gminy Slemieﬁ, opracowana zostanie do roku, w
ktérym koricza sie sptaty zaciagnietych zobowigzan z tytutu kredytow i pozyczek.

2. Planowane dochody.

Dochody na lata 2014 - do roku, w ktérym koncza sie sptaty zaciagnietych zobowigzan



z tytutu kredytow i pozyczek nalezy zaplanowaé w oparciu o analize wykonanych
dochodéw za lata 2010-2012 i przewidywanego wykonania za rok 2013. Dochody
majatkowe - wplywy ze sprzedazy planowane sa na podstawie planowanych do
sprzedazy nieruchomosci.
Dotacje na inwestycje planowane sg tylko w oparciu o zawarte umowy.

3. Planowane wydatki.
Jednostki organizacyjne sporzadzajq plan wydatkéw na lata 2014-do roku, w ktérym
koncza sie sptaty zaciagnietych zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek w rozbiciu na:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen,
- wydatki, ktére zapewniaja ciagtosc funkcjonowania jednostki wraz z wykazem
zawartych umow np. energia elektryczna, woda, odbiér $ciekéw, opat, telefony,
ubezpieczenie budynku itp.
- przedsigwzigcia wieloletnie (zadania biezace i inwestycyjne) z podaniem w
szczegotowosci: nazwy i celu przedsiewziecia, nazwy jednostki odpowiedzialnej za
realizacje lub koordynacje
Przedsigewzigcia, okres realizacji i faczne naklady finansowe, limity wydatkéw w
poszczegolnych latach.

4. Planowane przychody.
1. Sptaty kredytéw i pozyczek planowanych do udzielenia z budzetu gminy.
2. Planowane do zaciagnigcia kredyty i pozyczki ze wskazaniem celu ich zaciagniecia.

5. Planowane rozchody.
1. Zestawienie wszystkich uméw w sprawie zaciagniecia kredytu, pozyczki wraz z
harmonogramem sptat.
2. Sptaty planowanych do zaciagniecia kredytéw i pozyczek,
3. Kwoty planowanych do udzielenia pozyczek z budzetu gminy.

§4

1. W toku prac nad projektem uchwaty budzetowej i wieloletniej prognozy
finansowej obowigzuja nastepujace wzory drukéw wykorzystywane przy
opracowaniu projektu budzetu Gminy Slemiert na rok 2013 okredlone
Zarzadzeniem Nr 0050.111.2012 Wéjta Gminy Slemieri z dnia 5 wrzeénia
2012 roku, w szczegdlnosci:

* Plan dochodéw budzetu,

* Plan wydatkéw budzetu,

* Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania,

* Zestawienie zadan inwestycyjnych proponowanych do realizacji,

» Karty kalkulacji wynagrodzen,



= Plan wydatkéw na programy realizowane z udziatem $rodkow
zagranicznych,

= Karta przedsiewziecia wieloletniego.

2. Dostgpna jest mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem
dyrektoréw jednostek, badz pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne
przy projektowaniu budzetu.

§5
Okresla sie wzér informacji o stanie mienia komunalnego jednostek
organizacyjnych Gminy Slemien - zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6
Okresla sie wzér planu finansowo - rzeczowego samorzadu mieszkancéw wsi
wraz z uchwaty zebrania wiejskiego sotectwa w sprawie zatwierdzenia planu
finansowo rzeczowego na rok 2014 - zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§7
Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga byé modyfikowane i
uzupetniane w zakresie i formie okreslonej przez Wéjta Gminy Slemien.

§8
Nadz6r nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Slemieri na 2014 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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PLAN

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.82.2013
Wéjta Gminy Slemien z dnia

3 wrzesnia 2013r.

FINANSOWO - RZECZOWY
SAMORZADU MIESZKANCOW WSI

Na rok 2014
Wi sonvssseasnsgsssaiids s
1. DOCHODY

L.p. Zrédto Kwota
1 Optata za dzierzawe gruntéw

2. |Czynsz dzierzawny za wynajem pomieszezert

3. |Dochody z zabaw i imprez kulturainych

4. |Dochody za wynajem sprzetu éwieticowego

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

RAZEM Z WELASNEJ DZIALALNOSCI

5. Dobrowolne wptaty mieszkancéw na budowe:
' Dobrowoln ewpiaty KGWna ..............................
. Inﬁé ................................................

.............................................................................

.............................................................................

.............................................................................

RAZEM DOBROWOLNE WPLATY

OGOLEM DOCHODY




Il WYDATKI

L.p. Rodzaj /przeznaczenie funduszy/ Kwota

1. Budowa, modernizacja drég

2. |Budowa chodnika o dUGOSCi ................. m
- zakup materiatow budowlanych

3. |Wydatki zwiazane z dziatalnoscia biezaca swietlicy
= ZaKUD SPIZEU ..o
= ENBIGI oo
- konserwacja $wietlicy /remont/ ...................
B wyr;agrodz'é.r'\ié;i"a"c':'c;wnika é.wietl'i.c;;)\.ovego

& Spr:.a'\;r'y socja In é ...................................................

s Inwest yc;ew# a s ne ................................................

" iHne sprawy .........................................................
OGOLEM WYDATKI




UCHWALA NR ...........

Zebrania Wiejskiego Sotectwa ...
ZANA! cosmsiasmminsees

W sprawie: zatwierdzenia planu ﬁnansowo-rzeczowego na2014r.

Na podstawie § 23 Uchwaty Nr VI/41/2003 Rady Gminy w Slemieniu z dnia 28 kwietnia
2003 roku w sprawie przyjecia statutu sofectwa... ... ...

§ 1

Zatwierdza sig przedstawiony przez Rade Sotecka plan finansowo — rzeczowy sotectwa na
2014 r.

§2

Realizacje planu zleca si¢ Sottysowi we wspétdziataniu z Rada Sofecka.
§3

Kontrole nad realizacjq planu sprawowaé bedzie Komisja Rewizyjna Rady.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem



