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Zalgernik nr | do Informacji pokontrolnej - Lista sprawdzajgca do przeprowadzenia kontroli
projekiu EFS

Numer i rodzaj kontroli: Kontrola planowa nr 2IK/'WUP/EFS/PO K1/8.1.2/2013
Nazwa Beneficjenta: Gmina Slemien

Adres siedziby ul, Krakowska 148, 34-323 Slemicn,

Nazwa Partnera/dw: nic dotyczy.

Adres/y siedziby Partnera/ow: nie dotyezy,

Adres biura projektu: ul. Rynek 9, 34-323 $lemiei,

Nazwa projektu: _Czas ng wiasne firme™,

Numer projektu; WND-POKL.08.01.02-24-111/11

Data podpisania i numer umowy ¢ dofinansowanie projektu: UDA-POKL.08.01.02-24-111/11-00
zdnia 22.06.2012 1.

[Zakr&s kontroli: Prawidlowa i efekiywna realizacja projektu zgodnie z zatozeniami okreslonymi
wumowie i we wniosky o dofinansowanie projekiu, Kontrola dokumentacji dotyceacej realizacji
projektu, w tym m.in.: dokumentacji dotycryce Scieski audytu, zarzgdzania i personelu projektu,
kwalifikowalnodei uczestnikaw projektu, rozliczen finansowych, postepu rzeczowego (stopnia
wykonania rmsu]tatdwfpmdukﬁwfzadnﬁ), zgodnoscei realizacji projektu £ preepisami i zasadami
wspalnotowymi, realizacji obowigzkow wynikajacych z: przepisow o ochronie danych osobowych,
Przepisow o pomocy publicznej, stosowania odpowiednich procedur przy wyborze dostawcow i
wykonawceow uslug, dzialan promocyjno-informacyjnych, monitoringu i sprawozdawczodci oraz
sposobu archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizowanym projektem.

Data i czas trwania kontroli: 27 lutego oraz 1, 4 marca 2013 r. (3 dni).

Personel projektu obecny w czasie kontrolj ze strony Beneficjenta:
Pani Grazyna Urbanska — Lider projektu,

Pani Malgorzata Filek — Ksiggowa projektu,
Pani Anna Krzak ~ Pracownik administracyjny.

Zespol kontrolujacy:
= Joanna Krzeminska — Inspektor (legitymacja stuzbowa Nr WUP/NK/1023-7/08) — kierownik
zespolu kontrolujgeego,
= Agnieszka Knitter — Starszy Inspektor (legitymacja shuzbowa Nr 1023-10/2012) — czlonek
zespolu kontrolujacego.



SZCZEGOLOWY ZAKRES KONTROLI
1. Dokumentacja dotyczgea realizacji projektu

1.1 Czy projekt realizowany jest w partnerstwic:
tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

lezeli tak, to:

1.1.1  Czy projekt realizowany jest zgodnie z przepisami wstawy = dnig 6 gredeia 2006 r,
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz spelnia wymogi wskazane w wytycznych
pn. Zakres realizacji projekiow partnerskich okveslonych przes IZ PO KL™}

tak/nie/czesciowo/ nie dotycry
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem):

1.1.2  Czy Partner zostal wybrany zgodnie z zapisami wytycznych pn. ,Zakres realizacji
projektéw partnerskich okreslonych przez 12 PO KL™?
tak/nie/czedciowo/nie dotvery
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem):

1.1.2.1 Jesli nie, to cey w konsekwencji wykrytych uchybien wymagane jest nalozenie
korckty tinansowej (taryfikator) lub  uznanie calcgo wydatku  za
nickwalifikowany?
tak/nie/czesciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szeceegSlowym opisem):

1.1.3  Czy migdzy stronami umowy partnerskiej dochodzi do Swiadczenia ustug lub zakupu
lowaréw na zasadzie podzlecania?
tak/nie/czesciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz z¢ szczegdlowym opisem);

1.2 Czy projekt ma charakter badawczy/ promoeyjny?

tak/mie
Uwagi (wraz ze szczegotowym opisem):
121 Jeéli tak, to czy w projekeie przewidziano wsparcie dla uczestnikow projektu?
tak/nie/ nie dotvesy

Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem):

1.3 Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywania w sposob zapewniajacy dostepnosc,
poufnosé i bezpieczenstwo oraz wlasciwy sciczke audytu?
tak/nie/czgsciowo/nie dotyczy

Uwagi (wraz e szczegdlowym opisem): W wyniku weryfikacji przedstawione] dokumentacji
stwierdzono, iz Beneficjent zachowuje wymagana $ciezkg audytu w rozumieniu Rozporzgdzenia
Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiajacego szezegdlowe zasady wdrozenia
rozporzadzenia Rady 1260/1999 w sprawie systemow rarzadzania 1 kontroli w zakresie pomocy

udzielanej w ramach funduszy strukturalnych. Stwierdzono m.in. co nastgpuje:

» Beneficjent przy realizacji projektu stosuje obowiazujgce w jednostee procedury, w tym m.in.
Politvke rachunkowodei oraz Zarzadzenie nr 0050.110.2011 Wojta Gminy ﬁi}emiuﬁ # dnia
30.12.2011 r. w sprawie zasad rejestrowania i obiegu faktur w Urzedzie Gminy Slemier.

» Opis dokumentéw wskazuje na ich zwigzek z realizowanym projekiem, wyjglek stanowi opis
polecen ksigpowania wynagrodzenia personelu projektu oraz oswiadezed o wkiadzie
prywatnym.
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# Wydatki wykazane w Zakeniku or 1 do wnioskow beneficienta o platnagé zostaly

zaksigeowane na kontach wyodrebnionych na potrzeby realizacji projekiu,

= W oparciu o preedstawiong dokumentacjg jest mozliwe preesledzenic sposobu realizacji zadan

W ramach projekty,

» Dokumentacja projektowa jest Przechowywana w sposab zapewniajacy dostgpnosé, poufiosc

i bezpieczensiwo w zamknigtej szafie w sicdzibie Beneficjenta, do krorej majg dostep
wylacznie osoby upowaznione.

- Beneficjent posiada Instrukeje  kancelaryjng dolyczacsy przechowywania archiwizacji

dokumentéw. Dokumentacja projektows przechowywana jest w biurze projektu Beneticjenta
W Slemieniu przy ulicy Rynek 9, w segregatorach posiadajacych identyfikacje wskazujacy na
zwigzek z projekicm, w zamykanych na klucz szafiach, w sposab zapewniajacy poufnodé i

Zpicczenstwo. Beneficjent oswiadczyl, iz po zakoncreniu projektu dokumentacja bedzie
archiwizowana w archiwum Urzgdu Gminy w Slemieniu ul. Zywiecka 5.

Czy Beneficjent poddat si¢ kontroli i zapewnil pelny dostep do dokumentacji dotyczace
projekmu?

Lak/nie/ezgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag,

Czy projekt jest zgodny z zapisami Szezegdlowego Opisu Prioryietiw PO KL?
tak/nic/czesciowolnie dotyczy
Uwagi (wraz ze SzczegOlowym opisem): Brak uwag,

Czy realizacja projekty odbywa sig¢ zgodnie z whioskiem o dofinansowanie realizacji projektu?

talnie/czesciowo/nie dotycey
Uwagi (wraz e szczegdlowym  opisem): Zweryfikowano na podstawie wniosky
0 dofinansowanie realizacji projektu nr WND-POKL.08.01.02-24-111/11 o sumie kontrolnej nr:
609B-DC23-6485-6D8F. Beneficient otrzymal od 1P2 zgode na zmiany w harmonogramie
realizacii projektu, lecz zmiany nie zostaly ujete w/w wniosku, Aktualny wniosek o
dofinansowanic jest w trakeie weryfikacji,

Cey Beneficjent realizuje zadania Zgodnie » harmonogramem realizacji projektu Zawartym we
wniosku o dofinansowanie Projektu i postepem fzeccowym  wykazanym  we  wniosku
o platnogé?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem): jw,

Cezy dzialania z zakresy réwnosci szans (w szezegblnosei ze wazgledu na wick, pleé.
niepelnosprawnose, narodowosd, Swialopoglad, itd.) realizowane s4 w projekeie zgodnie z
wnioskicm o dofinansowanie i postepem reeczowym wykazanym we wniosku o platnogé?

Lak/nie/crgéciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szczepdlowym opisem): Brak uwag,

Czy wskazniki zalozone we wniosku o dofinansowanic realizacji projektu w pkt. 3.4 zostaty
osiggnigte (dotyczy kontroli na za kofiezenie realizacji projekiu)?
tak/nie/czgsciowo/nie dotyeay

Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Projekt w trakeie realizacji,

Czy postep rzeczowy realizacii projekiu wskazuje, iz zostany osiagnicte zakladane wskazniki
(dotyezy kontroli w trakcie realizacji projektu)?

tak/nie/czgéciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Na podstawie zwerytikowanych w trakcie kontroli
dokumentow stwierdzono, ze zatoone W projekeie wskazniki sq mozliwe do osiagniecia do

kofica realizacji projekiu.



1.11 Czy projekt zostat zrealizowanv/jest realizowany zgodnie 2 kryteriami dostepu oraz kryteriami
strategicznymi okreSlonymi we wniosku o dofinansowanie oraz czy osiggnieto zatozone
wskazniki, za ktore projekt otrzymal dodatkowe punkly z tylutu spelnienia kryteriow
strategicenych?

tak/nic/cegdciowo/nie dotyozy
Uwagi (wraz ze szczegdtowym opisem): Projekt jest realizowany zgodnie « kryteriami dostgpu.
Ponadto Beneficjent otrzymal dodatkowych 10 punktow za 2 kryterium  strategiczne,
tj. realizacje projektu przewidujacego kompleksowe wsparcie dla osob zamierzajacych
rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg obejmujace wszystkie dostgpne w ramach Ttypu operacji
formy wsparcia, tj. szkolenia, doradztwo, przyznanie $rodkow finansowych na rozwoj
przedsigbiorczos$ci  oraz  wsparcie  pomostowe, Ponadio  projekt przewiduje badanic
predyspozycji uczestnikéw projektu do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarcze),
m.in. poprzez wprowadzenie testow kompetencyjnych oraz wywiadow z psychologiem lub
doradcg zawodowym.

1.12 Czy do projektu wprowadzono zmiany (dotyczy zmian zatwierdzonych przez 1P2)7

tak/nie/czedciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezepdlowym opisem: ile zmian wprowadzono, z jakich przyczyn, czy mialy
istotny wphyw na przebieg realizacji projektu?): Zmiany dotycza muin.: precsunigeia okresu
rekrutacji uczestnikow, zmiany w strukturze grupy docelowej z 32 kobiet i 13 mezezyzn na 23
kobiety i 22 mezezyzn oraz z 34 na 23 bezrobotnych i z 11 na 22 osoby nieaktywne zawodowo,
przesunigeia kwot pomigdzy zadaniami, zakup urzadzenia wielofunkeyjnego # powstakych
oszezednosei.

1.13 Czy uzasadnienia do wnioskowanych zmian znajdujy odzwierciedlenie w stanie fakiycenym
i posiadanych przez Beneficjenta dokumentach?
tak/nie/czgsciowo/me dotycey
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

2.  Kwalifikowalnod¢ personelu projekio

2.1 Czy Beneficjent posiada dokumentacje uzasadniajgca wybor oséb wehodzacych w o skiad
personelu projekiu?
tak/nie/cagdciowa/nie dotyczy

Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Personel zaangazowany do realizacji projekiu stanowi
kadra zarzadzajaca, czionkowie Komisji Rekrutacyjnej. W trakcie kontroli Beneficjent preedstawil
zespotowi kontrolujgcemu Zatacznik nr 9 - Zestawienie personelu.

Zweryfikowano catoéé dokumentacji dotyczacej personelu zarzgdzajqeepo. (.
Lider projektu - Pani Grazyna Urbanska zaangazowana do projektu na podstawie umowy o prace.
Pracownik ds. obstugi finansowej - Pani Malgorzata Filek zaangaowana do projekiu na podstawie
UMOWY O prace.
Pracownik administracyjny - Pani Anna Krzak zaangazowana do projekiu na podstawie umowy
O prace.
Specjalista ds. zamowien publiczoych zaangatowany: _
- Pan Hubert Maglanka - zaangazowany do projektu w okresie 01-31.08.2012 r. na podstawie
umowy zlecenie.
Pani Katarzyna Przybyla — zaangazowana do projektu w okresie 14.09.2012r. - 31.03.2013r.
na podstawie umowy zlecenie,



2.2

2.3

W ramach  kontro); dokumentacji dolyczacej personely meryloryeznego  aweryfikowano
dokumentacje Wszystkich 7 cadonkaw Komisji Rekrutacyinej, 1j.: Pani Anny Stasica, Pani Anny
Mikolajezyk, Pang Piotra Oglak, Pana Marksy Daniclewicza, Pana Stawomira Marcak, Pana Danicla
Cielas, Pana Jang Mysliwice, Czlonkowie Komisji Rekrutacyjnej saangazowani zostali na
podstawie umaw cywilnoprawnych (umowa zlecenie).

Dokumentacja dotyczgea personely projektu zawiera dokumenty potwierdzajace posiadane
doswiadezenie zawodowe,

Szezegilowe informacje  dot, Zaungazowania  projektu majdujy  sie W Zatgezniloy
nr 9 do listy sprawdzajace;.

Czy Beneficjent zatrudnia personel, Ktory wykonuje zadania w ramach kilku projekiaw?
(zalacznik nr 9)

tak/nie/cagiciowo/nie dotycey

Uwagi (wraz ze seczegitowym opisem); Dotyczy Pana Huberta Maslanki — specjalisty ds.

zamowien publicanych, ktory w okresie saangazowania do  kontrolowanego projektu

zatrudniony byl réwniez w ramach projekiu _Uporzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej

zlewni rzeki Biala w ramach programu Ceysty Dunajec” w Wymiarze pelnego ctaty na

stanowisku eksperta ds. zaméwies; publicznych,

2.2.1 Cuzy osoby zatrudnione w wigeej niz w jednym projekeie prowadzg ewidencje godzin
i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektéw NSRO (z wylczeniem
przypadku, gdy osoby ta wykonuje prace w ramach kilku projektéw na podstawie jednegao
stosunku pracy)?

tak/nie/czeiciowo/nie dotycay
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem); Brak uwag,

2.2.2 Czy zakres zadas 0s0b zatrudnionych w wigeej, niz jednym projekeie umozliwia ich
prawidlowe i efektywne wykonywanic?
tal/nie/czesciowo/nic dotyczy
Uwagi (wraz ze Szezegolowym opisem): Brak uwag,

223 Czy laczne Zaangazowanie danej osoby w realizacje zadan preckraces wymiar godzin
okreslony w Wytyeznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw v ramach PO KL?
tak/nie/czgiciowosnie dotycezy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag,

Czy wydatki swigzane z wynagrodzeniem personelu projektu s34 ponoszone zeodnie
Z przepisami prawa krajowepo, w szczegolnodei 2 Kodeksem pracy i Kodeksem Cywilnym oraz
Wytveznymi w zakresiv kwalifikowania wydatkow w ramach PO K19

tak/nie/czgdciowomie dotyezy
Uwagi (wraz ze Seczegdlowym opisem): Brak uwag.

2.3.1 Czy Beneficjent zobowigzal osoby wykonujace zadania w wigcej, niz 1 projekeie do
prowadzenia ewidencji godzin pracy (bez wrgledu na forme zatrudnicnia) i udostepniania
Jej w ramach rozliczenia wynagrodzenia?
tak/nie/czedciown/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem):

2.3.2 Czy Beneficjent posiada dokumentacje Potwierdzajacy realizacje obowiazkéw, o kidrych
mowa w ppkt. 2.3.17
tak/nic/cresciowo/nie dotyciy
Uwagi (wraz ze Szczegolowym opisem): Sposob zaangazowania Pang | luberta Masglanka
«ostat zwerytikowany preed zawarciem umowy zlecenic w ramach projektu.
]
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1.6

Czy w ramach projektu:

2.4.1 Zadania wykonywane sa przez adckwatng liczbg osob stanowigeyeh personel projektu
(czy Beneficient przy podziale zadah kierowat sig zasada racjonalnosci)?
tak/nic/cegiciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem); Brak uwag.

- Czy koszty zarzadzania projekiem sy ponoszone zasadnie 1 ragjonalnie w odniesieniu do
stopnia zlozonogci projektu i okresu jego realizac)i?
tak/nie/czgsciowo/nic dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegotowym opisem): Brak uwag.

2.4.3 Czv koszty zareadzania projektem sa ponoszone zasadnie i racjonalnie w odniesieniu do
liczby i charakieru zadan wykonywanych przez personel?
tak/nie/capdciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem). Brak uwag.

Czy Beneficjent zatrudnia osoby zatrudnione w Instytucji uczestniczacej w realizacji PO KL?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem). Beneficjent przedstawil oswiadezenia personelu
w powyzszym zakresie.

2.5.1 Czy Beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace, iz weryfikuje wiw kwestig?
tak/nie/czesciowo/nic dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem): Ninigjsze weryfikowane bylo na podstawie
o$wiadczen przedstawianych w momencie zawierania umowy z personelem projektu.
Jesli Beneficjent zatrudnia w/w osoby, to:

- czy wystgpuje konflikt interesow?
tak/nie/czesciowo/nie dotyery
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

- czy wystgpuje podwdjne finansowanie?
tak/nie/czesciowo/nic dotyery
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem): Brak uwag.

Czy w przypadku zatrudnienia personelu na podstawie stosunku pracy:

2.6.1 Pracownik jest zatrudniony/eddelesewsny w celu realizacji zadan zwigzanych
bezposrednio z wdrazaniem projektu?
tak/nie/czgsciown/nic dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szczepofowym opisem): Brak uwag.

2.6.2 Zatrudnienic/eddelesewaste jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy
o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy?
tak/nic/crgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegGlowym opisem): Brak uwag.

2.6.3 Wysokos¢é wynagrodzenia odpowiada stawkom stosowanym u Beneficjenta (dotyczy to
wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrod i premii)?
tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Ulwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag.
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2.6.4 Czy wystepuje Przypadek zatrudnienia wlasnych pracownikéw bedacych personelem
projektu do realizacii innych zadan na podstawie innych umdw w ramach projekiu?
tak/mie/czgiciowo/nie dotycey
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

Czy Beneficjent w ramach projekty powierzyt realizacje zadan swoim dotychczasowym
pracownikom poprzes oddelegowanie na czesé etatu?

tak/mie/czgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Brak uwag.

Jesli tak, to:
= 2y zadania zwigzanc » realizacjy projektu costaly wyramie wyodrehnione w umowie o prace

lub zakresie ¢zynnosci lub opisie stanowiska?
Iakfniefcz:;écinwm’n_igd_n_tw
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag.

- czy zakres zadan Zwigzanych z realizacja projektu stanowi podstawg do okredlenia proporeji

taktyeznego zaangazowania pracownika w realizacje projekiu w stosunku do crasu pracy
wynikajgcego z Umowy o pracg tego pracownika Czy proporcja la zostala poprawnie ustalona
oraz udokumentowany?

tak/nie/czesciowo/nie dotvezy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Brak uwag.

- Czy wydatek zwigzany wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada w/w proporcji?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze seczegdlowym opisem): Brak uwag,

tak/nie/czesciowornie dot VCEY
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag,

Czy Beneficjent “aangazowal do projektu  na podslawie  umadw cywilnoprawnych
pracownikow zatrudnionych Przez niego na podstawie stosunku pracy (zaréwno w ramach
dzialalnogei podstawowe; Jednostki jak i w ramach projekiu)?

tak/mie/czedciowo/nic dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag,

JTezeli tak, to czy:

2.9.1 Jest to zgodne z przepisami prawa krajowego, 4. cay praca wykonywana w ramach
umowy cywilnoprawnej i umowy o prace jest rodzajowo rogna?

mk!nie.fczqsiciowamie_dgy_uﬁ
Uwagi (wraz ze Szezegdlowym opisem): Brak uwag,
2.9.2 Zakres zadan w ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie okreslony?
takf::iefczt;ﬁciuwuf_ligm
Uwagi (wraz ze szezegotowym opisem): Brak uwag,
2.9.3. Zaangazowanic w ramach stosunku pracy poswala na efektywne wykonywanie zadan
W ramach umowy cywilnoprawngj?
tﬂh’nim’cw{wiuwcw‘!&gt_tm

7

Uwagi (wraz s szczegolowym opisem): Brak uwag,



2.9.4. Osoba wykonujaca zadania na podstawie umowy eywilnoprawnej prowadzi ewidencje
godzin pracy poswigconych na realizacjg zadan w ramach tej umowy?
tak/nie/czesciowo/nie dotvezy
Uwagi (wraz ze seczegolowym opisem); Brak uwag.
2.10. Czy Beneficjenl zaangazowal osoby stanowiace personel projekiu na podstawie wigcej, niz
jednej umowy cywilnoprawnej w ramach projekiu?
tak/nic/czedciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Dotyezy zaangazowania Pant Anny Stasica do
projektu na podstawic dwoch uméw cywilnoprawnych, tj.. umowy zlecenic na
dwiadezenie ustug w ramach Komisji Rekrutacyjnej w okresie 11.12.2012r.
11.01.2013r. oraz umowy zlecenie na dwiadczenie ustugi polegajgce] na roznoszeniu
ulotek i plakatéw promocyjnych w okresie 17.10.2012r. —17.11.2012 .

Jezeli tak, to czy:

2.10.1 ObcigZenie wynikajace z wykonywania wszystkich umow cywilnoprawnych nic
wyklucza mozliwodei prawidlowej i efektywnej realizacji projektu?
tak/mie/czesciowolnie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Brak uwag.

2.10.2. Osoba taka prowadzi ewidencje godzin pracy zaangazowanych w realizacje wszystkich
zadan w ramach tego projektu?
tak/nie/czedciowo/nic dotyezy
Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem): Terminy realizacji  ww. umow
cywilnoprawnych przez Panig Anng Stasica nie pokrywaja sig.

2.103 Rozliczenic umowy eywilnoprawnej nastgpuje na podstawie protokolu odbioru
wkazujacepo szczegolowy zakres wykonmanych czynnodei oraz liczbe godzin (jesh
dotyczy) dotyezgeveh realizacji danej umowy?

tak/nie/czesciowo/nie dotycry
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag.

2.11.Czy w ramach projektu wystepuje przypadek realizacji zadaf przez osoby samozatrudnione/
wspolpracujace?
tak/mie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegotowym opisem): Brak uwag.

Jesli tak, to:
- czy wysokoéé wynagrodzenia personelu same zatrudnioncgo wynika z wniosku
o dofinansowanie projektu?
tak/nie/czgdciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdtowym opisem): Brak uwag.

- czy poniesienie wydatku na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej jest
dokumentowane dokumentem ksiggowym?
tak/nie/czesciowo/nie dotycary
Uwagi (wraz ze szezegdtowym opisem): Brak nwag.

- czy w przypadku realizacii wigeej niz jednego zadania lub funkeji w ramach projektu
osoby te prowadza ewidencj¢ godzin pracy (w ramach wszystkich zadan / funkcji)?
talk/nie/czesciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz z¢ szezegotowym opisem): Brak uwag.



2.12

2.13

2,14

2,15

2.16

217

2.18

Czy w ramach projekty Wystepujy sytuacje w ktdrych realizacja jednego zadania powierzona jest
Jednoczesnie kilky usobom/wykonaweon,
tak/nie/crgsiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze seczegolowym opisem): Dotyczy czlonkow Komisji rekrutacyjnej

2121 Jedli tak, to Czy istniejy dokumenty jednoznacenie potwierdzajgce zaangazowanie

Posigpowania?
tak/nie/cagicioworie dotyczy
Uwagi (wraz »e szczegolowym opisem): Brak uwag.

Czy wykonawey realizujacy zadania na podstawie umow eywilnoprawnych olrzymujy
wynagrodzenia za miesiace, dy nie realizujq swoich zadas w projekeie (jesli specyfika 2awarte]
umowy pozwala dokonac takiej analizy)?

tak/nie/czesciowo/nie do tyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

Czy w ramach wydatkdw zwigzanych z wynagrodzeniem personely 58 kwalifikowane wplaty
dokonywane przez pracodawcow na PFRON?

tak/nie/czeiciowalnic dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szeeegblowym opisem): Bruk uwag,

Czy w ramach wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniem personelu sq kwalifikowane kosety z
tytutu nugr&djuhi]euszuwych‘?

tak/nie/cresciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem); Brak uwag,

Czy w praypadku wyplaty dodatkow do wynagrodzen, nagréd, premii zachowane zostaty
wazystkie wyinogi wynikajace z Wytveznych w sakresie kwalifikowania wydatkiw w ramach
POKL?

tak/niv/czesciowornie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

Czy koszty 7wigzane z WyposaZeniem stanowiska pracy personelu projektu s34 ponoszone
prawidiowo, tj.:

2171 Czy Koszty te kwalifikowane 54 w pelnej wysokodei tylko i wylacznie w przypadku
wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy
W WyIniarzc co najmniej 0.5 etatu?
tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

2.17.2 Czy koszty te kwalitikowane $a4 W proporcji wlasciwej w stosunku do WyIniaru czasu
Pracy 0s6b zatrudnionych na potrzeby projektu?
tak/nie/czedciowal/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag,.

Czy w przypadku realizacji projektu w partnerstwie, nie wystepuje krzyzowy angaz
pracownikow/ wspblpracownikow pomigdzy liderem, a parinerem/ami projekiu?

tak/mie/czesciowo/nie dotyczy

Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag.



3. Kwalifikowalno$é uczestnikow projektu

31

3.2

3.3

34

35

3.6

Czy Benefigjent posiada dokumenty podwiadczajace kwalifikowalnosé uczestikéw projekiu
spodnie z dokumentami programowymi i satozeniami wniosku o dofinansowanie projekiu
(szezegilowo opisal weryfikowanq dokumentacje uczesmikow projekiu)?
m_lb’niefczgéuinwafnie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegtlowym opisem): Zweryfikowana dokumentacja uczestnikéw projekiu:
- Deklaracja uczestnietwa,
_ Oéwiadezenie o wyrazeniu zeody na przetwarzanie danych vsobowych,
— Zgoda na wykorzystanie wizerunku,
_ Lista obecnosci — poradnictwo psychologiczne,
_  Lista obecnosci — doradztwo zawodowe,
Pismo z inf. o zakwalifikowaniu do udziatu w projekeie,
— Karta ustugi — poradnictwo zawodowe,
— Karta oceny formularza rekrutacyjnego,
—  Formularz rekrutacyjny,
Swiadectwo pracy,
—  Zaswiadezenie o byeiu bezrobotnym.

Informacje o naborze do projektu przckazywano do firm, urzedéw oraz parafii dziatajacych na
terenie powiatu bielskiego, Zywieckiego. cieszyhskiego | powiatu m. Bielsko-Biata z prosba

0 jej rozpowszechnienie. Ponadic zorganizowano spotkania rekrutacyjne w PUP Zyweu i PUP
Cieszynie.

Czy Beneficjent posiada prawidlowe deklaracjc uczestmictwa W projekeie  wszystkich
uczestnikow projektu?

tak/nie/czgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szezegblowym opisem): Brak uwag.

Czy Bencficjent zbiera i przechowuje w swojej siedzibie o$wiadezenia / dokumentacjg
uczestnikow projektu zgodnie z obowiazujacymi Wytycznymi w zakresie kwaliftkowania
wydatkéw w ramach PO KL oraz Zusadami finansowania w ramach PO KL.

tak/nie/czgéciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczepblowym opisem): Brak uwag.

Czy wszyscy uczestnicy projektu podpisali zgode na przetwarzanie danych psobowych na
wizorze zgodnym z zalycenikiem do ymowy”

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegOlowym opisem): Brak uwag,

Cuzy liczba 0sob uczestniczacyeh w projekeie, w podziale na poszezegolne rodzaje wsparcia, jest
zgodna z zalozeniami projekiu sawartymi we wniosku o dofinansowanie?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

Jakie metody rekrutacii uczestnikéw projekiu sa stosowane i jaka jest ich skutecznosc’

Uwagi (wraz ze szczegblowym opisemp): Projekt skierowany jest do 45 osdb bezrobotnych,
ktorzy utracili pracg z przyczyn dot. zakladu pracy w okresie do 6 m-Cy preed przystapieniem do
projekiu. Rekrutacja przeprowadzona rostala zpodnie z zapisami Regulaminu Rekrutacji
i uczestnictwa w Projekeie. Zostal utworzona lista rankingowa oraz lista rezerwowa.

Informacije o naborze do projektu przekazywano do firm, urzedéw oraz parafii dziatajgcych na
terenie powiatu bielskiego, Zywicckiego, cieszynskiego i powiatu m. Bielsko-Riala z prosha o jei
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3.7 Jaki jest wekaznik rezygnacji z projektu / ukonczenig projektu?

Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Do dnja kentroli- zakwalifikowang do projektu 45
osoby, | osoba “rezygnowala z udziaty w nim,

3.8 Czy na dzie realizacji konirolj WyWigzano siy z obowigzku monitorowania ulTzymania
dziatalnodei Bospodarczej przes uczesinikéw projekiu zgodnie 2 lerminamj wskazanymi w Sz0)p

PO KL/ ustawie g Promocji zatrudnienia i nstytuciach rynku pPracy , tj. praez minimum okres 12

Uwagi (wraz ze Szezegolowym opisem): Do dnia arealizowano 2 wsparcia ). posrednictwo
Zawodowe oraz wsparcie doradezo - szkoleniowe z zakresu preedsichiorczoge; Uczestnicy nie
Aozyli jesacre wnioskow o Prayemanie wsparcia finansowego,

4. Realizacja form wsparcia

tak/nie/cresciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegotowym opisem): Do dnia kontrolj w ramach projektu zrealizowano
doradztwo  zawadowe oraz poradnictwo psychologiczne. Ninigjsze ustugi zostaly zlecone
podmiatom “ewnetrznym na podstawic stosownveh uméw.,
2)  Poradnictwo zawodowe (testy kompetencyjne) — Info - Riznes Joanna Czernck-Jonkisz od
dnial8.12.2012 do dnig 18.01.2013 r.
IPD — Extreme Academy Renata Macicjezyk od dnia 18.01.2013 do dnia 18,02.2013 L,
b)  Poradnictwo psychologiczne — Centrum Inicjowania Zmian Doeminika Borowska- Stasica.

4.2 Czy Beneficjent posiada kompletng dokumentacje realizowanych form wsparcia?
tak/nic/czeiciowoiic dotyczy

Uwagi (wraz ze Szceegtlowym opisem); Zweryfikowana dokumentacja szkoleniowg zawiera

m. in.:

— dziennik zajec,

= harmonogram,

- imienne listy obecnosci na szkolenjy (zawierajaca informacje nt. imienia nazwiska
uczestnika, podpisy uczestniksa W poszczegolnych dniach sekolen ia,

- arkusz opinii uczestnika projektuy,

~ umowa na $wiadczenie uslugi doradztwa zawaodowego w projekeie,

4.3 Czy Beneficjent zlecii realizacje form wspareia (sekolenia, kursy itp.) podmiotom zewnetrznym?
tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ve szcregdlowym opisem): j,w.

44 Czy istnieje system monitorowania osiagnieé (rownies obejmujacy podwykonaweéw) i procedur
w przypadiu nicwysta:czajqcych osiggniec?
tak/nie/cagiciowolnie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Za monitorowanie projekiu odpowiedzialne Jjest
Konsorcjum firm Grypa Gomulky — Eurvedukacia i Grupa Gomufka wybrane w ramach przetargu
nicograniczonego,

11



4.5

th
-

52

53

54

Ln
2

Czy instytucja prowadzaca szkolenia w ramach realizowancgo projektu jest zargjestrowana
w internetowej bazie ofert szkoleniowych oraz cey dane dotyczace ofert szkoleniowych sa
aktualizowane na zasadach i zgodnie z zakresem danych okreslonym przez Instytueig
Zarendeajaca?

tak/nie/ezgciowa/nic dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegétowym opisein):

Rozliczenia finansowe

Czy Beneficjent posiada oryginalne dowody ksiggowe?
tak/nic/crgiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegOlowym opisem): Brak uwag,

Czy Beneficjent posiada dowody zaplaly i inne dokumenty potwierdzajace fakt zakupu
zamowionych towaréw i ustug?

tak/niefczesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

Czy wspdHinansowane towary i ustugi zostaly dostarczone”?

tak/nie/czesciowao/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem). W ramach projektu zakupiono materiaty promocyjne
(plakaty, naklejki reklamowe oraz ulotki), szafy do archiwizacji oraz sprzgt komputerowy, ktore
zostaty dostarczone zgodnie z zaméwieniem, Szkolenia sy realizowane na biezaco zgodnie z
umowami zawartg z wykonawcami

Czy dane umieszczone w zestawieniu dokumentow potwierdzajacym wydatki objegte wnioskiem
o platnosé/wydruku z ewidencji ksiggowej wynikajg z oryginatow posiadanych przez
Beneficjenta dowodow zaplaty i innych dokumentdw potwierdzajycych fakt zakupu
zamowionych towardw i ustug?

tak/nic/czesciown/nic dotyezy
Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem): Brak uwag.

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o platno$é sy kwalifikowalne?
tak/nie/czesciowo/nic dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem): Brak uwag.

551 Czy koszly hezposrednie sa kwalifikowane zgodnie 2z Wytyeznymi w zakresie
kwalifikawania wydatkéw w ramach PO KL (w tym czy koszty ujete w katalogu kosztow
posrednich, a przyporzadkowane do kosziow bezposrednich posiadaja zwigzek 2
zadaniem, w ramach ktorego zostaty wykazane i nie prowadzq do podwdjnej refundacii
wydatkow)?

tak/nie/czesciowalnie dotyeay
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak vwag.

5.5.2 Czy koszty posrednie sq kwalifikowane zgodnie # Wytyeznymi w zakresie kwaliftkowania
wydatkdw w ramach PO KL?
tak/nie/czesciowolnie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

Cey wydatki rozliczane we wnioskach o platnosc i dane ich dotyczace wynikaja z dokumentow
przedstawionych w trakcic kontroli?

tak/nie/czeéciowalnie dotyczy
Liwagi (wraz ze szezegdtowym opisem): Brak uwag.
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T WNF-PGKL.[}E.UI.QE-Z-ﬂ—Hi.l"”—] «a okres od 01.07.2012 . do 30.09.2012 r. na kwote
46 806,90 PLN zatwierdzony w dniy 20.12.2012 r;

~ WNP—PUK_L.UR.'HI.UE-E4JTIHL{]Z Za okres od 01,10.2012 r. do 31122012 1. na kwote
54 291,82 PLN zatwierdzony w dniu 01.02.2015 r.

odpowiednio:

>

Zadanie 1:  Nabér do Projekiu™ — w ramach ww, wniosku o platnosé nie nostaty
wykorzystane zadne srodki dotyczace tego rudania.

Zadanie 2: J‘gmduigmmmdug. psychologiczne § szkolenia™ — W ramach ww.
wniosku o platno$é nie zostaty wykorzystane zadne srodki dotyczace tego zadania,
Z_EQMEMSEH_IQ: doradeso- szkoleniowe z _zakresy przedsiebiorczosci- w ramach
WW. wniosku o platmodé pie zostaly wykorzystane Fadne srodki dotyczace lego
zadania,

Zadanie 4- Wspargie finansowe na mﬂn’_i_ggd_sigb;‘nmmg’gi_i _wsparcie pomosiowe
oraz szkolenia dls przescighioredw — w ramach ww. wniosky o platnoié nie zoslahy
wykorzystane zadne srodki dotyczace tego zadunia,

Zadanic 5: Wispolpraca ponadnarodowa — w ramach ww. wniosku o platodéé nie
zostaty wykorzystane zadne srodki dotyczace tego zadania,

ZLadanic 6; Zarzgdzanie jeklem - wykoreystane  érodki wyniosty opélem
39964.45 PLN. Weryfikacji podduno losowo wyhrane dokumenty, ktdryeh lqezna
wartose  przekracza co najimniej 10 % wartosei zadania. Weryfikacji poddano
nastgpujace dokumenty Zrodlowe bedace podstawa do Sporzadzenia Zal ny | do
whriosku o plamoge:

pPoz. 10 — szkolenia dia personelu z  zakresy | Zasad rownosei seans” -
nr - dokumentu; RA 1/9/2012 r, 2z dnia 14.09.2012r; kwota wydatkéw
kwalifikowanych: 1 200,00 PLN; zaplacono  z  konta projektowego w dniy
24.09.2012r. (wyciag bankowy za okres 31052012 . — 26.02.2013 iy

Poz. 12 - Zestaw komputerowy nr dokumentu: FV 52/2012 2 dnia 31L.08.2012r;
kwota wydatkdw kwa]iﬁknwunych: 1 920,00 PLN: zaptacono z konta projektowego w

poz. 16 - projekt strony internetowej — pr dokumentu: faktura VAT Nr
FA00004/09/2012 £ dnia 27.09.2012¢.; kwota wydatkow kwalifikowanych: 1 685,00
PLN; zaplacono z konts projektowego w dnijy 27.09.2012r, (wyeigg bankowy za okres
31.05.2012 1. - 26.02.20] 3 .

Kosety Posrednic: wykorzystane srodk; wyniosly ogolem 6 842,45 PLN. Weryfikacji
poddano losowo wybrany dokument, ktbrego warto$t przekracza co najmniej 10 %
wartoSci zadania, Weryfikacji poddano nastepujgey  dokument srodlowy  bedacy
podstawg do sporzadzenia Zat. nr | do wniosku o platnogé:

Poz. 22 — materialy biurowe pismicnnicze i eksploatacyjne — nr dokumentu: Faktura
VAT F/004554/2012 # dnia 30.08.2012r.: kwota wydatkdw kwaiiﬁkuwanych: 397129
PLN; zaptacono z konta projekiowego w dniu 10.09.2012r, wycigg bankowy #a okres
31052012, - 26,02.2013 L)

Wartosé wydatkaw ujgtych w Zalaczniku nr I wyniosta faeznic 46 806,90 PLN. W trakcie
kontroli zweryfikowano dokumenty Zrodlowe o wartosci 11 825,54 PLN, co stanowi 19%
vgdtu wydatkdw poniesionych preez Beneficjenta w okresic (1 D7.2012r. - 30.09.2012r,
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1) Zgodnie z wnioskiem o platno$¢ nr WNP-POKL.08.01.01-24-111/11-02 koszty
bezpoirednie wyniosly ogélem 47 094 46PLN koszty poSrednie wyniosly ogolem
7197,36 PLN. W obrehie poszezegilnych Zadan wykorzystane sSrodki wyniosty
odpowiednio;

# Zadanie 1:  Nabbr do projektu”™ — w ramach ww. wniosku o platnosé nie zostaly
wykorzystane zadne srodki dotyezace tego zadania,

# Zadanie 2: _Po wo zawodowe, psvchologicene i srkolenia™ — w ramach ww.,
wiiosku o platmos$é nie zostaly wykorzysiane zadne srodki dotyczace tego
zadania.

# Zadanie 3: Wsparcie doradczo- szkoleniowe z zakresu prrzedsigbiorczodci— w
ramach ww, wniosku o platnosé nie zostaly wykorzystane zadne drodki dotycieace
tego zadania,

> Zadanie 4: Wsparcie finansowe na rozwdj ichiorczosdcl i wspargie

pomostowe oraz szkolenia dla przesciebiorcdw — w ramach ww, wniosku o
platnosé nie zostaty wykorzystane zadne Srodki dotyeegee lego #adania,

» Zadanie 5; Wspdlpraca ponadnarodowa — w ramach ww. wniosku o platnosé nie
zostaly wykorzystane Zzadne Srodki dotyczace tego zadania.

# Zadanic 6; Zarzadesnie projekiem — wykorzystane drodki wyniosty ogolem
47 094,46 PLN. Weryfikacji poddano losowo wybrane dokumenty, ktorych taczna
wartos¢ przekracza co najmniej 10 % wartosci zadania. Weryfikacji poddano
nastgpujgee dokumenty Zrodlowe bedgee podstaws do sporzgdzenia Zal wr 1 do
witioske o platnosé:

» poz 1 - Obstuga i aktualizacja strony internetowej za 09/2012 - nr dokumentu:
Faktura VAT FV 209/12 r. 2z dnia 28.09.2012r; kwota wydatkdw
kwalifikowanych: 83,33 PLN; zaplacono z konts projektowego w  dniu
28.09.2012r. (wycige bankowy za okres 31.05.2012 r. - 26.02,2013 r.);

> poz 2 — Wynagrodzenic Specjalisty ds. zamdwien publicznych za 09/2012 - nar
dokumentu: Rachunek 1/10/2012 2z dnia 08.,10.2012r; kwola wydatkow
kwalifikowanych: 1 800,00 PLN; zaplacono z konla projektowego w dniu
15.10.2012r. oraz 31.10.2012r. (wyciag bankowy za okres 31.05.2012 r. —
26,02.2013 r.):

# poz. 7 - Wynagrodzenie Liderki projetu za 10/2012 — nr dokumentu: lista plac Nr
60/10/2012 2 dnia 26.102012r; kwota wydatkow kwalifikowanych: 4 073,12
PLN: zaplacono z konta projektowego w dniu 26.10.2012r. oraz 31.10.2012 r.
(wycige bankowy za okres 31.05.2012 . - 26.02.2013 r.);

# por. 14 — Wynagrodzenie Specjalisty ds. zamowien publicznych za 10/2012 - nr
dokumentu: Rachunck 1/11/2012 z dnia 06.11.2012r; kwota wydatkéw
kwalifikowanych: 1 800,00 PLN; zaplacono z konta projektowego w dniu
19.11.2012r. oraz 30.11.2012 r. (wyciag bankowy za okres 31.05.2012 r. -
26.02.2013 r.);

» Koszty posrednie: wykorzystane Srodki wyniosly ogélem 7 197,36 PLN.
Weryfikacji poddano losowo wybrane dokumenty, ktérych wartos¢ przekracza co
najmniej 10 % wartodci zadania. Weryfikacji poddanu nasigpujace dokumenty
frodiowe bedace podstawg do sporzadzenia Zal. nr | do wniosku o platmosc

# poz. 30 — wynajem lokalu biurowego za 10/2012 — nr dokumentu; Faktura VAT
Fv 134/2012 2 dnia 02.102012r; kwota wydatkow kwalifikowanych: 1200,00
PLN: zaplacono 2 konta projektowego w dniu 08.10.2012r. (wyciag bankowy za
okres 31.05.2012r. - 26.02.2013 r.);

> poz. 44 — Toner HP - nr dokumentu; Faktura VAT Fv 108/MK/2012 z dnia
19.12.2012r; kwota wydatkow kwalifikowanych: 1 384,98 PLN: zaplacono :
konta projektowegn w dniu 28.12.2012r. (wyciag bankowy za okres 31.05.2012 r.
-26.02.2013 1.).
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3.8

5.9

510

5.11

512

513

5.14

Wartodé wydatkaw ujetych w Zalaczniky ny 1 wyniosta {acznie 54 291,82 PLN, W trakcie
kontroli eweryfikowang dokumenty zrodiowe o wartosci 10 34 .43 PLN, co stanowi 20%
ogolu wydatkaw Poniesionych przez Beneficjenta w okresie 0] 10.2012r. - 31.12.201 2r.

Wartosé wydatkéw kwalifikowanych wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o platnosé
wyniosta ogétem 1) 09872 PLN, W trakcie kontrol; zweryfikowano dokumenty #radlowe
0 wartosci 22 166,97 PLN, co stanowi 22% ogoly wydatkéw wykazanych przez Beneficjenta
w zlozonyeh i zatwierdsonych wnioskach o platnosc, peniesionych w okresie od 01072012 r,
do 31.12.2012 1.

Czy Beneficjent prowadzi wyodigbniong  ewidencie wydatkow  (konta kosztow, VAT,
rozrachunkéw jtp, )7

lak/nie/czeéciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym: opisem); Leodnie e stosowanymi w jednostce Beneficjenta
zasadami rachunkowogci ewidencja ksiggowa Prowadzong jest w postaci pelngj ksigpowodci.
Beneficjent posiada wyodrebnione konta kosetéw. rozrachunkéw, VAT,

tak/nic/cagiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz 2e szezegolowym opisem): Co do zasady platnosei  realizowane 4
“ wyodrebnionego rachunky bankowego, Zweryfikowano na podstawie wyciagpow bankowych
2a okres 31.052012 ¢, 26.022013r.

Czy Beneficjent prowadzi rozliczenia kasowe w ramach projektu?
tak/mie/ceesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze SZczegdtowym opisem): Brak uwag,

Czy zapewniony jest Wymagany wkiad wlasny?
tak/mie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem); Brak uwag,

Czy  whkiad wlasny  jest Whiesiony zgodnie harmonogramem projektu | ujery
W wyodrebnionej ewidencji ksiggowej (iesli to mozliwe)?

takfniemu;s'ciqwufgﬁd_uhgﬂ
Uwagi (wraz ze Seczegdlowym opisem): Brak uwag,

Czy w ramach projektu finansuje sie zwykda dziatalnodé jednostki realizujacej projeke?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Nie stwierdzono okolicmodce] wskazujgeych na
finansowanic dzigtalnoge; komercyjnej Beneficienta z¢ $rodkaw projektowych.

Czy koszty bezposrednie rozliczane sg ryczaltem?
tak/nie/czesciown/nje dotyczy
Uwagi (wraz ze szezeglowym opisem): Brak uwag,

5144 ¢ : A g sord K TR
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5.15  Cazy wramach projektu zastosowano stawki jednostkowe?

tak/nie/cegsciowo/nie dotycry
Uwagi (wraz ze szczegdtowym opisem): Brak uwag.




5,16

5.17

5.18

5.19

5.20

5.21

5.22

5.23

Czy w przypadky rozliczania  kosztow zwigzanych z realizaciy projekiow nstrumentaw
InZynierii finansowg; sg one zgodne » Przepisami roeporzadzenia (WE) nr 1083/2006 orax
Tozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 i spelniajg wymogi okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego ¢ dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udziclania pomocy publicznej w
ramach PO KL (Dz. U. Ny 239, poz. 1598, 2 Poin. zm.), Wytveznyeh w zakresie kwalifikowanic
wydatkiw w ramach PO KL oraz w odrebnej dokumentacji opracowane) preez 17 PO KL w tym

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy

Uwagi (wraz z¢ szezegotowym opisem): Brak uwag,

Czy przekazane érodki na realizacje projekty Preyezynily si¢ do wygencrowania pravehodu?

tak/nie/czedciowornic dotycry
Uwagi (wraz ze seercgdtowym opisem): Nie stwierdzono wystapicnia przestanek wskazujgcveh
né wygenerowanie prezychodu w ramach realizowanego projekty,

Czy przyehod zostat wykazany we wniosku o plamodé? Czy na podsiawie dostepnych

informacji zwerylikowanych dokumentéw potwierdzono, iz przychad jest wykazywany

prawidlowa?
lak/nie/czgdciowo/nie dotyeey
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem); Brak uwag,

dofinansowania w preypadku, gdy praychéd Jest generowany przez projekt? Czy istniejy
dokumenty, na podstawie ktdrych mozna zweryfikowaé poprawnogé wykazywania praychodu?

mkn:fefczgéciowm&m
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowany?
lak/nie/czedciowo/nie dotycey
Uwagi (wraz ze szczegotowym opisem): Brak uwag,
Czy Beneficjent posiada dokumentacijs porwierdzajacy jego rarejestrowanic Jako podatnika
VAT?
tak/nie/cagdciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze seczegdlowym opisem): Brak uwag.

Cay faktury ujete we wniosku o Platnosé zostaly zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez
Beneficjenta w kwocie podatku nalicsonego, ktéry pomniejsza podatek nalezny?
tak/nie/czesciown/nie dotycazy
Uwagi (wraz ze Szezegotowym opisem): Faktury dotyczace zakupu (z tytulu ktérych VAT jest
kwalifikowany w ramach projektu) nie sg ujmowane przez Beneficjenta w rejestrze VAT,



5.24

5.25

5.26

5.27

5.28

5.29

5.30

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Zgodnie z oéwiadezeniem Beneficjenta (nr 12 z dnia
04.03.2013 r.) Beneficjent nie odzyskuje i nie planuje odzyskiwac podatku VAT.

Czy stwierdzono podwdjne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez Beneficjenta
wiecej niz jednego projekiu (dotyezy w szezeglnosei wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem
personelu projektu oraz wydatkéw objetych cross - financingiem)?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy

Uwagi (wraz z¢ szezegdtowym opisem): Brak uwag.

Czy stwierdzono podgjrzenie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach PO KL i
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013/Programu Operacyjnego Zrownowazony
rozwéj sektora ryboléwstwa i nadbrzeinych obsearow rybackich 2007-2013"? (dotyczy
Beneficjentow realizujacych projekty réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY i PO KL).

tak/nie/czgsciowo/nie dotycay
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag.

Czy wnioski o platnosé sa skladane zgodnie z harmonogramem?
tak/nie/czgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem): Brak uwag.

Czy istnigje podzial obowigzkow migdzy pracownikami odpowicdzialnymi za olrzymywanie,
sprawdzanie i poswindczanie faktur i innych dokumentow potwierdzajacych kwalifikowanc
wydatki?

tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem); Istnigje podzial obowiazkow miedzy pracownikami:

Pani Grazyna Urbaiska — Liderka projektu odpowiedzialna za otrzymywanie, sprawdzanie
i poéwiadezanie pod wzgledem merytorycznym faktur i innych dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikowalne wydatki.

Pani Malgorzata Filck — Ksiggowa projektu odpowiedzialna za ofrzymywanie, sprawdzanie
i poswiadczanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym faktur i innych dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikowalne wydatki.

Pan Andrzej Piecha — Wajt Gminy Slemien osoba odpowiedzialna za dokonywanie kontroli
dokumentéw i autoryzujacych wyplaty.

Pani Malgorzata Mysliwiec — Skarbnik Gminy $lemief osoba odpowiedzialna za dokonywanie
kontroli dokumentéw i autoryzujgeych wyplaty.

Pani Weronika Pepek — Sekretarz Gminy Slemien osoba odpowiedzialna za sprawdzanie pod
wezgledem merytoryeznym list plac i autoryzowanie wyplat, réwnicz innych dokumentdw,
podezas nieobecnosci Wajta.

Czy istnieja pracownicy autoryzujgey wyplate?
tak/nie/czgsciowan/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szezegblowym opisem): j.w.

Czy Beneficjent posiada procedury pisemne w zakresie finansowo — ksigzowym?
tak/nie/crgiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag.

Czy Beneficjent przechowuje dokumenty ukazujace sposob abliczenia kwot we wnioskach
o platnosé? Czy przed wyslaniem wniosek jest sprawdzany pod katem prawidlowosei?
tak/nie/cegsciowa/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegblowym opisem): Brak uwag,
18



531 Czy #werylikowane wydatki sq kwalifikowane, 1. czy sq;

— Tzeczywiste? tak/nie/czgsciowa/nie dotyczy
= kwalifikujgce sig do sfinansowania 7 EFgo tak/nie/czesciowo/nie dotyczy

~ Preewidziane w hudiepie projektu zawartym w zatwicrdzonym wniosky o dofinansowania?
tak/nic/cresciowornie dotyvezy

ZWigzane z realizacjg projekiy? tal/nie/coyiciowo/nie dotyczy
~ Poparte slosownymj dokumentami? tak/nie/czesciowo/nie dotyczy

Uwagi (wraz ze Szczegolowym opisem); Brak uwag,

332 Czy limit wydatkow w ramach budzety Fadaniowego jest zgodny z taczng wartoscig wydatkdw
wykazanych w budzecie Projekiu zatgczonym do whiosku o dofinansowanic projeku?
takinie/czesciowarnie dotycey
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem);

5.33 Cazy dokumenty finansowe #4 prawidlowo opisane pod wegledem formalnym, merytorycznym i
rachunkowym?
tali/nie/czedciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szczegolowym opisem): Brak uwag,

534 Cay dokumenty finansowe 53 opisane zgodnie # regulami Zawartymi w Zasadach finansowanis
POKL?
tal/nie/czesciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze Szceegotowym opisem): Brak uwag,

535 Cazy wkiad FZcczowy przyezynia sie do realizacji projekiy?
Iaka’niefuzgs'ciuwufn_ic_dﬂc_zx
Uwagi (wraz ze szezeptlowym opisem): Bruk uwag.

336 Czy w ramach projektu Beneficjent zakupil spregt?
tak/nie/czesciowalnie dotyezy
Uwagi (wraz ze szczegolowym  opisem); Zalgeznik nr 10 Zestawienje spragiu. do  Listy
Sprawdzajgeef.

5.37 Czy Bencficjent wykorzystuje zakupiony na potrzeby projekiu spragt zgodnie z przeznaczeniem?
(na podstawie dokumentdw Oraz stanu faktycznego)
takinie/czgsciowainie dotycuy
Uwagi (wraz ze seczegolowym opisem): Brak uwag.

S.38 Cazy wydatki w ramach projekiu sg refundowane Jednoczednie z innych funduszy?
lak/nie/ezedciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Zwerylikowano na podstawie opisu dokumentow
finansowych i o¢wiadczenia Bencficjenta z dnia 08.02.2013 .

6 Dane osobowe



tak/nie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Brak uwag.

6.2 Czy pracownicy Beneficjenta, ktbrzy majq dostep do danych osobowych posiadajg imienne

6.3

6.4

6.3

upowaznienia do ich przetwarzania?

tak/nie/cagsciowor/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag.
Czy Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danyeh nsobowych,
ktora zawiera imiona i nazwiska os6b upowaznionych oraz daty nadaniu i ustania ich uprawnien
oraz zakres upowaznien do przetwarzania danych osobowych?

tale/nie/crgiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag.

Czy Beneficient powierzyl preetwarzanie danych osobowych podmiotom Zewnglrznym
wykonujacym zadania zwigeane z realizaciy projektu, w ym w szezegdlnosei realizujacym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom realizujacym sadania zwiszane z monitoringiem i
sprawozdawczoscig, prowadzone w ramach projektu?
tak/nic/czeéciowo/nie dotvezy
Uwagi (wraz ze szczegOGlowym opisem): Beneficjent powierzyl przetwarzanie danych
osobowych nastepujgcym firmom:
a) LJNFO-BIZNES™ Joanna Czernek-lonkisz — realizujacej w projekcie doradztwo

zawodowe,
b) EXTREME ACADEMY Renata Macicjesyk realizujace] w projekeie doradetwo
zawodowe,

¢) CENTRUM INICIOWANIA ZMIAN Dominika Borowska-Stasica — realizujacej w
projekeie poradnictwo psychologiczne,

d) Grupa Gumutka — Eurcedukacja Sp. z 0.0. oraz Grupa Gumulka Sp. z 0.0. — realizujace)
ustuge monitoringu projektu.

Jesli tak, to:

—  czy powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane 2 realizacja projeklu, w tym w szezegblnosei podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realizujacym zadania zwigzanc 2 moniloringiem
i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach projektu nastapito na podstawie odrebnych
umow o powierzenie prctwarzania danych osobowych, w ksztalcie zasadniczo zgodnym z
postanowieniami w tym zakresie zawartymi W umowie podpisane] z 1P 27

iak/nie/czgsciowo/nie dotycey
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag.

~  gry (w wypadku Beneficjentow konkursowych) w preypadku powicrzenia prretwarzania
danych osobowych podmiotom wykonujacym sadania zwigzane z realizacjy projekiu, w
tym w szezepdlnosei realizujacym badania ewaluacyine, lub podmiotom realizujacym
zadania zwiazane z monitoringiem i sprawozdawczoscia prowadzone w ramach projekiu,
Beneficjent uzyskal zgodg na powierzenie przetwarzania danych od 1P2?
tak/nie/czesciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz 7e szezegblowym opisem); Brak uwag.

Czy Beneficjent posiada Polityke Bezpicczenstwa oraz Instrukgjg Zarzadzania Systemem
Informatycznym  spelniajgce  wymogi okredlone w rozporzadzeniu Ministra  Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych. jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia 1 systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych?

tak/nic/cagdciowo/nic dotvozy
Uwagi (wraz ze szezegélowym opisem): Brak uwag.
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.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6,11

6.12

6.13

7

7.1

7.2

Czy wraz z wnioskiem o platnosé Beneficjem przekazuje na Formularzu PEFS 2007 dane
uezestnikow projektu?

Lak/nie/cegsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz 2¢ szezegolowym opisem): Brak uwag,

Czy dane zawarte w aplikacji PEFS gadzajy si¢ z danymi gromadzonymi w wersji papicrowej
w siedzibie Beneficjenta?

tak/nie/czesciowo/nic dotyezy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak Uwag,

Czy dane zawarte w aplikacji PEFS s wprowadzane przez osoby uprawnione, wykazane w
Refestrze usdp Upowaznionyeh do preetwarzania danyeh osobowyeh w Formularzu PEFS 20079

tak/nic/czesciowo/nic dotycay
Uwagi (wraz z¢ szozeglowym opisem): Brak uwag,

Czy Beneficjent zbiera wylgezenie dane osobowe uezestnikéw projekiy niezbedne do realizacji
projekiu i zgodne z zakresem Wymaganym w aplikacji PEFS 20079

lak/mie/credciowa/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegilowym opisem): Brak uwag,

Czy Komputer, na Ktorym wprowadzane 54 dane do PEFS jest <abezpieczony hastem oraz cry
dane do PEFS wprowadza 0soba, kibra posiada uprawnienja?

tal/nie/czgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze seczegdlowym opisem): Brak uwag,

Czy dane osobowe preetwarzane przez Beneficjenta, ktorych zakres i cel zbierania okredlila 12
54 wykorzystywane wylacznie w eclu udziclenia wsparcia i realizacji projektow, prowadzenia
sprawozdawczosei, monitoringu i ewaluagii Programu Operacyjnego Kapital [udzki7
tak/nic/czpdciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz e szczegilowym opisem): Nie stwierdzono okolicznodei wskazujgcych na

Czy Beneficjent przechownje dokumenty zawiergjgee dane osobowe w sposéb  zpodny
z  okreslonymi w Polityce Bezpieesenstwa  srodkami technicznymi organizacyjnymi
niezbednymi dla Zapewnienia poufnode] | integralnodei preetwarzania danych?

tak/nie/czesiciowo/nie dot vozy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

projektow prowadzonych przed Generalnym  Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzgdami panstwowymi, policjg lub przed sadem? Jedli tak. 1o czy miezwlocznie poinformowst
o tym fakcie 1P/1p2?

tak/nie/cresciowo/nje dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Zgodnie » OSwiadczenicm z dnia 04.03.2013
Beneficjent nig uczestniczyl w sprawach prowadzonych przez ww. instytucje.

Dzialania promacyjno — informacyjne

Cey prawidlowo oznaczono migjsce realizacii projekty?
tak/nie/cegiciowa/nie dotyczy
Uwagi (wragz ze szczegolowyin opisem); Brak uwag,

Czy prawidlowo Oznaczono sprzgt zakupiony w ramach projektu?
tak/nie/cresciowo/nie dotyczy
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7.4

7.5

7.6

8

4.1

3.2

a)

Uwagl (wraz ze szezcedlowym opisem): Brak uwag,

Czy prawidlowo stosuje si¢ znaki graficzne PO KL 1 ULE?

tak/nie/czedeiowa/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze srczegbtowym opisem): Beneficjent stosowal bialo-czarne logotypy na
materiatach w ramach realizowanego projektu.

Czy Beneficjent prawidtowo informuje o realizacji projektu wspotinansowanego ze Srodkow
UE w ramach EFS?

tak/mie/czgsciowu/nie dotycey
Uwagl (wrae z¢ szczeptlowym opisem): Brak uwag,

Czy Beneficient w ramach srodkéw przeznaczonych na promocig projekiu nic realizuje
promocji deiatalnosei komereyjnej?

tak/nig/czgsciown/mic dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Nie stwierdzono w ramach prowadzonych czynnosci
kontrolnych. W ramach promocji:

- utworzono strong internetows projektu (zgodnic z umows na zaprojektowanie strony
internetowe] zawartej w dniu 29.08.2012 r. 2 Firma Handlowo-Uslugowo-Doradezg
.Koncept-Projekt” Konrad Kokoszka za wynagrodzeniem |1 685,00 PLN brutto);

- strona inlernetowa jest na biezaco aktualizowana (zgodnie » umowg zawarta w dniu
29.08.2012 r. z firma sm328TUDIO Marek Mucharski za wynagrodzeniem 67,75
PLN netto);
zakupiono plakaty i ulotki informujace o projekeie, ktore zgodnie z umowa zlecenie
£ dnia 17.10.2012 r. (za wynagrodzeniem | 150,00 PLN brutto) Pani Anna Stasica
rozdystrybuowala na terenie powiatu bielskiego, #ywieckiego, cieszynskiego i
powiatu m. Bielsko-Biata;

- zamieszczono ogloseenia w mediach lokalnych (prasie i madiu) o realizacji
precdmiotowego projekiu,

Czy koszty poniesione na dzialania informacyjno — promoeyjne sq adekwatne i niezbgdne dla
osiagnigeia celow projektu?

tak/nie/czgdciowo/nie dotycey
Uwagi (wraz ze szezegétowym opisem): Brak uwag.

Pomoc publicena
Czy w projekeie przewidziano dziatania objgte pomocy publiczna?

tak/mie/czedciowolnie dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szcregdlowym opisem): Brak uwag,
Jezeli zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy wypelnié Zalgeznik nr 8 do Listy sprawdzajqeef
Czy w przypadku, gdy projekt nie jest objety pomocy publiczng stwierdzono:

W przypadku, gdy uczestikami szkolenia sa osoby wykonujace prace u preedsigbiorcow,
wystepuija tacznie nastgpujace przestanki:

s wszystkie podmioty biorace udzial w realizacji projekiu (1. projektodawca wraz
z ewentualnymi partnerami) sq niezalezne od pracodawcy uczestnika szkolenia;
tal/niefezesciown/nie dotvezy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Projekt skierowany zostal do osdb
pozostajacych bez zatrudnienia.
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b)

d)

€)

* szkolenie odbywa s1g poza miejscem zatrudnienia (tj. poza zakladem pracy),
[kaniefczgs'eiowufnie dotvcry
Uwagi (wraz ze SzczegOlowym opisem):

¢ nabor na szkolenic ma charakter otwarty,
tak/nie/cagiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag,

Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem);

Czy Beneficjent wykorzystuje sprzet zakupiony na potrzeby projektu do prowadzenia
dziatalnosei komercyjnej?

tak/nie/czedciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Rrak uwag,

W przypadku Poddzialania 6,1.1 PO KL: Czy wsparcie doradezo-szkoleniowe pracownika,
kidry uzyskat satrudnienie w ramach projektu prowadzice do Jego adaptacji w miejscu pracy
{wspareie pomasiowe), nie fgczy sie 2 subsvdiowaniem satrudnienia oraz ma na cely WSpOImoe
pracownika w dostosowaniy sig do wymagan stawianych muy prece  pracodawee (i)
Swiadczone Jest na rzecz pracownika, nie waé pracodawcy bedacepo Beneficjentem pomocy
publicznej)? (W cely wyeliminowania pomocy publicznej w ramach powy#szego typu
projektu, nalezy zapewnié, by pomoc szkoleniowa lub doradeza kierowana do zatrudnionego
pracownika byla $wiadczona poza godzinami pracy oraz poza migjscem zatrudnienia preez

podming Zewngirzny w stosunky di pracadawcy).
takfliiuf'czeéciuwnﬂni_c_{m
Uwagi (wraz ze s#ezegolowym opisem):

W przypadku Poddzialania 6.1.1 po KL: Cuay organizacia kampanii Promocyinyveh i akeji
informacyinych maigeveh na cely zachecenie  pracodawedw do zatrucinienia osob = rup
najdujgeyeh  sie w szezegdingl  svtuacii  ng rvaku  pracy nie Jest powigzana
# subsydiowaniem zatrudnienia osob pozostajgeyeh bez zatrudnienia u podmiotow bedacyeh
beneficjentami pomocy publicznej lub tez Czy nie wystepujy inne przestanki pozwalajgce

stwierdzié wystepowanic pomocy publicenej?
takfniefcw,;ziciuwnfn_iqiw
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem);

W przypadku Poddzialania 6.1.1 PO KL: Czy w przypadku takich form, jak upowszechnianie |
promocia alternanywnyeh elastyeznych Jorm zatrudnienia oraz mietod organizacii pracy oraz
uclastycenienic czasy Pracy pracownika, nie sy one powigzane z subsvdiowaniem zalrudnienia
Pracownikow lub tez €zy nie wystepujy inne przestanki pozwalajace stwierdzic wystapienie

poniocy publicznej?
Iakfjliefu:r.{;s}ciuwmng' datvery
Uwagi (wraz ze szezegotowym opisem):

W przypadku Poddzialania 8.1.2 PO KL: Czy w przypadku udzielenia wsparcia dia e
swolnionyeh, Przewidzianveh do  zwolnienia Wb zagrozonyeh  zwolnieniem z  pracy
= Praveam dotvezgeveh  zakbady pracy. zatrudmionych wu pracodawedw Przechodzqeveh
procesy adaptacyne i modernizacyjne, realizowane w formie iworzenia | wdrazeania programaow
bipu Cutplacemeny - pracownicy objeci programem outplacementowym nie zostali / nie ZOstany



stosunku pracy? (Beneficjent realizujacy projekt powinien poinformowaé przedsiebioree, m.in.
poprzez zawarcic odpowiednich zapisow w umowic szkoleniowei, iz niespetienie powyzszego
obowiazku bedzie rodzilo konsekwencje zwiazane z udziclenicm pomocy publicznej).

tak/mie/czgsciowornie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegotowym opisem): Brak uwag.

g) W przypadku Poddziatania 8.1.2 PO KL: Pomoc w tworzeniu partmerstw lokalnveh
z udziatem m.in. preedsiebiorstw, organizacji pracodawcow, zwigzkow zawodowych, jednosiek
samorzqdu terytorialnego, urzedow pracy i innych Srodowisk, majaeyeh na celu opracowanie i
wdrazanie strategil przewidywania i zarzqdzania smiang gospodarczq na poziemie lokalnym i
wojewddzkim — cry preedsigbiorcy uczesticzacy w forum wspdlpracy nie olrzymajg wsparcia o
charakterze szkoleniowym lub doradczym, lecz uczestnicza w wypracowaniu rozwigzan
pomocnych w zarzadzaniu zmiang gospodarczy?

lak/nie/czedciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem):

h) W preypadku Poddzialania 8.1.2 PO KL: Podnoszenie Swiadomosci pracownikow i kedr
zarzqdzajqeyeh modernizowanyeh firm w zakresie mozliwosei i potrzeby realizagfi projekiow
wsplerajqcych procesy zmian poprzez szkolemia i doradstwo — czy w ramach projektu
przewiduje sie podnoszenie $wiadomosci za pomoca konferencii, seminariow itp. spotkan, na
ktore nabor jest otwarty i niedyskryminujacy?

lak/nicicegiciowo/nie dolyeey
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem):

i) W przypadku Poddziatania 8.1.2 PO KL: Cey szkolenia preekwalifikownjace i wstugi doradeze
w zakresie wyhoru nowego zawodu | zdobycia nowych umiefetnodci zawodowych (w tvm
indywidualne plany dziatan i pomoc w wyborze adpewiedniego zawodu | miejsca zatrudnienia
adresowane sg do osob odchodzacych z rolnictwa lub rybotowstwa? (pomoc publiczna wystgpi
w przypadku udzialu w  szkolenmiu pracownika delegowanego przez pracodawee nie

znajdujacego sie w okresie wypowiedzenia),
tak/nie/czesciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szczegblowym opisem):

9  Stosowanie ustawy Prawo Zaméwied Publicznych / procedur dokonywania zakupdw i
dostaw uslug ponizej rownowartosci kwoty 14 000,00 euro netto

9.1 Czy Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamdwieit Publicznych (Dz. U. 2010 nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)?

tak/nie/czgsciowo/nie dotyczy

Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem): Beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy

Prawo Zamowien Publicznych, W ramach projektu przeprowadzono dwa przetargi

nicograniczone:
a) zamoiwienie publiczne dot. wyboru wykenawey szkolenia z réwnoéci szans o wartosci poniZej
14 000 euro,
b) zamowienie publiczne dot. wyboru wykonawey menitoringu projeku o wartosci powyzej
14 000 eurn,

Jezeli raznaceono odpowiedz TAK, nalezy wypelni¢ Zalacenik nr 7 do Listy sprawdzajqcef
9.2 Czy Beneficjent poprawnie oszacowal wartosé zamowienia w celu zastosowania odpowiednich
procedur (zgodnie z ustawg PZP)?
tak/nie/czesciowo/nie dotycey
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

2.9

9.10

Uwagi (wraz ze szezegdlowym opisem): Potwierdzono pozytywnie poprzez weryfikacje:
-~ rejestréw zamdwien publicznych udzielonych praes Gming Slemien w 201 2r,i2013r,,
~ korespondencii dot, sakupéw  planowanych przez Gming prowadzona pomiedzy
personelem zarzgdzajgeym projektem, a Skarbnikiem Gminy i Wajtem Gininy,
= dokumentacji dot, Szacowania wartodei vamowien,

Czy Beneficjent posiada procedury dotyczace zakupéw towardw 1 dostaw ustug ponizej
rownowartosei kwoty 14 000,00 euro netto, zgodne z preepisami prawa i dokumentiami
programowymi POK[?
Lak/nielczesciowo/nie dotyery
Uwagi (wraz ze szozegdlowym opisem): Beneficjent posiada:
= Regulamin udzielaniy zamaowien publiczveh o warlosel szacowanej do 14 000 eura
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 4a/08 Waijta Gminy Slemien z dnia 02.01.2009 r.
= dmstrukcle udzielania zamawien publiczayeh w rameach prajektn | Cras n wiasng firme "
wprowadzong Zarzadzeniem nr 0050.91.2012 Wjia Gminy Slemien 2 dnia 01082012 r,

Cay Beneficjent stosuje zapisy procedur dotycegeych zakupdw wwardw i dostaw ustug ponizej
rownowartosci kwoty 14 000,00 curo neito?

tak/nie/czgiciowa/nic dotyczy
Uwagi (wraz z¢ szezegolowym opisem): Brak uwag.

Czy Beneficjent dokonat rozeznania rynku przed dokonaniem zakupow?
tak/nie/czgdciowornic dotyczy
Uwagi (wraz ¢ szezegolowym opisem): Brak uwag.

Czy Beneficjent udokumentowal w Sposdb nje budzgey wytpliwosel fakt puprawnego dokonania
rozesznania rynku®?

tak/nie/czesciowo/nie dotycsy
Uwagi (wraz ¢ szezepGtowym opisem): Brak uwag,

Czy stawki, za jakie dokonano zakupow w ramach prajektu nie adbiegajg od cen rynkowych?
tak/mie/cogsciowornie dotyeuy
Uwagi (wraz ve szezepotowym opisem): Brak uwag,

Czy w wyniku zastosowania ustawy PZP powstaly oszezednogei w projekcic przekraczajace
10% srodkéw alokowanych na dane zadanje?

tak/nie/csgiciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): W wyniku wybory wykonawey uslugi monitoringu
projektuy Powstaly oszezednosei, kiére zvstaly wykorzystane w ramach lego samego zadania,

Czy powstate oszezednosei zostaly wykorzystane przez beneficienta sa zgoda IP/IP2 wylacznie
w celu zwickszenia wartosci rezultatow i/lub produktow/wskaznikow odnoszacych sie do celow

projektu?
tak/nie/czesciowo/nie dotycry
Uwagi (wraz ze seczegolowym opisem):

Czy w ramach zakupow towardw i uslug realizowanych prez beneficjenta w oparciy o zapisy
ustawy PZP stwicrdzono uchybienia, ktére uzasadniajy koniecrnoge zastosowania korekty
finansowej zgodnie » taryfikatorem korekt?

tak/mie/czesciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze seczegolowym opisem): Brak uwag,
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fL1]

Zasada konkurencyjnoSei

10.1

10.2

Czy Beneficjent poprawnie oszacowal warto$é zamowienia W celu zastosowania odpowiednich
procedur?

tak/nie/czedciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdlowym opisem): Brak uwag.

Czy Beneficient prawidlowo okreslit wartodé zamowienia, tj. dokonal zsumowania ustug,
towaréw i robot budowlanych w ramach danego projekiu realizowancgo przez Beneficjenta prey
uwzglednieniu kryteridw: tozsamodci przedmiotowej 1 czasowe] zamowienia oraz mozliwosci
jeso wykonania przez jednego wykonaweg?

tak/nie/czesciowo/nie dotvezy
Uwagi (wraz z¢ szczegblowym opisem): Brak uwag,

10.3 Czy Beneficjent, kidry nie jest zobligowany do stosowania przepisow usiawy Prawo samawien

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

publicznych, dokonal zakupu o wartosci powyzej wyrazongj w zlotych rownowartosei 14 000
euro netto? Czy takie wydatki ponoszone sg zgodnie 2 Zasada konkurencyjnosci?

tak/nie/czesciown/nic dotyery
Uwagi (wraz ze seczegolowym opisem): Brak uwag.

Czy Beneficjent wystal zapylanie ofertowe do trzech potencjalnych wykonawcow? {lub
poprawnie udokumentowat, z¢ na rynku nie istnigje trzech potencjalnych wykonawcow)?

tak/niefczesciowo/nie dotyery
Uwagi (wraz ze szczegoiowym opisem): Brak uwag,

10.4.1. Czy Beneficjent wyslal zapytanic do podmiotu powiazanego 2 nim osobowo lub
kapitatowo?
tak/nie/czedciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz ze szceegolowym opisem): Brak uwag.

Czy opis towaru lub ustugi zawarly w zapyltaniu ofertowym zostal sporzadzony precz
Heneficjenta z uwzglednieniem wszystkich kryteriow mogacyech mied wplyw na ceng?

tak/nie/czesciowo/nie dotycEy
Uwagi (wraz zo szczegdlowym opisem): Brak uwag.

Czy Bencficjent zamiescil zapytanie ofertowe na swojej / projektowej stronie internctowej oraz
w swojej siedzibie?
tak/nie/czgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegdtowym opisem): Brak uwag.

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert oraz termin
skladania ofert?
tak/nie/czesciowo/nie dotyery
Uwagi (wraz z¢ szczegolowym opisem): Brak uwag.
Czy Benefigjent posiada kompletny protokél potwierdzajacy prawidtowosé wyboru wykonawcy
zgodnie 7 zasadg konkurencyjnosci?
tuk/nie/czgsciowo/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczegolowym opisem): Brak uwag.
Czy Beneficjent dokonat wyboru najkorzysinicjszej sposrod ztozonych ofert?
tak/nie/czesciowo/nie dotyezy
Uwagi (wraz zc szezegotowym opisem): Brak uwag.
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11

10,10 w przypadku negalywnej oceny zamowieniy: Cry w konsekwencij wykrytych
nieprawidlowode; wymagane jesi natozenje korekty finansowe; (taryfikator) lub uznanie calepo

wydatku za niekwa!iﬁkow:]ny?
wtriefczqéuiuw-mmm
Uwagi (wraz ze szezepotowym Opisem): Brak uwag,

10.11 Czy w wyniku zastosowania zasady konkurencyjnosei powstaly oszerednogei w prujekeie
przekraczajgee 100y srodkdow alokowanych na dane sadanie?
lakfnie#cm.;.éuiowmn_ie_tl_c_u!m
Uwagi (wraz z¢ szczegolowym opisem): Brak uwayg.

10,12 Czy powstate oszezednosci zostaly wykorzystane precs beneficjenta 2z Zgody 1P/IP2 wylgesnie
w celu zwiekseenia wartosci rezuliatow i/lub produktdw/wskaznikéw odnoszacych sie do celéw

projektu?
tak/nie/czedciowa/nie dotycey
Uwagi (wraz ze szezegotowym opisem): Brak uwag,

10.13 Czy Beneficjent zastosowsl zasade konkurencyjnodci w przypadku zakupu towardw | ustug
ponizej progu 14 tYs. euro netto, dla ktérych pordwnanie cen nie bylo mozliwe?

tak/nie/czesciowo/nie dotyezy

Uwagi (wraz ze szczegodowym opisem): Brak uwag,.

10.14 Czy w ramach eakupdw towardw i ustug realizowanych przez beneficienta w aparciu o zasade
konkurencyjnosci stwierdzono uchybienia, kidre uzasadniajg koniecrnoés zastosowania korekty

[inansowe;j zpodnic z taryfikatorem korekt?
tal-;miw’uz@éuiowmw_w
Uwagi (wraz z¢ szczegotowym opisem): Brak uwag,

Zasada efektywnego zarzydzania finansami

1.1 Czy Beneficjent dokonuje zakupéw w ramach projekiu zgodnie » zasady efekiywnego
Zarzgdzania finansami, t. w sposob racjonalny i efektywny, tzn. Ceny nie sy zawyizone

W stasunku do cen i stawek rynkowwych? (dotyezy zakupéw powyzej 20 tys. 21 netto)
tak/nic/ezesciown/nie dotyczy
Uwagi (wraz ze szczepilowym opisem): Zakup dokonany w projekeie o wartode; powyze|

11.2 Czy Beneficjent prawidlowo okreslit WaItos¢  zamowienia, tj. dokonat ssumowania uslyg,
lowarow i—pabeé B w ramach danego projektu (dotyczy ustug lub towargw
0 tozsamych parametrach, bez wzgledu na liczbe sztuk zakupywanych w ramach projektu)?
tak/nie/csgsciown/nie dot vezy
Uwagi (wraz ze szcregotowym opisem); Brak uwag. .

11.3 Czy w preypadky zakupu ustugi lub towary O wartosci powyzej 20 tys. z} netio Beneficjent
dokonal rozeznanig rynku w celu potwicrdzeniy ceny rynkowej? (nie dotyezy zakupu towary lub
ustugi dokonanego 2godnie z ustawg z dnja 20 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych)

tal/nic/czesciowo/nic dotycey
Uwagi (wraz z¢ seczegdlowym opisem):; Zgodnie z Instrukejq udsielania zamowien publicznyeh
W ramach projekiu w cely ustalenia sposobu wybory wykonawey ustugi/ dostawy Beneficjent
kazdorazowo dokonuje rozeznaniy ceny rvnkowe] preedmiotu zamdwienia polegajgcego na
poréwnaniu cen o najmniej lrzech potencjalnych dostaweéw. Rozeznanje jest dokumentowane
W protokole z rozeznania Iynku. Wobec czego Dokumentacja dotyczaea wyboru czlonkow
Komisji Rekrutacyjne; potwierdza rozeznanie cen utrzech potencjalnych dostawcow,
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1.4 Czy przy dokonaniu zakupu uslugi lub towaru o wartodci powyzej 20 tvs, PLN Beneficjent
udokumentowal rozeznanie rynku zgodnie 2 Wytycznymi w zakvesie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL?
tak/nie/czesciowo/nie dotyvezy
Uwagi (wraz ze szezegélowym opisem): Brak uwag.

11.5 Czy w preypadku zakupow ponizej 20 tys. z} netto Beneficjent ponosi wydatki w racjonalnej
wysokosci 1 czy udowodnit w trakeie czynnosei kontrolnych, iz cena jest rynkowa?
tak/nie/crgsciowo/nie dotycey/
Uwagi (wraz ze szczepélowym opisem): W ramach kontroli zwerytikowano dokumenty
potwierdzajgce wybér doradey zawodowego, poradnictwa psychologicznego. Potwierdzenie
zastosowania cen rynkowych stanowi dokumentacja dotyczaca szacowsnia wartosci
poszezegdlnych zamdwien.

- -

Ot - preeslans—w—terminie —wakazanyvim
talinie/cseteiowolinie-detverny

--- .-.-:;,.- . A PTO SR — .r RHEHEE
Uw&g?{-wfﬂi-aeﬂerzeg&e%apiwn};—ﬂfa#wag:

123 Coyreatiza ol i s o v ol ;

testaigeege?
tukinie/eredeiowolnie-dotyeay

124-Czy nastapia-walidacia-produkiu-finalnese?

tith e/ epneievwotterhbeesy

13 Ione wymagania

13.1 Czy Beneficjent realizuje przepisy dot. ochrony srodowiska?
tak/nie/czgsciowa/nie dotvery
Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak uwag,

13.2 Czy Beneficjent realizuje polityke spoleczenstwa informacyjnego?
takimie/czesciowo/nie dotycey
Uwagi (wraz ze szczegélowym opisem):; Zgodnie z zatacznikiem nr 5 do listy sprawdzajacej
zlozonym przez Beneficjenta.

13.3 W jaki sposob Beneficjent zapewni przechowywanie i dostep jednostkom kontrolujacym
dokumentacji projektowej, po zakonczeniu realizacji projektu?

Uwagi (wraz z¢ szczegdlowym opisem): Wszystkie dokumenty po zakonczeniu projekiu hedﬁ_;
przechowywane w archiwum Urzedu Gminy w Slemieniu przy ulicy Zywieckicj 5 co najmniej
do31.12.2020 1.
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134 Czy Beneficient zapewnit #espotowi kontrolujacemy welgd w dokumentacje podwykonawedw,
z Ktdrymi zawarl Huowe woramach projektu (w zakresie wynikajgeym z zapisow oWy
o doflinansowanic projekiu)?

tak/niviczedciowomic dotyezy

Uwagi (wraz ze szezegolowym opisem): Brak Uwag

13.5 Czy Beneficjent Preedstawil caloge dokumentacii projektowe) zes

potowi kontrolujacemuy?
(weryfikacja na podsiawie odwiadezenia alozoncgo pracy Beneficjenta)

tak/niv/czesciowa/nie dotycey
Uwagi (wraz ze Seczegolowym opisem): Brak uwag,

Liste sprawdzajgey Sporzadzono w dwach jednubmmau}-‘ch egzemplarzach. po jedn ym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;,

Data 1 podpisy osab prowadzacych kontrole;

Agnieszka Knitter - braj podpisu ze wzgledu na
usprawiedliwiona nieobeenasc pracownika
W dniu podpisywanig Listy sprawdzajgce;
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Lalgezniki do Listy sprawdzajacej:

** niepotrzebne skreslié

| Zalgeznik 1~ Opis promocii projektu

UWAGA:

_ fi (IAK/NIEF)
| ZLalgeznik 2 - Opis korzystania z pomocy publicznej (jesli dotycay) (TAK/AHE**)
Zalgcznik 3 — Opis zgodnosci realizacyi projekiu z priepiami dotyczacymi (TAR D)
ochrony srodowiska - =
Zalgernik 4 — Opis zgodnosed realizacji projekm 2 polityka rownych szans { TAK/NIE**) .
Zalaeznik 5 Opis zgodnodei realizacji projektu z polityky spoleczenstwa | (TAKREE®*)
|_informacyjnego L P -l
Zalyeznik 6 - Oswiadczenie Bencficienta odnodnie przedstawicnia zespofowi (TARMHH)
| kontrolujgcemu calosei wymaganej dokumentacii —— b |
Zalgeznik 7 — Lista weryfikujgea poprawnost stosowania ustawy Prawa (TAKDMHE RGO
Zamowien Publicenych i preepisow Waspdlnotowyeh S P |
Zatgeznik 8 — Lista sprawdzajaca do pomocy publiczne; (FARMNIE DOTYCZY ") |
Zalgeznik 9 - Zestawienic personelu = (TAKMHE-DOTYCEY*Y) |
| Zalgeznik 10 Zestwwicnic sprzetu | (TAKSE BOTYCEYTY) |

Zalacrniki o numerach: 1, 2, 3, 4, 5 0,9 10 zostaly wigczone do dokumentacji # komtroli 1

przechowywane sq w aktach kontroli,

Zalgezniki 0 numerach 7, 8 przekazywanc sy Beneficjentowi wraz z Listq sprawd=ajgeq w_ytqczmel W
przypadku, gdy w projekeic: przewidziano/ wystepuje pomoe publiczna, Benefigjent stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawe Zamowien Publicznych. W pozostalych przypadkach

Zatacznikow nie wypelnia sie.

Lista zawiera minimalny zakres pytan | moe zosta¢ rozszerzona ze wzgledu na specyfike

kemtrolowanego projekiu lub zmiany w dokumentach programowyeh.

Lista zawiera minimalny zakres odpowiedzi pray kazdym pytaniu, ktory moze ZOSHAC rOZSAEr70NY 20
wzgledu na specyfike kontrolowanego projektu lub prowadzonego postgpowania kontrolnego,
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