                                                                  
ZP.271.1.20.2026                                                                                                                          Ślemień, 29 lipca 2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

[bookmark: _Hlk223330813]W imieniu Zamawiającego zapraszam do złożenia oferty cenowej w ramach postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zgodnie z art. 2 ust.1. pkt. 1 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793), którego wartość szacunkowa jest niższa od kwoty 170 000,00 zł, pod nazwą: Przeprowadzenie szkolenia w zakresie: „Kurs operatora koparko-ładowarki, klasa III uprawnień” dla 6 osób wraz z egzaminem państwowym, w ramach  umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL – Edukacja i szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej 

I.  Nazwa i adres  Zamawiającego.
Zamawiający:                 Gmina Ślemień z siedzibą w Ślemieniu
reprezentowana przez:  Wójta Gminy – Jarosława Krzaka
Adres:                             ul. Krakowska 148, 34-323 Ślemień
telefon:                           33 865 40 98
e- mail :                          sekretariat@slemien.pl
REGON: 072182700, NIP: 5532511962

II.  Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest Przeprowadzenie szkolenia w zakresie „Kurs operatora koparko-ładowarki ( klasa III uprawnień) ”, dla 6 osób wraz z egzaminem państwowym, obejmującego część teoretyczną i praktyczną zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz wymaganiami właściwych instytucji certyfikujących oraz ubezpieczenie uczestników od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas trwania kursu.
Szkolenie powinno zakończyć się egzaminem i wydaniem stosownych uprawnień lub zaświadczeń zgodnie z obowiązującymi przepisami.
2. Szkolenia najczęściej będą się odbywały w dni powszednie – Zamawiający zastrzega możliwość realizacji szkoleń w inne dni ( w tym w weekendy) zgodnie z potrzebami Uczestników szkolenia
3. Ramowy program szkolenia „Operator koparko-ładowarki kl. III” obejmuje m.in. 
         - podstawowe przepisy BHP i PPOŻ,
         - pierwsza pomoc w nagłych wypadkach,
         - ogólna budowa układów napędowych,
         - użytkowanie i obsługa maszyn roboczych,
         - ogólna budowa i obsługa koparko-ładowarki,
         - technologia robót koparko-ładowarki,
         - zajęcia praktyczne wykonywania koparko-ładowarką 
Liczba uczestników : 6 osób.
4. Zakres programowy szkolenia zostanie określony w Harmonogramie szkolenia ( stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego) opracowanym przez Wykonawcę i zatwierdzonym przez Zamawiającego w terminie 5 dni od daty podpisania niniejszej Umowy.
5. Szkolenie zawodowe będzie miało charakter teoretyczno-praktyczny. Każdorazowo liczba godzin zajęć teoretycznych i praktycznych zostanie dostosowana do potrzeb i możliwości Uczestników szkolenia.  
6. W ramach szkolenia Wykonawca będzie zobowiązany do:
    a) przygotowania i przekazania Zamawiającemu harmonogramu zgodnie z załącznikiem nr 4 do zapytania ofertowego oraz w terminie wskazanym w pkt.4 ,
    b) przygotowania uczestników do egzaminu zewnętrznego, jego zorganizowania i przeprowadzenia i opłacenia w ramach podanej ceny jednostkowej,
     c) zapewnienia do przeprowadzenia szkolenia szkoleniowców / instruktorów posiadających kwalifikacje uprawniające do prowadzenia szkoleń,
      d) zapewnienia i przekazanie uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych ( prezentacja , podręczniki, skrypty testy)
     e) przestrzegania przepisów BHP oraz ppoż. w czasie trwania zajęć, zapewnienie ładu i porządku w trakcie trwania zajęć , bezpieczeństwa osób uczestniczących w zajęciach. 
6. Po zakończeniu szkolenia Uczestnicy przystąpią do egzaminu zewnętrznego prowadzącego do uzyskania certyfikatu/innego dokumentu potwierdzającego nabycie kwalifikacji.
Kody CPV:
Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 
CPV: 80500000-9 - Usługi szkoleniowe, 
CPV: 80400000-8 - Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne, 
CPV: 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe, 
CPV: 80530000-8 – Usługi szkolenia zawodowego, 
CPV: 80510000-2 – Usługi szkolenia specjalistycznego, 
CPV: 80410000-1 – Różne usługi szkoleniowe

III. Wymagany termin realizacji zamówienia: 
Termin realizacji szkolenia: sierpień 2026- październik 2026

IV. Miejsce realizacji zamówienia:
Na terenie Gminy Ślemień
V. Warunki realizacji zamówienia:
W postępowaniu mogą wziąć udział oferenci którzy:
· posiadają uprawnienia do prowadzenia szkoleń operatorów maszyn budowlanych;
· posiadać doświadczenie w realizacji szkoleń operatorów maszyn budowlanych.
· dysponują wykwalifikowaną kadrą instruktorską;
· zapewnią materiały szkoleniowe dla uczestników;
· zapewnią ubezpieczenie NNW uczestników szkolenia,
· zorganizują przeprowadzenie egzaminu zgodnie z obowiązującymi przepisami, w tym;
a) zapewnią egzaminatora posiadającego stosowne uprawnienia do przeprowadzenia egzaminów w części teoretycznej i praktycznej,
b) zapewnią warunki do przeprowadzenia egzaminu i niezbędnych materiałów,
c) zapewnią wydanie certyfikatów/ zaświadczeń lub innych dokumentów równoważnych dokumentów, potwierdzających nabycie kwalifikacji i kompetencji zawodowych.
VI. Opis warunków udziału w postępowaniu:

1. Instytucja szkoleniowa musi wykazać, że dysponuje lub będzie dysponowała osobami posiadającymi uprawnienia do wykonania zamówienia i warunkami do realizacji szkolenia z uwzględnieniem obowiązujących w tym zakresie przepisów prawa. 
2. Do prowadzenia szkolenia Wykonawca zobowiązany jest wskazać co najmniej 1 osobę  o odpowiednich kwalifikacjach i uprawnieniach, oraz jedną osobę na zastępstwo.
3. Wykonawca musi posiadać uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje i warunki do należytego starannego przeprowadzenia szkolenia.

Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postepowaniu na podstawie złożonego oświadczenia stanowiącego załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego. 

4. Posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
5. Spełnia wymagania określone w § 25 rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 20.01.2001 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urządzeń technicznych do robót ziemnych, budowlanych i drogowych ( t.j. Dz.U. z 2018 r. , p[oz. 583 z późn. zm.) w zakresie szkolenia na operatora koparko-ładowarki kl. III uprawnień wszystkie typy oraz w „Regulaminie dotyczącym zasad nabywania uprawnień do eksploatacji  maszyn i urządzeń technicznych do robót ziemnych budowlanych i drogowych”. Sieci Badawczej Łukasiewicz – Warszawskiego Instytutu Technologicznego ( aktualne)

 - Do oferty należy dołączyć dokumenty poświadczające zrealizowanie w/w warunku tj. potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych oraz Potwierdzenie wydane przez Sieć Badawczą – Łukasiewicz – Warszawski Instytut Technologiczny. 



VII.  Kryteria  oceny  ofert  ich  znaczenie.
1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosować następujące kryteria oceny ofert: 
cena oferty:  -  100% 
2. Ocena ofert zostanie dokonana w następujący sposób:
    a) Przez kryterium „Cena”  Zamawiający rozumie  całkowity koszt realizacji przedmiotu zamówienia brutto, przedstawiony w ofercie.  Liczba punktów w ramach kryterium cena zostanie obliczona zgodnie z wzorem:
                                           najniższa oferowana cena
            Liczba punktów =  ……………………………    X  100 pkt
                                                 cena badanej oferty
W kryterium tym można uzyskać maksymalnie 100 punktów. Przyznane punkty zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.

VIII. Warunki wykluczenia z udziału w postępowaniu.
Z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego wykluczone zostaną: 
1. Podmioty powiązane  z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.
Przez  powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między  Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu  Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcą, polegające w szczególności:
    1) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
    2) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  
    3) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  pełnomocnika;
    4) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej;
    5) Pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób.
2. na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego ( Dz.U. poz. 835) oraz art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L229 z 31.7.2014 , str.1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadawanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) 833/2014 dotyczące środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie ( Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022 , str. 1).
Powyższe do potwierdzenia przez Wykonawcę oświadczeniem do oferty stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3. Złożenie więcej niż jednej oferty.

IX. Informacja o modyfikacji treści zapytania ofertowego.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert dokonać  modyfikacji treści  zapytania ofertowego. Dokonaną modyfikację  zapytania ofertowego  Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe.
Jeżeli w wyniku modyfikacji treści zapytania ofertowego jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Informacja o przedłużeniu terminu składania ofert  zostanie przekazana  Wykonawcom, którym przekazano zapytanie ofertowe.
 
X.  Przesłanki Odrzucenia Oferty:
1. Oferta podlegać będzie odrzuceniu w przypadku, gdy:
a)  jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania ofertowego,
b) została złożona przez podmiot:
· nie spełniający warunków udziału w postępowaniu w sprawie wyboru  przez Zamawiającego wykonawcy zamówienia, określonego w zapytaniu ofertowym,
· powiązany osobowo i kapitałowo z zamawiającym lub osobami o których mowa w art. 43a ust. 4 ustawy,
· została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym,
2. Oferta dodatkowo podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) zawiera cenę lub koszt wyższy niż w złożonej ofercie lub została złożona po terminie składania ofert dodatkowych określonym przez zamawiającego w wezwaniu do złożenia tych ofert.
3. Oferta złożona przez Oferenta podlegającego wykluczeniu w związku z istnieniem powiązań osobowych lub kapitałowych.
4. Oferty złożone po terminie  składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym Zamawiający niezwłocznie zwróci oferentom.
5. Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo że została złożona przez podmiot powiązany osobowo lub kapitałowo z osobą, jeżeli osoba ta nie będzie brała udziału w dalszym postępowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiającego wykonawcy.

XI. Sposób przygotowania oferty:  
Wykonawca w ramach oferty złoży następujące dokumenty:
1. Formularz Ofertowy wg wzoru Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. 
2. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania wg. wzoru Załącznik Nr 2
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  wg. wzoru Załącznik Nr 3
4. Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,
5. Potwierdzenie wydane przez Sieć Badawczą – Łukasiewicz – Warszawski Instytut Technologiczny
6. Oferta wraz z załącznikami powinna  być sporządzona w  języku polskim oraz  podpisana  przez  osobę  (osoby) upoważnione do reprezentowania Wykonawcy–zgodnie z dokumentem potwierdzającym posiadanie uprawnień do występowania w obrocie prawnym.
7. Oferta musi zostać złożona w formie pisemnej.
8. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę na  całość zamówienia.
9. Formularz  ofertowy  oraz  wszystkie  oświadczenia  jakie  składa  Wykonawca w ofercie winny być złożone  w formie oryginału, pozostałe dokumenty tworzące ofertę  mogą być przedłożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” oraz  podpisane przez  osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.                                                                           
10. Ofertę   wraz   ze    wszystkimi    załącznikami   należy  złożyć: osobiście,  elektronicznie na adres e-mailowy: sekretariat@slemien.pl – podpisane podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym lub za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Zamawiającego: Urząd Gminy w Ślemieniu, ul. Krakowska 148, 34-323 Ślemień - w zamkniętej kopercie z opisem: „Oferta na ” Szkolenie na operatora koparko-ładowarki ( klasa III uprawnień)  - w terminie do dnia 5 sierpnia 2026 r. do godz.11:00.
 11. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane – zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.
12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert – zmienić lub wycofać swoją ofertę.
13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  
14. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
15. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

XII. Sposób uzyskania informacji dotyczących zamówienia. Inne informacje dla wykonawców.
1. Upoważnionym do kontaktowania się z wykonawcami są:
- w sprawie przedmiotu zamówienia jest: Sabina Dobrowolska , tel. 33 865 40 98 wew. 325.
- w sprawach formalnych: Tomasz Józefiak , tel. 33 865 40 98 wew. 33
2. Zamawiający zastrzega możliwość modyfikacji treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert, z zastrzeżeniem:
 a) obowiązku wydłużenia terminu składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego na możliwość dostosowania do wprowadzonych zmian treści ofert oraz
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakończenia postępowania bez wyboru żadnej z ofert.
4. Do niniejszego zapytania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

VII. Załączniki do ogłoszenia:
1) Formularz ofertowy – Załącznik Nr 1 
2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – Załącznik Nr 2
3) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik Nr 3
4) Wzór Harmonogramu szkolenia – Załącznik Nr 4
5) Projekt umowy – Załącznik Nr 5
Zastrzega się, że niniejsze zaproszenie do złożenia oferty nie stanowi zobowiązania do udzielenia zamówienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1. Zamawiający informuje, że w związku ze stosowaniem procedury przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przetwarza dane osobowe przekazane przez Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.
2. Dane osobowe, które znalazły się w posiadaniu Zamawiającego w wyniku prowadzenia postępowania są przetwarzane w celu wykonania czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania, realizacją umowy o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji obowiązków ustawowych określonych w obowiązujących przepisach prawa. 
3. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego będzie zobowiązany do przekazania Zamawiającemu danych osobowych osób, które zostaną wskazane do wykonania czynności związanych z realizacją umowy oraz danych kontaktowych umożliwiających wypełnienie przez Zamawiającego obowiązku informacyjnego, o którym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”.
4. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych :
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ślemień 34-323 Ślemień, ul. Krakowska 148 reprezentowana przez Wójta Gminy Ślemień tel. 33 865 40 98, fax 33 865 40 98, e-mail: ugslemien@ugslemien.ig.pl  inspektor ochrony danych osobowych: Wójt Gminy Ślemień wyznaczył Inspektora danych osobowych z którym można się skontaktować: e mail:iod@slemien.pl,*; Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego: Kurs operatora koparko-ładowarki, kl. III” dla 6 osób w ramach  umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL – Edukacja i szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  posiada Pani/Pan: − na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; − na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; − prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 
    Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  nie przysługuje Pani/Panu: − w związku z      art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; − na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. * Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. ** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. *** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.



Załącznik Nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczące Wykonawcy

Nazwa:	..........................................................................................................	
Siedziba:	...........................................................................................................	
Numer telefonu: ……………...................................	
E-mail:  …………………………………………………
Numer REGON: ..............................................................
Numer NIP ……………………………………………..
Osoba/y upoważniona/y do reprezentowania Wykonawcy – zgodnie z dokumentem rejestrowym ( jeżeli dotyczy)   ........................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................
Osoba /y upoważnione do złożenia oferty ( jeśli inna /e niż wskazana/e powyżej) ........................................................................................................................................................................
Osoba upoważniona do kontaktów z Zamawiającym ....................................................................................

Dane dotyczące Zamawiającego
Gmina Ślemień
ul. Krakowska 148
3-323 Ślemień
NIP: 5532511962
REGON: 072182700
Tel./fax. 33 8654098
e-mail: sekretariat@slemien.pl
Zobowiązanie Wykonawcy
W odpowiedzi na zaproszenie do złożenia oferty znak: ZP.271.1.20.2026 z dnia 29.07.2026 r. na Kurs operatora koparko-ładowarki, kl. III” dla 6 osób wraz z egzaminem państwowym, w ramach  umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL – Edukacja i szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej, proponuje cenę brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego wraz z egzaminem zewnętrznym pn:”Kurs operatora koparko-ładowarki, wszystkie kl. III – dla 1 Uczestnika Szkolenia:
.....................................zł  (słownie: .................................................................................................) x 6 osób co łącznie stanowi kwotę brutto: ......................................... zł ( słownie....................................................	
1. Oświadczam ,że: 
2. Zobowiązujemy się dotrzymać wymaganego terminu realizacji zamówienia.
3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania.
4. Oświadczamy, że dysponujemy odpowiednimi osobami, które będą uczestniczyć przy realizacji zamówienia. 
5. Oświadczamy, że dysponujemy odpowiednią wiedzą i umiejętnościami oraz wystarczającymi środkami technicznymi do wykonania niniejszego zamówienia oraz, że wykonamy ja z należytą starannością zgodnie z zobowiązującymi przepisami oraz normami i normatywami.
6. Oświadczamy, że zdobyliśmy wszystkie informacje jakie były niezbędne do przygotowania oferty.
7. Oświadczamy, ze wyceniliśmy całość usługi składającej się na przedmiot zamówienia.
8. Oświadczamy, że w ramach przedstawionej ceny zrealizujemy przedmiot zamówienia w sposób gwarantujący jego odpowiednio dobrą jakość oraz spełniający wymagania zamawiającego.
9. Oświadczamy, że wyrażam/y zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby prowadzenia niniejszego postepowania zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
10. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się
o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu oraz zobowiązujemy się do wypełnienia go niezwłocznie w przypadku zmiany lub rozszerzenia liczby osób, o których mowa powyżej.

* rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).

11. Do kontaktów z Zamawiającym w trakcie postępowania wyznaczamy ……………………………………… tel. ……………………………… e-mail …………………………………………………… 




.................................., data ......................		    ......................................................  
(podpis i pieczątka imienna uprawnionego(-ych)
 przedstawiciela (-i) Wykonawcy





















Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego znak ZP.271.1.18.2026

					
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania oraz braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym

Działając w imieniu 

……………………………………
(dane Wykonawcy)

W nawiązaniu do zapytania ofertowego nr ZP.271.1.29.2026 pn.: „Przeprowadzenie szkolenia w zakresie: „Kurs operatora koparko-ładowarki, kl. III dla 6 osób” oświadczam, że:

Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, tj. Gminą Ślemień, ul. Krakowska 148, 34-323 Ślemień, tzn. nie występują żadne powiązania kapitałowe lub osobowe rozumiane jako wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Kupującego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
5) Oświadczenie o niepodleganiu sankcjom 
Oświadczam, że nie zachodzą przesłanki wykluczające otrzymanie wsparcia, o których mowa w art. 5l Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz.U.EU L 229 Z 31.07.2014 str.1 z późn. zm.) oraz nie znajduję się na liście osób i podmiotów objętych sankcjami, o której mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz nie jestem powiązany z żadnym podmiotem objętym sankcjami. Jednocześnie oświadczam, że nie mam powiązań z osobami lub podmiotami, o których mowa w art. 5l Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. względem których stosowane są środki sankcyjne. 
6) Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 
__________________________________________ 



                                                                                  ...........................................................................................
                                                                                    (pieczęć i podpis przedstawiciela instytucji szkoleniowej)




Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego znak ZP.271.1.20.2026

					
Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu

Działając w imieniu 

……………………………………
(dane Wykonawcy)

W nawiązaniu do zapytania ofertowego nr ZP.271.1.20.2026 pn.: „Przeprowadzenie szkolenia w zakresie: „Kurs operatora koparko-ładowarki, kl. III dla 6 osób” oświadczam, że:


· Posiadam(y) uprawnienia do prowadzenia szkoleń operatorów maszyn budowlanych;
· Dysponuję (my) wykwalifikowaną kadrą instruktorską;
· Zapewnię (my) materiały szkoleniowe i urządzenia dla uczestników;
· Zapewnię (my)przeprowadzenie egzaminu zgodnie z obowiązującymi przepisami;
· Posiadam (my) doświadczenie w realizacji szkoleń operatorów maszyn budowlanych.








Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 
__________________________________________ 



                                                                                  ...........................................................................................
                                                                                    (pieczęć i podpis przedstawiciela instytucji szkoleniowej)













Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego znak ZP.271.1.20.2026                                                                           
__________________
 (pieczęć instytucji szkoleniowej)

RAMOWY WZÓR HARMONOGRAMU SZKOLENIA

	
Temat zajęć 
	
Ilość godzin edukacyjnych
(godzina dydaktyczna trwa 45 minut)
	
Termin przeprowadzenia zajęć
	
Imię i nazwisko wykładowcy                    lub instruktora
	Wskazanie miejsca (lokalu)
 w przypadku gdy szkolenie będzie się odbywać w różnych miejscach

	
	teoretycznych
	praktycznych
	data
	godziny
od-do
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





______________________dnia,___________________		                                                            ........................................................................................
                                                                                                                                                         (pieczęć i podpis  przedstawiciela instytucji i szkoleniowej) 
			        





Załącznik nr 5

- Projekt umowy -
Umowa Nr …………………….

zawarta w dniu	………. r. w Ślemieniu,
pomiędzy:
Gminą Ślemień, ul. Krakowska 148, 34-323 Ślemień, NIP 5532511962 , REGON 072182700
zwaną dalej ZAMAWIAJĄCYM, reprezentowaną przez:
1. Jarosława Krzak - Wójta Gminy Ślemień
przy kontrasygnacie Małgorzaty Myśliwiec - Skarbnika Gminy Ślemień
a
………………………………………………………………………………………
reprezentowaną przez:
1. ……………………………	-	zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”

[bookmark: bookmark1]§ 1
[bookmark: bookmark2][bookmark: _Hlk101253329]1. Wykonawca zgodnie ze złożoną ofertą zobowiązuje się do zorganizowania i przeprowadzenia „ Kursu operatora koparko-ładowarki, wszystkie kl. III” dla 6 osób w ramach  umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL – Edukacja i szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludności i Obrony Cywilnej.
2. Szczegółowy zakres przedmiotu umowy zawarty został w Zapytaniu ofertowym. 
3. Zakres programowy szkolenia zostanie określony w harmonogramie szkolenia opracowanego przez Wykonawcę i zatwierdzonego przez Zamawiającego w terminie 5 dni od daty podpisania niniejszej Umowy. 
4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami , szczegółowymi regulacjami i wytycznymi związanymi z przedmiotem niniejszej umowy. 
5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonywania zadania będącego przedmiotem umowy oraz dysponuje potencjałem kadrowym posiadającym uprawnienia do przeprowadzenia kursu o którym mowa w § 1 ust.1 niniejszej umowy.  
6. Wykonawca oświadcza, że przed zawarciem umowy zapoznał się z materiałami udostępnionymi przez Zamawiającego i nie wnosi do nich żadnych zastrzeżeń. 
§2
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie: sierpień 2026 r. -październik 2026 r.
2. Zamawiający wyrazi zgodę na przesunięcie terminu zakończenia szkolenia w przypadku zaistnienia jednej z poniższych okoliczności:
     a) wstrzymania szkolenia lub przerw w pracach powstałych z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego  ( w tym uczestników szkolenia) lub Wykonawcy ( np.: usprawiedliwiona nieobecność osoby szkolącej np.: choroba, nieszczęśliwy wypadek, wypadki losowe)
      b) działania siły wyższej, za które uważa się zdarzenia  charakterze nadzwyczajnym, które wystąpią po zawarciu umowy, a których strony nie były w stanie przewidzieć w momencie jej zawarcia i których zaistnienie lub skutki uniemożliwiają wykonanie przedmiotu umowy w sposób należyty,
      c) istotnej zmiany zakresu świadczenia Wykonawcy stwierdzonej aneksem do umowy, która powoduje konieczność zmiany terminu zakończenia wykonania przedmiotu umowy.
§3
1. Ustala się wynagrodzenie ryczałtowe dla Wykonawcy zgodnie ze złożoną ofertą w wysokości: zł  brutto .................................................................................., koszt szkolenia 6 uczestników kursu operatora koparko-ładowarki kl. III.
2. W przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców oraz dalszych podwykonawców, Wykonawca, przed wystawieniem danej faktury, winien przedstawić dowody zapłaty podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, wraz z ich oświadczeniami o pełnej zapłacie wierzytelności, pod rygorem odmowy zapłaty, do czasu wykazania przez Wykonawcę zapłaty podwykonawcom oraz dalszym podwykonawcom.

§4
1. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie opłacona przez Zamawiającego w ciągu 14 dni od dnia protokolarnego odebrania przedmiotu umowy przez osoby uprawnione i po przedłożeniu faktury.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), o ile w dniu wystawienia dokumentu spoczywa na nim taki obowiązek ustawowy lub korzysta on z tego systemu dobrowolnie.
3. Struktura danych (Nabywca/Odbiorca). 
Niezależnie od formy przekazania faktury, Wykonawca zobowiązany jest do zachowania następującej struktury danych, niezbędnej do prawidłowej dekretacji kosztów u Zamawiającego:
a) NABYWCA: Gmina Ślemień, ul. Krakowska 148, 34-323 Ślemień, NIP: 5532511962;
b) ODBIORCA (Płatnik / Podmiot 3): Urząd Gminy w Ślemieniu, ul. Krakowska 148, 34-323 Ślemień, NIP: 5531118702; (znacznik odbiorcy: Rola 8 JST)
4. W przypadku dostarczenia faktury w formie innej niż ustrukturyzowana -KSeF (np. papierowej, PDF e-mailem), Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na fakturze wyraźnej adnotacji lub dołączenia do faktury oświadczenia o treści: „Oświadczam, że w dniu wystawienia niniejszej faktury nie dotyczył mnie obowiązek korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur”, ze wskazaniem przyczyny (podstawa prawna wyłączenia z obowiązku wystawiania faktur w KSeF, awaria KSeF).
5. W przypadku wystawienia faktury z pominięciem KSeF wbrew obowiązującym przepisom, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu, w tym za utratę prawa do odliczenia VAT oraz ewentualne sankcje karno-skarbowe.
6. Zamawiający oświadcza że jest płatnikiem podatku VAT.
7. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przenieść wierzytelności wynikających 
z niniejszej umowy na osoby trzecie.
§5
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną:
      1)   w przypadku niedotrzymania terminu zakończenia szkolenia określonego w § 2 ust.1  w wysokości 1 % wynagrodzenia umownego brutto za każdy dzień zwłoki;
      2)  za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego lub Wykonawcę z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego brutto.
      3) w przypadku nie przedłożenia Harmonogramu szkolenia w terminie w § 1 ust.2 niniejszej umowy w wysokości 0,02 % za każdy dzień zwłoki
2. Łączna wysokość kar umownych, którą może dochodzić  . 

§6
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania następujących zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty:
1) Terminu wykonania zadania w następujących przypadkach:
1. wystąpienia okoliczności niezależnych zarówno od Zamawiającego jak i od Wykonawcy uniemożliwiających terminowe wykonanie zamówienia,
1. wstrzymania kursu lub przerw w pracach powstałych z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego                ( w tym uczestników szkolenia: choroby, wypadki losowe),
1. Z powodu okoliczności siły wyższej, np. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.
          2) zmiana wynagrodzenia w następujących przypadkach:
                 a) gdy do udziału w szkoleniu podejdzie mniejsza ilość uczestników ( zmiana uczestników może także zostać spowodowana przypadkami losowymi, w szczególności chorobą uczestnika),
                 b) gdy nastąpi zmiana stawki podatku VAT przez władzę ustawodawczą w trakcie trwania umowy, wynikającej ze zmiany ustawy o podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego.
           c) gdy nastąpi zmiana przepisów prawnych mających wpływ na realizacje umowy, w szczególności na jej zakres, termin.
           d) gdy nastąpi zmiana formy organizacyjno - prawnej lub siedziby Wykonawcy.
                 e) gdy nastąpi zmiana w zakresie podwykonawstwa.
                 f) w przypadku wystąpienia siły wyższej.
3. Warunkiem dokonania zmian, o których mowa w § 6 ust. 1 i 2 , jest złożenie pisemnego wniosku przez stronę inicjującą zmianę zawierającego:
     a) opis propozycji zmiany,
     b) uzasadnienie zmiany,
     c) obliczenie kosztów zmiany,
     d) opis wpływu na Harmonogram szkolenia i termin wykonania umowy.
4. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron, wyrażoną w formie pisemnego aneksu - pod rygorem nieważności.

[bookmark: bookmark4]§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 8
Spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez właściwy terytorialnie dla Zamawiającego Sąd.
§ 9
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiającego a jeden egzemplarz dla Wykonawcy.




                   Wykonawca:                                                                                 Zamawiający:                        


















Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 
(dalej: umowa powierzenia)

zawarta dnia ..................... pomiędzy:

……………………………………………………………………………………………………………………..
będącym i zwanym w dalszej części umowy powierzenia Administratorem
reprezentowanym przez: ……………………………………………………………………………..
a
…………………………………………………………………………………………………………………......
będącym i zwanym w dalszej części umowy powierzenia Podmiotem przetwarzającym 
reprezentowanym przez: ……………………………………………………………………………….

zwanych dalej łącznie Stronami
o następującej treści:
§ 1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W związku z zawarciem i realizacją umowy numer ………………….. z dnia ………. dotyczącej [należy wpisać przedmiot umowy] (dalej: umowa podstawowa), Administrator poleca przetwarzanie i powierza Podmiotowi przetwarzającemu w celu wykonania umowy podstawowej dane osobowe (dalej: dane osobowe):
a) imię i nazwisko
b) adres zamieszkania
c) data i miejsce urodzenia
d) numer pesel
2. W związku z zawarciem w dniu ………. umowy nr…….., której przedmiotem jest przeprowadzenie kursu operatora koparkoładowarki wszystkich klas III dla 6 osób wraz z egzaminem państwowym  (dalej: umowa podstawowa), Administrator poleca przetwarzanie i powierza Podmiotowi przetwarzającemu w celu wykonania powyższych usług dane osobowe : imię i nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, numer Pesel przetwarzane przez Administratora w związku z prowadzonymi szkoleniami przez Podmiot przetwarzający.
3. Przetwarzanie danych osobowych będzie odbywać się w formie papierowej (tradycyjnej) oraz elektronicznej.
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe przestrzegając postanowień umowy powierzenia oraz obowiązujących przepisów regulujących kwestię ochrony danych osobowych, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporządzenie) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (dalej: Ustawa).
5. Zawarcie umowy powierzenia stanowi udokumentowane polecenie wydane przez Administratora dla Podmiotu Przetwarzającego.
6. Za wykonaniem postanowień umowy powierzenia podmiotowi przetwarzającemu nie przysługuje żadne dodatkowe wynagrodzenie, ponadto przewidziane za realizację umowy podstawowej.
§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych
Administrator upoważnia Podmiot przetwarzający do przetwarzania w jego imieniu powierzonych danych osobowych wyłącznie w celu realizacji postanowień umowy podstawowej i zakresie określonym § 1 umowy powierzenia.
§ 3
Obowiązki Podmiotu Przetwarzającego
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się:
a) do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych oraz informacji otrzymanych od Administratora i osób z nim współpracujących,
b) nie wykorzystywać, ujawniać, ani udostępniać powierzonych danych osobowych w innym celu niż wykonanie umowy podstawowej oraz umowy powierzenia, 
c) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
d) przetwarzać dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny,
e) pomagać Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje,
f) do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o którym mowa w art. 32 Rozporządzenia,
g) nadać upoważnienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane osobowe,
h) zapewnić by osoby upoważnione do przetwarzania powierzonych danych osobowych były przeszkolone w zakresie ochrony danych osobowych oraz zobowiązane do zachowania danych osobowych w tajemnicy, zarówno w trakcie zatrudnienia lub współpracy z Podmiotem przetwarzającym, jak i po ich ustaniu,
i) do zgłoszenia Administratorowi niezwłocznie naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, nie później niż w terminie 48 godzin po jego stwierdzeniu, podając informacje niezbędne Administratorowi do zgłoszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, w tym w szczególności opisać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, wskazać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie, wskazać dane punktu kontaktowego, opisać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych, wskazać środki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych oraz zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków. Jeżeli przekazanie wszystkich tych informacji równocześnie nie jest możliwe, pierwotne zgłoszenie zawiera informacje dostępne w danej chwili, a po uzyskaniu dostępu do dalszych informacji Podmiot przetwarzający przekazuje je Administratorowi niezwłocznie,
j) podjąć wszelkie rozsądne działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków naruszenia ochrony powierzonych danych,
k) dokumentować wszelkie naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, wskazując okoliczności naruszenia, jego skutki oraz podjęte działania zaradcze,
l) pomagać Administratorowi w wypełnianiu obowiązków dotyczących udzielania odpowiedzi na wnioski osób, których dane dotyczą, o skorzystanie z przysługujących im praw, i nie później niż w terminie 7 dni poinformować Administratora o żądaniu osoby, której dane osobowe zostały powierzone do przetwarzania, dotyczącym jej praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia, przy czym Podmiot przetwarzający nie jest uprawniony do samodzielnej realizacji żądań osoby, której dane zostały powierzone,
m) nie później niż w terminie 7 dni, a w przypadkach nagłych niezwłocznie, odpowiadać na pytania Administratora i udzielać Administratorowi wszelkich niezbędnych informacji dotyczących przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków, które są określone w niniejszej umowie lub wynikają bezpośrednio z Rozporządzenia,
n) niezwłocznie informować Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie Rozporządzenia lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego 
o ochronie danych osobowych, przetwarzane przez niego dane osobowe są nieprawidłowe lub nieaktualne, lub nie jest w stanie dalej wykonywać postanowień umowy podstawowej lub umowy powierzenia. 
2. Przekazanie powierzonych danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej przez Podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora i za jego zgodą, lub w celu spełnienia obowiązku prawnego na mocy prawa Unii lub prawa państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający, i odbywa się zgodnie z rozdziałem V Rozporządzenia.
3. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem jest zobowiązany do niezwłocznego, jednak nie później niż w terminie 7 dni, zwrotu / usunięcia wszelkiej przekazanej mu dokumentacji w formie tradycyjnej i elektronicznej oraz usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Powyższe należy potwierdzić stosownym protokołem.
4. W celu potwierdzenia stosowanych środków organizacyjnych i technicznych zapewniających bezpieczeństwo powierzonych danych osobowych, Podmiot przetwarzający wypełnia P-03.1.
§ 4
Prawo do kontroli
1. Administrator lub audytor przez niego upoważniony ma prawo kontroli, czy czynności przetwarzania oraz środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu danych spełniają postanowienia umowy powierzenia i przepisów prawa. Podmiot przetwarzający uczestniczy w kontroli i przyczynia się do niej. 
2. Kontrola polega na weryfikacji sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych poprzez przeprowadzenie audytów, przy czym audyty mogą obejmować inspekcje w pomieszczeniach lub obiektach fizycznych Podmiotu przetwarzającego. 
3. Audyty przeprowadza się nie częściej niż raz w roku kalendarzowym, chyba że istnieją przesłanki wskazujące na niezgodność sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych z postanowieniami umowy powierzenia lub przepisów prawa, po zgłoszeniu zamiaru takiej weryfikacji Podmiotowi przetwarzającemu z wyprzedzeniem minimum 7 dni, albo w sytuacji wystąpienia naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia naruszania przepisów prawa, niezwłocznie po zgłoszeniu zamiaru takiej weryfikacji Podmiotowi przetwarzającemu. 
4. Administrator ponosi koszty własne związane z przeprowadzeniem kontroli na jego żądanie, z wyłączeniem kosztów obsługi kontroli przez Podmiot przetwarzający, przy czym Podmiot przetwarzający pokryje koszty kontroli, jeżeli wykaże ona niezgodność przetwarzania powierzonych danych z postanowieniami umowy powierzenia lub przepisów prawa. 
5. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie dostosować przetwarzanie powierzonych danych do zaleceń pokontrolnych oraz usunąć stwierdzone przez Administratora naruszenia postanowień umowy powierzenia lub przepisów prawa. 
§5
Podpowierzenie
1. W celu wykonania postanowień umowy podstawowej Podmiot przetwarzający jest upoważniony / nie jest upoważniony do dalszego powierzania danych osobowych wskazanych w § 1 umowy powierzenia Podmiotom podprzetwarzającym, tj. podmiotom będącym podwykonawcami Podmiotu przetwarzającego.
2. Jeżeli Podmiot przetwarzający korzysta z usług Podmiotu podprzetwarzającego w celu przeprowadzenia określonych czynności przetwarzania, które wiążą się z przekazywaniem danych osobowych w rozumieniu rozdziału V Rozporządzenia, Administrator wyraża zgodę na to, by podmioty te mogły zapewnić zgodność z rozdziałem V Rozporządzenia za pomocą standardowych klauzul umownych przyjętych przez Komisję zgodnie z art. 46 ust. 2 Rozporządzenia, pod warunkiem że spełnione są warunki stosowania tych standardowych klauzul umownych.
3. Podmiot przetwarzający w P-03.2 do umowy powierzenia wskazuje wszystkich Podmioty podprzetwarzające, którym podpowierza dane osobowe będące przedmiotem umowy powierzenia.
4. Podmiot przetwarzający informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia Podmiotów podprzetwarzających, którym dane osobowe mogą być przez Podmiot przetwarzający podpowierzone do przetwarzania, dając tym samym Administrator możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian. Informację uznaje się za skutecznie dostarczoną, jeżeli została przesłana na adres e-mail Administratora, tj. ......................... lub zostanie dostarczona do siedziby Administratora.
5. Nie wyrażenie przez Administratora w terminie 7 dniu sprzeciwu wobec zmian dotyczących dodania lub zastąpienia Podmiotów podprzetwarzających, którym dane osobowe mogą być przez Podmiot przetwarzający podpowierzone do przetwarzania, oznacza wyrażenie przez Administratora zgody na podpowierzenie. 
6. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do zapewnienia, że podmioty wskazane w P-03.2 spełniają takie same wymagania i obowiązki ochrony danych osobowych jak w umowie między Administratorem a Podmiotem przetwarzającym, w szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich środków organizacyjnych i technicznych, aby przetwarzanie odpowiadało wymogom obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz środki zabezpieczające zapewniały adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych.
7. Podmiot przetwarzający pozostaje w pełni odpowiedzialny przed Administratorem za wykonanie obowiązków i zobowiązań przez Podmioty podprzetwarzające, jak za działania własne lub zaniechania. Podmiot przetwarzający powiadamia Administratora o każdym przypadku niewywiązania się przez Podmiot podprzetwarzający z jego zobowiązań umownych. W sytuacji gdy Podmiot przetwarzający przestanie istnieć faktycznie lub formalnie lub stanie się niewypłacalny, Administrator ma prawo nakazać Podmiotowi podprzetwarzającemu usunięcie lub zwrot podpowierzonych danych osobowych. 
8. Podpowierzenie danych osobowych Podmiotom podprzetwarzającym odbywa się na podstawie odrębnych umów zawieranych w formie pisemnej, pod rygorem nieważności, z jednoczesnym zastrzeżeniem, że umowy te będą zawierały postanowienia określające warunki ochrony danych osobowych co najmniej takie, jak w niniejszej umowie powierzenia, natomiast wszelkie postanowienia sprzeczne będą nieważne.
§ 6
Odpowiedzialność
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za: 
a) wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią umowy oraz przepisów prawa, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym,
b) działania i zaniechania osób, przy pomocy których będzie przetwarzał powierzone dane osobowe, jak za działania lub zaniechania własne.
2. W przypadku naruszenia postanowień umowy powierzenia lub przepisów prawa z przyczyn leżących po stronie Podmiotu przetwarzającego, w następstwie czego Administrator zostanie zobowiązany do wypłaty odszkodowania, zadośćuczynienia lub zostanie nałożona na niego administracyjna kara pieniężna, Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pokryć Administratorowi poniesione z tego tytułu straty, w tym związane z obroną przed zgłaszanymi roszczeniami osób pokrzywdzonych. 
3. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Administrator o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczących powierzonych na podstawie umowy powierzenia danych osobowych oraz planowanych kontrolach w zakresie ochrony danych osobowych.
§ 7
Czas trwania, zawieszenie i wypowiedzenie umowy 
1. Umowa powierzenia obowiązuje przez okres trwania umowy podstawowej lub do momentu jej wypowiedzenia przez jedną ze stron umowy.
2. W przypadku gdy Podmiot przetwarzający narusza swoje obowiązki wynikające z postanowień umowy powierzenia i obowiązujących przepisów prawa, Administrator może polecić mu, by zawiesił przetwarzanie powierzonych danych osobowych do czasu, gdy Podmiot przetwarzający zapewni zgodność z postanowieniami umowy powierzenia i obowiązującymi przepisami prawa.
3. Administrator jest upoważniany do wypowiedzenia umowy powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:
a) nie zawieszenia przez Podmiot przetwarzający przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z poleceniem Administratora,
b) braku przywrócenia przez Podmiot przetwarzający zgodności z postanowieniami umowy powierzenia i obowiązującymi przepisami prawa w terminie jednego miesiąca od zawieszenia przetwarzania,
c) niezgłoszenia Administratorowi zaistniałego naruszenia ochrony danych osobowych w wyznaczony terminie,
d) nieumożliwienia Administratorowi wykonania prawa kontroli przewidzianego § 4 umowy powierzenia,
e) niedostosowania się do zaleceń pokontrolnych i nie usunięcia stwierdzonego przez Administratora naruszenia postanowień umowy powierzenia lub przepisów prawa,
f) podpowierzenia przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora lub wbrew wyrażonemu przez niego sprzeciwowi,
g) wykorzystania danych osobowych w sposób niezgodny z umową powierzenia,
h) poważnego lub stałego naruszania przez Podmiot przetwarzający postanowień umowy powierzenia lub obowiązków wynikających z Rozporządzenia,
i) powiadomienia przez Podmiot przetwarzający o niezdolności do dalszego wykonywania postanowień umowy podstawowej lub umowy powierzenia.
4. Podmiot przetwarzający ma prawo wypowiedzieć umowę powierzenia, jeżeli po zawiadomieniu Administratora o tym, że jego polecenie narusza Rozporządzenie lub inne przepisy Unii lub państwa członkowskiego o ochronie danych osobowych, Administrator nalega na wypełnienie polecenia.
§ 8
Poufność
1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych oraz informacji otrzymanych od Administratora i osób z nim współpracujących, dane i informacje te nie będą wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez zgody Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy podstawowej lub Umowy powierzenia, chyba że konieczność ich ujawnienia wynika z obowiązujących przepisów prawa.
2. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych i informacji gwarantowały odpowiedni zabezpieczenie i poziom bezpieczeństwa, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią.
§ 9
Postanowienia końcowe
1. Każdorazowo przez pojęcie dni rozumie się dni kalendarzowe.
2. Sądem właściwym do rozpatrywania sporów jest sąd właściwy dla siedziby Administratora.
3. W sprawach nieuregulowanych umową powierzenia zastosowanie będą miały przepisy Rozporządzenia, Ustawy oraz Kodeksu Cywilnego.
4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy powierzenia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
5. Umowę powierzenia sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.






……………………………………	 			 	..…………………….....................................
W imieniu Administratora			 		W imieniu Podmiotu przetwarzającego





