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GMINA SL.EMIEN
ul. Krakowska 148
34-323 Slemien
NIP 5532511962
REGON 072132700

Slemien, dnia 30.06.2014 r.
RIBR.Rc.271.WF.4.2014
ZAPYTANIE OFERTOWE

pn. “Swiadczenie ustugi przez opiekunéw biznesowych dla 44
Uczestnikéw/Uczestniczek (firm) projektu “Czas na wtasng firme”

realizowanego w ramach Priorytetu Vill “Regionalne Kadry Gospodarki”, Dziatanie 8.1 “Rozwd]j pracownikow
i przedsiebiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.2 “Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych
w regionie” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
{nr umowy o dofinansowanie UDA-POKL.08.01.02-24-111/11-00)

Urzad Gminy w Slemieniu zaprasza do sktadania ofert na $wiadczenie ustugi przez opiekundw biznesowych dla
44 Uczestnikow/Uczestniczek (firm) projektu “Czas na wtasna firme”

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje realizacje ustugi przez dwoch opiekunow biznesowych dla 44
Uczestnikdw/Uczestniczek (firm) projektu “Czas na wlasnag firme” w facznym wymiarze 396 godzin /w tym
132 godziny miesi¢cznie, gdzie kazdy/a uczestnik/uczestniczka (firma) bedzie objeta miesigcznie 3 -
godzinnym wsparciem/
2. Swiadczenie ustugi przez opiekunow biznesowych realizowane bedzie w ramach projektu “Czas na wlasng
firme” realizowanego przez Gming Slemien w ramach Poddziatania 8.1.2 Wsparcie proceséow
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie, Dzialanie 8.1 Rozw¢j pracownikéw i przedsigbiorstw w
regionie, Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
wspétfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
4. Szczegodlowy opis sposobu wykonywania przedmiotu zamowienia zawiera wzor umowy — Zatacznik nr 2 do
zapytania ofertowego.
5. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
79.40.00.00-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne
70.22.00.00-9 - Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu ponizsze
dokumenty:
- dokumenty potwierdzajace posiadanie przez kazdego opiekuna biznesowego wyksztalcenia i
do$wiadczenie zawodowego, wymaganego zgodnie z zapisem rozdz. V zapytania ofertowego,
- oSwiadczenia o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy miejscowo
Wojewodzki Urzad Pracy i aktualno$ci wpisu na rok 2013 — jesli dotyczy.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie potwierdzi posiadania przez opiekunéw biznesowych wymaganego
doSwiadczenia i wyksztalcenia, Zamawiajacy odmoéwi podpisania umowy i dokona wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

w

2, PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamdwienie udzielone zostanie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, Prawo zamowien
publicznych /tekst jedn. Dz. U. z 2013r. poz. 907 ze zmianami/.

Sporzqdzita: Lider projektu ,,Czas na wlasng firme” Grazyna Urbariska

Projekt “Czas na wtasngq firme”
wspotfinansowany jest przez Unig Europejskq ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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l 3. TERMIN WYKONYWANIA ZAMOWIENIA:;

Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia ustala sie do 3 miesiecy liczac od daty podpisania umowy.

I 4. MIEJSCE WYKONYWANIA ZAMOWIENIA

Miejsce wykonywania zamdwienia ustala sie na terenie Gminy $lemieri lub w miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez Uczestnika/Uczestniczke projektu. Zamawiajacy dopuszcza jednakie mozliwose
wykonywania ustugi w innym miejscu (na prosbe Uczestnika/Uczestniczki projektu lub Wykonawcy). O zmianie
miejsca $wiadczenia ustugi Wykonawca poinformuje Lidera projektu na 3 dni robocze przed wykonaniem
ustugi. Koszty wynajmu sali, koszty dojazdu do miejsca Swiadczenia ustugi w kazdym przypadku ponosi
Wykonawca.

[ 5. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

1. O zamdwienie publiczne mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa

nakltadaja obowiazek ich posiadania,

b) dysponujg min. 2 osobami, ktére beda Swiadczy¢ ustuge, spetniajacymi ponizsze wymagania:
1) wyksztalcenie wyzsze z zakresu finansow lub ksiggowosci lub marketingu lub zarzadzania lub prawa lub
public relations,
2) doswiadczenie zawodowe:
- co najmniej 2-letnie doswiadczenie trenerskie w zakresie zakladania i prowadzenia wlasnej dziatalno$ci
gospodarczej (minimum 300 godzin lekcyjnych zrealizowanych szkolen) lub co najmniej 2-letnie doswiadczenie
doradcze w zakresie zakladania i prowadzenia wlasnej dzialalnosci gospodarczej (minimum 300 godzin
lekcyjnych zrealizowanego doradztwa), lub co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie samodzielnego
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej dot. okresu ostatnich 3 lat.
- $wiadczenie ustug odpowiadajacych przedmiotowi zamdwienia w co najmniej 2 projektach realizowanych
w ramach PO KL dziafanie 6.2 /podzialanie 8.1.2

Wykonawca powinien mieé¢ $wiadomo$é, ze obcigzenie osob wskazanych do $wiadczenia ustugi bgdacej
przedmiotem niniejszego postgpowania, wynikajace z udzialu w projektach w ramach NSRO nie wyklucza
mozliwosci prawidlowej i efektywne] realizacji wszystkich powierzonych zadan w ramach umowy. Laczne
zaangazowanie w realizacje zadah we wszystkich projektach w ramach NSRO nie bedzie przekracza¢ na osobg
240 godzin miesigcznie.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

6.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

6.2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu “Oferta”, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

6.3. Oferta wraz z zafgcznikami musi byé podpisana przez Wykonawce. Upowaznienie oséb podpisujacych
oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze
jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy, to do
oferty nalezy dotaczy¢ stosowne pelomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej
notarialnie.

6.4. Wszystkie dokumenty do oferty winny by¢ sktadane w formie oryginatu lub uwierzytelnionych kserokopii tj.
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem tj. opatrzonej: adnotacjg “za zgodno$é z oryginatem” oraz
podpisem Wykonawcy.

7. Kalkulacja ceny oferty.

1. W formularzu oferty nalezy podaé jednostkowa netto i brutto oraz taczng cene netto/brutto za realizacje
przedmiotu zamdwienia.

2. Cena jednostkowa brutto za 1 godzine ustugi opiekuna biznesowego jest ceng ryczattowa i nie moze ulec
zmianie w okresie realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Ceny nalezy podaé z dokfadnoscia do 1 grosza (tj. do dwdch miejsc po przecinku —~ zgodnie

Sporzqdzita: Lider projektu ,Czas na wiasng firme” Grazyna Urbariska

Projekt “Czas na wtasnq firme”
wspotfinansowany jest przez Unie Europejskq ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY e

* 4%

z matematycznymi zasadami zaokraglania).

8. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, w zamknietej kopercie nieprzezroczystej opisanej odpowiednio:

Nadawca:

OFERTA
“pn. “Swiadczenie ustugi przez opiekunéw biznesowych dla 44
Uczestnikéw/Uczestniczek (firm) projektu “Czas na wtasng firme”

NIE OTWIERAC przed 04/07/2014 r. godz. 15.00.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Slemien, lub przestaé poczta/ kurierem na adres:
Gmina $lemien, ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien w terminie do 04.07.2014 r. do godz. 15.00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegac rozpatrzeniu i zostang odestane ofertom bez otwierania.

9. OCENA OFERT

1. Ocenie podlega¢ beda wytacznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu tzn. takie gdzie Wykonawcy spetniaja
minimalne warunki udziatu w postepowaniu okreslone w rozdz. 5.

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert wg kryteridw:

a) cena brutto przedmiotu zamodwienia - 100%

Liczba punktdw za kryterium cena zostanie obliczona wg formuty:

ilo$é punktéw = Cn/Cb x 100 x 140%

gdzie:

- Cn —najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych,

- Cb —cena oferty badanej,

- 100 —wskaznik staty,

- 100%—-procentowe znaczenie kryterium ceny.

Oferta najtansza otrzyma 100 pkt pozostate oferty proporcjonalnie do oferty najtariszej.

10. OSOBY DO KONTAKTU

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z oferentami sa:
- Grazyna Urbariska - Lider projektu Czas na wtasng firme”, tel. 033/865-41-70, e-mail: projektwf@slemien.pi

ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA:
1. Opis przedmiotu zamodwienia,
2. Wzdér umowy,
3. Formularz “Oferta”. e

Andrzej

Podpis Zamawiajgcego

Sporzgdzita: Lider projektu ,,Czas na wlasnq firme” Grazyna Urbaniska

Projekt “Czas na wtasngq firme”
wspotfinansowany jest przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego




