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ZP.271.1.20.2026 Slemien, 03 sierpnia 2026 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE - PO ZMIANIE

W imieniu Zamawiajacego zapraszam do ztozenia oferty cenowej w ramach postepowania prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych,
zgodnie z art. 2 ust.1. pkt. 1 tej ustawy (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793), ktérego wartoé¢ szacunkowa jest nizsza od
kwoty 170 000,00 zt, pod nazwg: Przeprowadzenie szkolenia w zakresie: »Kurs operatora koparko-tadowarki, klasa
Il uprawnien” dla 6 oséb wraz z egzaminem pafistwowym, w ramach umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL —
Edukacja i szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej

I. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Zamawiajacy: Gmina Slemien z siedziba w Slemieniu
reprezentowana przez: Wéjta Gminy — Jarostawa Krzaka
Adres: ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien
telefon: 33 8654098

e- mail : sekretariat@slemien.pl

REGON: 072182700, NIP: 5532511962

Il. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest Przeprowadzenie szkolenia w zakresie ,,Kurs operatora koparko-tadowarki ( klasa
lil uprawnien) ”, dla 6 0s6b wraz z egzaminem paristwowym, obejmujacego czes¢ teoretyczng i praktyczng zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz wymaganiami wiasciwych instytucji certyfikujacych oraz ubezpieczenie
uczestnikéw od nastegpstw nieszczeéliwych wypadkéw na czas trwania kursu.
Szkolenie powinno zakorczyé sie egzaminem i wydaniem stosownych uprawnien lub zaswiadczen zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
2. Szkolenia najczesciej beda sie odbywaty w dni powszednie — Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ realizacji szkoler
w inne dni (w tym w weekendy) zgodnie z potrzebami Uczestnikéw szkolenia
3. Ramowy program szkolenia ,Operator koparko-tadowarki kl. 111” obejmuje m.in.
- podstawowe przepisy BHP i PPOZ,
- pierwsza pomoc w nagtych wypadkach,
- ogélna budowa uktadéw napedowych,
- uzytkowanie i obstuga maszyn roboczych,
- ogélna budowa i obstuga koparko-tadowarki,
- technologia robét koparko-tadowarki,
- zajecia praktyczne wykonywania koparko-tadowarka
Liczba uczestnikéw : 6 osdb.
4. Zakres programowy szkolenia zostanie okreslony w Harmonogramie szkolenia ( stanowigcym zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego) opracowanym przez Wykonawce i zatwierdzonym przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni
od daty podpisania niniejszej Umowy.
5. Szkolenie zawodowe bedzie miato charakter teoretyczno-praktyczny. Kazdorazowo liczba godzin zaje¢
teoretycznych i praktycznych zostanie dostosowana do potrzeb i mozliwosci Uczestnikéw szkolenia.
6. W ramach szkolenia Wykonawca bedzie zobowiazany do:
a) przygotowania i przekazania Zamawiajagcemu harmonogramu zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zapytania
ofertowego oraz w terminie wskazanym w pkt.4,
b) przygotowania uczestnikéw do egzaminu zewnetrznego, jego zorganizowania i przeprowadzenia i optacenia w
ramach podanej ceny jednostkowej,
c) zapewnienia do przeprowadzenia szkolenia szkoleniowcéw / instruktoréw posiadajacych kwalifikacje
uprawniajgce do prowadzenia szkolen,
d) zapewnienia i przekazanie uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych ( prezentacja , podreczniki,
skrypty testy)
e) przestrzegania przepiséw BHP oraz ppoz. w czasie trwania zajec, zapewnienie tadu i porzadku w trakcie trwania
zajec, bezpieczerstwa oséb uczestniczacych w zajeciach.
6. Po zakoriczeniu szkolenia Uczestnicy przystapia do egzaminu zewnetrznego prowadzacego do uzyskania
certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji.




Kody CPV:

Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien (CPV):
CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe,

CPV: 80400000-8 - Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne,
CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego,

CPV: 80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego,

CPV: 80410000-1 — Rézne ustugi szkoleniowe

11l. Wymagany termin realizacji zamodwienia:
Termin realizacji szkolenia: sierpien 2026- pazdziernik 2026

IV. Miejsce realizacji zamowienia:
Na terenie Gminy Slemien

V. Warunki realizacji zamdéwienia:
W postepowaniu moga wzig¢ udziat oferenci ktérzy:
— posiadaja uprawnienia do prowadzenia szkolen operatoréw maszyn budowlanych;
— posiada¢ do$wiadczenie w realizacji szkolen operatorow maszyn budowlanych.
— dysponuja wykwalifikowang kadra instruktorska;
— zapewnia materialy szkoleniowe dla uczestnikow;
— zapewnia ubezpieczenie NNW uczestnikéw szkolenia,
—  zorganizuja przeprowadzenie egzaminu zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym;
a) zapewnia egzaminatora posiadajacego stosowne uprawnienia do przeprowadzenia egzaminéw w czesci
teoretycznej i praktycznej,
b) zapewnig warunki do przeprowadzenia egzaminu i niezbednych materiatéw,
¢) zapewnia wydanie certyfikatow/ zaswiadczen lub innych dokumentéw rownowaznych dokumentow,
potwierdzajacych nabycie kwalifikacji i kompetencji zawodowych.
VI. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. Instytucja szkoleniowa musi wykazac¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowata osobami posiadajgcymi uprawnienia
do wykonania zamdwienia i warunkami do realizacji szkolenia z uwzglednieniem obowigzujgcych w tym zakresie
przepiséw prawa.

2. Do prowadzenia szkolenia Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ co najmniej 1 osobe o odpowiednich
kwalifikacjach i uprawnieniach, oraz jedng osobe na zastepstwo.

3. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje i warunki do nalezytego starannego
przeprowadzenia szkolenia.

Zamawiajacy oceni spefnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie zlozonego os$wiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

4. Posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

5. Spetnia wymagania okreslone w § 25 rozporzadzenia Ministra Gospodarki z dnia 20.01.2001 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét ziemnych,
budowlanych i drogowych ( t.j. Dz.U. z 2018 r., p[oz. 583 z p6in. zm.) w zakresie szkolenia na operatora koparko-
tadowarki kl. Ill uprawnienn wszystkie typy oraz w ,Regulaminie dotyczacym zasad nabywania uprawnier do
eksploatacji maszyn i urzadzen technicznych do robdt ziemnych budowlanych i drogowych”. Sieci Badawczej
tukasiewicz — Warszawskiego Instytutu Technologicznego ( aktualne)

- Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty poswiadczajgce zrealizowanie w/w warunku tj. potwierdzenie wpisu do

Rejestru Instytucji Szkoleniowych oraz Potwierdzenie wydane przez Sie¢ Badawczg — tukasiewicz — Warszawski
Instytut Technologiczny.

VII. Kryteria oceny ofert ich znaczenie.



1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie stosowaé nastepujace kryteria oceny ofert:
cena oferty: - 100%
2. Ocena ofert zostanie dokonana w nastepujacy sposob:

a) Przez kryterium ,Cena” Zamawiajacy rozumie catkowity koszt realizacji przedmiotu zamdwienia brutto,
przedstawiony w ofercie. Liczba punktéw w ramach kryterium cena zostanie obliczona zgodnie z wzorem:

najnizsza oferowana cena
Liczba punktow = .........ccocoereveecruvncnnnes X 100 pkt
cena badanej oferty

W kryterium tym mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc
po przecinku.

VIIl. Warunki wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego wykluczone zostana:
1. Podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
wykonawca, polegajace w szczegdlnosci:

1) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgji;

3) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

4) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej;

5) Pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.
2. na podstawie art. 7 ust.l ustawy z dnia 13 kwietniao szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa narodowego ( Dz.U. poz.
835) oraz art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkéw ograniczajacych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L229 z 31.7.2014 , str.1), dalej:
rozporzgdzenie 833/2014, w brzmieniu nadawanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) 833/2014 dotyczace Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie ( Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).
Powyzsze do potwierdzenia przez Wykonawce o$wiadczeniem do oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.
3. Ztozenie wigcej niz jednej oferty.

IX. Informacja o modyfikacji tresci zapytania ofertowego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert dokonaé modyfikacji
tresci zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacje zapytania ofertowego Zamawiajacy przekaze niezwiocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe.

Jezeli w wyniku modyfikacji tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Informacja o przedtuzeniu terminu sktadania ofert zostanie
przekazana Wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe.

X. Przestanki Odrzucenia Oferty:
1. Oferta podlegac bedzie odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
b) zostata ztozona przez podmiot:
® nie spetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiajgcego wykonawcy
zamoéwienia, okreslonego w zapytaniu ofertowym,
® powigzany osobowo i kapitatowo z zamawiajacym lub osobami o ktérych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy,
* zostata zfozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,
2. Oferta dodatkowo podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) zawiera cene lub koszt wyzszy niz w ztozonej ofercie lub zostata ztozona po terminie sktadania ofert dodatkowych
okreslonym przez zamawiajacego w wezwaniu do ztozenia tych ofert.



3. Oferta ztozona przez Oferenta podlegajacego wykluczeniu w zwigzku z istnieniem powigzan osobowych lub
kapitatowych.

4. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym Zamawiajgcy niezwtocznie zwrdci
oferentom.

5. Oferta nie podlega odrzuceniu, mimo ze zostata ztozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitatowo z
osobg, jezeli osoba ta nie bedzie brata udziatu w dalszym postepowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiajgcego
wykonawcy.

XI. Sposéb przygotowania oferty:
Wykonawca w ramach oferty ztozy nastepujgce dokumenty:

1. Formularz Ofertowy wg wzoru Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania wg. wzoru Zatacznik Nr 2
3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg. wzoru Zatacznik Nr 3
4. Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

5. Potwierdzenie wydane przez Sie¢ Badawczg — tukasiewicz — Warszawski Instytut Technologiczny
6. Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe (osoby)
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy—zgodnie z dokumentem potwierdzajagcym posiadanie uprawnien do
wystepowania w obrocie prawnym.

7. Oferta musi zostac ztozona w formie pisemnej.

8. Oferent moze ztozyc tylko jedng oferte na cato$é zamdwienia.

9. Formularz ofertowy oraz wszystkie oswiadczenia jakie sktada Wykonawca w ofercie winny by¢ ztozone w
formie oryginatu, pozostate dokumenty tworzace oferte moga by¢ przedtozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej ,za zgodnos$¢ z oryginatem” oraz podpisane przez osobe upowazniong do sktadania oéwiadczen woli
w imieniu Wykonawcy.

10. Oferte wraz ze wszystkimi zatacznikami nalezy zlozyé: osobiscie, elektronicznie na adres e-mailowy:
sekretariat@slemien.pl — podpisane podpisem osobistym, zaufanym lub kwalifikowanym lub za posrednictwem
operatora pocztowego na adres Zamawiajgcego: Urzad Gminy w Slemieniu, ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien -
w zamknigtej kopercie z opisem: ,Oferta na ”_Szkolenie na operatora koparko-tadowarki ( klasa Il uprawnien) -
w terminie do dnia 7 sierpnia 2026 r. do godz.11:00.

11. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane — zostana zwrécone bez otwierania. Decydujace znaczenie
dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wystania przesytka pocztowg lub kurierska.

12. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert — zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

13. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

14. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIl. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych zaméwienia. Inne informacje dla wykonawcéw.

1. Upowaznionym do kontaktowania sie z wykonawcami s3:

- W sprawie przedmiotu zamodwienia jest: Sabina Dobrowolska , tel. 33 865 40 98 wew. 325.

- w sprawach formalnych: Tomasz J6zefiak , tel. 33 865 40 98 wew. 33

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ modyfikacji tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania
ofert, z zastrzezeniem:

a) obowigzku wydtuzenia terminu sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego na mozliwosé dostosowania
do wprowadzonych zmian tresci ofert oraz

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakoriczenia postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

4. Do niniejszego zapytania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

VII. Zataczniki do ogtoszenia:
1) Formularz ofertowy — Zalacznik Nr 1
2) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania — Zatacznik Nr 2
3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu — Zatacznik Nr 3
4) Wzér Harmonogramu szkolenia — Zatacznik Nr 4
5) Projekt umowy — Zatacznik Nr 5

Zastrzega sig, ze niniejsze zaproszenie do zfozenia oferty nie stanowi zobowigzania do udzielenia zaméwienia.

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO



1. Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku ze stosowaniem procedury przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przetwarza dane osobowe przekazane przez Wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Dane osobowe, ktére znalazty sie¢ w posiadaniu Zamawiajacego w wyniku prowadzenia postepowania sa
przetwarzane w celu wykonania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania, realizacjg umowy o
udzielenie zamodwienia publicznego oraz realizacji obowigzkéw ustawowych okre$lonych w obowigzujgcych
przepisach prawa.

3. Wykonawca ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie zobowigzany do przekazania
Zamawiajacemu danych osobowych oséb, ktére zostang wskazane do wykonania czynnosci zwigzanych z
realizacja umowy oraz danych kontaktowych umozliwiajacych wypetnienie przez Zamawiajgcego obowigzku
informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”.

4. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych :

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Slemied 34-323 Slemieri, ul. Krakowska 148

reprezentowana przez Wéjta Gminy Slemien tel. 33 865 40 98, fax 33 865 40 98, e-mail: ugslemien@ugslemien.ig.pl

inspektor ochrony danych osobowych: Wéjt Gminy Slemiert wyznaczyt Inspektora danych osobowych z ktérym
mozna sig skontaktowac: e mail:iod@slemien.pl,*; Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.

6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego: Kurs operatora

koparko-tadowarki, ki. 111” dla 6 0séb w ramach umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL — Edukacja i szkolenia w

ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania; Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakoriczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy; obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z

ustawy Pzp; w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych **; — na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***; — prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO; nie przystuguje Pani/Panu: - w zwigzku z  art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. * Wyjasnienie:
informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych. ** Wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikéw. *** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
el



Zatacznik Nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
Dane dotyczace Wykonawcy

AT 1 e R R N CHCUSO USSR N A SR B

Siedai DA et e L e s s ELCE

Numer telefonu: .......ccceeeeeveeeeeiececeecc e,

1 || Rt S

NUMEr REGON: .........cccccmeiiieincerieccreseacesesssnssessssasassoseses

NUMEENIP ... e sresaessesasnnsas

Osoba/y upowazniona/y do reprezentowania Wykonawcy — zgodnie z dokumentem rejestrowym ( jezeli
T T RN A/ WL ORI ORI JA R | o B (L

Dane dotyczace Zamawiajgcego
Gmina Slemien

ul. Krakowska 148

3-323 Slemien

NIP: 5532511962

REGON: 072182700

Tel./fax. 33 8654098

e-mail: sekretariat@slemien.pl

Zobowigzanie Wykonawcy
W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty znak: ZP.271.1.20.2026 z dnia 29.07.2026 r. na Kurs

operatora koparko-tadowarki, kl. Ill” dla 6 os6b wraz z egzaminem pafstwowym, w ramach umowy
dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL — Edukacja i szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludnosci i
Obrony Cywilnej, proponuje cene brutto przeprowadzenia szkolenia zawodowego wraz z egzaminem
zewnetrznym pn:”Kurs operatora koparko-tadowarki, wszystkie kl. Ill - dla 1 Uczestnika Szkolenia:

..................................... ZE (SIOWNIR. ....co.eeonrccrisininssaaisasossnsssoninsonssassssadharissinmmenssprs sssbisasnsss snssesiasis) XD OSGD

co fgcznie stanowi kwote brutto: ........ccccoeeveiveeiiiiiiiee zh{StoWRIe. s s B DD

1. Oswiadczam ,ze:

Zobowigzujemy sie dotrzymac¢ wymaganego terminu realizacji zamdwienia.

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania.

Oswiadczamy, ze dysponujemy odpowiednimi osobami, ktére beda uczestniczy¢ przy realizacji

zamowienia.

5. Oswiadczamy, ze dysponujemy odpowiednia wiedza i umiejetnosciami oraz wystarczajgcymi
srodkami technicznymi do wykonania niniejszego zaméwienia oraz, ze wykonamy ja z nalezyta
starannoscig zgodnie z zobowigzujgcymi przepisami oraz normami i normatywami.

6. Oswiadczamy, ze zdobylismy wszystkie informacje jakie byty niezbedne do przygotowania oferty.

7. Oswiadczamy, ze wyceniliSmy cato$¢ ustugi sktadajacej sie na przedmiot zaméwienia.

8. Oswiadczamy, ze w ramach przedstawionej ceny zrealizujemy przedmiot zaméwienia w sposob
gwarantujacy jego odpowiednio dobrg jakos$¢ oraz spetniajacy wymagania zamawiajgcego.

£ At
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10.

d&1;

Oswiadczamy, ze wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby
prowadzenia niniejszego postepowania zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Oswiadczamy, ze wypetniliémy obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliémy w celu
ubiegania sie

0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz zobowigzujemy sie do
wypetnienia go niezwfocznie w przypadku zmiany lub rozszerzenia liczby oséb, o ktérych mowa
powyzej.

* rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych).

Do kontaktéw z Zamawiajagcym w trakcie postepowania Wyznaczamy .............ccceeceeeveeveneeseeennnn. tel.

(podpis i pieczqtka imienna uprawnionego(-ych)
przedstawiciela (-i) Wykonawcy



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego znak ZP.271.1.18.2026

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania oraz braku powigzan osobowych lub
kapitalowych pomigdzy Wykonawca, a Zamawiajgcym

Dziatajac w imieniu

(dane Wykonawcy)

W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr ZP.271.1.29.2026 pn.: ,Przeprowadzenie szkolenia w zakresie: ,Kurs
operatora koparko-tadowarki, kl. Il dla 6 oséb” o$wiadczam, ze:

Wykonawca nie jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, tj. Gming Slemien, ul. Krakowska 148,
34-323 Slemien, tzn. nie wystepuja zadne powigzania kapitatowe lub osobowe rozumiane jako wzajemne powiazania
mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Kupujacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
1) uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akg;ji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co
do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzefiskim, w
stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

5) Os$wiadczenie o niepodleganiu sankcjom
Oswiadczam, ze nie zachodza przestanki wykluczajace otrzymanie wsparcia, o ktéorych mowa w art. 5l
Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwiazku
z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz.U.EU L 229 Z 31.07.2014 str.1 z p6zn. zm.)
oraz nie znajduj¢ si¢ na liScie 0s6b i podmiotow objetych sankcjami, o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022r. 0 szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego oraz nie jestem powiazany z zadnym podmiotem
objetym sankcjami. Jednoczesnie o$wiadczam, ze nie mam powiazan z osobami lub podmiotami, o ktérych
mowa w art. 51 Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014r. wzgledem ktorych stosowane sa
srodki sankcyjne. ,

6) Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

(piecze¢ i podpis przedstawiciela instytucji szkoleniowej)

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego znak ZP.271.1.20.2026

Os$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu
Dziatajac w imieniu

(dane Wykonawcy)



W nawigzaniu do zapytania ofertowego nr ZP.271.1.20.2026 pn.: ,Przeprowadzenie szkolenia w zakresie: , Kurs

operatora koparko-tadowarki, kl. Ill dla 6 oséb” o$wiadczam, ze:

Jestem $Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

Posiadam(y) uprawnienia do prowadzenia szkolen operatorow maszyn budowlanych;

Dysponuj¢ (my) wykwalifikowana kadrg instruktorska;

Zapewnie (my) materialy szkoleniowe i urzadzenia dla uczestnikow;
Zapewnig (my)przeprowadzenie egzaminu zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
Posiadam (my) doswiadczenie w realizacji szkolen operator6w maszyn budowlanych.

(pieczec instytucji szkoleniowej)

(pieczec i podpis przedstawiciela instytucji szkoleniowej)

Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego znak ZP.271.1.20.2026

RAMOWY WZOR HARMONOGRAMU SZKOLENIA

Temat zajec

llo$é godzin edukacyjnych Termin przeprowadzenia zaje¢
| (godzina dydaktyczna trwa 45 minut)
teoretycznych praktycznych data godziny
od-do

Imie i nazwisko
wyktadowcy
lub instruktora

Wskazanie
miejsca (lokalu)
w przypadku gdy
szkolenie bedzie

sie odbywacé w
réznych
miejscach
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(pieczec i podpis przedstawiciela instytucji i szkoleniowej)

- Projekt umowy -

Umowa Nr .....cccveerennnnennne
zawarta W dniu ......oeeeeees coveneee. r. w Slemieniu,
pomiedzy:

Gming Slemien, ul. Krakowska 148, 34-323 Slemienr, NIP 5532511962 , REGON 072182700
zwang dalej ZAMAWIAJACYM, reprezentowang przez:

1. Jarostawa Krzak - Wéjta Gminy Slemien

przy kontrasygnacie Matgorzaty Mysliwiec - Skarbnika Gminy Slemieri

a

Zatacznik nr 5




§1
1. Wykonawca zgodnie ze ztozong ofertg zobowigzuje sie do zorganizowania i przeprowadzenia ,, Kursu operatora
koparko-tadowarki, wszystkie ki. 1ll” dla 6 oséb w ramach umowy dotacji ZKIV/140/2026/SZKOL — Edukacja i
szkolenia w ramach Obszaru 4 Programu Ochrony Ludnosci i Obrony Cywilnej.

2. Szczegbtowy zakres przedmiotu umowy zawarty zostat w Zapytaniu ofertowym.

3. Zakres programowy szkolenia zostanie okreslony w harmonogramie szkolenia opracowanego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego w terminie 5 dni od daty podpisania niniejszej Umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z obowigzujacymi przepisami , szczegétowymi
regulacjami i wytycznymi zwigzanymi z przedmiotem niniejszej umowy.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonywania zadania bedacego przedmiotem umowy oraz
dysponuje potencjatem kadrowym posiadajacym uprawnienia do przeprowadzenia kursu o ktérym mowa w § 1 ust.1
niniejszej umowy.

6. Wykonawca oswiadcza, ze przed zawarciem umowy zapoznat sie z materiatami udostepnionymi przez
Zamawiajgcego i nie wnosi do nich zadnych zastrzezen.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w terminie: sierpien 2026 r. -pazdziernik 2026 .
2. Zamawiajacy wyrazi zgode na przesuniecie terminu zakoriczenia szkolenia w przypadku zaistnienia jednej z
ponizszych okolicznosci:

a) wstrzymania szkolenia lub przerw w pracach powstatych z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego (w
tym uczestnikéw szkolenia) lub Wykonawcy ( np.: usprawiedliwiona nieobecnoé¢ osoby szkolgcej np.: choroba,
nieszczesliwy wypadek, wypadki losowe)

b) dziatania sity wyzszej, za ktére uwaza sie zdarzenia charakterze nadzwyczajnym, ktére wystgpia po zawarciu
umowy, a ktérych strony nie byty w stanie przewidzie¢ w momencie jej zawarcia i ktdrych zaistnienie lub skutki
uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu umowy w sposéb nalezyty,

c) istotnej zmiany zakresu $wiadczenia Wykonawcy stwierdzonej aneksem do umowy, ktéra powoduje
koniecznos¢ zmiany terminu zakoriczenia wykonania przedmiotu umowy.

§3
1. Ustala sie wynagrodzenie ryczattowe dla Wykonawcy zgodnie ze ztozong oferta w wysokosci: zt  brutto
.................................................................................. , koszt szkolenia 6 uczestnikéw kursu operatora koparko-
tadowarki kl. 111.
2. W przypadku realizacji zaméwienia przy udziale podwykonawcéw oraz dalszych podwykonawcéw, Wykonawca,
przed wystawieniem danej faktury, winien przedstawi¢ dowody zaptaty podwykonawcom lub dalszym
podwykonawcom, wraz z ich o$wiadczeniami o petnej zaptacie wierzytelnosci, pod rygorem odmowy zaptaty, do
czasu wykazania przez Wykonawce zaptaty podwykonawcom oraz dalszym podwykonawcom.

§4
1. Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy bedzie opfacona przez Zamawiajacego w ciagu 14 dni od dnia



protokolarnego odebrania przedmiotu umowy przez osoby uprawnione i po przedtozeniu faktury.

2.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), o ile w
dniu wystawienia dokumentu spoczywa na nim taki obowigzek ustawowy lub korzysta on z tego systemu
dobrowolnie.

3.  Struktura danych (Nabywca/Odbiorca).

Niezaleznie od formy przekazania faktury, Wykonawca zobowigzany jest do zachowania nastepujacej struktury

danych, niezbednej do prawidtowej dekretacji kosztéw u Zamawiajgcego:

a) NABYWCA: Gmina Slemien, ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien, NIP: 5532511962;

b) ODBIORCA (Platnik / Podmiot 3): Urzad Gminy w Slemieniu, ul. Krakowska 148, 34-323 Slemien, NIP:
5531118702; (znacznik odbiorcy: Rola 8 JST)

4. W przypadku dostarczenia faktury w formie innej niz ustrukturyzowana -KSeF (np. papierowej, PDF e-mailem),
Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze wyraznej adnotacji lub dotgczenia do faktury
oswiadczenia o tresci: ,O$wiadczam, ze w dniu wystawienia niniejszej faktury nie dotyczyt mnie obowigzek
korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur”, ze wskazaniem przyczyny (podstawa prawna wytgczenia z
obowigzku wystawiania faktur w KSeF, awaria KSeF).

5. W przypadku wystawienia faktury z pominigeciem KSeF wbhrew obowigzujgcym przepisom, Wykonawca ponosi
petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzagdzong Zamawiajagcemu, w tym za utrate prawa do odliczenia VAT oraz
ewentualne sankcje karno-skarbowe.

6. Zamawiajacy oswiadcza ze jest ptatnikiem podatku VAT.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajagcego przenies¢  wierzytelnosci  wynikajacych
z niniejszej umowy na osoby trzecie.

§5

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng:

1) w przypadku niedotrzymania terminu zakoriczenia szkolenia okreslonego w § 2 ust.1 w wysokosci 1 %
wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwtoki;

2) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnoé¢
Wykonawca w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto.

3) w przypadku nie przedtozenia Harmonogramu szkolenia w terminie w § 1 ust.2 niniejszej umowy w wysokosci
0,02 % za kazdy dzien zwtoki
2. taczna wysokos¢ kar umownych, ktérg moze dochodzié .

§6
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ dokonania nastgpujacych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty:
1) Terminu wykonania zadania w nastepujgcych przypadkach:
a) wystagpienia okolicznosci niezaleznych zaréwno od Zamawiajacego jak i od Wykonawcy
uniemozliwiajacych terminowe wykonanie zamdwienia,
b) wstrzymania kursu lub przerw w pracach powstatych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego
( w tym uczestnikdw szkolenia: choroby, wypadki losowe),
¢) Z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystapienia zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki
zewnetrzne, ktdérego nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdInosci zagrazajacego bezposrednio zyciu
lub zdrowiu lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.
2) zmiana wynagrodzenia w nastepujgcych przypadkach:
a) gdy do udziatu w szkoleniu podejdzie mniejsza ilo$¢ uczestnikdw ( zmiana uczestnikéw moze takze zostaé
spowodowana przypadkami losowymi, w szczegdlnosci chorobg uczestnika),
b) gdy nastapi zmiana stawki podatku VAT przez wtadze ustawodawcza w trakcie trwania umowy,
wynikajgcej ze zmiany ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego.
¢) gdy nastapi zmiana przepiséw prawnych majacych wptyw na realizacje umowy, w szczegélnosci na jej
zakres, termin.
d) gdy nastapi zmiana formy organizacyjno - prawnej lub siedziby Wykonawcy.



e) gdy nastapi zmiana w zakresie podwykonawstwa.
f) w przypadku wystapienia sity wyzszej.
3. Warunkiem dokonania zmian, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 i 2, jest ztozenie pisemnego wniosku przez strone
inicjujaca zmiane zawierajacego:
a) opis propozycji zmiany,
b) uzasadnienie zmiany,
c) obliczenie kosztéw zmiany,
d) opis wptywu na Harmonogram szkolenia i termin wykonania umowy.

4. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpic wytacznie za zgoda obu stron, wyrazong w formie pisemnego
aneksu - pod rygorem niewaznosci.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8
Spory wynikte z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez wtasciwy terytorialnie dla Zamawiajacego Sad.
§19
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego a jeden
egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(dalej: umowa powierzenia)

bedacym i zwanym w dalszej cze$ci umowy powierzenia Administratorem
FERIEZENTOWATIVINIPEZEZ: i-.iviesotoiiunasorsasnoransassesssansasssas sessnssadivs isbsssssnssshsnsssossassantorsas

bedacym i zwanym w dalszej czesci umowy powierzenia Podmiotem przetwarzajacym
EEREEZENIOWANYIMIPIZOZ: ........cocipnivass vossboliiasmsdussrisinssonibsnatsnssilosilnios o Bsaciaansires

zwanych dalej tgcznie Stronami



0 nastepujacej tresci:
§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwiazku z zawarciem i realizacjag umowy numer ....................... zdnia ......x.. dotyczacej [nalezy wpisaé
przedmiot umowy] (dalej: umowa podstawowa), Administrator poleca przetwarzanie i powierza Podmiotowi
przetwarzajagcemu w celu wykonania umowy podstawowej dane osobowe (dalej: dane osobowe):

a) imie i nazwisko

b) adres zamieszkania

c) data i miejsce urodzenia
d) numer pesel

2. W zwiazku z zawarciem w dniu .......... umowy nr........ , ktorej przedmiotem jest przeprowadzenie kursu
operatora koparkotadowarki wszystkich klas III dla 6 os6b wraz z egzaminem panstwowym (dalej: umowa
podstawowa), Administrator poleca przetwarzanie i powierza Podmiotowi przetwarzajacemu w celu wykonania
powyzszych ustug dane osobowe : imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, numer Pesel
przetwarzane przez Administratora w zwigzku z prowadzonymi szkoleniami przez Podmiot przetwarzajacy.

3. Przetwarzanie danych osobowych bedzie odbywac sie w formie papierowe;j (tradycyjnej) oraz elektroniczne;.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe przestrzegajac postanowien
umowy powierzenia oraz obowigzujacych przepisow regulujacych kwesti¢ ochrony danych osobowych, w
szczegblnosci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzadzenie) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (dalej: Ustawa).

5. Zawarcie umowy powierzenia stanowi udokumentowane polecenie wydane przez Administratora dla Podmiotu
Przetwarzajacego.

6. Za wykonaniem postanowiefi umowy powierzenia podmiotowi przetwarzajacemu nie przystuguje zadne
dodatkowe wynagrodzenie, ponadto przewidziane za realizacje umowy podstawowej.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Administrator upowaznia Podmiot przetwarzajacy do przetwarzania w jego imieniu powierzonych danych
osobowych wytacznie w celu realizacji postanowieri umowy podstawowej i zakresie okreslonym § 1 umowy
powierzenia.

§3

Obowiazki Podmiotu Przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie:

a) do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych oraz informacji otrzymanych od Administratora
i 0s6b z nim wspoélpracujacych,

b) nie wykorzystywac, ujawnia¢, ani udostepnia¢ powierzonych danych osobowych w innym celu niz
wykonanie umowy podstawowej oraz umowy powierzenia,

¢) dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

d) przetwarza¢ dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie administratora, chyba ze obowigzek
taki naklada na niego prawo Unii lub prawo parstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega podmiot
przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje
Administratora o tym obowiazku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny,

) pomaga¢ Administratorowi wywiaza¢ si¢ z obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia,
uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje,

f) do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych przy ich przetwarzaniu poprzez stosowanie
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajagcych adekwatny stopien
bezpieczefistwa odpowiadajacy ryzyku zwiazanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 32 Rozporzadzenia,

g) nada¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaly
powierzone dane osobowe,



h) zapewni¢ by osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych danych osobowych byly przeszkolone w
zakresie ochrony danych osobowych oraz zobowiazane do zachowania danych osobowych w tajemnicy,
zaréwno w trakcie zatrudnienia lub wspéipracy z Podmiotem przetwarzajacym, jak i po ich ustaniu,

i) do zgloszenia Administratorowi niezwlocznie naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, nie
pdzniej niz w terminie 48 godzin po jego stwierdzeniu, podajac informacje niezbedne Administratorowi do
zgloszenia naruszenia ochrony danych organowi nadzorczemu, w tym w szczegdlnosci opisa¢ charakter
naruszenia ochrony danych osobowych, wskazac kategorie i przyblizona liczbe 0séb, ktérych dane dotycza,
oraz kategorie i przyblizona liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, wskazac¢ dane
punktu kontaktowego, opisa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych, wskazaé
srodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych oraz
zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw. Jezeli przekazanie wszystkich tych
informacji réwnocze$nie nie jest mozliwe, pierwotne zgloszenie zawiera informacje dostepne w danej
chwili, a po uzyskaniu dostgpu do dalszych informacji Podmiot przetwarzajacy przekazuje je
Administratorowi niezwlocznie,

j) podja¢ wszelkie rozsadne dzialania majace na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutkéw
naruszenia ochrony powierzonych danych,

k) dokumentowa¢ wszelkie naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, wskazujac okolicznosci
naruszenia, jego skutki oraz podjete dzialania zaradcze,

1) pomaga¢ Administratorowi w wypekianiu obowiazkéw dotyczacych udzielania odpowiedzi na wnioski
0s6b, ktérych dane dotycza, o skorzystanie z przystugujacych im praw, i nie p6zniej niz w terminie 7 dni
poinformowa¢ Administratora o zadaniu osoby, ktérej dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania,
dotyczacym jej praw okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia, przy czym Podmiot przetwarzajacy nie
jest uprawniony do samodzielnej realizacji zadan osoby, ktérej dane zostaly powierzone,

m) nie pézniej niz w terminie 7 dni, a w przypadkach naglych niezwlocznie, odpowiada¢ na pytania
Administratora i udziela¢ Administratorowi wszelkich niezbednych informacji dotyczacych przetwarzania
powierzonych danych osobowych oraz udostepnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkéw, ktére sa okreslone w niniejszej umowie lub wynikajg bezposrednio z

Rozporzadzenia,
n) niezwlocznie informowa¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie
Rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub panstwa cztonkowskiego

o0 ochronie danych osobowych, przetwarzane przez niego dane osobowe sa nieprawidtowe lub nieaktualne,

lub nie jest w stanie dalej wykonywaé postanowien umowy podstawowej lub umowy powierzenia.
Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej przez
Podmiot przetwarzajacy odbywa si¢ wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora i za jego zgoda,
lub w celu speinienia obowiazku prawnego na mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajacy, i odbywa sie zgodnie z rozdziatem V Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy po zakonfczeniu $wiadczenia ustug zwiazanych z przetwarzaniem jest zobowiazany do
niezwlocznego, jednak nie pézniej niz w terminie 7 dni, zwrotu / usunigcia wszelkiej przekazanej mu
dokumentacji w formie tradycyjnej i elektronicznej oraz usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii, chyba ze
prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuja przechowywanie danych osobowych. Powyzsze nalezy
potwierdzi¢ stosownym protokotem.

W celu potwierdzenia stosowanych $rodkéw organizacyjnych i technicznych zapewniajacych bezpieczenstwo
powierzonych danych osobowych, Podmiot przetwarzajacy wypemia P-03.1.

§4
Prawo do kontroli

Administrator lub audytor przez niego upowazniony ma prawo kontroli, czy czynnosci przetwarzania oraz $rodki
zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu danych spehiaja postanowienia umowy
powierzenia i przepiséw prawa. Podmiot przetwarzajacy uczestniczy w kontroli i przyczynia si¢ do nie;j.
Kontrola polega na weryfikacji sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych poprzez
przeprowadzenie audytéw, przy czym audyty moga obejmowaé inspekcje w pomieszczeniach lub obiektach
fizycznych Podmiotu przetwarzajacego.

Audyty przeprowadza si¢ nie czgéciej niz raz w roku kalendarzowym, chyba ze istnieja przestanki wskazujace
na niezgodno$¢ sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych zpostanowieniami umowy



powierzenia lub przepiséw prawa, po zgloszeniu zamiaru takiej weryfikacji Podmiotowi przetwarzajacemu z
wyprzedzeniem minimum 7 dni, albo w sytuacji wystapienia naruszenia ochrony powierzonych danych
osobowych lub uzasadnionego podejrzenia naruszania przepisow prawa, niezwlocznie po zgloszeniu zamiaru
takiej weryfikacji Podmiotowi przetwarzajacemu.
Administrator ponosi koszty wlasne zwiazane z przeprowadzeniem kontroli na jego zadanie, z wylaczeniem
kosztéw obstugi kontroli przez Podmiot przetwarzajacy, przy czym Podmiot przetwarzajacy pokryje koszty
kontroli, jezeli wykaze ona niezgodno$¢ przetwarzania powierzonych danych z postanowieniami umowy
powierzenia lub przepiséw prawa.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazany jest niezwlocznie dostosowaé przetwarzanie powierzonych danych do
zalecen pokontrolnych oraz usunaé stwierdzone przez Administratora naruszenia postanowien umowy
powierzenia lub przepiséw prawa.
§5
Podpowierzenie
W celu wykonania postanowien umowy podstawowej Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony / nie jest
upowazniony do dalszego powierzania danych osobowych wskazanych w § 1 umowy powierzenia Podmiotom
podprzetwarzajgcym, tj. podmiotom bedacym podwykonawcami Podmiotu przetwarzajacego.
Jezeli Podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug Podmiotu podprzetwarzajacego w celu przeprowadzenia
okreslonych czynnosci przetwarzania, ktore wiaza si¢ z przekazywaniem danych osobowych w rozumieniu
rozdzialu V Rozporzadzenia, Administrator wyraza zgodg na to, by podmioty te mogty zapewni¢ zgodnos$é z
rozdzialem V Rozporzadzenia za pomocg standardowych klauzul umownych przyjetych przez Komisje zgodnie
z art. 46 ust. 2 Rozporzadzenia, pod warunkiem Ze spelnione sa warunki stosowania tych standardowych klauzul
umownych.
Podmiot przetwarzajacy w P-03.2 do umowy powierzenia wskazuje wszystkich Podmioty podprzetwarzajace,
ktérym podpowierza dane osobowe bedace przedmiotem umowy powierzenia.
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania
lub zastapienia Podmiotéw podprzetwarzajacych, ktérym dane osobowe moga byé przez Podmiot
przetwarzajacy podpowierzone do przetwarzania, dajac tym samym Administrator mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian. Informacj¢ uznaje si¢ za skutecznie dostarczona, jezeli zostata przestana na adres
e-mail Administratora, tj. ............cocun....... lub zostanie dostarczona do siedziby Administratora.
Nie wyrazenie przez Administratora w terminie 7 dniu sprzeciwu wobec zmian dotyczacych dodania lub
zastgpienia Podmiotéw podprzetwarzajacych, ktérym dane osobowe moga by¢ przez Podmiot przetwarzajacy
podpowierzone do przetwarzania, oznacza wyrazenie przez Administratora zgody na podpowierzenie.
Podmiot przetwarzajacy jest zobowiazany do zapewnienia, ze podmioty wskazane w P-03.2 speniaja takie same
wymagania i obowiazki ochrony danych osobowych jak w umowie migdzy Administratorem a Podmiotem
przetwarzajacym, w szczegélnosci obowigzek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich
srodkéw organizacyjnych itechnicznych, aby przetwarzanie odpowiadalo wymogom obowiazujacych
przepiséw prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz $rodki zabezpieczajace zapewniaty adekwatny
stopien bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy pozostaje w petni odpowiedzialny przed Administratorem za wykonanie obowiazkéw i
zobowigzan przez Podmioty podprzetwarzajace, jak za dzialania wiasne lub zaniechania. Podmiot
przetwarzajacy powiadamia Administratora o kazdym przypadku niewywiazania si¢ przez Podmiot
podprzetwarzajacy z jego zobowiazaf umownych. W sytuacji gdy Podmiot przetwarzajacy przestanie istnie¢
faktycznie lub formalnie lub stanie si¢ niewyplacalny, Administrator ma prawo nakazaé Podmiotowi
podprzetwarzajacemu usuniecie lub zwrot podpowierzonych danych osobowych.
Podpowierzenie danych osobowych Podmiotom podprzetwarzajacym odbywa sie na podstawie odrebnych
uméw zawieranych w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci, z jednoczesnym zastrzezeniem, ze umowy te
beda zawieraly postanowienia okreslajace warunki ochrony danych osobowych co najmniej takie, jak w
niniejszej umowie powierzenia, natomiast wszelkie postanowienia sprzeczne beda niewazne.
§6
Odpowiedzialno$é

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za:

a) wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z trescia umowy oraz przepiséw prawa, a w szczegolnosci

za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym,



b) dziatania i zaniechania oséb, przy pomocy ktérych bedzie przetwarzal powierzone dane osobowe, jak za
dziatania lub zaniechania wlasne.
W przypadku naruszenia postanowieri umowy powierzenia lub przepiséw prawa z przyczyn lezacych po stronie
Podmiotu przetwarzajacego, w nastgpstwie czego Administrator zostanie zobowiazany do wyplaty
odszkodowania, zados¢uczynienia lub zostanie natozona na niego administracyjna kara pieniezna, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pokry¢ Administratorowi poniesione z tego tytuhu straty, w tym zwiazane z
obrong przed zglaszanymi roszczeniami 0s6b pokrzywdzonych.
Podmiot przetwarzajacy jest zobowiazany do niezwlocznego poinformowania Administrator o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczeg6lnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania powierzonych
danych osobowych oraz o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacych powierzonych na
podstawie umowy powierzenia danych osobowych oraz planowanych kontrolach w zakresie ochrony danych
osobowych.
§7
Czas trwania, zawieszenie i wypowiedzenie umowy
Umowa powierzenia obowigzuje przez okres trwania umowy podstawowej lub do momentu jej wypowiedzenia
przez jedng ze stron umowy.
W przypadku gdy Podmiot przetwarzajacy narusza swoje obowigzki wynikajace z postanowieri umowy
powierzenia i obowigzujgcych przepiséw prawa, Administrator moze poleci¢ mu, by zawiesit przetwarzanie
powierzonych danych osobowych do czasu, gdy Podmiot przetwarzajacy zapewni zgodnos¢ z postanowieniami
umowy powierzenia i obowigzujgcymi przepisami prawa.
Administrator jest upowazniany do wypowiedzenia umowy powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, w
przypadku:
a) nie zawieszenia przez Podmiot przetwarzajacy przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z
poleceniem Administratora,
b) braku przywrdcenia przez Podmiot przetwarzajacy zgodnosci z postanowieniami umowy powierzenia i
obowiazujacymi przepisami prawa w terminie jednego miesiaca od zawieszenia przetwarzania,
¢) niezgloszenia Administratorowi zaistnialego naruszenia ochrony danych osobowych w wyznaczony
terminie,
d) nieumozliwienia Administratorowi wykonania prawa kontroli przewidzianego § 4 umowy powierzenia,
e) niedostosowania si¢ do zalecen pokontrolnych i nie usuniecia stwierdzonego przez Administratora
naruszenia postanowien umowy powierzenia lub przepiséw prawa,
f) podpowierzenia przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora lub
wbrew wyrazonemu przez niego sprzeciwowi,
g) wykorzystania danych osobowych w spos6b niezgodny z umowa powierzenia,
h) powaznego lub stalego naruszania przez Podmiot przetwarzajgcy postanowienn umowy powierzenia lub
obowiazkéw wynikajacych z Rozporzadzenia,
i) powiadomienia przez Podmiot przetwarzajacy o niezdolnosci do dalszego wykonywania postanowien
umowy podstawowej lub umowy powierzenia.
Podmiot przetwarzajacy ma prawo wypowiedzie¢ umowe powierzenia, jezeli po zawiadomieniu Administratora
o tym, Ze jego polecenie narusza Rozporzadzenie lub inne przepisy Unii lub panstwa cztonkowskiego o ochronie
danych osobowych, Administrator nalega na wypetnienie polecenia.
§8
Poufnos¢
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w zwiazku ze zobowiazaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich
danych osobowych oraz informacji otrzymanych od Administratora i 0séb z nim wspotpracujacych, dane i
informacje te nie beda wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez zgody Administratora w innym celu
niz wykonanie Umowy podstawowej lub Umowy powierzenia, chyba ze konieczno$¢ ich ujawnienia wynika z
obowigzujacych przepiséw prawa.
Strony zobowigazuja sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby srodki tacznosci wykorzystywane
do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych i informacji gwarantowaty odpowiedni zabezpieczenie
i poziom bezpieczenstwa, przed dostepem os6b trzecich nieupowaznionych do zapoznania si¢ z ich trescia.
§9
Postanowienia koricowe



1. Kazdorazowo przez pojecie dni rozumie si¢ dni kalendarzowe.
. Sadem wilasciwym do rozpatrywania sporéw jest sad wiasciwy dla siedziby Administratora.
3. W sprawach nieuregulowanych umowa powierzenia zastosowanie beda miaty przepisy Rozporzadzenia, Ustawy
oraz Kodeksu Cywilnego.
4. Wszelkie zmiany i uzupetienia umowy powierzenia wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5. Umowe powierzenia sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

.........................................................................................................

W imieniu Administratora W imieniu Podmiotu przetwarzajgcego



