Zarzadzenie Nr 0050.108.2025

' O3JT GMINY Woéjta Gminy Slemieri
w SLEMIENIU
ow. zywiecki - woj. Slaskie z dnia 17 lipca 2025 roku

w sprawie powotania zespotu do realizacji projektu pn.: ,Termomodernizacja budynku
uzytecznosci publicznej w gminie Slemier”
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021 — 2027 wspétfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i podziatu zadan i obowigzkéw
w ramach realizacji projektu

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz.U.2024 poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Powotuje Zespot (dalej: ,Zespdt”) do realizacji projektu (dalej: ,Projekt”) pn.:
L,Termomodernizacja budynku uzytecznoéci publicznej w gminie Slemien”
realizowanego na podstawie Umowy o dofinansowanie dla projektu Nr FESL.02.02-
12.01-0A28/24.

Realizacje Projektu powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Slemieniu.

3. Realizacja Projektu odbywa sie przy pomocy Zespotu.

4. Zesp6t powotany zostaje na okres realizacji Projektu, nie krécej niz do dnia
zatwierdzenia konicowego rozliczenia.

§2.

1. W skiad Zespotu wchodza:
1) Koordynator projektu,
2) Zastepca Koordynatora projektu,
3) Obstuga zamowien publicznych,
4) Obstuga finansowa.

2. Sktad Zespotu na etapie realizacji Projektu moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb jak
réwniez przewiduje sie mozliwosc zaangazowania innych oséb i zewnetrznych doradcéw
lub konsultantdow, ktérych obecnosé Koordynator Projektu uzna za konieczna.

3. Nadzdér nad pracg Zespotu petni Koordynator projektu.

§3.

1. Do obowigzkéw cztonkow Zespotu Projektu nalezy realizacja projektu zgodnie
z wnioskiem i umowa o dofinansowanie, polegajgca w szczegdlnosci na czynnym
udziale w realizacji projektu, kompletowaniu wymaganych dokumentow,
uczestnictwie w konsultacjach i pracach Zespotu, gromadzeniu i analizie informacji
zwigzanych z zakresem dziatania w Zespole, a takie terminowym sporzgdzaniu



i sktadaniu wnioskdw o ptatnosé¢, prowadzeniu odrebnej ewidencji ksiegowej projektu,

archiwizacji dokumentacji projektu, monitorowaniu postgpu rzeczowego

i finansowego projektu, podejmowaniu dziatann informacyjnych i procesujgcych

projekt, rozliczeniu koricowym projektu, monitorowaniu wskaznikow projektu, udziale

w prowadzonych kontrolach projektu, a takie wykonywanie zadan zgodnych

z zakresem obowigzkéw okreslonym w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

Zobowigzuje wszystkich cztonkéw Zespotu do zapoznania sie i stosowania zapisow

zawartych w podrecznikach, umowach, wytycznych oraz innych dokumentach

dotyczacych Projektu, a w szczegdlnosci zawartych w:

1) umowie o dofinansowanie projektu , Termomodernizacja budynku uzytecznosci
publicznej w gminie Slemied” nr FESL.02.02-12.01-0A28/24 w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021 — 2027,

2) procedurze udzielania zaméwier publicznych obowiazujacej w Gminie Slemien,

3) stosowania zasad informacji i promocji opisanych w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spojnosci na lata
2021 - 2027 oraz Podreczniku Beneficjenta Funduszy Europejskich,

4) zasadach (polityce) rachunkowosci dla Projektu okreslonych w Zarzadzeniu Nr
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§4.

Zakres czynnosci cztonkow Zespotu okresla zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Cztonkom Zespotu z tytutu realizacji Projektu moze byc¢ przyznane wynagrodzenie lub
dodatki w ramach kosztéw posrednich Projektu.

. Wykaz 0séb uprawnionych do sprawdzania i zatwierdzania dokumentéw, sporzadzania
i zatwierdzania wnioskéw o ptatnosé, informacji i sprawozdan dotyczgcych realizacji
projektu pn. ,Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w gminie Slemien”
zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Biuro projektu znajduje sie w Urzedzie Gminy w Slemieniu przez caty okres realizacj
Projektu.

Dokumentacja projektu gromadzona jest w Urzedzie Gminy w Slemieniu.

Dokumenty zawierajgce dane osobowe, powinny by¢ przechowane w szafach
zamykanych, chronionych przed dostepem oséb nieupowaznionych.

Kazdy cztonek Zespotu odpowiada za prawidtowe przygotowanie i przechowywanie
dokumentdéw projektowych.

§6.

Podmiotem realizujgcym Projekt jest Urzagd Gminy w Slemieniu.
Szczegbtowe zasady realizacji zadann wynikaja z wniosku o dofinansowania nr
FESL.02.02-1Z.01-0A28/24.



§7.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.
§8.
Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Slemien.
§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie realizacji, rozliczenia,
sprawozdawczosci i kontroli Projektu.




Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 0050.108.2025
Wojta Gminy Slemien

z dnia 17 lipca 2025r.

Szczegbtowy zakres obowigzkéw cztonkéw Zespotu do realizacji projektu pn.
,Termomodernizacja budynku uzytecznosci publicznej w gminie Slemien”
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021 — 2027

Koordynator projektu:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)
i)
i)
k)
1)

kierowanie i nadzor nad pracg Zespotu projektowego,

realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zawierajgcym szczegotowy
harmonogram i budzet projektu,

utrzymywanie biezacych kontaktéw z IZ FESL 2021-2027 i innymi organizacjami lub
instytucjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu,
sprawowanie nadzoru nad wilasciwym opracowywaniem i prowadzeniem
dokumentacji projektowej,

nadzorowanie prawidtowej realizacji projektu, w tym kontrola, koordynacja dziatan,
sprawowanie nadzoru i kontroli nad kwalifikowalnym i prawidtowym wydatkowaniem
srodkéw finansowych w odniesieniu do budzetu projektu,

nadzoruje przechowywanie dokumentéw w sposéb gwarantujgcy nalezyte
bezpieczenstwo informacji dokumentacji projektowej,

opisywanie faktur i rachunkéw w zakresie merytorycznym,

sporzadzanie i sktadanie wnioskow o ptatnos¢ (czes¢ merytoryczna)

sporzadzanie i sktadanie harmonogramow ptatnosci,

realizacja harmonogramu pfatnosci dla Projektu,

dokonanie biezgcego oraz rozliczenia koricowego projektu,

m) realizacja zadan promocyjno-informacyjnych zgodnie z wytycznymi Instytucji

Zarzadzajacej,

nadzorowanie opracowywania i prowadzenia dokumentacji projektowej przez
cztonkow ZP,

nadzorowanie prawidtowos¢ wykonania umoéw z wykonawcami,

wspotpraca z wykonawcami,

uczestniczenie w kontroli Projektu oraz czynne wspotuczestniczenie w realizowaniu
ewentualnych zalecen pokontrolnych,

monitorowanie zmian wystepujgcych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy
o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowuje pisma do IZ FESL 2021-2027
z prosbg o wprowadzenie stosownych zmian do Projektu,

opracowanie, wdrazanie procedur obowigzujgcych w ramach projektu,



t)

u)

opracowanie niezbednej dokumentacji w ramach projektu, w tym w szczegdlnosci
zwigzanej z ochrong danych osobowych,
wykonywanie inne niezbedne zadania wynikajgce z zakresu oraz specyfiki Projektu.

Zastepca koordynatora (inspektor ds. budownictwa):

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g)

h)
i)

j)

wspotuczestniczenie w realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie,
zawierajgcym szczegdtowy harmonogram i budzet projektu,

wspotpraca z wykonawcami,

sprawowanie nadzoru nad wtasciwym opracowywaniem i prowadzeniem
dokumentacji projektowej,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg rzeczowg projektu (w szczegdlnosci nadzor nad
robotami budowlanymi przy pomocy inspektora nadzoru),

nadzor nad zamoéwieniami oraz procesem podpisywania uméw z wykonawcami,
udziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu, w tym
sporzadzanie protokotéw zdawczo — odbiorczych,

nadzor nad realizacjg zatozonych wskaznikow,

przygotowanie zestawien, dokumentow, oswiadczen, itp.,

uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu oraz uczestniczenie w wykonywaniu
ewentualnych zalecer pokontrolnych,

wykonywanie innych zadan, wynikajgcych z zakresu oraz specyfiki Projektu, a takze
na zlecenie Koordynatora.

Obstuga zamodwien publicznych:

a)

b)

d)
e)
f)
g)
h)

realizacja zakupow i postepowan zgodnie z prawem zamowien publicznych, zasada
konkurencyjnosci UE oraz wewnetrznym regulaminem udzielania zamowien
publicznych w jednostce,

wsparcie w przygotowaniu, realizacji i rozliczenia postepowan zwigzanych
z zamowieniami w Projekcie,

archiwizowanie dokumentow zwigzanych z projektem 2z zakresu zamowien
publicznych,

sporzadzanie uméw z wykonawcami oraz weryfikacja ich prawidtowego wykonania,
wspotpraca z Wykonawcami,

przygotowanie zestawien,

realizacja Projektu zgodnie z wytycznymi,

uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu oraz uczestniczenie w wykonywaniu
ewentualnych zalecen pokontrolnych,

realizacja innych dziatari i postanowier oraz zalecen wskazanych przez Kierownika
projektu.



Obstuga finansowa:

a)
b)
c)

obstuga finansowo — ksiegowa Projektu, w tym sprawozdawczosc,

weryfikacja dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

prowadzenie ksigg rachunkowych Projektu poprzez ewidencje dokumentow
ksiegowych w programie finansowo-ksiegowym, prowadzenie wyodrebnione;
ksiegowosci dla operacji finansowych realizowanych w ramach Projektu,
weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach projektu,

nadzorowanie budzetu projektu,

dokonywanie ptatnosci zwigzanych z Projektem,

koordynowanie realizacji projektu zgodnie z harmonogram i budzetem projektu,
sporzgdzanie wnioskdw o ptatnos$é w czesci finansowej,

realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zawierajgcym
szczegotowy harmonogram i budzet projektu,

dokonywanie terminowych ptatnosci na podstawie zatwierdzonych pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym faktur/rachunkoéw,

zarzadzanie kontem projektowym,

aktualizacje budzetu gminy,

uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu oraz uczestniczenie w wykonywaniu
ewentualnych zalecer pokontrolnych,

archiwizowanie dowodoéw ksiegowych z projektem z zakresu zamoéwien publicznych.
wykonywanie innych zadan, wynikajacych z zakresu oraz specyfiki Projektu, a takze
na zlecenie Koordynatora.



