wOJT GMINY
WSLEMIENIU Zarzadzenie Nr 0050.111.2024

Wéjta Gminy Slemien

z dnia 14 czerwca 2024 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci i planu kont dla realizacji zadania
publicznego transportu zbiorowego w zakresie przewozow autobusowych z ,,Funduszu

Rozwoju Przewozéw Autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej”

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.].
Dz.U. z 2023r. poz. 1270 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 wrze$nia o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2023r., poz. 120 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.]. Dz.U. z 2020r. poz. 342),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze

2rodet zagranicznych (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 513.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sig¢ polityke rachunkowosci i plan kont dla realizacji zadania publicznego
transportu zbiorowego w zakresie przewozoéw autobusowych z ,,Funduszu Rozwoju
Przewozéw Autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej” zgodnie
z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2.
1. Za prawidlowe przestrzeganie zasad odpowiedzialni sg pracownicy wyznaczeni do reali-
zacji zadania.
2. Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i satwierdzania dokumentéw, sporzadzania i
zatwierdzania wnioskow o ptatno$¢, informaci i sprawozdan dotyczacych realizacji pro-

jektu zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujagca od zaistnienia

pierwszego zdarzenia dotyczacego zadania.




OJT GMINY ;
OJ1T G iy Zalacznik Nr 1

W SLEMIEDN:

wwiscki - vy, £1askie do Zarzadzenia Nr 0050.111.2024
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 14 czerwca 2024 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
dotyczaca realizacji zadania publicznego transportu zbiorowego w zakresie
przewozéw autobusowych z ,,Funduszu Rozwoju Przewozéw Autobusowych o

charakterze uzytecznosci publicznej”

I.  Wprowadzenie

Zarzadzenie dotyczy zasad realizacji zadania publicznego transportu zbiorowego w

Gminie Slemien w zakresie przewozow autobusowych z ,Funduszu Rozwoju Przewo-

z6w Autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej”.

2. Umowa w celu dofinansowania realizacji zadania Nr RWXI1.801.2.207.2024 z dnia 7
lutego 2024r.

3. Przedmiotowe zarzadzenie stanowi uzupetnienie dla obowigzujgcych w Gminie Sle-
mien zarzgdzen w sprawie polityki rachunkowosci.

4. Ewidencja ksiegowa realizowanego zadania jest integralng czescig ewidencji ksiggo-
wej organu i urzedu i prowadzona jest na podstawie Zaktadowego Planu Kont oraz
zasad okreslonych zarzgdzeniami w sprawie rachunkowosci i obiegu dokumentdw.

5. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Funduszu Rozwoju Przewozow Autobusowych
o charakterze uzytecznosci publicznej jest Gmina Slemien, a realizatorem Urzad

Gminy w Slemieniu.
Il. Zasady ogélne (polityki rachunkowosci)

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji ma-
jatkowej i finansowej zadan zwigzanych z ,Funduszem Rozwoju Przewozéw Autobu-
sowych o charakterze uzytecznosci publicznej”, zwigzanych z lokalnym transportem
zbiorowym w Gminie Slemien.

2. Ewidencja ksiegowa jest wyodrebniona poprzez nadanie odrgbnych kont analitycznych
dla zadania oraz poprzez utworzenie nowego, wyodrebnionego rejestru ksiggowego
o nr 095 w programie Finansowo -Ksiegowy. Rejestr ten jest wykorzystywany wytacz-
nie do ewidencji zdarzen zwigzanych z publicznym transportem zbiorowym w Gminie

Slemien.



— w Banku Spoétdzielczym w Gilowicach wyodrebniony rachunek bankowy o nu-
merze 58 8141 0008 0000 1661 2000 1120 dla $rodkéw (wydatkow) stanowig-
cych wktad wiasny zadania w zakresie publicznego transportu zbiorowego.

4. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodnie z kartg wzoréw podpiséw ztozong w banku.
Ptatnoséci dokonywane sg w formie bezgotowkowej.
Przelewy dotyczace realizacji zadania sg dokonywane elekironicznie w systemie
bankowosci elektronicznej w banku prowadzacym obstuge bankowg budzetu Gminy

Slemien. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych
Przekazywanie $rodkow: $rodki z ,Funduszu Rozwoju Przewozow Autobusowych o cha-
rakterze uzytecznosci publicznej” wptywajg na rachunek bankowy Gminy Slemien o nr
47 8141 0008 0000 1661 2000 0930, z ktérego dokonywane sg wytgcznie wydatki finan-
sowane w czesci ze $rodkéw Funduszu Rozwoju Przewozoéw Autobusowych charakterze
uzytecznosci publiczne;. Srodki stanowigce wktad witasny oraz czasowo angazowane (a
pozniej refundowane w momencie uzyskania dofinansowania) srodki wtasne na pokrycie
wydatkow finansowanych z Funduszu Rozwoju Przewozow Autobusowych charakterze
uzytecznoéci publicznej sg wydatkowane z konta o nr 58 8141 0008 0000 1661 2000
1120.
Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami, aneksami i harmono-
gramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumen-
tow ksiegowych.
Kazdy dowéd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Dowody ksiegowe zwigzane z wydatkami dotyczacymi zadania spraw-
dzane sa pod wzgledem merytorycznym przez pracownika zatrudnionego na stanowisku
Inspektora ds. rolnictwa, geodezji i gospodarki nieruchomosciami merytorycznie odpowie-
dzialnego za jego realizacje. Dokonuje on kontroli tych dokumentéw, poswiadczajgc pra-
widtowa realizacje umowy zawartej z ustugodawcag/operatorem zadania.
Kontrola merytoryczna dowodéw ksiegowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte
w dowodach ksiegowych sa zgodne ze stanem faktycznym, z zawartg umowa, z harmo-
nogramem przewozow, zestawieniem wozokilometréw oraz zrealizowanych kurséw mie-
siecznych jak réwniez ustawa Prawo zamoéwien publicznych. Dokonuje sig sprawdzenia
terminowoséci (a w przypadku nie dotrzymania terminu realizacji przystgpuje sig do nali-
czenia kary umownej). Weryfikuje sie rowniez wydatek pod wzgledem gospodarnosci, le-

galnosci i celowoséci. Dowodem dokonania kontroli merytorycznej i prawidtowosci w tym



10.

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych.

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy.

Okresami sprawozdawczymi w roku obrotowym sg kolejne miesigce roku.

Ksiegi rachunkowe realizowanego zadania prowadzone sg komputerowo w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy w Slemieniu z wykorzystaniem programu Finansowo —
Ksiegowego firmy REKORD. Wejécie do programu komputerowego zabezpieczone
jest hastem zabezpieczajacym dostep do wprowadzania danych. Kazdy uzytkownik
posiada indywidualne hasto.

Podstawa zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajgce
dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodtowymi. Zapisy zdarzen
gospodarczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ analogicznie. Kazdy dowdd
ksiegowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej.
Podstawg ewidencjonowania zdarzen gospodarczych s3: m. in. nastepujace
dokumenty: faktura VAT, faktura korygujgca, nota obciazeniowa, nota ksiegowa,
rachunki, wyciagi bankowe, sprawozdania okresowe, polecenia ksiggowania oraz
dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowe;j.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych sg identyczne jak dla ksiegi gtéwnej
jednostki Urzedu Gminy w Slemieniu.

Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu przyznanego
dofinansowania ujmowane sa w ksiggach Organu, natomiast wydatki budzetowe

ujmowane sg w ksiegach Urzgdu Gminy Slemien.

. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych

. W planie finansowym Urzedu Gminy dochody i wydatki na realizacje zadania

ujmowane sg w dziale 600 — Transport i taczno$¢, rozdziale 60004 — Lokalny transport
zbiorowy.
Numery ewidencyjne dokumentéw ksiegowych nanoszone sg odrecznie w sposob
trwaty zwykle w prawym gornym rogu.
Na potrzeby realizacji zadania zostaly otwarte nastepujace rachunki bankowe:
__ w Banku Spétdzielczym w Gilowicach wyodrebniony rachunek bankowy o nu-
merze 47 8141 0008 0000 1661 2000 0930 bedacy wspdélnym rachunkiem do-
chodoéw i wydatkow dla srodkow finansowych z Funduszu Rozwoju Przewozow

Autobusowych o charakterze uzyteczno$ci publicznej
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(223-1-095-1 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych: Publiczny transport zbiorowy — $rodki
wiasne

223-1-095-2 — Rozliczenie wydatkow budzetowych: Publiczny transport zbiorowy — $rodki
FRPA

223-1-095-3 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych: Publiczny transport zbiorowy — srodki
wiasne do refundacji ze $rodkéw FRPA)

240 - Pozostate rozrachunki

901 - Dochody budzetu

(901 — 3 — 095-01 Dochody budzetu — $rodki FRPA

Klasyfikacja: 600.60004.2170)

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

Urzedu jako jednostki Urzad Gminy w Slemieniu:

130 — Rachunek biezacy jednostki

(130 -1-3-50 - Rachunek biezacy jednostki - Transport publiczny ORGANIZATOR) —

W zakresie dokonywanych wydatkéw z klasyfikacjg Dziat 600, rozdziat 60004, paragraf 4300
— 02 ($rodki wtasne)

(130 -1-3-51 - Rachunek biezgcy jednostki - Transport publiczny WOJEWODA) —

W zakresie dokonywanych wydatkéw z klasyfikacja Dziat 600, rozdziat 60004, paragraf 4300
— 01 ($rodki z FRPA)

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

201 - kontrahent - ......

W zakresie zacigganych zobowigzan oraz dokonywanych wydatkéw z klasyfikacjg Dziat 600,
rozdziat 60004 paragraf 4300 — 01 ($rodki z FRPA) oraz paragraf 4300 — 02 ($rodki wtasne)
223 - Rozliczenie wydatkoéw budzetowych

(223 — 1 — 51 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych — Transport publiczny)

402 — Koszty — Ustugi obce

W zakresie naliczenia kosztoéw rodzajowych z klasyfikacjg Dziat 600, rozdziat 60004 paragraf
4300 — 01 ($rodki z FRPA) oraz paragraf 4300 — 02 ($rodki wiasne)

3. Dopuszcza sie stosowanie na potrzeby ewidencji ksiegowej zadania innych kont niz

wskazane powyze;.



4. Ewidencja ksiegowa zadania na kontach ksiegowych odbywa si¢ zgodnie z polityka

rachunkowosci jednostki Urzedu Gminy Slemien.

Vl. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej:

1. Referat Finansowy Urzedu Gminy w Slemieniu z siedziba : ul. Krakowska 148, 34-323 Sle-
mien, prowadzi ksiegi rachunkowe zadania publicznego transportu zbiorowego w zakresie
przewozow autobusowych z ,Funduszu Rozwoju Przewozéw Autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej” oraz przechowuje dokumenty ksiggowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji za-
dania beda przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy i dokumen-
tujgce wydatki poniesione przez Gmine Slemien, tj. noty obcigzeniowe, noty ksiegowe, fak-
tury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki kom-
puterowe dotyczace realizowanego zadania przechowywane beda w Referacie Finanso-
wym Urzedu.

4. Po zakohczeniu realizacji zadania przez Gming Slemien i rozliczeniu finansowym, dowody
ksiegowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego trans-
portu zbiorowego w zakresie przewozow autobusowych z ,,Funduszu Rozwoju Prze-
wozow Autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej”, jego rozliczeniem i
sprawozdawczoscig zostanie przekazana do archiwum zaktadowego.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji zadania przez Gming Slemien przechowywana bedzie

w archiwum zaktadowym Urzedu, zgodnie z podpisang umow3 0 jego realizacje.

VIl.  System ochrony i przetwarzania danych:

W dziatach ksiegowosci funkcjonuje oprogramowanie w wersji sieciowej tzn. dostep do
poszczegdinych funkcii oprogramowania jest rownoczesny z kilku stacji roboczych sieci
komputerowej, natomiast programy zainstalowane sa na centralnych serwerach.
Do prowadzenia ksiag rachunkowych w Gminie Slemien oraz w Urzedzie Gminy w Slemieniu
wykorzystywane sg programy Finansowo-Ksiegowe Pakietu aplikacji RATUSZ autorstwa
firmy Rekord Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Bielsku — Biatej.
System firmy REKORD zapewnia petng zgodnos¢ z zasadami okreslonymi przez ustawg
o rachunkowosci, a zwtaszcza:

__ istotnoé — zaspokojenie potrzeb informacji uzytkownikow,

— wiarygodno$¢ — zachowanie rzetelnosci | bezblednosci prowadzonych ksiag, uwzgled-

nienie wszystkich operacji podlegajacych obowigzkowi ewidencji, dokumentacje ope-

racji prawidtowo sporzadzonymi zapisami, emitowanie informacji wynikowych,



— prawidtowo$¢ — zgodnos¢ prowadzenia rachunkowosci z normami i przepisami praw-
nymi,

— przejrzysto$¢ — zaréwno co do prowadzenia ksigg jak i tatwo$¢ prowadzenia kontroli,

— ochrone danych — narzedzia umozliwiajgce zabezpieczenie informacji na no$nikach

magnetycznych i w postaci wydawnictw przenoszonych na noéniki trwate.

VIl. Postanowienia koncowe:
Do spraw nie objetych niniejszym zatacznikiem do Zarzadzenia stosuje sie przepisy
wewnetrzne uregulowane w obowigzujgcych w Urzedzie Gminy w Slemieniu w sprawie:
__ Ustalenia procedur kontroli finansowej w Urzedzie Gminy w Slemieniu,
__ Ustalenia dokumentaciji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,
— Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

—_ W zakresie czynno$ci pracownikow.
WO JT

Jarostaw Krzak
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.111.2024
Wojta Gminy Slemieri

z dnia 14 czerwca 2024 r.

Wykaz os6b odpowiedzialnych za realizacje zadania publicznego transportu
zbiorowego w zakresie przewozéw autobusowych z ,,Funduszu Rozwoju Przewozéw

Autobusowych o charakterze uzytecznosci publicznej”

. Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania umow:

L.p. Nazwisko i imie Stanowisko

1. Krzak Jarostaw Wajt Gminy Slemien

Sekretarz Gminy Slemien

2. Pepek Weronika (w zastepstwie za Wojta

Gminy)

Il Wykaz oséb upowaznionych do kontrasygnowania umoéw:

1. Mysliwiec Matgorzata slearbnisiGEiy Siemish

Zastepca Skarbnika Gminy

o Slemien
2. Mikotajczyk Anna

(w zastepstwie za Skarbnika
Gminy)

lil. Wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dowodoéw do wypfaty:

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko

1.  Krzak Jarostaw WiojcGminy: Slemier
Sekretarz Gminy Slemien

2. Pepek Weronika (w zastepstwie za Wajta
Gminy)



V. Wykaz os6b uprawnionych do dokonywania przelew6w z rachunku banko-

wego
L.p. Nazwisko i imig Stanowisko
1 Krzak Jarostaw Wojt Gminy Slemien
,  Pepek Weronika Sekretarz Gminy Slemien
5 Mysliwiec Matgorzata Skarbnik Gminy Slemien
4 Mikotajczyk Anna Zastepca Skarbnika Gminy
' Slemien
5 Ewa Szwed W razie nieobecnosci Skarb-
’ nika i Zastepcy Skarbnika
V. Wykaz osé6b upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow
pod wzgledem merytorycznym projektu:
L.p. Nazwisko iimie Stanowisko
i Inspektor ds. rolnictwa, geo-
1. Faysi MlSlk.w/;'Patryk dezji i gospodarki nieruchomo-
Dyduch - Wiewidra e
§ciami
VI. Wykaz 0os6b upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéow
pod wzgledem formalno — rachunkowym:
L.p. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1.  Mikotajczyk Anna Zastepca Skarbnika Gminy

5. Barbara Jagos Inspektor ds. ksiggowosci

podatkowej
3. Mysliwiec Matgorzata Skarbnik Gminy
VIl. Wykaz oséb upowaznionych do sprawdzania i podpisywania dokumentow

od strony stosowania zamoéwien publicznych:

L.p. Nazwisko i imi¢ Stanowisko

Inspektor ds. zaméwien publicz

1. Jozefiak Tomasz
nych



VIl. Wykaz oséb upowaznionych do podpisywania dokumentéw rozliczenio-

wych:
L:p: Nazwisko i imig Stanowisko
4 Jarostaw Krzak Wojt Gminy Slemien
9 Pepek Weronika Sekretarz Gminy Slemien
5 Mysliwiec Matgorzata Skarbnik Gminy Slemien
4 Mikotajczyk Anna Zastepca Skarbnika Gminy
' Slemien
IX. Wykaz oséb upowaznionych do stwierdzania dokumentéw za zgodno$¢ z
oryginatem:
L.p. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
1 Krzak Jarostaw Woijt Gminy Slemien
,  Pepek Weronika Sekretarz Gminy Slemien
3 Mikotajczyk Anna Zastepca Skarbnika Gminy

Slemieh




