EMIENT | | Zarzadzenie Nr 0050.133.2025
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 16 wrzesnia 2025 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budietowych oraz sprawozdan

w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Slemieri

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z
2025r. poz. 1153), w zwigzku z § 12 ust. 5, § 20-21, rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia
2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133) oraz w zwigzku z § 9 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. 2023

r. poz. 652)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Slemien przekazuja do zarzadu jednostki
sprawozdania budzetowe, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia
29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133)
wytgcznie w postaci dokumentu elektronicznego sporzadzonego z wykorzystaniem
aplikacji Besti@ w pliku .xml i .PDF. Sprawozdania w formie dokumentu
elektronicznego opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznymi przez
kierownika jednostki i gtdwnego ksiegowego lub osoby upowaznione w terminach
wynikajacych z rozporzadzenia. Sprawozdania przekazywane na elektroniczng
skrzynke podawcza moga by¢ opatrzone podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym, o ktérym mowa w ustawie z 17 grudnia 2015 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.).

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Slemieri przekazujg do zarzadu jednostki
sprawozdania w zakresie operacji finansowych, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu
Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.2023r., poz. 652) wytacznie w postaci dokumentu elektronicznego
sporzadzonego z wykorzystaniem aplikacji Besti@ (przy zastosowaniu obowigzujacych
formularzy sprawozdar zamieszczonych na stronie Ministerstwa Finansow) w pliku
xml i.PDF opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznymi przez kierownika
jednostki i gtdownego ksiegowego lub osoby upowaznione, w terminach wynikajacych
z rozporzadzenia. Sprawozdania przekazywane na elektroniczng skrzynke podawcza
mogg by¢ opatrzone podpisem potwierdzonym profilem zaufanym, o ktérym mowa w



ustawie z 17 grudnia 2015 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.).

3. Wraz z plikiem sprawozdania wygenerowanym w aplikacji Besti@, kierownicy
jednostek s3 zobowiazani przekaza¢ réwniez pliki sprawozdan w formacie xml
wygenerowane z systemu finansowo — ksiegowego FK Rekord, celem zapewnienia
kompleksowej dokumentacji finansowej budzetu gminy.

§2.
Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury przekazuja Wojtowi Gminy sprawozdania z
operacji finansowych, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdar jednostek sektora
finansdéw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2023r., poz. 652) wytacznie w
wersji elektronicznej w pliku .xIs i .PDF (przy zastosowaniu obowigzujgcych formularzy
sprawozdan dostepnych na stronie Ministerstwa Finanséw) opatrzone kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez gtéwnego
ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby upowaznione, w terminach wynikajacych z
rozporzadzenia.

§ 3.
Sprawozdania, o ktérych mowa w § 1i & 2 niniejszego zarzadzenia przekazuje sig za pomoca
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP przy uzyciu elektronicznej
skrzynki podawczej Urzgdu Gminy w Slemieniu /1 gx3d23ag6/SkrytkaESP lub za pomoca e-
Doreczen Urzedu Gminy w Slemieniu AE:PL-32631-36105-GFAEH-34 oraz na skrzynke email:
mmysliwiec@slemien.pl.

§4.
1. Sprawozdania jednostkowe jednostki samorzadu terytorialnego (jako jednostki

budzetowej Urzedu Gminy w Slemieniu i organu) generowane sg z systemu finansowo —
ksiegowego FK w formie pliku .xml i zaczytywane do sprawozdan jednostkowych w aplikacji
Besti@. Po zaakceptowaniu, zostaja opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
przez Kierownika jednostki lub osoby upowaznione oraz przez Skarbnika Gminy lub jego
zastepce, a nastepnie zatwierdzone.

2. Zatwierdzenie podpisanych sprawozdan jednostkowych jednostki samorzadu
terytorialnego (jako jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Slemieniu i organu) w aplikacji
Besti@ jest réwnoznaczne z ich przekazaniem w formie elektronicznej. Dla zapewnienia
kompletnosci obiegu dokumentacji, prawidtowej archiwizacji oraz ewidencji w ramach
jednolitego rzeczowego wykazu akt rekomenduje sie jednak réwnolegte przekazywanie
zatwierdzonych plikéw sprawozdar za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP) lub za pomocg e-Doreczeri Urzgdu Gminy w Slemieniu.

§5.

W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany
w1l i § 2, spowodowanego nieprawidiowym dziataniem systemu informatycznego,



sprawozdania przekazuje sie nie pozniej niz pierwszego dnia roboczego nastepujacego po dniu
usuniecia awarii. Jednostka organizacyjna niezwfocznie informuje jednostke samorzadu
terytorialnego, przedstawiajac w formie pisemnej szczegdtowy opis przyczyn braku mozliwosci
terminowego przekazania sprawozdan.

§6
Korekty sprawozdan podlegte jednostki przekazuja w wyzej okreslonej formie oraz trybie
wtasciwym dla korygowanego sprawozdania, niezwtocznie po ich sporzadzeniu. Do
korygowanego sprawozdania nalezy dotaczy¢ informacje opisujaca powod dokonania korekty.

§7.
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.24.2023 Wodjta Gminy Slemiert z dnia 6 marca 2023 roku
w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Slemien.

§8.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom i dyrektorom jednostek organizacyjnych

oraz dyrektorom samorzadowych instytucji kultury i pracownikom Urzedu Gminy w Slemieniu,
a nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Slemien.

§o.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

SpOZ ¢ V/



