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Zarzadzenie Nr 00’50.14.2025
Wojta Gminy Slemien
z dnia 23 stycznia 2025 roku

W sprawie powolania zespolu do realizacji projektu pn.: ,Wzmocnienie ustug

spolecznych w Gminie Slemien poprzez zapewnienie wsparcia rodzinom i dzieciom"

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

wspéHfinansowanego ze $Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus i podzialu

zadan i obowigzk6éw w ramach realizacji projektu

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U.2024 poz. 1465 ze zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:
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§1

. Powoluj¢ Zespot (dalej: Zespot") do realizacji projektu (dalej: Projekt") pn.:

,.Wzmocnienie ustug spotecznych w Gminie Slemien poprzez zapewnienie wsparcia
rodzmom i dzieciom” realizowanego na podstawie Umowy o dofinansowanie Nr UDA-
FESL.07.07-1Z.01-0389/23 z dnia 18 pazdziernika 2024r.

Realizacje Projektu powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Slemieniu oraz
pracownikom Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Slemieniu.

Realizacja Projekt odbywa si¢ przy pomocy Zespotu.

Zespdt powolany zostaje na okres realizacji Projektu, nie krocej niz do dnia
zatwierdzenia koncowego rozliczenia.

§2

. W sktad Zespotu wchodza:

a. Ze strony Urzedu Gminy:
e Koordynator projektu,
e Zastepca Koordynatora projektu,
e Pomoc ds. zaméwien publicznych
b. Ze strony Gminnego Os$rodka Pomocy Spoleczne;:
e Pracownik socjalny
e Pracownik ds. obstugi finansowe;.
Sklad Zespotu na etapie realizacji Projektu moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
jak réwniez przewiduje si¢ mozliwo$¢ zaangazowania innych oséb i zewngtrznych
doradcow lub konsultantéw, ktorych obecno$é Koordynator Projektu uzna za
konieczng.

. Nadzér nad pracg Zespotu petni Koordynator projektu.

§3
Do obowiazkéw czlonkéw Zespotu Projektu nalezy realizacja projektu zgodnie
z wnioskiem i umowa o dofinansowanie, polegajaca w szczegolnosci na czynnym
udziale w realizacji projektu, kompletowaniu wymaganych dokumentéw, uczestnictwie
w konsultacjach i pracach Zespohu, gromadzeniu i analizie informacji zwiazanych
z zakresem dziatania w Zespole, a takze terminowym sporzadzaniu i skladaniu
whnioskow o platnosé, prowadzeniu odrgbnej ewidencii ksiggowej projektu, archiwizacji
dokumentacji projektu, monitorowaniu postgpu rzeczowego i finansowego projektu,
podejmowaniu dziatan informacyjnych i procesujacych projekt, rozliczeniu koficowym
projektu, monitorowaniu wskaznikéw projektu, dziale w prowadzonych kontrolach
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projektu, a takze wykonywanie zadan zgodnych z zakresem obowigzkéw okreslonym
w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

Zobowiazuje wszystkich cztonkéw Zespolu do zapoznania si¢ i stosowania zapisOw
zawartych w podrgcznikach, umowach, wytycznych oraz innych dokumentach
dotyczacych Projektu, a w szczegolnosci zawartych w:

a. umowie o dofinansowanie w ramach programu Fundusze Europejskie dla
$lgskiego 2021-2027 (EFS+),

b. procedurze udzielania zamowien publicznych obowiazujacej w Gminie
Slemien,

c. stosowania zasad informacji i promocji opisanych w Ksigdze identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki
spojnosci na lata 2021-2027 oraz Podreczniku Beneficjenta Funduszy
Europejskich,

d. zasadach (polityce) rachunkowosci dla Projektu okreslonych w Zarzadzeniu Nr
0050.13.2025 Wojta Gminy Slemien z dnia 23 stycznia 2025 roku w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacej projektu pn.
,Wzmocnienie ustug spotecznych w Gminie Slemien poprzez zapewnienie
wsparcia rodzinom i dzieciom” w ramach Programu fundusze Europejskie dla
Slaskiego na lata 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

§4
Zakres czynnosci czlonkow Zespotu okresla zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

. Czlonkom Zespotu z tytutu realizacji Projektu moze by¢ przyznane wynagrodzenie lub

dodatki w ramach kosztow posrednich Projektu.

§5

. Buro projektu znajduje si¢ w budynku Gminnego Osérodka Kultury ,,Jemiota”

w Slemieniu, ul. Krakowska 124, 34-323 Slemien, przez caly okres realizacji Projektu.
W okresie realizacji projektu umozliwiajace latwy i rowny dostep uczestnikow projektu.
Biuro projektu dostepne w godzinach pracy placowki i opatrzone odpowiednig
informacja dotyczaca finansowania projektu i zgodne z zasada niedyskryminacji, w tym
standardami (m.in. cyfrowymi) i rdéwnosci szans, Z dostgpnoscia dla  osdéb
Z niepelnosprawnoscig.

Dokumentacja projektu gromadzona jest w biurze projektu oraz Urzedzie Gminy
Slemien.

Dokumentacja projektu generowana w innych komoérkach jest przechowywana w tym
wydziale do czasu zakoficzenia prac z nig zwigzanych, po czym jest przekazywana do
Urzedu Gminy Slemien/biura projektu.

Dokumentacja generowana w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej jest
przechowywana w tej jednostce do czasu zakoficzenia prac z nig zwiazanych, po czym
jest przekazywana do Urz¢du Gminy Slemien/biura projektu.

Do czasu przekazania do dokumentéw zawierajgcych dane osobowe uczestnikow
projektu, powinny by¢ one przechowane w szafach zamykanych, chronionych przed
dostepem 0s6b nieupowaznionych.

Kazdy cztonek Zespolu odpowiada za prawidlowe przygotowanie i przechowywanie
dokumentéw projektowych do czasu ich przekazania do Urzedu Gminy Slemien/biura
projektu.

Przekazanie dokumentéw do Urzedu Gminy Slemien odbywa si¢ z pisemnym
potwierdzeniem przekazania, po sprawdzeniu ich kompletnosci i poprawnosci.



§6
1. Podmiotami realizujacym projekt sa nastgpujace jednostki:
a. Urzad Gminy w Slemieniu
b. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Slemieniu
2. Szczegblowe zasady realizacji zadan wynikajg z:
zapisow Umowy o dofinansowanie,

obowiazujacych przepisow prawa krajowego i unijnego,
regulaminu naboru i uczestnictwa w proj ekcie,
harmonogramu i budzetu projektu,

wewnetrznych procedur instytucji realizujacej proj ekt,

z niepelnosprawnosciami,
obowigzujacych standardow jakosci ustug spotecznych,
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dziatan.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§8

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Slemien.

§9

wytycznych Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027,

sasad réwnodci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla osob

ustalen i decyzji zespotu projektowego, majacych na celu skuteczng realizacje

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje w okresie realizacji, rozliczenia,

sprawozdawczosci i kontroli Projektu.




§6
1. Podmiotami realizujacym projekt sa nastepujace jednostki:
a. Urzad Gminy w Slemieniu
b. Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Slemieniu
2. Szczegolowe zasady realizacji zadan wynikajg z:
zapiséw Umowy o dofinansowanie,

obowigzujacych przepiséw prawa krajowego 1 unijnego,
regulaminu naboru i uczestnictwa w projekcie,
harmonogramu i budzetu projektu,

wewnetrznych procedur instytucji realizujacej projekt,
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z niepelnosprawnosciami,
obowigzujacych standardow jakosci ustug spotecznych,
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dziatan.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§8

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Slemien.

§9

wytyeznych Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027,

zasad réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dost¢gpnosci dla osob

ustalen i decyzji zespotu projektowego, majacych na celu skuteczng realizacje

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie realizacji, rozliczenia,

sprawozdawczosci i kontroli Projektu.




oJT GMINY

v SLEMIENIU Zatacznik nr 1
w. 2yvwiecki - woj. SR do Zarzadzenia nr 0050.14.2025
Wojta Gminy Slemien

z dnia 23 stycznia 2025r.

Szczegbélowy zakres obowiazkow czlonkéw Zespolu do realizacji projektu
pn. Wzmocnienie ustug spolecznych w Gminie Slemien poprzez zapewnienie wsparcia
rodzinom i dzieciom" w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

Koordynator projektu:

a) kierowanie i nadzor nad pracg Zespotu projektowego,

b) realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zawierajacym szczegblowy
harmonogram i budzet projektu,

¢) utrzymywanie biezgcych kontaktow z IZ FESL 2021-2027 i innymi organizacjami lub
instytucjami zaangazowanymi bezposrednio lub posrednio przy realizacji projektu,

d) sprawowanie nadzoru nad wiasciwym opracowywaniem i prowadzeniem dokumentacji
projektowe;.

) nadzorowanie prawidlowej realizacji projektu, w tym kontrola, koordynacja dziatan,
nadzorowanie rekrutacji,

f) sprawowanie nadzoru i kontroli nad kwalifikowalnym i prawidlowym wydatkowaniem
$rodkow finansowych w odniesieniu do budzetu projektu,

g) nadzoruje przechowywanie dokumentow w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo
informacji dokumentacji projektowe;j,

h) opisywanie faktur i rachunkéw w zakresie merytorycznym,

i) sporzadzanie i skladanie wnioskéw o platnosé (cz¢$¢ merytoryczna) oraz wprowadzanie
danych do monitoringu uczestnikow w ramach systemow przeznaczonych do obstugi
projektow w ramach FESL 2021-2027,

j) realizacja harmonogramu platnosci dla Projektu,

k) dokonanie biezacego oraz rozliczenia koncowego projektu,

1) realizacja zadan promocyjno-informacyjnych zgodnie z wytycznymi instytucji
Zarzadzajacej.

m) nadzorowanie opracowywania i prowadzenia dokumentacji projektowej przez cztonkow ZP,
n) nadzorowanie prawidtowos$é¢ wykonania uméw z wykonawcami,

0) realizacja zakupéw i postepowan zgodnie z prawem zaméwien publicznych, zasada
konkurencyjnosci UE oraz wewngtrznym regulaminem udzielania zaméwien publicznych w
jednostce,

p) sporzadzanie uméw z wykonawcami oraz weryfikacja ich prawidlowego wykonania,

q) udziat w odbiorach ustug i dostaw realizowanych w ramach Projektu, w tym sporzadzanie
protokotéw zdawczo- odbiorczych,

r) wspodlpraca z wykonawcami,

s) uczestniczenie w kontroli Projektu oraz czynne wspoluczestniczenie w realizowaniu
ewentualnych zalecen pokontrolnych,

t) monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy
o dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego-opracowuje pisma do IZ FESL 2021-2027 z prosba
o wprowadzenie stosownych zmian do Projektu,

u) opracowanie, wdrazanie procedur obowiazujacych w ramach projektu,

v) opracowanie niezbednej dokumentacji w ramach projektu, w tym w szczegolnosci zwigzanej
z ochrong danych osobowych,

w) wykonywanie inne niezb¢dne zadania wynikajace z zakresu oraz specyfiki Projektu.



§6

1. Podmiotami realizujgcym projekt sg nastepujgce jednostki:

a. Urzad Gminy w Slemieniu

b. Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Slemieniu
2. Szczegolowe zasady realizacji zadan wynikajg z:
zapisow Umowy o dofinansowanie,
wytycznych Programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027,
obowiazujacych przepisow prawa krajowego i unijnego,
regulaminu naboru i uczestnictwa w projekcie,
harmonogramu i budzetu projektu,
wewnetrznych procedur instytucji realizujacej projekt,
zasad roéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
z niepelnosprawno$ciami,
obowiazujacych standardow jakosci ustug spotecznych,
ustalen i decyzji zespotu projektowego, majacych na celu skuteczng realizacje
dziatan.
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§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§8

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Slemien.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie realizacji, rozliczenia,
sprawozdawczosci 1 kontroli Projektu.




1) uczestniczenie w kontrolach prowadzonych przez organy wewnetrzne i instytucje zewnetrzne
w zakresie realizacji projektu oraz uczestniczenie w wykonywaniu ewentualnych zalecen
pokontrolnych,

m) archiwizowanie dowodéw ksiggowych z projektem z zakresu zamoéwien publicznych.

n) wykonywanie innych zadan, wynikajacych z zakresu oraz specyfiki Projektu, a takze na
zlecenie Koordynatora.

Obsluga finansowa (pracownik Urz¢du Gminy)

a) nadzorowanie budzetu projektu i monitoring wydatkowania $rodkéw finansowych oraz
dokumentacji finansowej,

b) sporzadzanie dokumentéw ksiggowych i prowadzenie czynnosci niezbednych do realizacji
Projektu,

¢) dokonywanie ksiegowan dokumentow finansowych na poziomie jednostki nadzorujacej
w programie finansowo-ksiggowym stosowanym w jednostce,

d) sprawdzanie, ksiegowanie i przekazywanie zaliczki w ramach Projektu,

e) aktualizacje budzetu gminy,

f) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach projektu,

g) nadz6r i kontrola nad prawidlowym wydatkowaniem srodkéw finansowych w odniesieniu
do budzetu projektu.




