Zarzadzenie nr SG.0050. 140. 2019
Wéjta Gminy Slemieri
z dnia 14 listopada 2019y.

w sprawie: przeprowadzenia petnej inwentaryzacji okresowej, rocznej w Urzedzie Gminy

Slemien.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r. poz.351)

oraz Zarzadzenia nr 0050.73.2018 Wojta Gminy Slemieft z dnia 7 czerwca 2018 roku sprawie

ustalenia dokumentacii przyjetych zasad (polityki) rachunkowoséci, co nastepuije:

§1
Przeprowadzi¢ peing inwentaryzacje okresowa, roczng sktadnikéw majgtkowych Urzedu
Gminy Slemien na dzien 31 grudnia 2019r.
§2

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie okreslonym w zataczniku nr 1 niniejszego

zarzadzenia.

Do zespotéw spisowych powotuje osoby wymienione w zatgczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

Sktadniki majagtkowe objete inwentaryzacjq oraz metody inwentaryzacji ckresla zatgcznik nr 2

niniejszego zarzgdzenia.

§3

Ustalam nastepujace zasady inwentaryzacji przeprowadzonej w formie okresowej, metodg

petna:

a) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram podany w zatgczniku nr 3
do mniejszego zarzadzenia;

b) Przy inwentaryzacji sktadnikow majgtku wprowadza sie obowigzek stosowania
wewnetrznych instrukcji inwentaryzacyjnej;

c) Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Z-ce Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia i szczegélowego instruktazu cztonkéw komisji i zespotow
spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie do poinformowania, przy udziale
pracownikéw ksiegowosci, 0 sposobie przeprowadzenia czynnoséci zgodnie z instrukejg
inwentaryzacyjna;

d) Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do odpowiedniego uporzgdkowania
mienia i ewidencji;

e) Po zakoriczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
zlozy niezwiocznie sprawozdanie koficowe (protokét) z przebiegu inwentaryzacii;

f) Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych  okresu
sprawozdawczego;



g) Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw winny byé dostarczone
Skarbmkom w termmach ustalonych w harmonogramie;

H) Szczegé%owe zasady i sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, mstrukql inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarzadzeniu
okreéla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Z-ca Skarbnika Gminy w trakcie
instruktazu;

§4
Inwentaryzacja konczy si¢ sporzadzeniem protokotu korficowego.
Protokét koricowy sporzadza Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej na podstawie
sprawozdan czastkowych sporzadzanych przez poszczegolne zespoly.
Protokét koicowy podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy.

: §5
Nadzér nad prawidlowoécia, kompletnoécia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
povvlerza sie Przewodniczacemu Komlsp
Odpowled2|alnosc za terminowe i prawldlowe przeprowadzenie inwentaryzacji ponosi
kierownik jednostki.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0050. 140.2019
z dnia 14 listopada 2019r.

Wykaz powotanych czionkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

lp | IMIE I NAZWISKO FUNKCJA KOMISJI
1 Weronika Pepek Przewodniczaca

2 | Ewa Szwed Czlonek

3 Grazyna Urbanska Czlonek

4 | Sabina Dobrowolska Czlonek
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