ZARZADZENIE nr 0050.152.2019
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 5 grudnia 2019 r.

W sprawie: powotania Zespotu ds. realizacji projektu ,Przebudowa i nadbudowa
zdegradowanego obiektu wraz z zakupem wyposazenia na potrzeby Centrum
Spoteczno-Kulturalnego w Slemieniu” wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slagskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2019 r. poz. 506 )

zarzadzam, co nastepuje :

§1

1. Powotuje sie zespét ds. Realizacji projektu pn. ,Przebudowa i nadbudowa
zdegradowanego obiektu wraz z zakupem wyposazenia na potrzeby Centrum
Spoteczno-Kulturalnego w Slemieniu”, wspdtfinansowanego z Europejskiego funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

. W sktad Zespotu wchodza:

1) Matgorzata Mysliwiec-pracownik ds. finansowych

2) Anna Mikotajczyk- pracownik ds. finansowych

3) Mariusz Borowy- pracownik ds. .budowlano-inwestycyjnych
4) Grazyna Urbanska- pracownik ds. budowlano-inwestycyjnych
5) Tomasz Jézefiak — pracownik ds. zaméwien publicznych

6) Monika Pasko- pracownik merytoryczny

§2

. Zadaniem Zespolu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1 zgodnie z umowa
0 dofinansowanie, wszelkimi dokumentami obowigzujacymi podczas  realizacji
projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 oraz innymi obowigzujacymi przepisami krajowymi.

. SzczegGtowy zakres dziatania Zespotu okreéla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zespét ,0 ktérym mowa w § 1 powotuje sie na okres trwania projektu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zafacznik do Zarzadzenia nr 0050.152.2019
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 5 grudnia 2019 r.

Szczegbtowy zakres dziatania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,Przebudowa i nadbudowa
zdegradowanego obiektu wraz z zakupem wyposazenia na potrzeby Centrum Spoteczno-
Kulturalnego w  Slemieniu” wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata

2014-2020

W celu prawidtowego i skutecznego wdrozenia przedsiewziecia ,Przebudowa i nadbudowa
zdegradowanego obiektu wraz z zakupem wyposazenia na potrzeby Centrum Spoteczno-
Kulturalnego w Slemieniu” wyodrgbniono zespét roboczy  ds. realizacji projektu, w skiad
ktérego wchodzg pracownicy Urzedu Gminy skierowani do przedmiotowego dziatania:

1. Pracownik ds. zaméwien publicznych odpowiedzialny jest za realizacje
nastepujacych zadan:

a)

b)

<)
d)

e)
f)

Przygotowanie dokumentacji przetargowej, z wytaczeniem OPZ-tu, dokumentacji
technicznych, przy wspétpracy z pozostatymi cztonkami zespotu,

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacjg procedur przetargowych,
Obstuga administracyjna komisji przetargowej , w roli sekretarza,

Prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
poczawszy od momentu uruchomienia do jego zakoriczenia,

Uczestnictwo w kontrolach projektu,

Biezaca wspodtpraca z cztonkami Zespotu.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za realizacje nastepujacych
zadan:

a)
b)
9)

d)

Nadzér nad catosciowa realizacjg projektu,

Kontakty z Instytucjg Zarzadzajgca RPO WSL,

Planowanie, monitorowanie i kontrolowanie wszystkich etapéw projektu zgodnie
z harmonogramem prac i budzetem projektu,

Sporzadzanie  harmonograméw oraz wnioskéw o ptatnoéc przy wspotpracy
z pracownikami ds. finansowych i ds. budowlano-inwestycyjnych,

Uczestnictwo w kontrolach projektu.

Wspbtpraca z pozostatymi cztonkami Zespotu,

Kontakt z wykonawcami,

Prowadzenie dokumentacji projektu oraz dziatan promocyjnych,

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw projektu.



3. Pracownicy ds. finansowych odpowiedzialni $q za realizacjg nastepujacych
zadan:

a)

Przygotowanie niezbednych procedur w zakresie finansowej realizacji projektu,
Prowadzenie dokumentadji finansowej projektu,

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu i operacji finansowych,
Obieg, opis i kontrola dokumentdéw ksieggowych

Rejestracja oraz sprawdzanie faktur/rachunkdéw pod wzgledem formalnym
i rachunkowym,

Prowadzenie zestawien ksiegowych,

Udziat w kontrolach projektu,

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw ksiegowych

Biezaca wspdtpraca z czionkami Zespotu

4. Pracownicy ds. budowlano-inwestycyjnych odpowiedzialni s3 realizacje
nastepujacych zadan:

a)
b)

9)
d)

9)
h)

Wsparcie merytoryczne dla pozostatych cztonkdw Zespotu,

Nadzor i kontrola zgodnosci wykonywanych robét z dokumentacja projektowg,
whniosku aplikacyjnego,

Uczestnictwo w naradach roboczych w zakresie dokumentacja projektowej,
Uczestniczenie w przekazywaniu placu budowy, koordynacja prac wykonawcéw
i dostawcéw, kontrola przebiegu prac, uczestnictwo w naradach roboczych,
organizacja odbioréw inwestycji, uczestnictwo w odbiorach, przekazanie
administratorowi obiektu dokumentdéw poodbiorowych budynku np. protokotow
badan instalacji, uméw na konserwacje urzadzer, opisywanie faktur/rachunkdéw
pod wzgledem merytorycznym itp.;

Kontakt z wykonawcami i inspektorem nadzoru,

Przekazywanie na biezaco informacji w zakresie postepu prac pracownikowi
merytorycznemu,

Biezaca wspdtpraca z cztonkami Zespotu,

Udziat i wsparcie w trakcie kontrolj .
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