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WOJT S " zarzadzenie Nr 0050.22.2019
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 11 marca 2019 roku

w sprawie wytycznych do sporzadzania sprawozdania finansowego
i informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2018 roku poz. 994 z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust.3 pkt.5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2017 roku poz. 2077 z pozn.
zm.) w zwiazku z § 23 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséow z dnia 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.poz. 1911 i z 2018 r. poz. 2471)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Gminy Slemien, stanowigce Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia oraz instrukcje sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania
finansowego przez jednostki organizacyjne Gminy Slemien stanowigca Zatacznik Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadza sie wykaz jednostek organizacyjnych zobligowanych do sporzadzania
sprawozdania zgodnie z ustalonymi zasadami stanowiacy Zatacznik Nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie obejmuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego
zarzadzenia.



§4I

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy

sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy

Slemien.

§ 6.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnikowi Gminy

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Waéjta
Gminy Slemien

Nr 0050.22.2019

z dnia 11marca 2019r

Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego

dla jednostek organizacyjnych Gminy Slemien

§ 1.

Ilekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa 0:

1. Ustawie o rachunkowoéci - rozumie sie przez to Ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994r. o rachunkowosci;

2. Rozporzadzeniu - rozumie sig rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw
2 dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

3. Ustawie o finansach publicznych - rozumie sie przez to Ustawe z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

4. Jednostkach- rozumie sie przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy
Slemien.

§ 2.

Niniejsze zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dotycza wszystkich
jednostek budzetowych Gminy Slemien sporzadzajacych sprawozdanie na dzien
31 grudnia kazdego roku.

§3I

1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawierajq
wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego,
udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do
zaksiegowania dowodami ksiggowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a. przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami

art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci,



b. jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikow majatku lub uzgodnienie
sald w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe - prawidtowy stan aktywdw i pasywow
nalezy ustali¢ drogq poréwnania danych  ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami | ich weryfikacji,

c. wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywéw wedtug wartosci bilansowe] tj.
z uwzglednieniem wszelkich korekt wartoéci uzytkowej i handlowej
aktywow zgodnie z art. 28 ustawy 0 rachunkowosci.

3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sktadac sie
z nastepujacych dokumentéw:

__ bilansu, wg zafacznika nr 5 rozporzadzenia,

— rachunku zyskoéw i strat (wariant poréwnawczy), wg zatacznika nr 10
rozporzadzenia,

__ zestawienia zmian w funduszu jednostki, wg zafacznika nr 11
rozporzadzenia

— informacji dodatkowej, wg zatacznika nr 12 rozporzadzenia,

sporzadzone na obowiazujacych formularzach.

4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamkniecia Ksiqg
rachunkowych powinno zostaC ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego
w Urzedzie Gminy w Slemieniu.

5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31
grudnia okresu sprawozdawczego, oraz poréwnywalne dane finansowe za
okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku poprzedniego.

6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapita zmiana zasad
rachunkowoéci obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane
finansowe przedstawiane za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostac
dostosowane do zasad rachunkowosci obowigzujacych w danym okresie
sprawozdawczym.

7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz
sytuacji majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
Sprawozdanie finansowe sporzadza sie w ztotych i groszach.

9. Sprawozdanie finansowe winno byé prawidtowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od btedéw ksiegowych podpisane przez gtbwnego
ksiegowego oraz kierownika (dyrektora) jednostki.

10.Sporzadzajac sprawozdanie finansowe jednostka powinna stosowac sie do

prowadzonej polityki rachunkowoéci oraz obowiazujacych przepisow.



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Wéjta
Gminy Slemien

Nr 0050.22.2019

z dnia 11 marca 2019r

Instrukcja sporzadzania Informacji dodatkowej
do sprawozdania finansowego przez jednostki organizacyjne

Gminy Slemien

§ 1.
Uwagi ogoine

1. Informacja dodatkowa powinna sawiera¢ dane w zakresie ustalonym
w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek  samorzadu terytorialnego,  jednostek
budzetowych, samorzadowych sakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 i z 2018 r.
poz. 2471). Zgodnie z tym zatacznikiem obejmuje ona wprowadzenie do
sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje i objasnienia.

2. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ istotne dane i objasnienia
niezbedne do tego, aby sprawozdanie finansowe odpowiadato warunkom
okreélonym w art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowodci, tj. aby rzetelnie i jasno
przedstawiato sytuacje majatkowa i finansowq oraz wynik finansowy
jednostki.

3. Informacja dodatkowa stanowi liczbowo-opisowe uzupetnienie
(uszczegbtowienie,  wyjasnienie, rozszerzenie) danych  wykazanych

w bilansie, rachunku zyskow i strat, sestawieniu zmian w funduszu jednostki.

§ 2.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego

W czeéci I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykaza¢ nastepujace
informacje:

a) nazwe jednostki;

b) siedzibe jednostki;

¢) adres jednostki;



d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki;

e) wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem;

f) wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sktad
jednostki nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostKi
sporzadzajace samodzielne sprawozdania finansowe;

g) oméwienie przyjetych zasad rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacja). W tym punkcie wprowadzenia podawane sg
informacje dotyczace przyjetych przez jednostke rozwigzan (zasad, metod,
sposobow) sposrod wielu dopuszczonych do stosowania przepisami ustawy
o rachunkowoéci lub rozporzadzeniem MF z 13 wrzeénia 2017 r., a takze okreslonych
w Krajowych Standardach Rachunkowoéci (KSR), ktére moga przyktadowo dotyczyc:
przyjetych przez jednostke nieobjeta obowigzkiem corocznego badania
sprawozdania finansowego sasad w zakresie kwalifikacji umow leasingu, wyceny
instrumentéw finansowych, zasad dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych (art.
32 ust. 6 i art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), zasad wyceny, nie rzadziej niz
na dzien bilansowy aktywow finansowych i zapasoéw (art. 28 ust. 1, art. 34 ust. %
2 ustawy o rachunkowosci), metod prowadzenia ewidencji szczegobtowej rzeczowych
sktadnikéw aktywéw obrotowych (art. 17 ust. 2 ustawy © rachunkowosci) oraz
wyceny ich stanu koncowego (art. 34 ust. 4 ustawy o rachunkowosci), zasad
dokonywania odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow, zasad stosowanych do
leasingu operacyjnego, w tym metode ujmowania opfat leasingowych
(w szczegdlnosci, jezeli jednostka obiera inna metode niz liniowq),

zasad stosowanych do leasingu finansowego, a W szczegblnosci metode podziatu
optat leasingowych na cze$¢ kapitatowq | odsetkowg oraz przyjeta polityke
rachunkowoéci w zakresie amortyzacji przedmiotu leasingu.

We wprowadzeniu podaje sig tylko te przyjete do stosowania formy, sposoby,
zasady oraz metody w zakresie rachunkowosci, ktére ustawodawca pozostawit
jednostce do wyboru. Nie wymienia sie zatem i nie omawia tych, ktore sa dla
jednostki obligatoryjne;

h) inne informacje.

§ 3.

Dodatkowe informacje i objasnienia

Do ,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego” kazda jednostka wypetnia
wszystkie tabele. Jezeli ktéraé z pozycji w zataczonych tabelach nie wystepuje w
jednostce nalezy wykazac dane zerowe.

W czeéci II Dodatkowe informacje | objaénienia nalezy wykazaC nastepujace

informacje:



1-
a. Punkt 1.1.

Szczegotowy zakres zmian wartoéci grup rodzajowych srodkow trwalych,
wartoéci niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na
poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan
koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow
i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzen.

Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie ponizsze] tabeli nr 1
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b. Punkt 1.2.
Aktualna wartoéé rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury.

Punkt uzupetniany jest wytacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje,
poprzez wypetnienie tabeli Nr 2.

Tabela Nr 2. Aktualna wartos¢ rynkowa érodkéw trwatych

Aktualna |Dodatkowe

. Wyszczegolnienie wartoéé | informacje
: rynkowa

1. |Grunty

2. | Budynki

2. | Dobra kultury

c. Punkt 1.3.
Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych
warto$éé aktywéw trwatych odrebnie dla dilugoterminowych aktywoéw
niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 3.

Tabela Nr 3. Odpisy aktualizujace wartoéé aktywow trwatych

Kwota Dodatkowe

Lp
. odpiséw |informacje

Wyszczegodlnienie

Dlugoterminowe aktywa
niefinansowe

2. | Dlugoterminowe aktywa finansowe

d. Punkt 1.4.
Wartoéé gruntéw uzytkowanych wieczyscie.
Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej.
Prezentuje sie je w aktywach bilansu. Wartoé¢ gruntéw, na ktére ustanowiono prawo
wieczystego uzytkowania gruntéw, ujmuje sie W ewidencji pozabilansowej.
Informacje dotyczace gruntéw otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy
przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 4.



Tabela Nr 4. Grunty w wieczystym uzytkowaniu

Zmiany stanu w trakcie
Treéé Stan na roku obrotowego St_an na
Lp| (nr dzialki, | Wyszczegéinienie "°f::ltfk L‘g;“;‘:‘g‘;‘;‘;‘;
nazwa
) obrotowego | zwiekszenia | zmniejszenia (4+5-6)

1 2 3 4 5 6 7
1

Powierzchnia (m?)

Warto$c¢ (z4)
2

Powierzchnia (m?)

Wartosc (zh)
e. Punkt 1.5.

Wartoéé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow,
w tym z tytutu umoéw leasingu.

Nalezy wykaza¢ wartos¢ obcych érodkow trwatych, ktére jednostka uzytkuje na
podstawie wymienionych umoéw, z ktorych niezbicie wynika, ze jednostka nie musi
(nie ma obowiazku lub prawa) ich amortyzowaé lub umarzac (jezeli np. umowa nie
spetnia co najmniej jednego z warunkow okreélonych w art. 3 ust.4 pkt. 1-7 ustawy
o rachunkowoéci). Wartoé¢ takich $rodkow trwatych ujmuje sie w ewidencji
pozabilansowej i w zaleznosci od potrzeb mozna dokona¢ ich prezentacji w formie

ponizszej tabeli nr 5.

Tabela Nr 5. Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Zmiany w trakcie roku

obrotowego .
Stan na g Stan :":ktomec
Lp. | Wyszczegdlnienie poczatek roku bl
obrotowego v : L s g
zwiekszenia zmniejszenia (3+4-5)
1. | Grunty
2. | Budynki

Wartoéé érodkéw trwatych moze wynikaé z zawartych uméw lub z polis ubezpieczeniowych
albo w przypadku braku danych w tym zakresie - moze zosta¢ ustalona szacunkowo przez
jednostke we wtasnym zakresie.



f. Punkt 1.6.
Liczba oraz wartoéé posiadanych papieréw wartoséciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dluznych papieréw wartosciowych

Moga one zosta¢ wykazane w tabeli Nr 6

Tabela Nr 6. Posiadane papiery wartosciowe

Stan na T
ke Wyszczegéblinienie Liczba po::z;ek Zwiekszenia Zmniea}szenl koniec roku
: obrotowego obrotowego

1. | Akcje i udziaty

2. | Dluzne papiery wartosciowe

g. Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujacych wartoséé naleznosci, ze wskazaniem stanu
na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu
i stanie na koniec roku obrotowego z uwzglednieniem stanu naleznosci

finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan zagrozonych

pozyczek)
W pozycji tej wykazuje sig informacje o odpisach aktualizujacych wartos¢
naleznosci, dokonanych zgodnie z przepisami art. 35b wust. 1 ustawy o
rachunkowosci.
Zestawienie danych moze by¢ sporzadzone w podanej tabeli Nr 7.
Tabela Nr 7. Stan odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci
Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku
s Stan na obrotowego Stan na
Lp. R poczatek roku koniec roku
b zwigkszenia kaorzeystani rozwigzanie o Mo
1 2 3 4 5 6 7

Podaje sie dane liczbowe wedtug grup naleznoéci uimowanych w aktywach bilansu.

h. Punkt 1.8.
Dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie
koncowym.
W sytuacji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich wartoé¢ nalezy przedstawi¢ w formie

ponizszej tabeli nr 8.



Tabela Nr 8. Rezerwy na koszty i zobowiazania

sot:: ::k Zwiekszenie | Wykorzystani | Rozwiazanie Stan na
- Wysgczegéinienie i rol?u w ciagu e w ciagu w ciagu koniec roku
* * %
obrotowego roku roku roku obrotowego
1 2 3 4 5 6 7

1. | Rezerwy diugoterminowe
ogbtem na pozostate
koszty

2. | Rezerwy
krotkoterminowe ogotem
na pozostate koszty

Ogolem rezerwy

* wpisuje sie kwoty powstatych zobowigzan, odpisanych w cigzar rezerw utworzonych na te
zobowiazania (ale tylko do wysokosci rezerwy - jezeli rezerwa byta nizsza od zobowigzania, to
cze$¢ niepokryta rezerwa odnosi sie bezposrednio w koszty i w tabeli nie wykazuje sie);

**  wpisuje sie kwoty rozwigzanych rezerw, ktore okazaty sie zbedne lub nadmierne.

i. Punkt 1.9.
Podziat zobowiazan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym
od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego
tytutu prawnego, okresie splaty:

— powyzej 1 roku do 3 lat,

— powyzej 3 do 5 lat,

— powyzej 5 lat.
W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dlugoterminowe zobowiazania wedtug okresu ich
sptaty zgodnie z ponizszq tabela nr 9.
Stany tych zobowigzan powinny wynika¢ z analizy sald odpowiednich kont
rozrachunkowych oraz terminow spfaty poszczegdlnych tytutdbw zobowigzan na
dzierr bilansowy (w przypadku kredytu beda to terminy sptat wedtug zawartej
umowy kredytowej).

Tabela Nr 9. Zobowiazania wedilug okreséw wymagalnosci

Okres wymagalnosci

- powyzej powyzej
powyzej Razem
< 1 rokudn 3 1at 3 lat do 5 lat 5 lat
P Zobowiazania
: stan na
BO BZ BO BZ BO BZ BO BZ

a) kredyty i pozyczki

b)z tytutu emisji dtuznych
papierow wartosciowych




¢) inne zobowigzania finansowe
(wekslowe)

d)zobowigzania wobec
budzetow

e)z tytutu ubezpieczen i innych
$wiadczen

g)z tytutu wynagrodzen
h)pozostate

Razem

j- Punkt 1.10.
Kwota zobowiazan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu
zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug
przepisow o0 rachunkowoséci byiby to leasing finansowy lub zwrotny z
podziatem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub
zwrotnego.
Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 10.

Tabela Nr 10. Zobowiazania z tytulu leasingu operacyjnego (zgodnie z

przepisami podatkowymi)

L Kwota Dodatkowe
P Wyszczegdblnienie zobowiaza | informacje
I A

Zobowiazania z tytutu leasingu
1. |finansowego zgodnie z przepisami o
rachunkowosci

Zobowigzania z tytutu leasingu
2. |zwrotnego zgodnie z przepisami o
rachunkowosci

k. Punkt 1.11.
taczna kwota zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze
wskazaniem charakteru i form tych zabezpieczen.
W tej pozycji dodatkowych informacji wykazywane sa zobowigzania, ktére sa
zabezpieczone na sktadnikach majatku jednostki: wekslem, hipotekg, zastawem lub
zastawem skarbowym, albo oddaniem majatku pod zarzad osobie trzeciej do czasu
prawomocnego rozstrzygnigcia sporu przez sad. Najczesciej zabezpieczane sg
zobowiazania z tytutu kredytéw i pozyczek oraz zobowigzania podatkowe.
Informacje podane w tej pozycji maja wskaza¢ na ograniczenia jednostki w
dysponowaniu aktywami trwatymi lub obrotowymi i mogg zostac¢ przedstawione w
tabeli.



Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 11.

Tabela Nr 11. Wykaz zobowiazan zabezpieczonych na majatku

Kwota Kwota Na aktywach Na aktywach
zobowiazania zabezpieczenia trwatych obrotowych
Lp. Rodzaj :
zabezpieczenia na na na na na na na na
poczatek | koniec | poczatek | koniec poczatek | koniec | poczatek | koniec
roku roku roku roku roku roku roku roku
1. |Weksle

2. | Hipoteka

3. |Zastaw, w tym:
zastaw skarbowy

Inne (gwarancja
4. |bankowa, kara
umowna)

Ogotem

W przypadku weksli niezawierajacych oznaczonej kwoty (in blanco) wskazane jest podanie ich

liczby i ogéinej kwoty zobowigzan, z powstaniem ktérych wigzato sie wystawienie tych weksli.

I. Punkt1.12.

Laczna kwota zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w
bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

W punkcie tym ujawnia sig informacjg o stanie zobowigzan warunkowych na dzien
bilansowy, jezeli mozliwos¢ wyptywu érodkow z tytutu wypetnienia obowigzku nie
jest znikoma (tj. gdy jest znaczne).

Do kazdego tego rodzaju zobowigzania warunkowego nalezy podac krétki opis

charakteru zobowigzania warunkowego oraz ujawnic:

szacunkowg kwote jego skutkéw finansowych,

I

przestanki $wiadczace o istnieniu niepewnosci co do kwoty lub terminu

wyptywu srodkéw oraz

mozliwoéci uzyskania zwrotow.
Jeéli rezerwa i zobowigzanie warunkowe wynikajg z tych samych okolicznosci,
ujawnia sie informacje w sposéb odzwierciedlajacy powigzanie miedzy rezerwa i
zobowigzaniem warunkowym.
Jednostka zaprzestaje ujawniac¢ zobowigzania warunkowe w razie:

- utworzenia rezerw po ponownym zweryfikowaniu kryteriow,

- powstania zobowigzania wynikajacego z okolicznosci, dla ktérych ujawniono

zobowigzanie warunkowe lub



— ustania obecnego lub mozliwego obowigzku.

Jezeli jakakolwiek z wymaganych informacji dotyczacych zobowigzan warunkowych

nie zostata ujawniona z uwagi na to, ze ze wzgledéw praktycznych okazato sig to

niewykonalne, o fakcie tym nalezy poinformowac w informacji dodatkowe].

Wartoé¢ i rodzaj zobowiazan warunkowych nalezy przedstawi¢ w formie tabeli nr 11.

Tabela Nr 12. Warunkowe zobowiazania wobec wierzycieli krajowych

i zagranicznych

Lp.

Stan

Tytul zobowiazania warunkowego

na poczatek
roku obrotowego

na koniec
roku obrotowego

Udzielone gwarancje i poreczenia, w tym:
udzielone dla jednostek powigzanych

Kaucje i wadia

Zawarte, lecz jeszcze niewykonane
umowy

Nieuznane roszczenia wierzycieli

Inne

Ogoélem

m. Punkt 1.13.

Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych,
w tym kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych
réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywow a

zobowigzaniem zaptaty za nie

Jezeli w ocenie jednostki kwoty dokonywanych rozliczen miedzyokresowych sg

istotne, to w tej pozycji informacji mozna zaprezentowac je w formie zestawienia

w przyktadowej tabeli Nr 13.

Tabela Nr 13. Istotne pozycje rozliczen miedzyokresowych

Lp.

Wyszczegélnienie (tytuly)

Stan na

poczatek
roku
obrotowego

koniec
roku
obrotowego

Ogdtem czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow, w tym:
(nalezy wyszczegdIni¢ wazniejsze tytuty figurujace w ksiggach
rachunkowych, np.:

- optacone z gory czynsze
- prenumeraty
- polisy ubezpieczenia 0sdb i sktadnikéw majgtku)

Ogétem rozliczenia migdzyokresowe przychodow (pasywa bilansu)




n. Punkt 1.14.

Laczna kwota

otrzymanych przez jednostke

niewykazanych w bilansie.

gwarancji i poreczen

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizsze] tabeli nr 14.

Tabela 14. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen wedtug stanu na dzien

bilansowy
Wyszczegodlnienie (rodzaj Kwota zobowiazan
" Kwota otrzymanych ; i
Lp. otrzymanych gwarancji i al s zabezpieczonych otrzymanymi
gwarancji i poreczen e ey
poreczen) gwarancjami i poreczeniami
3118
2.
3
Ogotem:
0. Punkt 1.15.

Kwota wyptaconych $rodkéw pienieznych na Swiadczenia pracownicze.

W powyzszym

punkcie nalezy wykaza¢ wartos¢

wyptaconych w trakcie roku obrotowego.

Tabela 15. Wyplacone $wiadczenia pracownicze

Swiadczen pracowniczych

Lp. Wyszczegolnienie Kwota ?;2?::‘::;:
1. |Odprawy emerytalne

2. |Nagrody jubileuszowe
3. |Inne

Ogoélem:

p. Punkt 1.16.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne,

informacje.

istotne zdaniem jednostKi




» 1

a. Punkt 2.1.
Wysokoséé odpiséw aktualizujacych wartos¢ zapasow
W tej pozycji nalezy poda¢ informacje umozliwiajgce dokonanie oceny sumy
odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow niefinansowych, wykazanej w rachunku
zyskow i strat w pozostatych kosztach operacyjnych. Odpiséw aktualizujacych
wartoé¢ zapaséw dokonuje sie w sytuacji, gdy cena nabycia lub koszt wytworzenia
sg wyzsze od ich ceny sprzedazy netto na dzien bilansowy (zdefiniowanej w art. 28
ust. 5 ustawy o rachunkowosci).
— utrate wartosci zapaséw moze przyktadowo powodowac: zaleganie na
skutek utraty cech uzytkowych, handlowych,
_ nadmiar w zwiazku z blednym okresleniem potrzeb, utratg rynkow zbytu,
— obnizenie cen rynkowych spowodowane wahaniem kurséw na gietdach
towarowych.
W pozycji tej wykazuje sie kwote dokonanych w danym roku obrotowym odpisow
aktualizujacych, a nie ich saldo.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 16.

Tabela 16. Odpisy aktualizujace wartos¢ zapaséow

- Dodatkowe
Lp. Wyszczegdlnienie Kwota informacje
1. |Materiaty
2. |Towary
b. Punkt 2.2.

Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie; w tym odsetki oraz
réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych
w budowie w roku obrotowym

Podaje sie w tej pozycji wielkos¢ kosztéw poniesionych w ciagu roku w zwigzku z
budowa $rodkéw trwatych sitami wtasnymi oraz kwotg odsetek i roznic kursowych
od zobowigzan w walutach obcych zaciagnigtych na finansowanie budowy (art. 28
ust. 8 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

Wskazane jest wyspecyfikowanie w tej pozycji informacji zarowno kosztow
dotyczacych poszczegdlnych wybudowanych w ciagu roku i juz przyjetych do
uzywania érodkéw trwatych, jak i obiektéow znajdujacych sie w trakcie budowy.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli nr 17.



Tabela 17. Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie

Dodatkowe

Lp. Wyszczegolnienie Kwota informacje

Koszt wytworzenia srodkéw trwatych w
budowie, w tym:
- odsetki, ktore powiekszyty ten koszt w roku

1.
obrotowym
- réznice kursowe, ktore powiekszyly ten koszt
w roku obrotowym
C. Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegdinych pozycji przychodéw lub kosztow o
nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentainie.
W powyzszym punkcie nalezy wskazac przychody i koszty, ktore majq nadzwyczajng

wartos$é lub wystapity incydentalnie.

Tabela 18. Przychody/koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity

incydentalnie

g Dodatkowe
Lp. Wyszczegolnienie Kwota informacje
Przychody:
1. |- o nadzwyczajnej wartosci,

-ktére wystapity incydentalnie

Koszty:
2. |- o nadzwyczajnej wartosci,
-ktére wystapity incydentalnie

d. Punkt 2.4.
Kwota naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wilasciwemu do spraw finansow publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodoéw budzetowych.
Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

e. Punkt 2.5.
Inne informacije.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne dane dotyczace wyniku finansowego,

ktore moga sie przyczyni¢ do zrozumienia sytuacji jednostki, to nalezy je tu ujawnic.



3.

= Punkt 3.1.
Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob
wplynaé na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy
jednostki.

» Informacje o przeciethym w roku obrotowym zatrudnieniu, z

podziatem na grupy zawodowe

Tabela Nr 19. Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym

Lp. Wyszczegolnienie Przecietne zatrudnienie

1. | Pracownicy umystowi

2. | Pracownicy na stanowiskach robotniczych

3. | Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju

4. | Uczniowie

5. | Osoby przebywajace na urlopach bezptatnych i wychowawczych

Ogoétem

W tej pozycji podaje sie dane wykazane w sprawozdaniach sporzgdzonych na potrzeby

Giéwnego Urzedu Statystycznego, a wypetniajq ja wszystkie jednostki.

» Informacje o wynagrodzeniu biegtego rewidenta lub podmiotu
uprawnionego do badania sprawozdan finansowych, wyptaconym lub
naleznym za rok obrotowy odrebnie za:

— obowiazkowe badanie rocznego sprawozdania finansowego,

— inne ustugi poswiadczajace,

— ustugi doradztwa podatkowego,

— pozostate ustugi.
W tej pozycji wykazuje sie wynagrodzenie wyptacone lub nalezne za ustugi
$wiadczone przez biegtego rewidenta (lub podmiot uprawniony do badania) za rok
obrotowy. Naszym zdaniem jednostka moze wykaza¢ zaréwno wynagrodzenie za
badanie sprawozdania finansowego za 2018 r. okreslone w umowie o badanie (tj.
wyptacone w formie zaliczki w 2017 r. oraz te czes¢ wynagrodzenia naleznego,
ktéra zostanie wyptacona w 2018 r. po zakonczeniu badania), jak i wyptacone w
2018 r. wynagrodzenie za badanie sprawozdania za 2017 r.
Odrebnie wykazuje sie wynagrodzenie biegtego rewidenta (podmiotu uprawnionego
do badania) za pozostate ustugi - wyptacone biegtemu w trakcie 2018 r. lub

nalezne za ten rok.



= Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubiegtych
ujetych w sprawozdaniu finansowym roku obrotowego, w tym o
rodzaju popeinionego btedu oraz kwocie korekty
Pozycje te wypetnia sie z uwzglednieniem przepiséw art. 54 ust. 2 i 3 ustawy o
rachunkowoéci. W my$l powotanych przepisow, jezeli po zatwierdzeniu rocznego
sprawozdania finansowego jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktoére
maja istotny wplyw na to sprawozdanie, to ich skutki ujmuje w ksiggach roku
obrotowego, w ktérym informacje te otrzymata. Jesli okazatoby sig, ze ze wzgledu
na istotnoé¢ tych zdarzeh nie mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok
obrotowy lub lata poprzednie za spetniajace wymag rzetelnosci i wiarygodnosci, to
wowczas zdarzenia te nalezy uzna¢ za btedy. Kwote korekt spowodowanych
usunieciem btedéw nalezy odnie$é na kapitat (fundusz) wiasny i wykazac jako ,zysk
(strata) z lat ubiegtych”.
W pozycji tej ujawnia sie nastepujace informacje dotyczace korekty btedow
popetnionych w poprzednich latach obrotowych:
- rodzaj btedu popetnionego w poprzednich latach,
- kwote korekty dotyczacej biezacego roku obrotowego i kazdej korekty
dotyczacej lat poprzednich,
- kwote korekty dotyczacej okreséw wczesniejszych od okreséw uwzglednionych
w danych poréwnawczych.
W przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, to
jednostka wskazuje na sam fakt popetnienia btedu w poprzednich latach
obrotowych oraz podaje, na czym on polegat i powody braku mozliwosci dokonania
wiarygodnego szacunku korekt.
= Informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapity po dniu
bilansowym, a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym
Pozycje te wypetnia sie z uwzglednieniem art. 54 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Przepis ten stanowi, ze jezeli po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a
przed jego zatwierdzeniem, jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktore
majq istotny wptyw na to sprawozdanie finansowe, lub powodujacych, ze zatozenie
kontynuowania dziatalnosci przez jednostke nie jest uzasadnione, powinna ona
odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie, dokonujac jednoczesnie odpowiednich zapisow
w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, ktérego sprawozdanie finansowe
dotyczy, oraz powiadomi¢ biegtego rewidenta, ktéry sprawozdanie to bada lub
zbadat. Jezeli zdarzenia, ktére nastgpity po dniu bilansowym, nie powodujg zmiany
stanu istniejacego na dzieh bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zamieszcza sig
w informacji dodatkowej. Zatem objasnien w tej pozycji informacji dodatkowej bedq
wymagac te zdarzenia, ktére wprawdzie nie powodujgq zmiany stanu istniejgcego na



dzien bilansowy, jednak sa wazne (istotne) dla dokonania wtasciwej oceny sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki.
W pozycji tej podaje sie lub aktualizuje juz wykazane informacje lub ujawnia dla
kazdej kategorii (typu) zdarzen informacje o:

- rodzaju zdarzenia,

- szacunkowej kwocie jego skutkow finansowych lub stwierdza, ze szacunek taki

jest praktycznie niewykonalny.

Za istotne uwaza sie tez informacje o tych zdarzeniach, jakie nastapity po dniu

bilansowym, w wyniku ktérych zmianie ulegly np. zobowigzania warunkowe.

= Przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki)
rachunkowoséci, wtym metod wyceny oraz zmian sposobu
sporzadzania sprawozdania finansowego, jezeli wywieraja one istotny
wplyw na sytuacje majatkowa, finansowa i wynik finansowy
jednostki, ich przyczyny ispowodowana zmianami kwote wyniku
finansowego oraz zmian w kapitale (funduszu) wiasnym
Pozycje te wypetniaja jednostki, ktére na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy o
rachunkowoéci zmienity w ciagu roku, ze skutkiem od pierwszego dnia roku
obrotowego, dotychczas stosowane rozwigzania na inne, przewidziane ustawa.
Zmiany mogq dotyczy¢ przyktadowo:
— metody ustalania wartoéci rozchodu sktadnikéw rzeczowych aktywéw
obrotowych (materiatéow, towaréw, produktow),
— tworzenia rezerw na koszty, ktore dotad nie byty brane pod uwageg (np.
na nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe),
— ewidencji i rozliczania kosztéw (na kontach odpowiednich zespotow),
— skorzystania lub rezygnacji z uproszczen na jakie zezwala ustawa o
rachunkowosci,
— wyceny inwestycji w nieruchomosci.

W tej pozycji informacji: wyjasnia sie przyczyny dokonania zmian, podaje sig
liczcbowo wplyw dokonanych zmian na wynik finansowy lub kapitat (fundusz)
wlasny, podaje sie dane za poprzedni rok obrotowy doprowadzone do
poréwnywalnoéci z danymi roku biezacego, w ktérym dokonano zmian.

= Informacje liczcbowe zapewniajace porownywalnos¢ danych

sprawozdania finansowego za rok poprzedzajacy ze sprawozdaniem
za rok obrotowy
Ta pozycja informacji jest wypetniana w przypadkach, gdy wprowadzone w roku
obrotowym zmiany zasad klasyfikacji zdarzen, wyceny aktywow i pasywoéw itd.
powoduja, ze =zachwiana zostaje poréwnywalnos¢ danych zawartych w

sprawozdaniu finansowym, w zwigzku z czym nie jest mozliwe prawidtowe



okreélenie dynamiki zmian zachodzacych w jednostce, ani wtasciwa ocena sytuaciji
majatkowej, finansowej i wyniku osiggnietego z dziatalnosci.

Pozycji tej nie wypetnia sie, jezeli dane poréwnawcze, ktérych poréwnywalnosc¢ -
wobec zmian - zostata zaktocona, zostaty wykazane po ich doprowadzeniu do
poréwnywalnoéci w bilansie, rachunku zyskéw i strat czy rachunku przeptywow
pienieznych.
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