Zarzadzenie Nr 0050.236.2024
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 31 grudnia 2024 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.73.2018 roku Wdéjta Gminy
Slemien z dnia 7 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad

(polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z p6z.zm.) i szczegdlnych ustalen
zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t. j. Dz.U. z 2024r. poz. 1530 z podz.zm.) oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.U. z 2020r.
poz. 342)

zarzadza sie co, nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 0050.73.2018 Wéjta Gminy Slemien z dnia 7 czerwca

2018 roku w sprawie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowos$ci wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. W zataczniku Nr 1 ,,0gdlne zasady prowadzenia ksiqg rachunkowych
oraz inne przyjete zasady ewidencji” w punkcie VII ,Inne zasady
stosowane przy prowadzeniu ksiag rachunkowych” :zmienia sie
brzmienie ppkt 13 i ppkt 14 w nastepujacy sposob:

»~13. Udziaty we wplywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych

przekazane przez Ministerstwo Finanséw na rachunek budzetu sg

ewidencjonowane pod datg wptywu na koncie 133 ,Rachunek budzetu”

w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetu” ze wskazaniem klasyfikacji

budzetowej jako dochody wykonane, przy czym:

— srodki przekazane w grudniu roku poprzedzajacego rok budzetowy (po raz
pierwszy w grudniu 2024 r.) na styczen roku budzetowego (po raz
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14,

pierwszy 2025 r.) sg ewidencjonowane na koncie 133 ,Rachunek budiefu”
w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe” 1 po
przeksiegowaniu w miesigcu styczniu z konta 909 na konto 901
wykazywane sg w sprawozdaniu sporzadzanym za styczen,

kolejne raty $rodkéw na dany rok budzetowy sg wykazywane
w miesiacu, w ktérym nastapito przekazanie Srodkow (przyktadowo:
w sprawozdaniu za styczen bedg ujmowane srodki przekazane w grudniu
na styczeri oraz przekazane w styczniu, w sprawozdaniu za I kwartat beda
ujmowane $rodki przekazane w grudniu na styczen oraz przekazane
w styczniu, lutym i marcu).”

Wptywy z dochodéw budzetowych 2z tytutu subwencj ogolnej sa

ewidencjonowane pod data wplywu na rachunek budzetu na koncie 133

_Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 ,dochody budzetu” ze

wskazaniem klasyfikacji budzetowej jako dochody wykonane, przy czym:

— érodki przekazane w grudniu roku poprzedzajacego rok budzetowy (po raz

pierwszy w grudniu 2024 r.) na styczen roku budzetowego (po raz

pierwszy 2025 r.) sg ewidencjonowane ha koncie 133 ,Rachunek budzetu”

w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia migdzyokresowe” i po
przeksiegowaniu w miesigcu styczniu z konta 909 na konto 901
wykazywane sa w sprawozdaniu sporzgdzanym za styczen,

kolejne raty érodkéw na dany rok budzetowysa wykazywane
w miesiacu, w ktdrym nastgpito przekazanie srodkow (przyktadowo:
w sprawozdaniu za styczen beda ujmowane $rodki przekazane w grudniu
na styczen oraz przekazane w styczniu, w sprawozdaniu za I kwartat beda
ujmowane $rodki przekazane w grudniu na styczel oraz przekazane

w styczniu, lutym i marcu).”

2. W zalaczniku Nr 3 ,Wykaz kont syntetycznych i analitycznych dla

budzetu Gminy Slemien. Zasady klasyfikacji zdarzen, a takze zasady

prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz powiazania z kontami

ksiegi gléwnej” w punkcie IV ,Plan kont dla budzetu gminy Slemien”

dokonuje sie aktualizacji opisu i zasad funkcjonowania nastepujacych

kont:

,Konto 133 ,rachunek budzetu”

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen:



Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane sa na podstawie
dowoddw bankowych i musza byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.
Ewentualne btedy ujmuje sie na koncie 240 [ub 245 jako ,sumy do wyjasnienia”.
Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy s$rodkow
pienigznych na rachunek budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
bankowe”. Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu,
w tym rowniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe tego konta), oraz wyptaty z tytutu sptaty
kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134 ,Kredyty bankowe”. Na koncie tym ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze
srodkéw rachunku budZetu. Ponadto na koncie 133, ujmowane sg rowniez
ujmowane rozliczenia z urzedem skarbowym i jednostkami organizacyjnymi
z tytutu scentralizowanego VAT.

Typowe zapisy strony Wn konta 133:

1) wpltyw udziatéw we wpltywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych,
pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz JST, w korespondencji
z kontem 901 ,Dochody budzetu” (z wyjatkiem otrzymanych w grudniu za
styczen nastepnego roku, ktore ujmuje sie w korespondencii z kontem 909
»Rozliczenia miedzyokresowe”},

2) wplyw udziatléw we wplywach z podatku dochodowego od osob prawnych,
pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz IST w korespondencji
z kontem 901 ,Dochody budzetu” lub kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

3) wplyw udziatu JST w optacie od napojéw alkoholowych w opakowaniach
jednostkowych o ilosci nominalnej napoju nieprzekraczajacej 300 ml,
w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetu” lub kontem 224
~Rozrachunki budzetu”,

4) wplyw subwencji i dotacji (z wyjatkiem otrzymanej w grudniu za styczen
nastgpnego roku), w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetu” albo
224 ,Rozrachunki budzetu”,

5) wptywy subwencji i dotacji otrzymanej w grudniu za styczen nastepnego
roku, w korespondencji z kontem 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”,

6) wptyw srodkow z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
ze zrodet zagranicznych, w korespondencji z kontem 901 ,Dochody
budzetu”,

7) wptyw dochoddéw realizowanych przez urzad, np. podatkéow | opftat,
w korespondencji z kontem 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”,

8) okresowe przelewy dochoddw realizowanych przez jednostki budzetowe,
w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”,



9) wptywy z tytutu zwrotu $rodkéw przekazanych na  wydatki
a niewykorzystanych przez jednostki budzetowe, w Korespondencji
z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
10) wplyw odsetek od rachunkéw bankowych, w korespondencji z kontem 901
~Dochody budzetu”,
11) wptyw Srodkéw z tytulu zaciggnigtych pozyczek, w korespondencii
z kontem 260 ,,Zobowiazania finansowe”,

12) sptaty pozyczek udzielonych, w korespondencji z kontem 250 ,Naleznosci
finansowe”,

13)wptyw  $rodkéw z  tytutu zaciggnietych  kredytdéw  bankowych,
w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,

14) sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wplywy kredytdw przelanych przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,

15) wptyw z tytutu emisji papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem
260 ,Zobowigzania finansowe”,

16) wptyw Srodkéw niewykorzystanych z rachunku srodkéw wydatkow
niewygasajacych, w korespondencji z kontem 135 ,Rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki”, za posrednictwem konta 140 ,Srodki pieniezne w
drodze”,

17) wptyw srodkow na rachunek lokat terminowych (ksiegowania na kontach
analitycznych do konta 133 ,Rachunek budzetu”), w korespondencji
z kontem 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”,

18) wptyw s$rodkdw na wydzielonych kontach do konta budzetu, jak np.
wydzielonych dla projektow unijnych (ksiegowania na kontach
analitycznych do konta 133 ,Rachunek budzetu”), w Kkorespondencji
z kontem 140 ,Srodki pieniezne w drodze”,

19) wptyw $rodkdéw na wydzielony rachunek do konta rachunku budzetu
z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19, w korespondencji z kontem 901
~Dochody budzetu”,

20) wptyw srodkéw na wydzielony rachunek do konta rachunku budzetu
z Funduszu Pomocy dla Ukrainy,

21) wptywy dotyczgce niewyjasnionych uznan banku z tytutu omytek i btedow
bankowych oraz ich korekt, w korespondencji z kontem 240 ,Pozostale
rozrachunki”,

22) dodatnie réznice kursowe od érodkéw w walutach obcych zgromadzonych
na rachunkach wydzielonych do rachunku budzetu, w korespondencii
z kontem 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”,

23) odsetki naliczone od $rodkéw na rachunku budzetu, w korespondencii
z kontem 901 ,,Dochody budzetu”,

24) dokonywane przez jednostki budzetowe z tytulu rozliczenia podatku VAT
wptaty kwoty wynikajacej z deklaracji w korespondencji z kontem 240
~Pozostate rozrachunki - odpowiednia analityka” Iub inne konto
syntetyczne przewidziane dla tych celéw,

25) zwroty nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym z urzedu skarbowego,
jezeli rozliczenia scentralizowanego VAT dokonywane sg na koncie budzetu
JST w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

26) wplyw srodkdw z rachunku VAT na rachunek budzetu w celu zaptaty
naleznego VAT do urzedu skarbowego.

Typowe zapisy strony Ma konta 133:



1) okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,

2) wydatki wtasne (dla subkont projektéw i zadan finansowanych $rodkami
zewngtrznymi), w korespondencji z kontem 223 ,Rozliczenie wydatkéw
budzetowych”,

3) przelewy dochoddéw budzetowych zwigzanych z realizacjag zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadat zleconych JST odrebnymi
ustawami na rachunek budzetu paristwa, w korespondencji z kontem 224
~Rozrachunki budzetu”,

4) zwrot dotacji celowych, w korespondencji z kontem 901 , dochody budzetu”
fub z kontem 224 ,Rozrachunki budzetu”,

5) sptaty zaciagnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 260
~Zobowigzania finansowe”,

6) wyptaty z tytulu udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 250
»Naleznosci finansowe”, "

7) sptaty kredytow bankowych, w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty
bankowe”,

8) wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133 ,Rachunek budzetu”) oraz wyplaty
z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,

9) przelew $rodkdw ujetych w planie wydatkéw niewygasajacych na
wyodrebnione konto tych $rodkéw, w korespondencji z kontem 135
~Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”, za posrednictwem konta
140 ,Srodki pieniezne w drodze”,

10) zwrot Srodkdw z rachunku lokat terminowych na konto podstawowe
budzetu (ksiegowania na kontach analitycznych do konta 133 ,Rachunek
budzetu”), w korespondencji z kontem 140 ,Srodki pieniezne w drodze”,

11} obcigzenia z tytulu omylek i btedéw bankowych oraz ich korekt,
w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,

12) zaptata nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym do urzedu skarbowego,
w ramach rozliczenia scentralizowanego VAT dokonywanego na koncie
budzetu JST zgodnie ze zcentralizowang deklaracjg VAT - 7.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami
ksiegi giownej
Ewidencja szczegétowa do konta 133 moze by¢ prowadzona wedtug ponizszych
rachunkdw budzetu:
1) rachunku podstawowego,
2) rachunku lokat terminowych,
3) rachunku srodkéw pomocowych (jezeli zgodnie z umowg istnieje wymég
wydzielenia tych srodkéw),
4) wydzielonych rachunkéw do rachunku budzZetu, jezeli wymagaja tego
odrebne przepisy, np. Fundusz Przeciwdziatania COVID-19, Fundusz
Pomocy dla Ukrainy,



5) rachunku wydzielonego na koncie 133, stuzgcego do rozliczenia
scentralizowanego VAT.” _
_Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji roziiczen migdzyokresowych przychodow
i wydatkéw przysziych okresow. Na stronie Wn tego konta ujmuje sig
w szczegdlnoéci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 ,Kredyty bankowe” lub 260 ,Zobowigzania
finansowe”), a na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysziych
okreséw (np. subwencje, udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych
i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego czy
naliczone niezaptacone odsetki).

Typowe zapisy strony Wn konta 909:

1) przeksiegowanie w styczniu subwencji ogélnéj, udziatbw w podatku
dochodowym od osob fizycznych i dotacji celowej dotyczace] stycznia,
a otrzymanej w grudniu poprzedniego roku, w korespondencji z kontem 901
»Dochody budzetu”,

2) przeksiggowanie Zaptaconych odsetek  od udzielonych pozyczek,
w korespondencji z kontem 901 ,Dochody budzetu”,

3) przeksiggowanie umorzonych  odsetek  od udzielonych pozyczek,
w korespondencji z kontem 250 ,Naleznosci finansowe”,

4) naliczone odsetki od zaciggnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 260
~Zobowigzania ﬁnansowe”,

5) naliczone odsetki od zaciggnigtych kredytow, w korespondencji z kontem 134
JSKredyty bankowe”.

Typowe zapisy strony Wn konta 909:

1) wb’ryw érodkéw pienieznych z tytutu subwencji ogélnej, udziatow w podatku
dochodowym od os6b fizycznych i dofacji celowej na rachunek budzetu,
otrzymanej w grudniu za stycze’ nastgpnego roku, w korespondencji z kontem
133 ,Rachunek budzetu”,

2) naliczone odsetki od udzielonych pozyczek, w korespondencji z kontem 250
»Naleznosci finansowe”,

3) naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodow przez budzet
panstwa | organy podatkowe, w korespondencji z kontem 224 ,Rozrachunki
budzetu”,

4) przeksiegowanie odsetek od zaciggnietych kredytéw w momencie ich zaptaty

lub umorzenia, w korespondencji z kontem 134 ,Kredyty bankowe”,



5) przeksiggowanie odsetek od zaciggnietych pozyczek w momencie ich zaptaty,
w korespondencji z kontem 260 ,Zobowigzania finansowe” (zaptata nastepuje
ze srodkéw ujetych w planie urzedu, z konta urzedu).

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami
ksiegi gldwnej

Ewidencje szczegdiowa do konta 909 prowadzi sie wedtug tytutdw rozliczen
miedzyokresowych.

Saldo Wn tego konta oznacza wysoko$¢ rozliczeri, ktére w momencie zaptaty
stang sie¢ wydatkami. Saldo Ma tego konta oznacza stan rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

3. Do zatacznika Nr 4 ,Wykaz kont ksiegi giéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powiagzania z kontami ksiegi giéwnej dla jednostki
budzetowej - Urzedu Gminy Slemien” dodaje sie opis i przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen dla konta 490 ,Rozliczenie kosztéw” oraz dla konta 640
~Rozliczenie miedzyokresowe kosztdw’' o nastepujacym brzmieniu:

~Konto 490 ,Rozliczenie kosztéw”
Konto 490 stuzy do ujecia:

1) korespondencji z kontem 640 ,Roziiczenia migdzyokresowe kosztow”
kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktére byty ujete
na kontach: 400 ,Amortyzacja”, 401 ,Zuzycie materiatow i energii”, 402
~Ustugi obce”, 403 ,Podatki i opfaty”, 404 ,Wynagrodzenia”, 405
~Ubezpieczenia spoteczne i inne s$wiadczenia”, 409 ,Pozostate koszty
rodzajowe” w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczert miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych
na koszty, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow”.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie réwniez, w korespondencji z kontem 760,
przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma tego
konta zmiany stanu produktéw spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami
losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Typowe zapisy strony Wn konta 490:

1) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych o przypadajgce na dany okres koszty
rozliczane w czasie, ktore poniesiono w poprzednich okresach, w korespondencji
z kontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,

2) tworzenie rezerw na koszty (bierne rozliczenia miedzyokresowe kosztéw),
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw”,



3) wartoéé¢ rozchodowanych wyrobdw, w korespondencji z kontem 600 «Produkty
gotowe i poifabrykaty”, réwnowarto$¢ strat produktéow, w korespondencji
z kontem 240 ,Pozostate rozrachunki”,

4) przeniesienie salda kredytowego na dziefl bilansowy na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

Typowe zapisy strony Ma konta 490:

1) przeniesienie kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pézniejszych), ktére
byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej, w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe
kosztow”,

2) rozliczenie kosztéw, na ktére uprzednio utworzono rezerwe, w korespondenci
z kontem 640 ,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”,

3) wartos¢ wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkcji
niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto (na koniec roku lub innego okresu
sprawozdawczego), w Kkorespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe
i poifabrykaty”,

4) warto$é wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobdw gotowych i produkcji
niezakorficzonej wedtug cen sprzedazy netto (na koniec roku lub innego okresu
sprawozdawczego), w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe
i poifabrykaty”,

5) réwnowartos¢ nadwyzki produktéw, w korespondencji z kontem 240 ,Pozostate
rozrachunki”,

6) przeniesienie salda debetowego wystepujacego na koniec roku na konto 860
~Wynik finansowy”.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami
ksiegi gtownej

Wprowadzenie ewidencji analitycznej moze by¢ uzasadnione w celu kontroli
prawidiowosci  ustalenia zmian stanu produktéw i zmian rozliczen
miedzyokresowych.

Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych przysztych
okreséw (rozliczenia czynne), rezerw na prawdopodobne zobowigzania
przypadajgce na dziatalnos$¢ okresu biezacego, a dotyczace wykonania przysztych
éwiadczen zwigzanych z biezacq dziatalnoscia (w tym z tytutu gwarancji i rekojmi
za sprzedane produkty diugotrwatego uzytku) oraz prawdopodobnych zobowigzan
przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe
bierne).

Przy ustalaniu tytutéw rozliczen miedzyokresowych kosztéw nalezy tez
uwzgledni¢ zasade Iistotnosci, generalnie w Urzedzie Gminy w Slemieniu
rezygnuje sie z rozliczerh miedzyokresowych kosztéw, nieistotnych co do wielkosci
wyniku lub kosztéw wystepujgcych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku
na rok w zblizonej wysokosci.



Typowe zapisy strony Wn konta 640

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysziych okreséw, oraz koszty poniesione
w okresie sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich
rezerwe.

Typowe zapisy strony Ma konta 640

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na prawdopodobne
w przysztych okresach koszty, ktdére zaliczono z wyprzedzeniem do kosztow
okresu sprawozdawczego tych kosztéw, ktdre poniesionych w okresach
poprzednich.

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegotowa do konta 640 powinna by¢ prowadzona wedtug tytutéw
rozliczen z podziatem na rozliczenia miedzyokresowe czynne oraz bierne,
z uwzglednieniem wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu
w czasie.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszitych okresdéw, a saldo Ma wyraza
prawdopodobne przyszte zobowigzania zwigzane z dziatalnoscig biezacego
okresu, ktére wykazuje sie w pasywach bilansu jako rezerwy zobowigzania.

4. Do zalgcznika Nr 4 ,Wykaz kont ksiggi gitéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powiazania z kontami ksiegi gtéwnej dla jednostki
budzetowej - Urzedu Gminy SlemieR” do ust. I Wykaz kont, pkt. 2 Konta
pozabilansowe dodaje sie opis i przyjete zasady klasyfikacji zdarzerh dla
nowego konta pozabilansowego 940 o nastepujacym brzmieniu:

»~940 - Niefinansowy wktad wtasny

Konto 940 stuzy do ewidencji niefinansowego - niepienieznego wktadu wiasnego
beneficjenta wnoszonego przez Gmine Slemien przy realizacji projektow unijnych.
Niefinansowy wktad wtasny oznacza wniesienie do projektu zasobdw rzeczowych
lub pracy wolontariuszy, zgodnie z warunkami okredlonymi w umowie o
dofinansowanie i wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnoéci wydatkéw. Do
niefinansowego wkiadu wlasnego mogg byc¢ zaliczane w szczegdlnodci:

1. nieodptatnie udostepnione pomieszczenia, sprzet lub inne zasoby,

2. praca wolontariuszy, wyceniana na podstawie stawek okreslonych

w obowigzujgcych wytycznych,
3. inne $wiadczenia niefinansowe spetniajace kryteria

kwalifikowalnosci.
Na stronie Wn konta 940 ujmuje sie warto$é wniesionego wktadu niefinansowego.
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Na stronie Ma konta 940 ujmuje sig warto$¢ rozliczonego lub zakoriczonego

wktadu niefinansowego.

5. Do =zalgcznika Nr 5 .Komputerowe wspomaganie rachunkowosci
prowadzonej w Urzedzie Gminy w Slemieniu” do ust. II Wykaz
stosowanego oprogramowania uzytkowego w tirecie systemy do ustugi
finansowo - ksiegowej budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
jednostki budzetowej dodaje sig¢ nastgpujgce nowe programy wraz z opisem
oraz sposobem ich dziatania:

, - SRODKI TRWALE- data rozpoczecie eksploatacji programu - 2018r.
Producent systemu : ,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Bielsko-Biata.
System umoziiwia prowadzenie ewidencji érodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych, Dostarcza koniecznych informacji o stanie majgtkowym
przedsiebiorstwa. Pozwala on na rejestrowanie  wszystkich  operacji
gospodarczych w przedsigbiorstwie, ktére dotyczg $rodkdéw trwatych. System ma

mozliwo$¢ przekazywania danych do Systemu Finansowo - Ksiggowego.

Podstawowa funkcjonalnosé:

_ zatozenie (wprowadzenie BO) i aktualizacja Kartoteki Srodkow Trwatych;

— biezaca ewidencja zdefiniowanych przez uzytkownika dokumentow
przychodowo - rozchodowych oraz ich petna kontrola formalna;

— prowadzenie ewidencji w uktadzie: PODATKOWA; BILANSOWA, INNA (np.
NSKUP);

— automatyczne tworzenie dekretéw do systemu finansowo - ksiggowego;
— ksigga inwentarzowa;

— sporzadzanie planu amortyzacji;

— funkcja inwentaryzacji, zaréwno droga spisu z natury, jak i weryfikacji;

— wielokrotne przetwarzanie obrotéw miesigcznych, ktore utatwia korekte
btednie wprowadzonych danych;

— uzyskanie szeregu zestawien.
- WYPOSAZENIE (POZOSTALE SRODKI TRWALE)- data rozpoczecie

eksploatacji programu - 2024r.
Producent systemu : ,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Bielsko-Biata.
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System umozliwia prowadzenie ewidencji $rodkow trwalych niskocennych,
zarowno w ukladzie ilosciowym, jak i iloéciowo - wartoéciowym. Dostarcza
koniecznych informacji o stanie majatkowym przedsiebiorstwa. Opiera sie na
unikalnym numerze inwentarzowym, a sposéb podpowiadania kolejnych mozna

dowolnie definiowaé.

Podstawowa funkcjonalnosé:

— duza elastycznosé, umozliwiajaca dopasowanie do specyfiki danej firmy czy

instytucji;

— biezgca ewidencja zdefiniowanych przez uzytkownika dokumentow:
przychodowych, rozchodowych, zmian lokalizacji;

— pozwala na grupowanie sktadnikéw wedtug: TYPOW wyposazenia
(budowany przez uzytkownika odpowiednik klasyfikacji rodzajowej ST),
WYDZIALOW, POMIESZCZEN, OSOB ODPOWIEDZIALNYCH;

— funkcja wspomagajgca inwentaryzacje;

— mozliwosc¢ szybkiego uzyskiwania dowolnych zestawier przez wybor

kolumn i filtrowanie.

- DYSPONENT - planowana data rozpoczecia eksploatacji 2025/2026
Producent systemu: ,REKORD” Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Bielsko-Biata.

Program Dysponent przeznaczony jest do ewidencji zamodwien publicznych, umow
i faktur. Kontrola planu budzetowego podczas wprowadzania i analizy danych
umozliwia poszczegolnym wydziatom merytorycznym biezgcy nadzér nad stanem
wykonania budzetu.

Wielowymiarowa struktura uprawnien pozwala z kolei na ustalenie i ograniczenie
zakresu dostepu do danych dla poszczegdlnych wydziatéw merytorycznych -
dysponentdw budzetowych, przez co zapewnione jest petne bezpieczerstwo
podgladu i obstugi przez dysponenta tylko wtasnych danych budzetowych.

Wybrane funkcjonalnosci:

— wspolpraca z programem Budzet (do projektowania i analizy wykonania
budzetu) w zakresie automatycznego pobierania dokumentow planu
budzetowego;
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podglad aktualnej wartosci planu budzetowego oraz dokumentoéw uchwat
i zarzadzeri z ktérych warto$¢ ta wynika niezaleznie dia kazdego

dysponenta budzetowego;
plan zamdwieri publicznych wg poszczegdinych kategorii i kodow CPV;

rejestr zaméwien publicznych, czyli ewidencja wszczetych postepowan
o zaméwienia publiczne i zwigzanej z tym faktem ,rezerwacji” srodkow

budzetowych niezbednych do pdzniejsze] realizacji tych zamoéwiers;

rejestr uméw - ewidencja umoéw zawieranych przez poszczegolne wydziaty

urzedu w konteksécie zaangazowania srodkow budzetowych;

rejestr faktur - ewidencja faktur, wynikajacych z realizacji zawartych
umoéw a takze' faktur i innych dokumentdéw rozliczeniowych niezwigzanych

Z umowami;

zatwierdzanie dokumentdw potwierdzajace ich poprawno$¢ merytoryczng
i finansowa;

wspétpraca z programem FK w zakresie automatycznego ksiggowania
zaangazowania budzetu - generowanie dekretéw ksiggowych do modutu
finansowo - ksiegowego wynikajacych z zaewidencjonowanych umow oraz

faktur niezwigzanych z umowami;

automatyczne ksiegowanie zobowigzah - generowanie dekretow
ksiegowych do modutu finansowo - ksiggowego (konta zespotu 2)
wynikajacych z zaewidencjonowanych faktur i innych dokumentow

rozliczeniowych;

podglad zrealizowanych platnosci (zaksiggowanych w module FK wyciggow

bankowych) w powigzaniu z umowag i fakturg;

wielowariantowa analiza rozliczenia uméw (rozliczeni wg faktur, rozliczenie
wg zaplat, analiza uméw przeterminowanych, rozliczenie wg wybranych

podziatek klasyfikacji budzetowej i symboli zadan);

kontrola realizacji budzetu - analiza $rodkéw budzetowych pozostajacych
do dyspozycji, na réznych etapach realizacji zadan (faktycznego

wykonania, zaangazowania, wszczgtych zamowien publicznych);
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6. W

generowanie szeregu zestawien w réznych przekrojach.”

zataczniku Nr 5 ,Komputerowe wspomaganie rachunkowosci

prowadzonej w Urzedzie Gminy w Slemieniu” do ust. II Wykaz

stosowanego oprogramowania uzytkowego dokonuje sie zmiany nazewnictwa

stosowanego -systemu bankowosci elektronicznej z Home Banking na Internet

Banking w-nasi:qrpuja‘cy sposob:

~System Internet Banking stanowi narzedzie umozliwiajgce dostep do

rachunkéw bankowych Gminy przy wykorzystaniu bezpiecznego potaczenia

internetowego.

System Internet Banking:

jest aplikacjg dostepng poprzez przegladarke internetowq (lub dedykowany
portal banku),
dziata w oparciu o szyfrowane pofaczenie (SSL/TLS) oraz indywidualne
certyfikaty/tokeny,
stwarza mozliwosé pracy zdalnej/uprawnionych uzytkownikéw z réznych
lokalizacji,
zapewnia biezacy dostep do rachunkdw jednostki, bez koniecznosci
instaiacji specjalnego oprogramowania na komputerze (co odréznia go od
Home Bankingu, ktéry czesto wymagat dedykowanego klienta),
umpiliwia integracje z systemami finansowo-ksiegowymi (np. generowanie
paczek przelewdw, import wyciagdéw bankowych),
pozwala na rozbudowany system autoryzacji transakcji (kilkuetapowy
proces zatwierdzania zgodnie z uprawnieniami pracownikéw),
gwarantuje wysokie bezpieczenstwo dzieki:

— szyfrowaniu transmisji,

— dwuskfadnikowemu uwierzytelnianiu,

— logom aktywnosci uzytkownikéw,

— ograniczeniom dostepu (np. godziny logowania, adresy IP).

Autoryzacja dyspozycji sktadanych za posrednictwem elektronicznych kanatéw

dostepu odbywa sie poprzez podanie za posrednictwem serwisu internetowego:
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§ 2.

Nadzor nad zarzadzeniem powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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