Zarzadzenie Nr 0050.253.2022
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 30 grudnia 2022 roku

w sprawie: aktualizacji wykazu oséb uprawnionych w Urzedzie Gminy do
dokonywania kontroli merytorycznej dokumentéw oraz wprowadzenia wykazu oséb
upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz wzér ich podpisow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 w zwiagzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022r. Nr 559 z p6zn. zm.),

zarzadzam co nastepuje:

§1.
Dokonuje sig aktualziacji zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 0050.174.2012 Wéjta Gminy

Slemien z dnia 31 grudnia 2012 roku w sprawie kontroli merytorycznej dokumentéw i wykazu
0s6b uprawnionych do dokonywania kontroli merytorycznej dokumentéw w Urzedzie Gminy
w Slemieniu, wykazu oséb uprawnionych w Urzedzie Gminy do zatwierdzania dowodow
ksiggowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym oraz wykazu oséb uprawnionych do
zatwierdzania dowodéw ksiggowych do wyptaty, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

Do zarzgdzenia Nr 0050.253.2022
Woéijta Gminy Slemien

z dnia 30.12.2022r.

Wykaz oséb upowaznionych do dokonywania kontroli merytorycznej

dokumentéw w Urzedzie Gminy

Nazwa referatul/imie i Stanowisko Zakres upowaznienia
nazwisko
Sekretarz Gminy Sekretarz Wydatki zwigzane ze sprawami organizacyjnymi, biezgcym
Weronika Pepek (SG) utrzymaniem i funkcjonowaniem urzedu.

Wydatki zwigzane z obstugg Rady Gminy

Wydatki biezace zwigzane z wyborami, referendami i spisami
powszechnymi,

Zadan zwigzanych z zakupami, wdrazaniem i nadzorem nad
systemem informatycznym

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem kontroli zarzgdczej.

Wydatki ponoszone w ramach funduszu sofeckiego dotyczgce
dziatalnosci pozostate;.

Ubezpieczenie majatkowe mienia Gminy.

Patryk Dyduch Inspektor ds. z |Realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych m.in. w zakresie
fiae zakresu i i i i
Wiewiéra " .| budownictwa, drogownictwa, gospodarki komunalne;j.
budownictwa | Sprawy zwigzane z drogami w tym: nadzér nad bezpieczeristwem
(od 06.09.2022)/ gospodarki i 0 i P
komunalnej ruchu na drogach gminnych, utrzymywanie, zarzadzanie i
(BD)

oznakowanie drég wewnetrznych, utrzymywanie, zarzadzanie |
oznakowanie drog stanowigcych wilasnosé gminy, utrzymanie
biezgce drog gminnych, terenow zielonych, rowéw, budowa i
modernizacja drég dojazdowych do gruntéw rolnych, okresowa
kontrola stanu drég i mostéw, prowadzenie spraw utrzymania
czystosci na placach i parkingach, planowanie i prowadzenie akgji
zimowego utrzymania drég gminnych. O$wietlenie ulic, placéw i drég.
Nazewnictwo ulic, placéw i drég. Opracowania projektu miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego. Sprawy zwigzane z
planowaniem przestrzennym. Monitorowanie przebiegu realizacji
zadan w zakresie usuwania skutkéw niekorzystnych zZjawisk
atmosferycznych. Sprawy zwigzane z utrzymaniem budynku Urzedu
Gminy. Gospodarka gruntami i nieruchomosciami w tym wydatki
biezagce i majgtkowe zwigzane =z utrzymaniem  obiektéw
administrowanych przez Urzad Gminy, gospodarowanie lokalami w
budynkach komunalnych. Wydatki zwiazane z monitoringiem i
konserwacjg instalaciji alarmowych.




Wydatki ponoszone w ramach funduszu soleckiego dotyczace wiw
zadan.

Pawel Misik Inspektor ds. Zadania z zakresu zarzgdzenia kryzysowego, akciji kurierskiej itp.
(od 01.06.2022) 7 zakresu Zadania z zakresu geodeziji i gospodarki nieruchomosciami.
rolnictwa, Zadania z zakresu zagadnien zwigzanych z dziatalnoscig
geodezji "‘ gospodarcza, funkcjonowaniem handlu, gastronomii i ustug, w tym w
nier?l?::';(r’r‘\i:é"c;ami szczegolnosci: opracowywanie zatozer i planéw gospodarczych
(GN) gminy, przeksztatcenia wtasnosciowe komunalnych jednostek
organizacyjnych, ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych wraz z
naliczeniem optat za korzystanie z tych zezwoler,
Zadania z zakresu rolnictwa
Zadania z zakresu leénictwa
Zadania z zakresu fowiectwa
Zadania z zakresu prawa wodnego.
Wydatki ponoszone w ramach funduszu soteckiego dotyczace wiw
zadan.
Mariusz Borowy Inspektor ds. | Zadania dotyczace ochrony érodowiska w tym w szczegoinosci:
z zakresu ochrony zagadnienia z zakresu wytwarzania, sktadowania, uzywania i
$rodowiska, usuwania odpadéw niebezpiecznych, ochrona laséw przed
le$nictwa i

ochrony przyrody

(OK)

szkodliwymi wplywania gazow, pytow odpadéw i ciekdw, tworzenie
terenéw zieleni i konserwacja drzewostanu przy drogach gminnych i
na nieruchomoéciach stanowiacych mienie gminy, sprawowanie
opieki nad pomnikami przyrody i ochrong krajobrazu, dziatalno$¢ w
zakresie odbierania i transportu odpadéw komunalnych i nieczystosci
cieklych, utrzymanie pséw w schronisku, usuwanie padlych zwierzat,
Zagadnienia zwigzane z prowadzeniem ewidencji dziatalnosci
gospodarczej oraz obstugg systemu CEIDG.

Wspbdipraca z organizacjami pozarzgdowymi w tym sprawy zwigzane
z udzielaniem dotacji

Zadania z zakresu ochrony przeciwpozarowej w tym: rozliczanie
wykonywanych czynnoéci konserwacyjnych w samochodach
pozarniczych i wyjazdéw tych samochodéw, rozliczanie paliwa,
badan lekarskich, ubezpieczen, zakupu wyposazenia, urzadzen i
umundurowania oraz zapewnienia gotowosci bojowej jednostek itp.
Doptaty do taryf za zbiorowe zaopatrywanie w wode i zbiorowego
odprowadzania $ciekow.

Wydatki zwigzane z gospodarka odpadami.

Wydatki ponoszone w ramach funduszu sofeckiego dotyczace wiw
zadan.

Tomasz Jozefiak

Inspektor ds.

z zakresu
zamowien
publicznych
(ZP)

Sprawy zwigzane z zamoéwieniami publicznymi w tym: publikacja
ogtoszen, obstuga kancelaryjna komisji przetargowe;.
Zadania w zakresie transportu w tym wydatki zwigzane z

zawieraniem uméw z przewoznikami.




Prowadzenie i uzupeinianie apteczki lekarskiej w Urzgdzie.

Monika Pasko/
Anna Stoklosa
(od 01.09.2022)

Inspektor ds.

z zakresu
inwestycji i
pozyskiwania
$rodkéw unijnych
(PS)

Sprawy zwigzane z integracjg europejska, w tym pozyskiwanie
srodkéw europejskich i krajowych, rozliczanie zadan realizowanych
przy udziale $rodkéw europejskich i krajowych.

Zadania z zakresu promocji tj. wspotpraca z prasg i innymi mediami,
zakup materiatow promocyjnych, organizacja i obsiuga imprez
majgcych na celu promowanie gminy.

Zadania z zakresu gazetki samorzadowej.

Sprawy zwigzane z organizacjg dozynek.

Wydatki ponoszone w ramach funduszu soteckiego dotyczace w/w
zadan.

Koordynator
Gminnej Komisji ds.
Rozwiazywania
Problemow
Alkoholowych (AA) -
Renata Btachut

Koordynator

Realizacja Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii
Sprawy zwigzane z przeciwdziataniem alkoholizmowi i narkomanii w
ramach GPRPA

Urzad Stanu
Cywilnego (USC) -
Katarzyna Krzak

Zastepca
Kierownika USC
(USC)

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem Urzedu Stanu Cywilnego
Wydatki zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych.

Wydatki zwigzane z ewidencjg ludnosci.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem i aktualizacjg rejestru wyborcow.
Wydatki zwigzane z powszechnym obowigzkiem obrony RP.

Wydatki zwigzane z zgromadzeniem, imprez masowych i zbidrek
publicznych.

Wydatki zwigzane z ochrong zdrowia.

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem kancelarii informaciji
niejawnych

Alicja Watroba

Inspektor ds.

z zakresu oswiaty
i funduszy
europejskich
(08)

Wydatki zwigzane z wykonywaniem zadan wiasnych Gminy w
dziedzinie oswiaty w tym: szkolenia mtodocianych.

Wydatki zwigzane z awansem zawodowym nauczycieli.

Sprawy zwigzane z organizacjq i nadzorem nad dowozem dzieci do
szkot.

Sprawy zwigzane z integracjg europejska, w tym pozyskiwanie
érodkéw europejskich i krajowych, rozliczanie zadan realizowanych
przy udziale $rodkéw europejskich i krajowych.

Zadania z zakresu gazetki samorzgdowe;j.

Wydatki ponoszone w ramach funduszu soteckiego dotyczgce w/w
zadan.




Katarzyna Walaszek

Inspektor
(FN)

Wydatki zwigzane z prowadzeniem wymiaru fgcznego zobowigzania
pienieznego dla 0séb fizycznych oraz podatkéw rolnego, lesnego i od
nieruchomosci dla oséb prawnych.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem kart gospodarstw, laséw i
nieruchomosci.

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem kasy.

lwona Ponikwia

Sprzataczka

Wydatki zwigzane z zakupem §rodkéw czystoéci.

Informatyk
(umowa o
$wiadczenie ustugi)

Wydatki dotyczgce zakupu sprzgtu komputerowego, oprogramowania
i licencii,

Prowadzenie i aktualizacja strony internetowej,

Dostep do sieci Internet,

Serwisowanie sprzetu komputerowego oraz innych urzadzer takich
jak drukarki, skanery, kserokopiarka,

Administrowanie systemem informatycznym w Urzedzie Gminy,
Utrzymanie w sprawnoéci systemu teleinformatycznego urzedu,
Aktualizacja i prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

*Szczegblowe zakresy czynno$ci pracownikéw okreslajg zakresy wykonywanych czynno$ci; ogolny zakres

wykonywanych zadari poszczegolnych referatéw okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu . W przypadku

samodzielnych stanowisk zastepstwo wykonujg wskazani przez Wojta Gminy pracownicy.

W przypadku umowy na zastepstwo pracownicy posiadajg upowaznienia wynikajace z zakresu spraw

zastgpowanego pracownika, z wytaczeniem zastepstwa pefnionego za kierownika




Sabina Dobrowolska

Inspektor
(RO)

Zadania zwigzane ze zatrudnianiem pracownikow i stosunkiem pracy,
sprawy emerytalno-rentowe pracownikéw Urzedu Gminy, sprawy
urlopowe pracownikéw Urzedu i kierownikéw jednostek
organizacyjnych.

Podnoszenia kwalifikacji zawodowych przez pracownikéw.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem spraw z zakresu BHP.

Wydatki zwigzane z badaniami okresowymi i kontrolnymi
pracownikéw.

Wydatki zwigzane z wspodidziataniem z Powiatowym Urzedem Pracy
w zakresie organizacji stazu pracy, prac interwencyjnych i innych
form przeciwdziatania bezrobociu.

Wydatki dotyczace akcji kurierskiej i obrony cywilnej.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem i funkcjonowaniem archiwum
zaktadowego.

Wydatki zwigzane z udzielaniem pierwszej pomocy oraz prowadzenia
i uzupelniania apteczki lekarskiej w Urzedzie.

Wioleta Hyrlik

Sekretarka
(RO)

Wydatki zwigzane z zakupem materiatéw biurowych, pieczeci,
drukéw i tonerow.

Wydatki dotyczgce zakupu ustug pocztowych.

Wydatki zwigzane z obstuga spotkan, narad, a takze pozostate
wydatki w ramach dziatalno$ci pozostatej Wojta, w tym obstuga
gabinetu.

Ewa Szwed

Inspektor
(FN)

Wydatki zwigzane z ewidencjg i windykacjg naleznosci z tytutu
czynszéw dzierzawnych skfadnikow mienia komunalnego gminy,
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Sprawy zwigzane z PFRON-em.

Sprawy zwigzane ze sktadkami odprowadzanymi do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych oraz podatkiem dochodowym
odprowadzanym do Urzedu Skarbowego.

Barbara Jagos
(od 21.11.2022)

Podinspektor
(FN)

Wydatki zwigzane z rozliczaniem inkasentéw z pobranych optat w
tym prowizja wyplacana soltysom za inkaso podatkéw.

Wydatki zwigzane z rozliczeniem podatkéw od oséb prawnych i
fizycznych.

Wptaty gminy na rzecz |zb Rolniczych

Wydatki zwigzane z prowadzona egzekucjg i windykacjg naleznosci
podatkowych i niepodatkowych Gminy

Sprawy dotyczace zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej dla
rolnikéw posiadajgcych grunty rolne na terenie Gminy.

Wydatki dotyczgce podatku od towaréw i ustug.

Wydatki na odpis na ZFSS.

Prowadzonej ewidencji $rodkéw trwatych.

Prowadzonej ewidencji Sum Obcych.




Katarzyna Walaszek

Inspektor
(FN)

Wydatki zwigzane z prowadzeniem wymiaru fgcznego zobowigzania
pienieznego dla osob fizycznych oraz podatkéw rolnego, lesnego i od
nieruchomosci dla oséb prawnych.

Wydatki zwigzane z prowadzeniem kart gospodarstw, laséw i
nieruchomosci.

Wydatki zwigzane z funkcjonowaniem kasy.

Ilwona Ponikwia

Sprzataczka

Wydatki zwigzane z zakupem $rodkow czystosci.

Informatyk
(umowa o

Swiadczenie ustugi)

Wydatki dotyczgace zakupu sprzetu komputerowego, oprogramowania
i licencij,

Prowadzenie i aktualizacja strony internetowej,

Dostep do sieci Internet,

Serwisowanie sprzetu komputerowego oraz innych urzadzen takich
jak drukarki, skanery, kserokopiarka,

Administrowanie systemem informatycznym w Urzedzie Gminy,
Utrzymanie w sprawnosci systemu teleinformatycznego urzedu,
Aktualizacja i prowadzenie Biuletynu Informacji Publiczne;j.

*Szczegblowe zakresy czynno$ci pracownikéw okresSlaja zakresy wykonywanych czynnosci; ogélny zakres
wykonywanych zadari poszczegdlnych referatow okre$la Regulamin Organizacyjny Urzedu . W przypadku
samodzielnych stanowisk zastepstwo wykonujg wskazani przez Wéjta Gminy pracownicy.

W przypadku umowy na zastepstwo pracownicy posiadajgq upowaZznienia wynikajgce z zakresu spraw
zastepowanego pracownika, z wylgczeniem zastepstwa pefnionego za kierownika




