WOJT GMIN
w §J LEMIENIU X
AOW. ywiooki - woj. Siqskie
ZARZADZENIE Nr SG.0050.56.2016

Waéjta Gminy Slemieri
zdnia 25 sierpnia 2016 roku

w sprawie : wprowadzenia zmian w zataczniku do Zarzadzenia Nr $G.0050.56.2012 Wéjta Gminy
Slemien z dnia 16 maja 2012r w sprawie procedury przyjmowania i rozpatrywania skarg
i wnioskéw w Urzedzie Gminy w Slemieniu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
/ Dz.U.z 2016 r. poz. 446 / zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany do zatacznika w Rozdziale I-Przyjmowanie i rejestrowanie skarg
i wnioskdw o nastepujacej tresci:

1. W Urzedzie Gminy w Slemieniu wnoszacy skargi i wnioski przyjmowani sg przez Wéjta Gminy
Slemieri oraz przez Sekretarza Gminy i Kierownikow Referatéw w siedzibie Urzedu Gminy w
Slemieniu przy ul. Krakowskiej 148 w godzinach pracy urzedu tj. od godz. 7.00 do godz.15.00,
oraz W6jt Gminy Slemien przyjmuje w kazdg srode tygodnia po godzinach pracy tj. od
g0dz.15.00 do godz.17.00 .
2. Na tablicy ogtoszeri w siedzibie Urzedu Gminy w Slemieniu oraz na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej umieszczona jest informacja dotyczaca terminu przyjmowania skarg i wnioskow.
3. Skargi i wnioski moga by¢ wnoszone pisemnie, lub za pomoca telefaksu, poczty
elektronicznej a takze ustnie do protokotu.
4. Wz6r protokotu , o ktérym mowa w pkt. 3 stanowi zatacznik nr 1
5. Pracownik Urzedu Gminy w Slemieniu , ktéry otrzymat skarge dotyczacg jego dziatalnodci,
obowigzany jest przekaza¢ ja niezwtocznie Wéjtowi Gminy, lub Sekretarzowi Gminy.
6. W Urzedzie Gminy w Slemieniu prowadzony jest rejestr skarg i wnioskéw
7. Skargi i wnioski wniesione do Urzedu, po dokonaniu dekretacji przez Woajta przyjmuje i

b koordynuje rozpatrywanie , prowadzi rejestr skarg i wnioskéw oraz prowadzi postepowanie
zgodnie z niniejsza procedurg Sekretarz Gminy
8. Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz
organizacje spoteczne podlegajg rozpatrzeniu i zatatwieniu w takim samym trybie, jak
skargi i wnioski 0s6b fizycznych i prawnych.
9. W urzedzie przechowuje sig oryginaty skarg i wnioskéw skierowanych do Wojta Gminy oraz
kopie udzielonych odpowiedzi.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy
§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

o (Ir



