VOJT GMINY
W“(-)g!L I;-; MGI ENIU Zarzadzenie Nr 0050.61.2016
i o el Wéjta Gminy Slemien

z dnia 5 wrzesnia 2016 roku

W sprawie: trybu i terminéw prac zwigzanych z opracowaniem projektu
budzetu Gminy Slemief na 2017 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej na rok 2017 i lata nastepne

Na podstawie art. 226, art. 227. art. 233. art. 235, art. 236 i art. 237
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013r., poz. 885 z pozn. zm.) w zwigzku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z
pézn. zm.), oraz uchwaty Nr XLIV/292/2010 Rady Gminy $lemied z dnia 9

czerwca 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

zarzadzam co nastepuje:

§1
Okresla sie nastepujace terminy obowiazujace w toku prac nad projektem

uchwaty budzetowej i wieloletniej prognozy finansowej:

1. Kierownicy = samorzadowych  jednostek budzetowych  opracowuijag
i przedktadajq Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzeénia
2016r. projekt planu finansowego na 2017 rok samorzadowej jednostki
budzetowej sktadajacy sie z:

* planu dochodow,

* planu wydatkéw wraz z planem rzeczowym zadan remontowych i planem

rzeczowym zadan inwestycyjnych oraz kartg kalkulacji wynagrodzen ;

2. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury opracowuja i przedktadajq
Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzeénia 2016 r. projekt
planu finansowego na 2017 rok samorzadowej instytucji kultury
zawierajacy w szczegotowosci:

* zestawienia liczbowe planowanych przychodéw i kosztéw ze wskazaniem

sposobu i podstaw kalkulacji,



wielkos¢ planowanej dotacji z budzetu gminy na dziatalno$¢ biezaca
(w tym remontowag),

wielkos¢ planowane;j dotacji celowej na inwestycje,

zestawienie planowanych kosztébw w rozbiciu na poszczegdlne
przedsiewzigcia i pozostaty dziatalno$é statutowg wraz ze wskazaniem
zrédet finansowania,

kalkulacje planowanych wynagrodzed i pochodnych od wynagrodzen,
srednioroczne zatrudnienie w 2016 roku i zaktadane na 2017 rok
(w przypadku wzrostu zatrudnienia w uzasadnieniu wyszczegolnié jakich
stanowisk dotyczy ten wzrost oraz przygotowaé kalkulacjg skutkéow
finansowych w 2017 roku).

Do danych liczbowych dotaczyé nalezy czes¢ opisowa dla poszczegélnych

wydatkéw planowanych do finansowania przez dotacje podmiotowq ; \

3.

Pracownicy —merytoryczni  jednostki - Urzad Gminy opracowujq
i przedktadaja Skarbnikowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia
2016r. plan dochodéw i/lub plan wydatkéw na 2017 rok w zakresie zadan
merytorycznych przez nich realizowanych. Do planu wydatkéw pracownik
merytoryczny kazdorazowo zatacza :

zestawienie zadan remontowych w przypadku planowania zadan
remontowych;

zestawienie zadan inwestycyjnych w przypadku planowania zadan
inwestycyjnych;

karte kalkulacji wynagrodzen w przypadku planowania wydatkéw na
wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane.

Prezes spotki przedktada w terminie do 30 wrzeénia 2016r. projekt
budzetu spotki na rok 2017 oraz rachunek zyskdéw i strat z podziatem na
poszczegdine kategorie zadar realizowanych przez spotke.

Radni i mieszkaricy moga sktada¢ wtasne propozycje do projektu uchwaty
budzetowej na 2017 rok w terminie do 25 wrzesnia 2016r. Wiadciwi
merytorycznie pracownicy Urzedu Gminy przygotowuja kalkulacje
przedtozonych we wnioskach propozycji, a nastepnie zamieszczaja
w planie wydatkéw zgodnie z pkt 3.



6. Soitysi w terminie do 30 wrzesnia 2016r. powinni ztozy¢ wniosek sotectwa
uchwalonego przez zebranie wiejskie, celem uwzglednienia go w projekcie
budzetu Gminy.

7. Podmioty ubiegajace si¢ o dotacje moga sktadaé wiasne propozycje do
projektu uchwaty budzetowej na 2017 rok dotyczace realizacji okreslonych

zadan w terminie do 20 wrzeénia 2016 r.

8. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty opracowuje zbiorcze
zestawienie planu dochoddéw i planu wydatkéw do projektu uchwaty
budzetowej na 2017 r. ktére w terminie do dnia 31 pazdziernika 2016 r.
przekazuje Wojtowi Gminy. '

9. Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowujg i przedktadaja Skarbnikowi
Gminy w terminie do 30 wrzeénia 2016 r. wraz z materiatami o ktorych
mowa w pkt 1 i 3 objasnienie przyjetych kalkulacji planowanych dochodéw
budzetowych z poszczegéinych 2zrédet, oraz objasnienie planowanych
wydatkow budzetowych.

10. Osoby wymienione w pkt. 1 - 3 opracowujg i przedktadajq
Skarbnikowi Gminy w terminie do 30 wrzeénia 2015r. wykaz

przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej.

§2

Okresla sig nastgpujace zatozenia do projektu budzetu Gminy Slemief na

2017 rok:

1. Zatozeni blne:

Wielkosci budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w 2017 roku zostang

zaprojektowane w oparciu o:

— Pprzepisy prawa powszechnie obowigzujacego (ustawy i rozporzadzenia),
a w szczegélnosci: ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r poz. 594 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r,, poz.
885 z pézn. zm.),

— Wieloletnia Prognoza Finansowa gminy oraz proponowany projekt jej zmian,



— biezaca analiza sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji
budzetu,

— uchwaty Rady Gminy i zarzadzenia Wéjta Gminy,

— zatozenia projektu budzetu panstwa na rok 2017 przyjete przez Rade
Ministrbw w czerwcu 2016r, gdzie okreélono podstawowe wskazniki
makroekonomiczne:

* realne tempo wzrostu PKB - 3,9%:;

* Srednioroczny wskaznik inflacji - 1,3%:

* dynamika nominalna przecietnego wynagrodzenia brutto w gosp.
narodowej - 4,4%;

* dynamika nominalna przecietnego wynagrodzenia w  sektorze
przedsiebiorstw - 4,6%;

* JSrednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzern w panfstwowej sferze
budzetowej - 100,0%;

* wzrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej - 0,7%;

* stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie - 8,1%:;

* Pprognozowane minimalne wynagrodzenie za prace w 2017r. - 2 000,00zt
brutto;

* planowana minimalna stawka godzinowa dla umdw zlecen - 13,00zt
brutto.

— analiza przewidywanych zmian w przepisach prawa pod katem ich wptywu na
sytuacje finansowg Gminy w roku 2017 r. i latach nastepnych,

— informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw, éla_skiego Urzedu
Wojewddzkiego, Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w zakresie
wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatéw w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych oraz dotacji celowych,

— informacje o stanie zobowiazar i naleznosci wynikajacych z zawartych uméw,
porozumien oraz podjetych uchwat Rady Gminy.

2. 6Ine zasady rozdysponowania érodkéw budzeto h:

— W kwotach projektowanych wydatkdéw zostang uwzglednione zobowigzania
zaciggniete w roku 2016,

— zabezpieczenie $rodkéw niezbednych na zadania kontynuowane, na realizacje

ktorych podpisane zostaty umowy wieloletnie oraz na zadania, w zakresie



ktérych Gmina ubiega sie o dotacje lub srodki, o ktérych mowa w art. 5 ust.1

pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,

— jednostki organizacyjne oraz urzad gminy, przyjmujq jako punkt odniesienia
do projektowanych wydatkéw biezacych na rok 2017 - finansowanych ze
$rodkdw wiasnych budzetu zaplanowanych na dzien 31 sierpnia 2016 roku na
realizacje zadan biezacych jednostki,

— wydatki na rok 2017 winny by¢ projektowane w sposob celowy i oszczedny,
w zwiazku z powyzszym wskazane jest dokonanie selekcji plandw
i skoncentrowanie érodkdw na realizacje rzeczywistych i niezbednych zadan,

— w projekcie budzetu moga zosta¢ wyodrebnione:

* rezerwy celowe: na wydatki biezace na wypfaty wynagrodzen, w tym
wynagrodzen o charakterze jednorazowym, na zabezpieczenie wktadu
wlasnego do projektéw finansowanych ze Zrédet zewnetrznych
realizowanych przez instytucje kultury, na realizowanie zadan wiasnych z
zakresu zarzadzania kryzysowego, inwestycyjna,

» rezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane,

— przy planowaniu dochoddw nalezy kierowaC sie zasada optymalizacji
dochodéw tj. wykorzystania wszystkich mozliwych zZrédet dochoddw
niezbednych do finansowania swej dziatalnosci, zwiekszenia $ciggalnosci
naleznosci budzetowych, prowadzenia racjonalnej gospodarki w zakresie
gromadzenia dochoddéw ze sprzedazy majatku, rzeczy, praw oraz
swiadczonych ustug.

3. Zalozenia oraz wytyczne do prognozy dochodéw na 2017 rok i lata
nastepne:

— dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek
samorzadu terytorialnego ujmuje sie na podstawie obowigzujacych zapisow
porozumien i umow,

— planowane dochody z majatku ustala sie¢ w oparciu o zawarte umowy
i wydane decyzje oraz zamierzenia aktualizacji ich dotychczasowych wartosci,
a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajacy aktualne ceny rynkowe
oraz na podstawie innych dokumentéw wewnetrznych zatwierdzonych przez

Waojta Gminy,



srodki refundacji mozliwe do uzyskania nalezy szacowaé z uwzglednieniem
planowanych termindw sktadania wnioskdéw o ptatnos$é oraz wynikajacego
Z umowy czasu ich weryfikacji i po$wiadczenia przez odpowiednig instytucje,
dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej nalezy
zaplanowaé zgodnie z informacja przekazang przez Wojewode élqskiego,
wysokos¢ dochodéw z tytutu udziatu gminy w podatkach stanowiacych
dochéd budzetu panstwa, dotacji celowych, subwencji i pomocy finansowej
uwzgledniona zostanie na podstawie zawartych umoéw z jednostkami j&t.,
kalkulacji  Ministerstwa Finanséw  oraz informacji przekazanych od
poszczegdlnych dysponentéw budzetowych,

Szacujac dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych nalezy uwzglednié
W szczegdlnosci  poziom realizacji tych dochodéw w latach ubiegtych,
przewidywane Zmiany  wysokoéci stawek podatkowych, podstawy
opodatkowania, skutki planowanych ulg i zwolnief wynikajacych z ustaw oraz
uchwat Rady Gminy. Zaktada sie utrzymanie obecnie obowiazujacych stawek
podatkowych,

W zakresie prognozowania dochoddw nalezy dokonaé szczegotowego podziatu
zrédet dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skfadnik, podajac ich
szczegdtowg kalkulacje. Zatozony plan wplywéw winien by¢ realny do
wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe
i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego
wykonania roku biezacego,

wysokos¢ dochodéw z majatku gminy powinna zosta¢ zaplanowana na
podstawie wykazu mienia komunalnego Przeznaczonego do sprzedazy w roku
2017, zawartych umdw najmu, dzierzawy, uzytkowania wieczystego
Z uwzglednieniem stopnia realizacji tych dochodéw w latach poprzednich,
podstawg kalkulacji dochoddw z optaty za wywoéz odpadéw komunalnych
Z terenu gminy bedzie iloé¢ 0sob, ktére ztozyly deklaracje wymiarowe na
dzien 31.08.2016r., z uwzglednieniem Proponowanych stawek za wywoz
odpadéw oraz planowanych ulg i zwolnier w opfacie,

wysokos¢ planowanych dochodéw Z optaty planistycznej, adiacenckiej oraz
Zajecia pasa drogowego, powinna uwzglednia¢ przewidywane wptywy
wynikajace z wydanych decyzji wymiarowych,



dochody z tytutu wydawania zezwoler na sprzedaz alkoholu szacuje sie na
podstawie ilosci zezwoleri na czas nieokredlony oraz przewidywanej ilosci
zezwolen na sprzedaz jednorazowg,

przy kalkulacji pozostatych dochodéw przewidzianych w projekcie budzetu na
2017 rok nalezy uwzgledni¢ poziom ich wykonania w latach ubiegtych oraz
planowane badz przewidywane zmiany, ktére mogg nastapi¢ do korca 2016

roku.

— Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen jednostek

organizacyjnych zatrudniajacych nauczycieli;

* wysoko$¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (84010) -

projektuje sie dla okresu styczen - sierpied 2017 roku zgodnie
z organizacjq wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych
i podjetych do dnia ztozenia materiatdw planistycznych rozstrzygniec
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2016/2017, dla okresu wrzesier -
grudzien 2017 roku zgodnie z przewidziana przez dyrektora i organ
prowadzacy organizacja jednostki w roku szkolnym 2017/2018,

* w materiatach planistycznych wyodrebni¢ nalezy $rodki na odprawy dla

nauczycieli oraz nagrody jednorazowe,

* wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw nie bedacych

nauczycielami (§4010) projektuje sie w oparciu o liczbe etatéw wynikajacg
z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i podjetych do dnia ztozenia

materiatow planistycznych rozstrzygnieé i ustalen.

Kalkulacje wynagrodzen osobowych nalezy sporzadzi¢ wg kwot wynikajacych ze

stos

unku pracy na dzien 01.09.2016r., biorac pod uwage skutki finansowe

planowanych zmian organizacyjnych do korica 2016r. oraz w roku 2017.

nagrody planowane sa w wysokos$ci 1 % planowanych wynagrodzen
osobowych,

w materiatach planistycznych wyodrebni¢ nalezy $rodki na odprawy dla
pracownikéw nie bedacych nauczycielami oraz nagrody jednorazowe,
wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych do
zawarcia umow, ze wskazaniem ich zakresu i przewidywanych wysokoéci

$rodkéw niezbednych na realizacje kazdej z nich.



— Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pozostatych jednostek
organizacyjnych, w tym Urzedy Gminy;

* wysoko$¢ $rodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw (§4010)
projektuje sie w oparciu o liczbe etatéw kalkulacyjnych na dzien
01.09.2016 roku. W przypadku wykazania wigkszej ilosci etatéw nalezy
dotaczyc¢ szczegbtowe uzasadnienie takiej zmiany.

Kalkulacje wynagrodzen osobowych nalezy sporzadzi¢ wg kwot wynikajacych

ze stosunku pracy na dzien 01.09.2016r., biorac pod uwage skutki finansowe

planowanych zmian organizacyjnych do korfica 2016r. oraz w roku 2017.

* W materiatach planistycznych nalezy wyodrebnic i szczegdtowo uzasadnié
wyptaty o charakterze jednorazowym,

* nagrody planowane sg w wysokodci 1 % planowanych wynagrodzen
osobowych.

— Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;
* Wwysokosc Srodkow w § 4440 nalezy projektowaé w oparciu o przepisy art.
53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela, ustawy z dnia
4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu 4wiadczen socjalnych oraz
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 20009r.
W sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu

naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych.

— Pozostate wydatki;

* przed przystapieniem do okreélenia kwoty wydatkéw na rok 2017 nalezy
wytaczy¢ przyznane w 2016 roku érodki na realizacje zadan o charakterze
jednorazowym oraz na zadania koriczace sie w 2016 roku,

* w planie budzetu nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace
ciggtos¢ funkcjonowania danej jednostki oraz zobowigzania wynikajace
z podpisanych porozumieh badZz uméw. Punktem odniesienia do analiz
bedzie plan wydatkdw biezacych na dzier 31.08.2016r.

Wydatki zaplanowane na rok 2017 majace charakter wieloletni, winny by¢

rozpisane na lata w ktérych beda ponoszone i ujete w zestawieniu do

Wieloletniej Prognozy Finansowej,



* przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢
szczegotowg kalkulacje, zawierajaca miedzy innymi zakres prac,
szczegotowy kosztorys, uzasadnienie ich poniesienia, spodziewane efekty.
W przypadku tych wydatkéw nalezy rowniez dokonaé ich podziatu na
wydatki o charakterze biezacym i majatkowym. Poprzez wydatki
majatkowe nalezy rozumie¢ wydatki (klasyfikowane w paragrafach
klasyfikacji budzetowej od 6010 do 6800) i sg to wydatki zwigzane
z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowa, przebudowg $rodka
trwatego o wartosci powyzej 3.500,00zt, ktére dodaja nowe funkcje,
powigkszajq obiekt. Natomiast poprzez wydatki biezace nalezy rozumieé
remonty (klasyfikowane w szczegdlnosci w § 4270) ktére stuzg
odtworzeniu cech, funkcji obiektow i urzadzen,

* sktadki cztonkowskie na rzecz organizacji - planowaé¢ z dokonaniem

podziatu na nazwe organizacji i podstawy prawnej przynaleznosci,

Przy konstruowaniu budzetu nalezy bra¢ pod uwage przestrzeganie dyscypliny
budzetowej i poprawy efektywnosci gospodarowania $rodkami publicznymi,
rygorystyczne respektowanie zasady oszczednosci zdefiniowanej w ustawie
o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektéw z danych
naktadéw. Nalezy dazy¢ do zachowania zaréwno na etapie planowania, jak
I etapie realizacji budzetu odpowiednich relacji miedzy dochodami i wydatkami
biezacymi, tak aby mozliwe bylo wygospodarowanie nadwyzki operacyjnej
rozumianej jako dodatnia réznica miedzy tymi kategoriami, co jest warunkiem
koniecznym do uchwalenia budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

§3
Ustala sie¢ zakres i szczegétowos¢ materiatdw planistycznych do
opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Slemien:

1. Okres opracowania;

— Wieloletnia Prognoza Finansowa dla Gminy Slemiert zostanie opracowana
na lata 2017 do roku 2019 badZ do roku, w ktérym koricza sie sptaty
zaciggnigtych zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek. Prognoza dtugu
Gminy élemier’m, opracowana zostanie do roku, w ktérym konczg sie sptaty
zaciggnigtych zobowigzan z tytutu kredytéw i pozyczek, czyli obecnie jest
to rok 2026.



— Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne oraz samorzadowe
instytucje kultury do zaplanowania dochodéw i wydatkéw na lata

obejmujace Wieloletnig Prognoze Finansowg Gminy tj. 2017 - 2026.

2. Planowane dochody;
Dochody na lata 2017 - 2026 nalezy zaplanowad¢ w oparciu o analize wykonanych
dochodéw za lata 2013 - 2015 i przewidywanego wykonania za rok 2016.
Dochody majatkowe - wptywy ze sprzedazy planowane sg na podstawie
planowanych do sprzedazy nieruchomosdci.
Dotacje na inwestycje planowane sa tylko w oparciu o zawarte umowy.

3. Planowane wydatki;
Jednostki organizacyjne sporzadzaja plan wydatkéw na lata 2017 - 2026
w rozbiciu na:
- wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen,
- wydatki, ktére zapewniajg ciagto$é funkcjonowania jednostki wraz z wykazem
zawartych umow np. energia elektryczna, woda, odbiér Sciekdw, opat, telefony,
ubezpieczenie budynku itp.
- przedsiewzigcia wieloletnie (zadania biezace i inwestycyjne) z podaniem
w szczegbtowosci: nazwy i celu przedsiewziecia, nazwy jednostki odpowiedzialnej

za realizacje lub koordynacje.

4. Planowane przychody;
Ujete w materiatach planistycznych planowane do zaciagniecia przychody
powinny okresla¢ cel ich zaciggniecia.

5. Planowane rozchody;
Do materiatéw planistycznych nalezy dotaczy¢ zestawienie wszystkich umoéw
W sprawie zaciggniecia kredytu, pozyczki wraz z harmonogramem sptat.

§4
Formularze majace zastosowanie do opracowania materiatow
planistycznych do projektu budzetu na rok 2017:
1. Prognozowane dochody na rok 2017 - wedtug tabeli Nr 1.
2. Prognozowane dochody na lata 2017 - 2026 - wedtug tabeli Nr 2.



3. Prognozowane wydatki na rok 2017 - wedtug tabeli Nr 3.

4. Prognozowane wydatki na lata 2017 - 2026 - wedtug tabeli Nr 4.

5. Zestawienie zadarn remontowych proponowanych do wykonania w roku
2017 - wedtug tabeli Nr 5.

6. Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na rok 2017 -wedtug tabeli Nr 6.

7. Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktérych okres realizacji
przypada na rok 2017 i lata nastepne - wedtug tabeli Nr 7.

8. Wieloletnie projekty ktorych okres realizacji przypada na rok 2017 i lata
nastepne - wedtug tabeli Nr 8.

9. Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen osobowych - wedtug
tabeli Nr 9.

10.Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen bezosobowych - wedtug
tabeli Nr 10.

11.Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek oswiatowych -
wedtug tabeli Nr 11.

12.Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla
podmiotéw niezaliczonych do sektora finanséw publicznych- wedtug tabeli

Nr 12.
13. Wykaz umoéw, ktérych ptatnosci przekraczajq rok budzetowy - wedtug
tabeli Nr 13.

14. Projekt planu przychodow i kosztéw samorzadowych instytucji kultury -
wedtug tabeli Nr 14,

W toku prac nad projektem uchwaty budzetowej i wieloletniej prognozy
finansowej prosze o korzystanie z tabel bedacych zatacznikami do niniejszego
zarzadzenia. Istnieje takze mozliwos¢ dotgczenia innych drukéw, ktére zdaniem
dyrektoréw jednostek, badZ pracownikdéw merytorycznych, sa niezbedne przy
projektowaniu budzetu.

§5
Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga byé modyfikowane

i uzupetniane w zakresie i formie okreslonej przez Wéjta Gminy Slemier.



§6
Nadzér nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu
Gminy Slemieri na 2017 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Yy
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WOJT GMINY
WS L E M 15 r: U Tabela Nr 5
pew. Zywiecki - waoj. Slgskic dO Zarzqdzenia Nr
0050.61.2016
Wojta Gminy Slemien
z dnia 5 wrzesnia 2016 roku

Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania

w roku 2017
Jednostka realizujgca: ....covvvvvennnn..
BzZiat vimisiiisannens BOZU ZIAF ocenmsmmemitmm s
Termin
rozpoczecia
i Koszt remontu
miesiac w
- ‘ rok)al { ' Uwagi
'Nazwa zadania
Termin planowany Ang: z.?!eceme_z
zakonczenia wg na Sanepid, ppoz.
kosztorysu )
iesi ogolem
(ml'_if(')"“c ' goe rok 2017
1 2 5] 4
OGOLEM

Sporzadzit:
Zatwierdzit:
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RAZEM SKLADNIKI
WYNAGRODZEN (od 1 do 11):

12.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
13.

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na

petne etaty (stan na dzien
14.|01.01.2016 i 01.09.2016

llos¢ godzin ponadwymiarowych wg.
15, | arkusza organizacyjnego

llos¢ nauczycieli przebywajacych na
16. | urlopach zdrowotnych

Sporzadzit:

(data

podpis,

pieczqtka)

Zatwierdzit:

(data

podpis,

pieczqtka)




Pracownicy niepedagogiczni

Administracja Obstuga
Sktadniki wynagrodzen i3 !
i : Przewidywane : Przewidywane Plan na 2017
wykonanie - rok 2016 | Plan na 2017 rok | wykonanie - rok 2016 rok

Liczba pracownikow

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petne etaty

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wystuge lat

Dodatek funkcyjny

Inne (podac jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

Nagrody jubileuszowe

RAZEM WSZYSTKIE SKEADNIKI WYNAGRODZEN

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Dane dotyczace ZFSS:

Liczba nauczycieli emerytow

Liczba emerytow administracji i obstugi
Pochodne od wynagrodzer osobowych (4110, 4120)

Sporzadzit

(data, podpis, pieczec)

Zatwierdzit

(data, podpis, pieczec)




3 == 1
WwWOJT GMINY
w SLEMIENIU
pow. Zywliecki - Woj. slgskie

Tabela Nr 12
do Zarzadzenia

Nr 0050.61 .2016

Wéjta Gminy Slemien
z dnia 5 wrzesnia 2016r.

Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla
podmiotow niezaliczonych do sektora finanséw publicznych w roku 2017

5 _ Przewidywane Projekt ok
Dziat Rozdziat g Nazwa zadania wykonanie planu na 6'(',.5
e za 2016 rok 2017 rok .
e G ) 3 4 5 6 7
Ogdtem:
WYJASNIENIE DO PLANOWANEGO ZADANIA

(data, podpis, pieczec)




WOJT GMINY
WSLEMIENIU
pow. Zywiecli - woy. Siqsido

Wykaz umoéw z ktérych ptatnosci przekraczaja rok budzetowy

Tabela Nr 13

do Zarzadzenia Nr 0050.61 .2016
Waéjta Gminy Slemien

z dnia 5 wrzesnia 2016r.

Nazwa i cel
przedsiewziecia

Jednostka
organizacyjna

Klasyfikacja

Okres
realizacji

taczne
naktady

Limity wydatkow w poszczegélnych latach

Limit zobowigzan

2017

2018

2019

2020

Wykaz umow*:

Umowa 1 ogétem

Wyszczegdlnienie
wydatkow na program

Umowa 2 ogdtem

Wyszczegdlnienie
wydatkdw na program

Objasnienia

* Nalezy wykazac umowy, z ktérych ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy, dla ktérych mozliwe jest wykazanie nazwy i celu
realizacji lub koordynujgca wykonanie przedsigwzigcia, okres realizacji i naktady finansowe,

, jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
limit wydatkéw w poszczegdinych latach, limit zobowiazan.

Sporzadzit

(data, podpis, pieczec)

Zatwierdzit

(data, podpis, pieczec)

Do wykazu uméw bedgcych przedsiewzieciami nalezy dodatkowo sporzadzic zestawienie zawartych uméw wieloletnich, ktorych realizacja

jest niezbgdna do zapewnienia ciggtosci dziatalnosci jednostki, takich jak: umowy o dostawe energii e
stacjonarnej czy komérkowej, ustugi pocztowe, swiadczenie ustug BHP, obstuga prawa, informatyczna itp.

i czasu obowigzywania oraz szacunkowy roczny koszt dla kazdej z zawartych umoéw.

lektrycznej, zakup ustug telefonii
Prosze o wskazanie daty zawarcia




WOJT ¢ MINY
w SLIEMIENIU
POW. Iywiecki - WO/, digskie

Tabela Nr 14

do Zarzadzenia Nr
0050.61.2016

Wéjta Gminy Slemien
zdnia 5 wrzesnia
2016 .

Projekt planu przychodow i kosztéw samorzadowej instytucji
kultury na rok 2017

NAZWA INSTYTUCII KULTURY:

Sy = z:-:iaannggh Przewidywane % wzrostu
Lp. - WYSZCZEGOLNIENIE na 2016 | Wykonanie za | Plan na 2017
e o 2016 (kol .5/kol.4)
1| 2 3 4 5 6
I. | PRZYCHODY OGOLEM--—-

w tym:

1. Dotacje z Budietu Gminy

2. Dotacje z innych Zrédef —--

wymienic jakie:

3. Przychody z dziatalnosci----

w tym:

- sprzedai biletdw i ustug

_ sprzedaz towardw

- dziatalnosé gospodarcza

- darowizny, sponsorzy i pozostate przychody

- wplyw z operacji finansowych

- zyski nadzwyczajne

KOSZTY DZIALANOSCI-—-

w tym:

1. WYNAGRODZENIA

- osobowe

- bezosobowe

- honoraria

2. POCHODNE OD WYNAGRODZEN -

-ZUS

- Fundusz Pracy

3. POZOSTALE-----

- amortyzacja

- materiaty

- energia

- ustugi transportowe




- ustugi remontowe

- inne ustugi obce

- $wiadczenia dla pracownikéw

- podréie stuzbowe

- koszty reprezentacji | reklamy

- koszty operacji finansowych

- pozostate (podatek i optaty)

- pozostate koszty operacyjne

- koszty imprez (wymieni¢ jakie)

- straty nadzwyczajne

1 | WYNIK FINANSOWY

ZATRUDNIENIE | PLACA

srednie zatrudnienie (etaty)

Srednia ptaca miesieczna (etaty)

INWESTYCIE | ZAKUPY INWESTYCYJNE OGOLEM

wtym:

1. inwestycje jednoroczne - ........coeeresens

w tym finansowane z budzetu gminy |

w tym finansowane ze érodkéw whasnych
instytucji

2.finansowane z dotacji z budzetu paristwa-

3. inwestycje wieloletnie = ... e

w tym finansowane z budzetu gminy

w tym finansowane ze §rodkdw UE

w tym finansowane z innych Zrédet (wymienié
jakie)

w tym finansowane ze $rodkéw wiasnych
instytueji

4. inwestycje i zakupy inwestycyjne z innych irédet
(wymienié jakie)

Sporzadzit
Zatwierdzit
(data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczec)

Do zatacznika instytucja kultury powinna dotaczyé informacje opisowa o:

- mozliwych do uzyskania przychodach wtasnych,

- prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej z budzetu panistwa lub z
innej jednostki samorzadu terytorialnego,

-kalendarz imprez kulturalnych,

- koszty wynikajacych z zaplanowanych na dany rok przedsiewzieé (imprez) kulturalno -
artystycznych oraz wydarzen o charakterze jednorazowym (np. jubileusze, itp.),

- wydatki i zakupy inwestycyjne oraz remonty biezace i modernizacje w uzytkowanych

budynkach. /) *l
(7\& !



