WOJT GMINY
w SLEMIENIU
pow. 2ywiecki - woj. Slaskie

ZARZADZENIE Nr SG.0050.82.2016
Wajta Gminy Slemien
z dnia 02 listopada 2016 r.

w sprawie sposobu postgpowania w Urze¢dzie Gminy w Slemieniu przy zalatwianiu
spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w
procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414 z p6zi. zm.) zarzadza sig, co
nastgpuje:

§1
Zarzadzenie okresla:

1) sposob postepowania 0sob zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Slemieniu, zwanego
dalej "Urzedem" z podmiotami wykonujagcymi zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa oraz
wykonujacymi bez wpisu do rejestru ,czynnosci z zakresu zawodowej dzialalnosci
lobbingowej ,zwanymi dalej ..podmiotami”

2) sposéb dokumentowania kontaktéw podejmowanych przez podmioty, o ktérych mowa w
pkt 1.

§2

Wystapienia kierowane do urzgdu przez podmioty, moga mie¢ w szczegolnosci forme:

1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwaly lub projektem zarzadzenia

2) propozycji spotkania w celu oméwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie ze
wskazaniem przedmiotu spotkania.

§3

1.Podmiot skladajacy wystgpienie ,0 ktérym mowa w §2 ,podaje w wystapieniu interes, ktory
w odniesieniu do danej regulacji zamierza chroni¢ oraz rozwigzanie prawne , o ktorego
uwzglednienie bedzie zabiegac

2.Do wystapienia ,o ktérym mowa w §2,podmiot dolgcza:

1/ w przypadku gdy podmiot wystgpuje w ramach zawodowej dziatalnosci lobbingowe;-
zaswiadczenie albo o$wiadezenie o wpisie do rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa:

2/oswiadczenie wskazujgce podmioty ,na rzecz ktérych wykonuje zawodowa dzialalnosé
lobbingowa

3/w przypadku gdy podmiot dziala na rzecz osoby prawnej zarejestrowanej w Krajowym
Rejestrze Sadowym —wycigg albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru przedsigbiorcow w
Krajowym Rejestrze Sadowym dotyczacym tej osoby prawnej:

4/ w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przez osobg umocowang —pelnomocnictwa
do zlozenia wystgpienia lub do reprezentowania podmiotu w Urzedzie wraz z dolgczonym



potwierdzeniem uiszczenia oplaty skarbowej.

§4

1.Wplywajace do urzedu wystapienie, o ktorym mowa w § 2, jest przekazywane

do Referatu Organizacyjnego.

2.W przypadku stwierdzenia brakow formalnych zgloszenia  Referat Organizacyjny
wystepuje o uzupeknienie brakow ,wyznaczajac podmiotowi termin nie diuzszy niz 7 dni.
Nieuzupelnienie brakéw w wyznaczonym terminie przyjmuje si¢ za rezygnacje podmiotu z
wystgpienia.

3 Referat Organizacyjny dokonuje wpisu wystapienia w ewidencji ,0 ktorej mowa w §6 ,

oraz niezwlocznie umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu informacije o
wystapieniu podmiotu wraz ze wskazaniem oczekiwanego przez ten podmiot

sposobu rozstrzygnigcia.

4.W przypadku stwierdzenia ,ze czynno$ci wehodzace w zakres zawodowej dziatalnosci
lobbingowej sa wykonywane przez podmiot nie wpisany do rejestru w Biuletynie

Informacji Publicznej Ministerstwa Administracji i Cyfryzacji ,niezwlocznie ,nie

po#niej jednak niz w terminie 14 dni ,\Wéjt Gminy Slemien informuje o tym fakcie

ministra wlasciwego do spraw administracji publiczne;.

5 Referat Organizacyjny przekazuje sprawe komorce organizacyjnej Urzedu wlasciwe;

ze wzgledu na przedmiot wystapienia ,zwanej dalej ,,wlasciwg komorka™.

§5

1. Wiasciwa komorka do ktdrej wplynelo wystapienie prowadzi postgpowanie

w sprawie w tym w szczegdlnosci przygotowuje opis sposobu uwzglednienia propozycji
zawartych w wystapieniu .czy argumenty przemawiajace za ich nieprzyjeciem .i udziela na
pisémie odpowiedzi na wystapienie podmiotu .albo proponuje organizacje spotkania z
podmiotem w celu omowienia zagadnien zawartych w tym wystapieniu.

2.Jezeli wystapienic ma forme zgloszenia i dotyczy projektu uchwaly lub zarzadzenia
odniesienie si¢ do propozycji w nim zawartych moze nastapi¢ poprzez ich uwzglednienie w
projekcie uchwaty lub zarzagdzenia lub czesciowe uwzglednienie albo ich odrzucenie-
informacja o podjetych dzialaniach zamieszczona jest w odpowiedniej czgsci uzasadnienia
tego projektu.

3.Przebieg spotkania jest udokumentowany w formie notatki stuzbowe;j.

4.W notatce shuzbowej okresla si¢ w szczegolnosci:

I/miejsce i termin spotkania

2/dane oséb obecnych na spotkaniu ze wskazaniem zajmowanych przez te osoby stanowisk
stuzbowvch

3/ okreslenie form zawodowej dzialalnosci podmiotu wraz ze wskazaniem ,czy polegala ona
na wspieraniu okreslonego projektu uchwaly lub zarzadzenia ,czy tez na wystgpowaniu
przeciwko tym projektom:

4/ podpisy pracownika sporzadzajgcego notatke.

5/whasciwa komorka zobowigzana jest do przekazywania do Referatu Organizacyjnego kopii
pisma i lub notatki stuzbowe;j.

§6

1.Referat Organizacyjny prowadzi ewidencj¢ wystgpien podmiotéw wykonujacych
dziatalnos¢ lobbingowa.

2.W ewidencji zamieszcza sig:

1/dane podmiotu od ktorego pochodzi wystgpienie



2/date wplywu wystapienia do Urzgdu
3/wzmianke o zaswiadczeniu albo oéwiadczeniu o wpisie do rejestru oraz
pisemnym o$wiadczeniu wskazujacym podmioty ,na rzecz ktérych wykonywana

jest zawodowa dziatainos¢ lobbingowa
4/okreélenie formy oraz przedmiotu wystgpienia podmiotu ze wskazaniem okreslonego

projektu uchwaty lub zarza,dzema oraz sposobu rozstrzygnigcia proponowanego przez ten

podmiot
S/wskazanie whadciwej komorkl w sprawie zalatwienia wystgpienia oraz daty przekazania jej

wystgpienia
6/0pis sposobu zalatwienia sprawy ,z uwzglednieniem wptywu jaki wywart podmiot w
danej sprawie

§7

1. Referat Organizacyjny opracowuje do konca lutego kazdego roku roczng informacjg
o dzialaniach podejmowanych wobec Urzgdu w roku poprzednim przez podmioty
2.Informacja ,0 ktérej mowa w ust.1, podlega zamieszczeniu przez Referat Organizacyjny

w Biuletvnie Informacji Pubhcznej Urzedu.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy
ustawy o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Slemien
§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjécia.




