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iocki - woj. $lgskie e . . .
pow. tywiocki Wéjta Gminy Slemienr

z dnia 12 wrzeénia 2017 roku

W sprawie: trybu i terminéw prac zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu Gminy Slemien na

2018 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastepne

Na podstawie art. 226, art. 227. art. 233. art. 235, art. 236 j art. 237 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 1870 z péin. zm.) w Zwigzku z
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekstjednolity Dz. U. z 2016r,,
poz. 446 z péin. zm.), oraz uchwaty Nr XLIV/292/2010 Rady Gminy Slemien z dnia 9 Czerwca 2010 r.

W sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Okredla sie nastgpujace terminy obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaty budzetowej i

wieloletniej prognozy finansowej:

1. Kierownicy samorzgdowych jednostek budzetowych opracowujg i przedktadajg Skarbnikowi
Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2017r. projekt planu finansowego na 2018 rok
samorzgdowej jednostki budzetowej sktadajgcy sie z:

* planu dochoddw,

* planu wydatkéw wraz 7 planem rzeczowym zadari remontowych i planem rzeczowym zadan
inwestycyjnych oraz kartg kalkulacji wynagrodzen ;

2. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury opracowujg i przedkiadajg Skarbnikowj Gminy w
terminie do dnia 30 wrzeénia 2017 r. projekt planu finansowego na 2018 rok samorzadowej
instytucji kultury zawierajacy w szczegdtowodci: |

" zestawienia liczbowe planowanych przychodow i kosztéw ze wskazaniem sposobu i podstaw
kalkulacji,

* wielkos¢ planowane; dotacji z budzetu gminy na dziatalnoé¢ biezaca (w tym remontowg),

= wielkos¢ planowane} dotacji celowej na inwestycje,

" zestawienie planowanych kosztéw w rozbiciu na poszczegélne przedsiewziecia i pozostaty
dziatalnos$¢ statutowa wraz ze wskazaniem #rodet finansowania,

* kalkulacje planowanych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,



* $rednioroczne zatrudnienie w 2018 roky | zaktadane na 2018 rok (W przypadku wzrosty
zatrudnienia w uzasadnieniu wyszczegdlni¢ jakich stanowisk dotyczy ten wzrost oraz
przygotowac kalkulacja skutkéw finansowych w 2018 roku).

Do danych liczbowych dofaczy¢ nalezy Czgs¢ opisowy dla poszczegdlnych wydatkéw planowanych do

finansowania przez dotacje podmiotowsy ;
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w planie wydatkéw zgodnie z pkt 3.

(9]

- Softysi w terminie do 30 wrzesnia 2017r. powinni ztozy¢ wniosek sofectwa uchwalonego przez

zebranie wiejskie, celem uwzglednienia go w projekcie budzetu Gminy.

(=2}

. Podmioty ubiegajace sie o dotacje moga sktadac wiasne propozycje do projektu uchwaty

budzetowej na 2018 rok dotyczace realizacji okreslonych zadarn W terminie do 20 wrzeénia

~

. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty opracowuje zbiorcze Zestawienie planuy
dochoddw i planu wydatkéw do projektu uchwaty budzetowej na 2018 r. ktdre w terminie do

dnia 31 pazdziernika 2017r. przekazuje Wdjtowi Gminy.

=]

- Osoby wymienione w pkt 1 i 3 opracowujg i przedktadajg Skarbnikowi Gminy projekty
wterminie do 30 wrzeénia 2017r. wraz z materiatami i objasnienie Przyjetych kalkulacji
planowanych  dochodéw budzetowych ; poszczegdlinych #rédet, oraz objasnienie

planowanych wydatkéw budzetowych.,

w0

- Osoby wymienione w pkt.1-3 opracowujg i przedktadajg Skarbnikowi Gminy w terminie do
30 wrzesénia 2017r. wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.
§2
Okresla sie nastgpujace zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Slemien na 2018 rok:

1. Zatozenia ogdlne:

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy opracowac zgodnie z:



— uchwatg Nr XLIV/292/2010 Rady Gminy Slemien z dnia 9 czerwca 2010 r. W sprawie trybu prac nad
projektem uchwaty budzetowej;

— Pprzepisami prawa powszechnie obowiagzujacego (ustawy i rozporzadzenia), a w szczegdlnoéci:
ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r poz. 446
zpdin. zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z2016r.,, poz. 1870 z pdin. zm.), ustawa z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1453), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychoddw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze rédet zagranicznych (Dz. U. z 2014r.
poz. 1053);

— Wieloletnig Prognoza Finansowg Gminy oraz proponowany projekt jej zmian;

— wynikami biezgcej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu;

— uchwatami Rady Gminy i zarzgdzeniami Wojta Gminy;

— informacjami uzyskanymi z Ministerstwa Finanséw, Slaskiego Urzgdu Wojewddzkiego, Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w zakresie wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatéw w
podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz dotaciji celowych;

— warunki zawartych uméw i porozumien,

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne:

Przy opracowaniu wielkosci budzetowych nalezy uwzgledni¢ nastgpujgce zatozenia projektu budzetu
paristwa na rok 2018 przyjete przez Rade Ministrow w czerwcu 2017r., gdzie okre$lono podstawowe
wskazniki makroekonomiczne:
—realne tempo wzrostu PKB - 3,8%;
—Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych (wskaznik inflacji) - 2,3%;
—dynamika nominalna przecigtnego wynagrodzenia brutto w gosp. narodowej — 4,7%;
—dynamika nominalna przecigtnego wynagrodzenia w sektorze przedsigbiorstw — 5,3%;
— $rednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzed w panstwowej sferze budzetowej - 100,0%
W ujeciu nominalnym, co Oznacza, ze wynagrodzenia w 2018r., nie bedy automatycznie
waloryzowane jednym wskaznikiem;
— Wzrost przecigtnego zatrudnienia w gospodarce narodowej - 0,8%;
—stopa bezrobocia rejestrowanego na koniec roku na poziomie - 6,4%;
— Prognozowane minimalne wynagrodzenie za pracg w 2017r. — 2 100,00zt brutto;
— planowana minimalna stawka godzinowa dla umdéw zlecen — 13,70zt brutto.

3. Zatozenia i wytyczne w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2018 rok i lata

nastepne:




3.1.Podstawg planowania dochodéw na 2018 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w 2017 roku.

3.2.Szacowanie dochodow powinno opieraé sie na zasadach ostrozno$ciowych. Zatozony plan

wptywdw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac

podstawe i przyczyny wzrostu lub Zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania

roku biezgcego.

3.3.Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2018 rok nalezy uwzgledni¢:

prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

planowane zmiany cen Swiadczonych ustug,

przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i opfat lokalnych,

poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych érodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu paristwa itp.,

planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajacych ze zmieniajacych sie

przepisow.

3.4. Dochody nalezy prognozowaé w nastepujacy sposéb:

dotacje celowe na zadania wtasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
w kwotach podanych przez Wojewode Slgskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,
subwencje —w kwotach podanych przez Ministra Rozwoju i Finansow,

udziat we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — w kwotach podanych
przez Ministra Rozwoiju i Finansow,

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisdw porozumien
i umow,

dochody z podatkéw i optat lokalnych zgodnie ze wskaznikami wynikajgcymi z
komunikatéw Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego i Obwieszczenia Ministra
Rozwoju i Finanséw, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci. Zaktada si¢ utrzymanie
stawek podatkowych na poziomie roku 2017,

dochody z tytutu opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé¢ na
podstawie obowigzujgcych stawek, uwzgledniajgc wskaznik sciggalnosci. Podstawa
kalkulacji dochodéw bedzie iloé¢ 0sob, ktore ztozyty deklaracje wymiarowe na dzieri
31.08.2017r.,

dochody z tytutu wydawania zezwoler na sprzedaz alkoholu szacowaé¢ na podstawie
liczby zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej liczby zezwoleri na sprzedaz

jednorazows,



— zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skfadania wnioskéw o ptatnoé¢ oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich
weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

— dochody z majatku gminy szacowac na podstawie: zawartych umow najmu i dzierzawy
oraz planowanych przeksztatceh prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
rocznych optat z tytutu uzytkowania wieczystego gruntéw oraz wykazu proponowanych

do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty) wraz z ich wstepna wycena.

4. Zatozenia i wytyczne w zakresie projektowania wydatkow budietowych na 2018 rok i lata

nastepne:

4.1.Planowanie wydatkéw na 2018 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu

w roku 2017, ktdre jednoczeénie stanowi podstawg obliczenia limitéw wydatkéw biezacych.

4.2.Wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242
i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreélona
w art. 242 ustawy nakazuje zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co
oznacza, ze planowane i wykonane wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ planowanych
i wykonanych dochodéw biezgcych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegtych
i wolne $rodki.

4.3.Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umow.

4.4. Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

— zabezpieczenie érodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

—zapewnienie srodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne,

—zapewnienie  $rodkdw na  wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete
w aktualnym Wykazie Przedsiewzie¢ do Wieloletnie] Prognozy Finansowej.

4.5. Wydatki rzeczowe planuje sie na podstawie przewidywanego wykonania roku 2017,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w roku 2017, z uwzglednieniem dodatkowych zadan
roku przysztego.

Wydatki nalezy uzasadnic¢ uwzgledniajac:
—zmiany wielkosci poszczegdinych elementéw kalkulacyjnych,
— czynniki, ktére spowodowaty ewentualng zmiane trendu wzrostu lub spadku,

— wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2017 roku,



—kwoty  planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji

4.6.

4.7.

4.8.

4.9,

w 2018 roku.

Przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzi¢ szczegdtowa
kalkulacje, zawierajgcg miedzy innymi zakres prac, szczegotowy kosztorys, uzasadnienie
ich poniesienia, spodziewane efekty. W przypadku tych wydatkéw nalezy réwniez dokonaé
ich podziatu na wydatki o charakterze biezacym i majgtkowym.

Sktadki cztonkowskie na rzecz organizacji — planowaé z dokonaniem podziatu na nazwe
organizacji i podstawy prawnej przynaleznosci.

Wydatki zaplanowane na rok 2018 majace charakter wieloletni, winny by¢ rozpisane na lata
w ktorych beda ponoszone ujete w zestawieniu do Wieloletniej Prognozy Finansowej.
Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen jednostek organizacyjnych zatrudniajacych

nauczycieli:

—wysokos¢ srodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4010) — projektuje sie dla okresu

styczen — sierpier 2018 roku zgodnie zorganizacjg wynikajacy z zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych ipodjetych do dnia zfozenia materiatow planistycznych rozstrzygnieé
dotyczacych organizacji roku szkolnego 2076/2018, dla okresu wrzesier; — grudzier 2018 roku
zgodnie z przewidziang przez dyrektora i organ prowadzacy organizacjg jednostki w roku

szkolnym 2018/2019,

—W materiatach planistycznych wyodrebni¢ nalezy $rodki na odprawy dla nauczycieli oraz

nagrody jednorazowe,

—wysokos¢ srodkdw na wynagrodzenia osobowe pracownikéw nie bedacych nauczycielami

(§4010) projektuje sie w oparciu o liczbg etatow wynikajacy z zatwierdzonych arkuszy
organizacyjnych i podjetych do dnia ztozenia materiatow planistycznych rozstrzygniec i

ustalen,

— kalkulacje wynagrodzer osobowych nalezy sporzadzi¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy

na dzien 01.09.2017r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2017r. Srodki na zapowiedziane przez Rzad podwyiki wynagrodzen
dla nauczycieli w 2018 roku zostang ujete w rezerwie celowej na wydatki oéwiatowe zgodnie

z przedtozonymi kalkulacjami ich skutkow,

— nagrody planowane s3 w wysokoéci 1 % planowanych wynagrodzen osobowych,

—W materiatach planistycznych wyodrebni¢ nalezy srodki na odprawy dla pracownikéw nie

bedacych nauczycielami oraz nagrody jednorazowe,

—wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych do zawarcia umow, ze

wskazaniem ich zakresu i przewidywanych wysokosci érodkow niezbgdnych na realizacje

kazdej z nich.



4.10. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pozostatych jednostek organizacyjnych, w tym
Urzedy Gminy;

— wysokosc srodkdw na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§4010) projektuje sie w oparciu
o liczbe etatow kalkulacyjnych na dzied 01.09.2017 roku. W przypadku wykazania wiekszej
ilosci etatow nalezy dotaczy¢ szczegbtowe uzasadnienie takiej zmia ny,

— kalkulacje wynagrodzen osobowych nalezy sporzadzi¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy
na dzien 01.09.2017r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do korica 2017r. oraz w roku 2018, z zatozeniem wzrostu wynagrodzenia
zasadniczego o 5%.

—Ww materiatach planistycznych nalezy wyodrebni¢ i szczegdtowo uzasadnié wyptaty
o charakterze jednorazowym,

— nagrody planowane sg w wysokoéci 1 % planowanych wynagrodzeri osobowych,

—w planach nalezy wyodrebnic¢ wynagrodzenie zatrudnionych bezrobotnych w ramach robot
publicznych, interwencyjnych i prac spotecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty
podlegajace refundacji i finansowane ze érodkéw wtasnych,

— wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sie zgodnie z ustawg z dnia 12
grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej
(Dz. U. z 2016r.poz. 2217 oraz z 2017r. poz. 1948),

—wysokos¢ $rodkéw na Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy
projektowac w oparciu o przepisy art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela,
ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych.

4.11. W projekcie budzetu gminy tworzy sig rezerwg ogdlng na wydatki nieprzewidziane oraz
rezerwg celowg na realizacje zadari z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokoéciach
wynikajacych z obowigzujgcych przepisow.

§3

Ustala sig zakres i szczegétowoéé materiatéw planistycznych do opracowania Wieloletniej Prognozy

Finansowej Gminy $lemien:

1. Okres opracowania; Wieloletnia Prognoza Finansowa dla Gminy Slemien zostanie opracowana
na lata 2018 do roku 2027,

2.Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne oraz samorzadowe instytucje kultury do
zaplanowania dochodéw i wydatkéw na lata obejmujgce Wieloletnia Prognoze Finansowa

Gminy tj. 2018 - 2027.



3. Planowane dochody;

Dochody na lata 2018 - 2027 nalezy zaplanowac w oparciu o analize wykonanych dochoddw za lata
2014 - 2016 i przewidywanego wykonania za rok 2017. Dochody majatkowe — wplywy ze sprzedazy
planowane s3 na podstawie planowanych do sprzedazy nieruchomosci. Dotacje na inwestycje
planowane sg tylko w oparciu o zawarte umowy i zatwierdzone do realizacji projekty podegajgce
dofinansowaniu.

4. Planowane wydatki;

Jednostki organizacyjne sporzadzajg plan wydatkéw na lata 2018 - 2027 w rozbiciu na:

— Wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzer,

—wydatki, ktére zapewniajg ciggtos¢ funkcjonowania jednostki wraz z wykazem zawartych
umow np. energia elektryczna, woda, odbiér Sciekow, opat, telefony, ubezpieczenie budynku
itp.,

— przedsigwzigcia wieloletnie (zadania biezgce i inwestycyjne) z podaniem w szczegotowosci:
nazwy i celu przedsiewziecia, nazwy jednostki odpowiedzialnej za realizacje lub koordynacje.

5. Planowane przychody;

Ujete w materiatach planistycznych planowane do zaciggnigcia przychody powinny okreéla¢ cel ich
zaciggniecia.

6. Planowane rozchody;

Do materiatéw planistycznych nalezy dotaczyc zestawienie wszystkich uméw w sprawie zaciggniecia

kredytu, pozyczki wraz z harmonogramem sptat.

§4.

Ogdlne zasady sporzadzania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2018

roku oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2018 rok nalezy przygotowac w formie
opisowej i tabelarycznej. Czg$¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na zadania wiasne i
zlecone wykonywane przez gmine, dziaty i rozdzialy, z uwzglednieniem Zrédet powstawania
dochodéw i zadari finansowych z budzetu gminy, natomiast cze$¢ tabelaryczng zgodnie z
zatacznikami do niniejszego zarzadzenia.

2. Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach stanowigcych Zataczniki do niniejszego
zarzadzenia tj.

" Prognozowane dochody na rok 2018 — wedtug tabeli Nr 1.
* Prognozowane dochody na lata 2018 - 2027 — wedtug tabeli Nr 2.
* Prognozowane wydatki na rok 2018 — wedtug tabeli Nr 3.

* Prognozowane wydatki na lata 2018 - 2027 — wedtug tabeli Nr 4.



* Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w roku 2018 — wedtug tabeli
Nr 5.

* Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na rok 2018 —wedtug tabeli Nr 6.

* Projekt planu dochodéw i wydatkéw na 2018 rok z tytutu optat za zezwolenie na sprzedaz
napojéw alkoholowych — wedtug tabeli Nr 7.

* Projekt planu dochoddéw i wydatkdw w zakresie realizacji finansowania gospodarki odpadami
komunalnymi na 2018 rok — wedtug tabeli Nr 8.

* Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkdw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej, ktérych okres realizacji przypada na rok 2018 i lata nastepne —
wedfug tabeli Nr 9.

* Wieloletnie projekty ktérych okres realizacji przypada na rok 2018 i lata nastgpne — wedtug
tabeli Nr 10.

* Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen osobowych — wedtug tabeli Nr 11.

* Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen bezosobowych — wedtug tabeli Nr 12.

* Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzer jednostek o$wiatowych — wedtug tabeli Nr 13.

* Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw
niezaliczonych do sektora finanséw publicznych— wedtug tabeli Nr 14.

* Wykaz umow, ktorych ptatnosci przekraczajq rok budzetowy — wedtug tabeli Nr 15.

* Projekt planu przychododw i kosztéw samorzadowych instytucji kultury — wedtug tabeli Nr 16.

- Dopuszcza sig mozliwos¢ dofaczenia innych drukéw, ktére zdaniem oséb odpowiedzialnych za

sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

- Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukfadzie klasyfikacji budzetowe;j,

zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych.

. Przy wyliczeniach dochodéw i wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach nalezy w miare

mozliwosci dokonywac zaokraglen do petnych ztotych.

. Plan dochodéw zwigzanych z realizacjg zadari z zakresu administracji rzagdowej oraz wydatkéw

finansowanych z dotacji celowych zostanie opracowany po przekazaniu przez Wojewode

Slaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze wstepnych wielkoéci dochodéw budzetu panstwa oraz

dotacji celowych na 2018 rok.

. Plany finansowe winny by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze $wiadczeniem

ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwoéci finansowych gminy, racjonalnosci dziatan,

poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania. Czeéé¢ opisowa powinna zawiera¢ szczegétowe



wyjasnienia opisujgce rzeczowy zakres realizowanych zadan, ich specyfike oraz zagrozenia

mogace pojawic sie w realizacji planu.

§5
Zatozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie i

formie okreslonej przez Wajta Gminy Slemien.

§6
Nadzor nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy Slemieri na
2018 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.92.2017
Wéjta Gminy Slemieri z dnia

12 wrzesnia 2017r.

Tabela Nr 1
Prognozowane dochody na rok 2018
= Plan po
: zmianach na Wskaznik
2 iy W . . : K
i Zrodfa a_n._.n omm:z wg : Rotds | & ykonanie 2017 r. w. nﬁmi&émy:m Plan 2018 r. %
klasyfikacji budzetowej 2016 B wykonanie
stanu na dzien 2017r 9:6
31.08.2017r. S

1 3 4 5 6 7 8 9 10
Dochody biezace:
Z tego:
Dochody majgtkowe:
Z tego:

Ogétem dochody: X X X

Uzasadnienie:

ssessns S e e e s ae aN R NN Se s e SNt S S aEERa e se e nennans *ssensssnseanssen

Objasnienia:

* w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisa¢ szczegotowo rodzaj planowanych dochodéw

Sporzadzit:

Zatwierdzit:



S.OL.H GMINY
w EMIENIU

R ?_.@dmam N2

Prognozowane dochody na lata 2018 - 2027

tacznie 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026 | 2027

Dochody ogétem w tym:

Dochody biezace:

Z tego:

dochody z tytutu udziatu we wptywach z podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych

dochody z tytutu udziatu we wptywach z podatku
dochodowego od osdb prawnych

odatki i optaty w tym:

| Z podatku od nieruchomosci

z subwencji ogdlnej
Z tytutu dotacii i srodkow przeznaczonych na cele biezace

Dochody majatkowe:

z tego:

ze sprzedazy majgtku
z tytutu dotacji i Srodkéw przeznaczonych na cele
inwestycje

Nalezy ujqc takze dotacje, jakie jednostka otrzymuje z
budzetu paristwa na swojq dziatalnos¢

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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Tabela Nr 3

Prognozowane wydatki na 2018 rok

Plan 2018 r. e
. e Plan po zmianach na 2017 r. | Przewidywane : s
Dziat Rozdz. § Wyszczegblnienie | Wykonanie 2016 i = ; : - %
. wg. stanu na 31.08.2017 wykonanie - : w tym
. - ; 4 Wydatki i s 8:7 H
2017 r. 4 wydatki
; ogotem
. . sztywne
1 2 3 4 5 : 6 7 8 9 10

RAZEM:

Uzasadnienie:

Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy opisac szczegétowo rodzaj zadar do realizacji w 2018
* wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacjg ptac

* w czgsci opisowej wyszczegélni¢ wydatki, ktdre s3 kontynuacjg wczesniej podpisanych uméw

Sporzadzit: Zatwierdzit:




s\_‘mut T GMINY
WSLEMIENIU

POw. 2ywiecki - woj, Slaskic

Tabela Nr 4

Prognozowane wydatki na lata 2018 - 2027

tacznie 2018 2019 2020 2021 2022 | 2023 2024 2025 2026 2027

Wydatki ogétem w tym:

Wydatki biezace:

Z tego:

wydatki biezgce na wynagrodzenia i sktadki od
nich naliczane

wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organow
jednostki samorzgdu terytorialnego

wydatki objete limitem o ktorym mowa w art.
226 ust. 3 pkt 4 ustawy o finansach
ublicznych

wydatki na obstuge diugu

Wydatki majatkowe:

z tego:

wydatki inwestycyjne kontynuowane

nowe wydatki inwestycyjne : _ N .
gl

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Wﬁonw . D\ | |
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Tabela Nr 5

Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania

w roku 2018
Jednostka realizujaca: ...oieeveerrcreiieniienneernerenssnnases
Dzial «saloine: Rozdzial ...ooviiiiiiiiiiiciieiee v,
Termin
rozpoczecia
(miesiac, Koszt remontu

rok) Uwagi
Nazwa zad_ania .

(np. zalecenia

Termin planowany ¥ 5
zakonczenia wg na sanepid g APz
Kosztorysu | = =oe o i )
(miesiac, ogotem
rok) rok 2018
1 2 S 4

W,

Sporzadzit:
Zatwierdzit:



pow. ywiacki - woj. Slgskic

Tabela Nr 6
Projekt planu wydatkéw inwestycyjnych na 2018 rok
Opis zadanlal Okres realizacji Planowane Plan na 2018 rok ~Srodki_
L Dziat Nazwa Podmiot : . : Wartosé nakiady do w tym: :_mn_umn_:m. na
P- | Rozdziat | zadania realizujacy Termip @ Tormin . kosztorysowa | Poniesienia S redllabt
. g rozpoczecia | zakorczenia na dzien 006 o nNe | inwestycji po
zadanie . gotem i it
: 31.12.2017r. ; wiasne roku 2018
1 2 3 4 S 6 4 8 S =10 11 12

I OGOLEM ¢

4 o i Sy A.nnyaylmm( i
S| TR

Sporzadzit:




WOJT GMINY
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Tabela Nr 7
Plan dochodéw i wydatkéw na 2018 rok z tytutu optat za zezwolenie na
sprzedaz napojow alkoholowych
—— Y Ll : : = : ine 5
® “m : m ) Planna 2017 | Wykonanie na ﬂﬂﬂw_ﬁﬂﬁmﬁ% PLAN NA 2018 .<m<<_“u
; = : 31.08.2 -
o 8 5 rok 1 om _cuu wox 2017 rok ROK 8
1 2 3 4 5 6 7 8 g
: 756 Dochody od 0s6b prawnych, oséb fizycznych i od innych
jednostek nie posiadajacych osobowosci prawne;j
75618 Whptywy z innych optat stanowigcych dochody jednostek

samorzadu terytorialnego na podstawie innych ustaw

Wptywy z optat za zezwolenia na
0480 . 3
sprzedaz napojéw alkoholowych
851 |Ochrona zdrowia :
_ :
85153 Zwa nNm:_.n....
narkomanii
Dotacja celowa z budzetu na finansowanie
2820 lub dofinansowanie zadarn zleconych do
realizacji stowarzyszen
4170 Wynagrodzenia bezosobowe
4210 Zakup materiatéw i wyposazenia
4220 zakup $rodkéw zywnosci




zakup pomocy naukowych,

4240 dydaktycznych i ksigzek

4300 Zakup ustug pozostatych

4430 rozne opfaty i sktadki

4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych

cztonkami korpusu stuzby cywilnej

85154

Przeciwdziatanie
alkoholizmowi

Dotacja celowa z budzetu na finansowanie

2820 lub dofinansowanie zadan zleconych do
realizacji stowarzyszen

3240 stypendia dla ucznidw

4010 E<:mm«ﬂawm:mm osobowe
pracownikow

4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 Sktadki ma Fundusz Pracy

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4210 Zakup materiatow i wyposazenia

4220 zakup Srodkéw zywnosci

4240 Zakupy pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

4260 Zakup energii

4270 Zakup ustug remontowych

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4300 Zakup ustug pozostatych

4410 Podroze stuzbowe krajowe




WYDATKI W UKtADZIE ZADANIOWYM

5| = & L Plan na Wykonaniena | PLANNA2018 | PLAN NA 2018 | WYk
(=) n.nm n..r.m 30.09.2017 rok | 31.08.2017 rok ROK ROK _.._“
1 2 3 4 5 6 7 7 H
851 | Ochrona zdrowia
85153 Ném_nnmim:
narkomanii
ZADANIE: NAZWA ZADANIA
|;
Il.
I11.
V.
RAZEM:
85154 1_.~mnmi.numm*m_”.mm
alkoholizmowi
ZADANIE: NAZWA ZADANIA
|
1.
1.
V.
RAZEM:

Uzasadnienie:



pow. zywiocki - woj. slgskic

Tabela Nr 8

Plan dochoddéw i wydatkéw w zakresie realizacji finansowania gospodarki odpadami komunalnymi na 2018 rok

: Dochody Wskaznik Wydatki | Wskaznik
Dziat| Rozdz. § Wyszczegélnienie Przewidywane w % Przewidywane | w%
: Pl 18r. =2 v
T wykonanie 2017 r. an20i8 e 6:5 wykonanie 2017 r. Plan Noum ! 9:8
1 2 3 4 5 6 @7 8 9 10

RAZEM:

* W KOLUMNIE 4 NALEZY WPISAC W ODREBNYCH WIERSZACH: DZIAt, ROZDZIAL » NAZWE ZADANIA JAKA PLANOWANA JEST DO REALIZACI

Uzasadnienie:

Objasnienia:

* w uzasadnieniu do planowanych dochodéw nalezy opisa¢ szczegétowo zrédto planowa nych dochoddéw

Sporzadzit:

Zatwierdzit:
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Projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, ktorych okres realizacji przypada na rok 2018 i lata nastepne

Koszty zadania w latach realizacji projektu

Okres realizacji Klasyfikacja

i budzetowa
Termin Termin (dzial, rozdziat)

rozpoczecia zakonczenia

Jednostka taczne Zrédia Przewidywane
realizujaca naktady ** finansowania wykonanie w

2017 roku

Nazwa
zadania

Planna Plan na. Plan na
2018 2019 2020

Lp

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

1) budzet wiasny

2) $rodki UE

I Wydatki majatkowe razem
3) inne (jakie)

Razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) inne

Razem

1) budzet wtasny

2) srodki UE

1. Wydatki biezace razem -
3) inne

Razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) inne

Razem

1) budzet wiasny

2) $rodki UE

Wydatki ogotem 3) inne

Razem

*Koszty realizacji projektéw nalezy podaé w rozbiciu na wszystkie lata trwania projektu.

** Nakfady zgodne z podpisang umowg. W przypadku zadan planowanych do realizacji wpisa¢ nalezy przewidywang wartosc¢ zadania.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

S WONW D\
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Tabela Nr 10

Wieloletnie* projekty ktorych okres realizacji przypada na rok 2018 i lata nastepne

Okres realizacji*

Klasyfikacja

Koszty zadania w latach realizacji projektu**

x budzetowa Szczegotowy taczne Zrodia : ._u_NmiE ane A
Lp Nazwa zadania ; : ; (dziat, opis zadnia | naktady ** finansowania rozmﬁm i Plan na Plan na Plan na
Termin |  Termin Lozt : _ , ) 2018 2019 2020
rozpoczecia | zakoriczenia gyt el i i i
1 2 3 4 5 6 74 8 9 10 PP : 6o

I. | Wydatki majatkowe razem

1) budzet wiasny

2 )budzet paristwa

3) inne (jakie)

Razem

1) budzet wiasny

2 )budzet paristwa

3) inne

Razem

Il. | Wydatki biezgce razem

1) budzet wiasny

2 )budzet paristwa

3) inne

Razem

1) budzet wiasny

2 )budzet paristwa

3) inne

Razem

Wydatki ogotem

1) budzet wiasny

2 )budzet panstwa

3) inne

Razem

* Okres realizacji projektu musi wynosié minimum dwa lata. Do okresu realizacji nalezy zaliczy¢ réwniez lata ubiegte.
**Koszty realizacji projektéw nalezy podaé w rozbiciu na wszystkie lata trwania projektu.

*** Naktady zgodne z podpisang umowa. W przypadku zadari planowanych do realizacji wpisa¢ nalezy przewidywang warto

wWom\_

$¢ zadania.
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Tabela Nr 11

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen osobowych na 2018 rok

Wynagrodzenie miesieczne

Nagrody Odprawy

jubileuszowe emerytalne
3 Razem oo og
Stanowisko w..mn_d_m : inne wynagrodzenie |  Kwota Fundusz aonmnxoim. (
T zatrudnienie e roczna (kol. Nagréd ..% wynagrodzenie 5
* :
(etaty) e Dodatek | Dodatek (kol. 3+4+5+7) | E*12m-ey) roczne -

stazowy | funkcyjny
wymienic
jakie kwota % | kwota kwota
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Pochodne od wynagrodzen osobowych

(4110, 4120)

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Tkt
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Tabela Nr 12

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen bezosobowych na 2018 rok

Zakres prac objetych Okres - - Koszty -
zleceniem / przedmiot dzieta | zatrudnienia ViynEgrodzente _pracodawcy Ogétem Rozdzial
_ (kol.3 | klasyfikacji
4110 4120 +4+5) |budzetowej
1 2 3 4 5 6 7
i |
yig
Sporzadzit: Zatwierdzit:

o wcm - Q\
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Tabela Nr 13
Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o$wiatowych na 2018 rok

Pracownicy pedagogiczni

; STAZYSCI KONTRAKTOWI MIANOWANI DYPLOMOWANI RAZEM
N ) » vﬁni_aim:m Plan na 2018 Wﬁmiiim:m Plan na _uﬁmiae.s..mnm Plains vﬂmiuf..ﬁ:m Pl Przewidywane S
Sktadniki wynagrodzen nauczycieli wykonanie - e - wykonanie - | wykonanie - wykonanie - wykonanie - | Plan na 2018 rok
rok 2017 ro| 2018rok s 2018 rok 4 2018 rok :

rok 2017

rok 2017

rok 2017

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wystuge lat

Dodatek motywacyjny

Dodatek funkcyjny

Inne (podac jakie)

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe
- state

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe -
dorazne zastepstwa

Nagrody za szczegdlne osiggniecia
dydaktyczno-wychowawcze

Zasitek na zagospodarowanie

10.

Odprawy emerytalne i rentowe

11.

Nagrody jubileuszowe

12.

RAZEM SKLADNIKI WYNAGRODZEN (od 1
do 11):

13.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne




Liczba nauczycieli w przeliczeniu na petne
etaty (stan na dziern 01.01.2017 i01.09.2017

14.

llo$€ godzin ponadwymiarowych wg. arkusza
15, | organizacyjnego

llos¢ nauczycieli przebywajacych na urlopach
16. | Zdrowotnych

Sporzadzit:

Zatwierdzit:




Pracownicy niepedagogiczni
Obstu

gd

Sktadniki wynagrodzen

Administracja

Przewidywane

Przewidywane

wykonanie - rok 2017 | Plan na 2018 rok wykonanie - rok 2017

Plan na 2018
rok

Liczba pracownikow

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petne etaty

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wystuge lat

Dodatek funkcyjny

Inne (podac jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

gl wiN] e

Nagrody jubileuszowe

RAZEM WSZYSTKIE SKLADNIKI WYNAGRODZEN

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Dane dotyczgce ZFSS:

Liczba nauczycieli emerytow

Liczba emerytéw administracji i obstugi
Pochodne od wynagrodzen osobowych (4110, 4120)

Sporzadzit

Zatwierdzit

2
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Tabela Nr 14

Wykaz zadan gminy
przewidzianych do realizacji w formie dotacji
dla podmiotéw niezaliczonych do sektora finansdéw publicznych

w roku 2018
. : s R!‘Zéﬁidy_"ﬂfahe_
Dziat ' Rozdziat 5 Nazwa zadania ~wykonanie
T e o3 ' 4 5 i 7
Ogotem: S 2
WYJASNIENIE DO PLANOWANEGO ZADANIA Z/{)M
Sporzadzit: Zatwierdzit:
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Tabela Nr 15
Wykaz uméw z ktérych ptatnosci przekraczaja rok budzetowy
: Limit zobowigzar
Nazwa i cel Jednostka Okres taczne Limity <<.<n,mﬁxmi W poszczegolnych latach
pfecrIeezlhol organizacyjna | Klasyfikacja | realizacji | naktady | 2018 | 2019 | 2020 2021

Wykaz umow*:

Umowa 1 ogdtem

Wyszczegdlnienie
wydatkéw na program

Umowa 2 ogdtem

Wyszczegdlnienie
wydatkéw na program

Objasnienia

* Nalezy wykaza¢ umowy, z ktérych ptatnoéci wykraczajg poza rok budzetowy,
realizacji lub koordynujgcg wykonanie przedsiewziecia, okres realizacji i naktad

dla ktérych mozliwe jest wykazanie nazwy i celu, jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
y finansowe, limit wydatkéw w poszczegodlnych latach, limit zobowigzari.

Sporzadzit

Do wykazu uméw bedgcych przedsiewzieciami nalezy dodatkowo sporzgdz
jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatalnoéci jednostki,
stacjonarnej czy komérkowej, ustugi pocztowe, $wiadczenie ustug BHP, obstuga prawa

T

i czasu obowigzywania oraz szacunkowy roczny koszt dla kazdej z zawartych uméw.

m_uca : Q\

Zatwierdzit

takich jak: umowy o dostawe energii elektrycznej,
, informatyczna itp. Prosze o wskazanie daty zawarcia

i€ zestawienie zawartych uméw wieloletnich, ktérych realizacja

zakup ustug telefonii
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Nr 16

Projekt planu przychodéw i kosztéw samorzadowej instytucji
kultury na rok 2018

NAZWA INSTYTUCII KULTURY:

£

Plan po

Fo: S e .f-ifzewidywane e
Lp.| WYSZCZEGOLNIENIE TS | wykonanieza | Plannazo1s |
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PRZYCHODY OGOLEM-----

w tym:

1. Dotacje z Budzetu Gminy

2. Dotacje z innych Zrédet ----

wymienié jakie:

3. Przychody z dziatalnosci----

w tym:

- sprzedaz biletow i ustug

_ sprzedaz towarow

- dziatalnos$¢ gospodarcza

- darowizny, sponsorzy i pozostate przychody

- wptyw z operacji finansowych

- zyski nadzwyczajne

KOSZTY DZIAtANOSCl----

wtym:

1. WYNAGRODZENIA

- osobowe

- bezosobowe

- honoraria

2. POCHODNE OD WYNAGRODZEN----

-ZUS

- Fundusz Pracy

3. POZOSTALE-----

- amortyzacja

- materiaty

- energia

- ustugi transportowe

- ustugi remontowe

- inne ustugi obce

- $wiadczenia dla pracownikow

- podrodze stuzbowe




- koszty reprezentacijii rekla my

- koszty operacji finansowych

- pozostate (podatek i optaty)

- pozostate koszty operacyjne

- koszty imprez (wymieni¢ jakie)

Impreza pn.
Impreza pn.

- straty nadzwyczajne

Il | WYNIK FINANSOWY

ZATRUDNIENIE | PLACA

Srednie zatrudnienie (etaty)

Srednia placa miesieczna (etaty)

INWESTYCJE | ZAKUPY INWESTYCYINE OGOLtEM

w tym:

1. inwestycje jednoroczne - .......ccoovveevonnn.

w tym finansowane z budzetu gminy

w tym finansowane ze $rodkéw wiasnych
instytucji

2.finansowane z dotacji z budzetu paristwa-

3. inwestycje wieloletnie « ........cc.vvernnn..

w tym finansowane z budzetu gminy

w tym finansowane ze $rodkow UE

w tym finansowane z innych zrédet (wymienic
jakie)

w tym finansowane ze Srodkéw wiasnych
instytucji

4. inwestycje i zakupy inwestycyjne z innych #rédet
(wymienié jakie)

Sporzadzit
Zatwierdzit

Do zatacznika instytucja kultury powinna dotaczy¢ informacje opisowg o:

- mozliwych do uzyskania przychodach wiasnych,

- prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej z budietu panstwa lub z innej jednostki samorzadu
terytorialnego,

-kalendarz imprez kulturalnych,

- koszty wynikajacych z zaplanowanych na dany rok przedsiewziec (imprez) kulturalno — artystycznych oraz wydarzen o
charakterze jednorazowym (np. jubileusze, itp.),

- wydatki i zakupy inwestycyjne oraz remonty bieigce i modernizacje w uzytkowanych budynkach,

- zestawienie zawartych uméw wieloletnich, ktdrych realizacja jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatalnosci
jednostki, takich jak: umowy o dostawe energii elektrycznej, zakup ustug telefonii stacjonarnej czy komérkowej, ustugi
pocztowe, swiadczenie ustug BHP, obstuga prawa, informatyczna itp. Prosze o wskazanie daty zawarcia i czasu
obowigzywania oraz szacunkowy roczny koszt dla kazdej z zawartych uméw.
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