ZARZADZENIE NR 0050.94.2021
WOJTA GMINY SLEMIEN

z dnia 19 sierpnia 2021 r.

w sprawie okreSlenia podstawowych parametréw do prac nad projektem budzetu Gminy Slemien na
2022 rok oraz projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2022 i lata nast¢pne

Na podstawie art. 226, art. 227. art. 233. art. 235, art. 2361 art. 237 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021r., poz. 305) w zwiazku z art. 30 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 713 z pdzn. zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:
Rozdzial 1.
Terminy obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaly budzetowej i Wieloletniej Prognozy
Finansowej

§1.

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy opracowuja i przedkladajg Skarbnikowi Gminy w terminie
do dnia 17 wrze$nia 2021r. projekty planéw finansowych jednostki budzetowej na 2022 rok sktadajacy si¢
glownie z planu dochodow, oraz planu wydatkow wraz z planem rzeczowym zadan remontowych i planem
rzeczowym zadan inwestycyjnych oraz karta kalkulacji wynagrodzen.

2. Dyrektorzy samorzadowych instytucji kultury opracowuja i przedktadajg w terminie do dnia 17 wrze$nia
2021 roku projekt planu finansowego na 2022 rok samorzadowej instytucji kultury zawierajacy
w szczegdtowosci:

1) zestawienia liczbowe planowanych przychodow i kosztow ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji,
2) wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy na dziatalno$¢ biezaca (w tym remontows),
3) wielkos$¢ planowanej dotacji celowej na inwestycje,

4) zestawienie planowanych kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne przedsiewzigcia i pozostata dziatalnosé
statutowg wraz ze wskazaniem zrodet finansowania,

5) kalkulacje planowanych wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

6) srednioroczne zatrudnienie w 2021 roku i zakladane na 2022 rok (w przypadku wzrostu zatrudnienia
w uzasadnieniu wyszczegolni¢ jakich stanowisk dotyczy ten wzrost oraz przygotowac kalkulacja skutkdéw
finansowych w 2022 roku). Do danych liczbowych dolaczy¢ nalezy cze$¢ opisows dla poszczegdlnych
wydatkow planowanych do finansowania przez dotacj¢ podmiotows.

3. Przewodniczacy jednostek pomocniczych przedkiadaja Wojtowi wniosek solectwa uchwalony przez
zebranie wiejskie, celem uwzglednienia go w projekcie budzetu Gminy w terminie do 30 wrze$nia 2021 roku.

4. Radni i mieszkancy moga sktada¢ wlasne propozycje do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok
w terminie do 20 wrze$nia 2021r. Wlasciwi merytorycznie pracownicy Urzedu Gminy przygotowuja
kalkulacje przedtozonych we wnioskach propozycji, a nastepnie zamieszczajg w planie wydatkdw.

5. Podmioty ubiegajace si¢ o dotacje moga sktada¢ wlasne propozycje do projektu uchwaty budzetowej na
2022 rok dotyczace realizacji okreslonych zadan w terminie do 20 wrze$nia 2021r.

6. Kierownicy referatow organizacyjnych, samodzielne stanowiska oraz pracownicy jednostki - Urzad
Gminy opracowujg i przedktadaja w terminie do dnia 17 wrze$nia 2021r. plan dochodow i/lub plan wydatkow
na 2022 rok w zakresie zadan merytorycznych przez nich nadzorowanych czy realizowanych. Do planu
wydatkéw kazdorazowo zalacza sie:

1) zestawienie zadan remontowych w przypadku planowania zadan remontowych,
2) zestawienie zadan inwestycyjnych w przypadku planowania zadan inwestycyjnych,

3) karte kalkulacji wynagrodzen w przypadku planowania wydatkéw na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane.

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 1



§2.
1. Materialy planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowe;.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, kierownicy referatow Urzgdu Gminy oraz pracownicy na
samodzielnych stanowiskach odpowiadaja za zweryfikowanie poprawnosci, kompletno$ci materiatow
planistycznych oraz terminowe ich przedtozenie.

3. Materialy planistyczne ztozone po terminach wskazanych w § 1 nie beda uwzglednione w pracach nad
projektem budzetu.

§3.

Skarbnik Gminy moze wnioskowaé¢ o dodatkowe dane lub wyjasnienia w zakresie ztozonych planéw oraz
przekazywac plany do skorygowania w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci.

§ 4.

Skarbnik Gminy opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéow i wydatkow w odniesieniu do zlozonych
planéw w terminie do 31 pazdziernika 2021 roku.

§5.

Osoby wymienione w §1 ust. 11 ust. 6 opracowuja 1 przedktadaja w terminic do 17 wrzesnia 2021r.
wykaz przedsiegwzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.

§ 6.

Woéjt Gminy przedstawi projekt uchwaty budzetowej Gminy Slemien na 2022 rok oraz projekt uchwaty
o Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Slemien, Radzie Gminy Slemien oraz Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w Katowicach, w ustawowych terminach.

Rozdzial 2.
Zasady konstrukeji projektu budzetu Gminy Slemien na 2022 rok

§7.
1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowaé zgodnie z:
1) przepisami prawa powszechnie obowigzujacego (ustawy i rozporzadzenia),
2) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy oraz proponowanym projektem jej zmian,
3) wynikami biezacej analizy sytuacji finansowej gminy na podstawie danych o realizacji budzetu,
4) uchwatami Rady Gminy i zarzadzeniami Woéjta Gminy,

5) informacjami uzyskanymi z Ministerstwa Finansow, Slaskiego Urzedu Wojewoddzkiego, Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w zakresie wielkosci planowanych kwot subwencji, udziatéw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych oraz dotacji celowych,

6) warunkami porozumien, umow i innych dokumentow zawartych przez Gming i jej jednostki organizacyjne
z innymi podmiotami,

7) zatozeniami do projektu budzetu panstwa na 2022r.

§8.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, okreslone przez Ministerstwo Finanséw z zalozen do projektu
budzetu panstwa na 2022 rok wynosza:

1) PKB w ujeciu realnym — wzrost o 4,3%,
2) $rednioroczny wskaznik inflacji 2,8%,
3) nominalny wskaznik wzrostu przeci¢tnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej 6,4%,

4) minimalne wynagrodzenie za prace w 2022 roku zgodnie z pierwotnymi zalozeniami rzadu bedzie
wynosito 3 000,00z, a minimalna stawka godzinowa dla samozatrudnionych i zleceniobiorcow 19,60zt
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§9.

Wskazniki, o ktérych mowa w § 8, moga ulec zmianie w przypadku zmian zatozen przyjetych do
opracowania budzetu panstwa na 2022 rok i wynikajacych z tego faktu wielkosci subwencji, udzialu w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych, dotacji i dochoddéw wlasnych.

Rozdzial 3.
Zalozenia w zakresie planowania dochodow budzetowych na 2022 rok

§ 10.

1. Podstawa planowania dochodow na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w 2021 roku.

2. Szacowanie dochodéw powinno opiera¢ si¢ na zasadach ostroznos$ciowych. Zatozony plan wpltywow
winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu
lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

3. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2022 rok nalezy uwzglednic:
1) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
2) planowane zmiany cen $§wiadczonych ustug,
3) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,
4) poziom windykacji zaleglosci podatkowych,
5) sytuacje¢ ptatnicza najwiekszych podatnikow gminy,

6) podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych s$rodkéw finansowych, w tym z Unii Europejskie;j,
budzetu panstwa itp.,

7) planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajgcych ze zmieniajacych sig przepisow.

§11.

1. Podatek od nieruchomosci, podatek od srodkow transportowych, optate za gospodarowanie odpadami,
planuje si¢ wedtug stawek okre$lonych w uchwalach z uwzglednieniem ulg ustawowych oraz udzielonych
przez Rade Gminy wg przypisu wynikajacego z ewidencji podatkowej. Planuje — referat FN pracownik ds.
wymiaru podatku ipracownik zajmujacy si¢ wymiarem optaty $mieciowej, wg wzoru Tabela Nr 1,
stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Na potrzeby projektu zaktada si¢ wzrostu stawek
podatku w stosunku do roku 2021 o0 3,6% co odpowiada wzrostowi maksymalnych stawek podatkow i oplat
lokalnych na 2022 rok. Dochody zoplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ nalezy
W oparciu o liczbe mieszkancow zamieszkujacych dang gmine, ilos¢ wytwarzanych na terenie gminy odpadow
komunalnych, koszty funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami komunalnymi. Podstawa do
kalkulacji dochodow bedzie ilo§¢ osob, ktore zlozyty deklaracje wymiarowe na dzien 01.09.2021r.

2. Podatek rolny, podatek lesny planuje sie na poziomie z ostatniego roku. Plan koryguje si¢ o ceng skupu
zyta i sprzedazy drewna podang przez Prezesa GUS do 20 pazdziernika b.r. Planuje — referat FN pracownik ds.
wymiaru podatku.

3. Dochody z majatku gminy, planowane sa nastepujaco:

1) dzierzawa gruntéw — na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa i zawartych umow. Planuje referat
RIBR, z kwotami rocznymi, zgodnie z ponizszym wzorem:

. OKkres
. . Data zawarcia . .
Rozdzial par. Przedmiot umowy np. Kwota roczna obowiazywania
umowy umowy

Grunty rolne

Grunty na cele rekreacyjne

RAZEM:
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2) optata za zarzad iuzytkowanie wieczyste nieruchomos$ci gminnych — na podstawie obowigzujacych
przepisow prawa i zawartych umow. Planuje referat RIBR, z kwotami rocznymi, zgodnie z ponizszym

wzorem:
Data zawarcia Okres
Rozdzial par. Podmiot Kwota roczna obowiazywania
umowy
umowy
X
Y
RAZEM:

3) najem lokali mieszkalnych (optata za dostarczanie ciepta) — na podstawie obowigzujacych przepisow prawa
i zawartych uméw. Planuje referat RIBR w porozumieniu z referatem FN, w formie wykazu najemcow
z kwotami rocznymi, zgodnie z ponizszym wzorem:

. OKkres
. . Data zawarcia . .
Rozdzial par. Najemca Kwota roczna umow obowiazywania
y umowy
X
Y

RAZEM:

4) najem lokali uzytkowych — na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i zawartych uméw. Planuje
referat RIBR w porozumieniu z referatem FN, w formie wykazu najemcow z kwotami rocznymi, zgodnie
Z ponizszym wzorem:

. OKkres
. . Data zawarcia . .
Rozdzial par. Najemca Kwota roczna obowiazywania
umowy
umowy
X
Y
RAZEM:
5) sprzedaz majatku — propozycja sprzedazy majatku (nieruchomos$ci) powinna zawieraé wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe warto$ci. Planuje referat RIBR, wg. ponizszego wzoru:
Rodzaj Polozenie (adres, numer Wartos$¢ , . . -
. . . R Sposob obliczenia wartosci
nieruchomosci dzialki itp.) szacunkowa
RAZEM:

4. Udzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez Urzedy
Skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2021 roku z uwzglednieniem szacowanych warto$ci oraz
wskaznikéw mikro i makroekonomicznych — planuje Skarbnik Gminy.

5. Subwencj¢ ogolng, udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych w wysokosci wynikajacej
z informacji Ministra Finansow — planuje Skarbnik gminy na podstawie informacji Ministerstwa Finansow.

6. Dochody niewymienione w ust. 1-5 w wysoko$ci okre$lanej na podstawie odrebnych przepisow prawa
(ustawa, rozporzadzenie, uchwata, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie, szacunkowe wyliczenia itp.)
planuja wiasciwe referaty i pracownicy, (wg wzoru — Tabela Nr 2 i 3), nastepujaco:
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1) optata za korzystanie ze §rodowiska,

2) optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi — pracownik zajmujacy si¢ wymiarem oplaty
$mieciowej 1 pracownik referatu FN,

3) optata za wydawanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, nalezy wymieni¢ optaty w rozbiciu
na rodzaje wydawanych zezwolen — koordynator GKPiRPA,

4) optata za pobyt dzieci w przedszkolach, optata za wyzywienie dzieci w placowkach o§wiatowych oraz inne
oplaty realizowane przez placowki o§wiatowe — planuja jednostki o§wiatowe,

5) pozostale dochody — planujg kierownicy jednostek budzetowych, kierownicy referatdw i pracownicy na
samodzielnych stanowiskach odpowiedzialni merytorycznie za naliczanie dochodu.

7. Dotacje celowe oraz wydatki realizowane w ramach tych dotacji, planuja kierownicy jednostek,
referatéw oraz osoby na samodzielnych stanowiskach w nastepujacy sposob:

1) Dotacje celowe otrzymywane zbudzetu panstwa zwigzane zrealizacja zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — planujg kierownicy poszczego6lnych jednostek,
referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach realizujacych te zadania, po czym dokonuje sig¢
ich weryfikacji po otrzymaniu informacji od Wojewody Slaskiego czy Krajowego Biura Wyborczego,

2) Dotacje celowe z budzetu panstwa na dofinansowanie zadan z zakresu wychowania przedszkolnego oraz
pozostatych zadan zzakresu o$wiaty planuja kierownicy poszczegoédlnych jednostek, referatow oraz
pracownicy na samodzielnych stanowiskach realizujacych te zadania.

3) Dotacje celowe oraz inne srodki zewngtrzne tj. zaliczki i refundacje ze srodkow Unii Europejskiej, planuje
si¢ w wysokosciach okreslonych w umowach zuwzglednieniem planowanych terminow sktadania
wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez Instytucje
Zarzadzajaca - planuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje zadania w uzgodnieniu
z referatem FN.

8. Pozostate dochody niewymienione w ust. 1-7, wynikajagce z obowiazujacych przepisow prawa,
planowane sg wg wlasciwos$ci merytorycznej referatow i jednostek budzetowych, przedstawiane sa wraz
z kalkulacjg dokonanych obliczen, migdzy innymi:

1) odsetki od nieterminowych wptat — referat FN oraz jednostki budzetowe w zakresie pozyskiwania
dochodow,

2) srodki otrzymane z budzetdow pozostalych j.s.t. na pokrycie kosztow pobytu dzieci w placowkach
o$wiatowych — jednostki organizacyjne,

3) odsetki od $§rodkoéw na rachunkach bankowych — Skarbnik,

4) srodki przekazywane przez Powiatowy Urzad Pracy na dofinansowanie kosztow zwigzanych
z zatrudnianiem pracownikow spotecznie uzytecznych — pracownik RO.

Rozdzial 4.
Zalozenia w zakresie planowania wydatkéw budzetowych na 2022 rok

§ 12.

1. Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno-prawnym wynikajacym z art. 242 i 243 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okre§lona w art. 242 ustawy nakazuje
zachowanie zasady zréwnowazonego budzetu biezacego, co oznacza, ze planowane i wykonane wydatki
biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych dochodow biezacych powigkszonych o nadwyzke
budzetows z lat ubieglych i wolne $rodki.

2. Wszelkie dziatania realizowane przez Gmine Slemien musza by¢ zgodne z art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, tzn. wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw. W trakcie planowania
i realizacji budzetu obowiazuja przepisy dotyczace gospodarki finansowej izasady odpowiedzialnos$ci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

3. Zobowigzuje dyrektoréw, kierownikow ipracownikow jednostek organizacyjnych gminy do
racjonalnego i oszczednego planowania wydatkow, tak aby wydatki dokonywane byty:
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1) w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow,

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeéniej zaciagnietych zobowiazan.

§ 13.

1. Przyjmuje si¢ nizej wymienione zatozenia do planowania wydatkow budzetowych na rok 2022 dla
Gminy Slemien:

1) planowanie wydatkoéw na 2022 rok oparte jest na przewidywanym wykonaniu budzetu w roku 2021, ktére
jednoczes$nie stanowi podstawg obliczenia limitéw wydatkow biezacych, z wylaczeniem wydatkéw
jednorazowych, wystepujacych tylko w 2021 roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przysztego,
ktore jednak wymagaja uzasadnienia,

2) wydatki rzeczowe, bez wydatkéw na remonty i obstuge dtugu gminy Slemien na poziomie 90% planu,
wedlug stanu na dzien 31.08.2021r.,

3) dotacje celowe dla jednostek spoza sektora finansow publicznych na poziomie 80% planu, wedlug stanu na
dzien 31 sierpnia 2021r.,

4) wydatki finansowane dotacja celowa z budzetu panstwa na poziomie kwot zaplanowanych w budzecie
gminy na 2021 rok. Po okresleniu przez Wojewode Slaskiego wstgpnych kwot dotacji na 2022 rok nastapi
dostosowanie wydatkow i dochodow do tych wielkosci,

5) dotacje podmiotowe dla gminnych instytucji kultury z uwzglgdnieniem wynagrodzen pracownikdéw na
poziomie nie wyzszym niz w 2021 roku.

2. Przy kwalifikowaniu zadan do inwestycji iremontdw nalezy wzia¢ pod uwage znaczenie pojec
wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowalne (t.j. Dz.U. z 2020r., poz. 1333 z p6zn. zm.).

3. Plan wydatkéw sporzadza si¢ wedtug wzoru Tabela Nr 4 i Tabela Nr 5, za wyjatkiem:

1) wydatkow na realizacje zadan remontowych, dla ktorych nalezy wykazaé¢ rodzaj, uzasadni¢ konieczno$é
ich przeprowadzenia i przedlozy¢ kosztorys, badz wstepng kalkulacje kosztéw realizacji zadania (Tabela
Nr 6),

2) wydatkow na realizacje zadan zzakresu ochrony s$rodowiska, ktore nalezy szacowa¢ w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytutu oplat za korzystanie ze $rodowiska, oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi — planuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny w uzgodnieniu z referatem FN
(tabela Nr 10),

3) wydatkow na realizacj¢ Gminnego programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktére nalezy planowaé w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytulu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu (Tabela Nr 10),

4) wydatkéw zwigzanych z biezacym utrzymaniem przystankéw autobusowych na terenie gminy Slemien,
ktére nalezy planowa¢ w wysokos$ci prognozowanych dochodéw ztytutu optat pobieranych od
przewoznikéw z nich korzystajacych — planuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny w uzgodnieniu
z referatem FN w zakresie wysoko$ci planowanych dochodow (Tabela Nr 10),

5) wydatkow na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot wynikajacych zzawartych umoéw lub
porozumien (kopi¢ dokumentu dotacza si¢ do planu) — planuja wilasciwe merytorycznie referaty,
pracownicy na stanowiskach samodzielnych i jednostki organizacyjne,

6) wydatki zwigzane z prowadzonymi postepowaniami sadowymi — nalezy oszacowa¢ w porozumieniu
z radcg prawnym wg wlasciwosci merytorycznej prowadzonych spraw,

7) sktadki cztonkowskie na rzecz organizacji nalezy planowa¢ z dokonaniem podzialu na nazwe organizacji
i podstawy prawnej przynaleznosci.

4. Wydatki majatkowe okresla si¢ w wysokosci umozliwiajacej wykonanie zadania z uwzglednieniem
szacunkow kosztorysowych i wartosci rynkowych (wg wzoru Tabela Nr 8 i Tabela Nr 9).
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5. Wydatki na zadania dofinansowane ze $rodkéw zewnetrznych planuje si¢ w wysoko$ci wynikajacych
z zawartych umoéw, w wartosciach wynikajacych z rozliczen, ztozonych lub planowanych do zlozenia
wnioskow o dofinansowanie, planuja — w Urzedzie Gminy — pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za
realizacje zadan, w pozostalych jednostkach organizacyjnych gminy — kierownicy tych jednostek (wg wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 7 do niniejszego zarzadzenia).

6. Wydatki na przedsigwzigcia planowane do realizacji w ramach Funduszu Soleckiego — planuje si¢
wedtug wnioskow przedstawionych przez Rady Soteckie.

7. Wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen jednostek organizacyjnych zatrudniajacych nauczycieli:

1) wysokos$¢ srodkow na wynagrodzenia osobowe nauczycieli (§4790) — projektuje si¢ dla okresu styczen —
sierpien 2022 roku zgodnie zorganizacja wynikajacg z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych
ipodjetych do dnia zlozenia materiatow planistycznych rozstrzygnie¢ dotyczacych organizacji roku
szkolnego 2021/2022, dla okresu wrzesien — grudzien 2022 roku zgodnie z przewidziang przez dyrektora
i organ prowadzacy organizacjg jednostki w roku szkolnym 2022/2023,

2) w materiatach planistycznych wyodrgbni¢ nalezy s$rodki na odprawy dla nauczycieli oraz nagrody
jednorazowe,

3) wysokos$¢ srodkow na wynagrodzenia osobowe pracownikéw nie bedgcych nauczycielami (§4010)
projektuje sie w oparciu o liczbe etatow wynikajaca z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych i podjetych
do dnia ztozenia materiatow planistycznych rozstrzygni¢¢ i1 ustalen,

4) kalkulacje wynagrodzen osobowych nalezy sporzadzi¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2021r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2021r
orazw 2022 r.,

5) nagrody planowane sg w wysokosci 1% planowanych wynagrodzen osobowych,

6) w materiatach planistycznych wyodrebni¢ nalezy $rodki na odprawy dla pracownikow nie bgdacych
nauczycielami oraz nagrody jednorazowe,

7) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych do zawarcia umoéw, ze wskazaniem
ich zakresu i przewidywanych wysokosci srodkéw niezbgdnych na realizacj¢ kazdej z nich.

8. Wynagrodzenia ipochodne od wynagrodzen pozostatych jednostek organizacyjnych, w tym Urzedu
Gminy;

1) wysoko$¢ srodkdw na wynagrodzenia osobowe pracownikow (§4010) projektuje si¢ w oparciu o liczbg
etatow kalkulacyjnych na dzien 01.09.2021 roku. W przypadku wykazania wigkszej ilo$ci etatow nalezy
dotaczy¢ szczegotowe uzasadnienie takiej zmiany,

2) kalkulacje wynagrodzen osobowych nalezy sporzadzi¢ wg. kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2021r., biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2021r.
oraz w roku 2022, z uwzglednieniem zmiany ustawy o minimalnym wynagrodzeniu,

3) w materiatach planistycznych nalezy wyodrebni¢ i szczegétowo uzasadni¢ wyplaty o charakterze
jednorazowym,

4) planowany fundusz nagréd na 2022r. dla pracownikéw administracji i obstugi nie moze przekroczyc
procentowej wartosci naliczonego wynagrodzenia w paragrafie 4010 wlasciwej jednostki budzetowej
zgodnie z obowigzujacym regulaminem w jednostce, przy czym ich wykonanie bedzie uzaleznione od
mozliwosci finansowych Gminy,

5) w planach nalezy wyodrebni¢ wynagrodzenie zatrudnionych bezrobotnych w ramach robot publicznych,
interwencyjnych iprac spolecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace refundacji
i finansowane ze srodkow wiasnych,

6) wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego (§4040 i§4800 — dodatkowe wynagrodzenie
roczne nauczycieli) planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktorej mowa w art.4 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym pracownikow sfery budzetowe;.

9. Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy planowaé zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami. W celu sporzadzenia kalkulacji nalezy przyja¢ wysokos$¢ odpisu wedhug wiedzy na
dzien przedkladania wniosku do projektu uchwaty budzetowej. W przypadku zmiany tych wielko$ci nalezy
sporzadzi¢ dodatkowy plan wydatkow na ten cel (wzor Tabela Nr 13 i Tabela Nr 14).
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10. Odpis na doksztatcanie 1idoskonalenie zawodowe — w wysokosci ina zasadach aktualnie
obowiazujacych w Gminie Slemien — planujg kierownicy placowek o§wiatowych.

11. Wydatki planowane na $wiadczenia dla pracownikoéw — dokona¢ wyliczen zgodnie z obowigzujacymi
przepisami (wzor Tabela Nr 12). W jednostce Urzad Gminy wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy
planuje referat organizacyjny. W pozostatych jednostkach planuja pracownicy, zgodnie z zakresami czynnosci
czy uregulowaniami wewngetrznymi.

12. Wydatki planowane na wyptatg sktadek w ramach Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK), nalezy
planowa¢ zgodnie =z przepisami ustawy zdnia 4 pazdziernika 2018 roku, o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz. U. z 2018 1. poz. 2215 ze zm.), wg wzoru — Tabela Nr 18.

13. Rezerwy budzetowe ustala si¢ nastgpujaco:
1) rezerwe ogdlng w wysokosci do 1 % wydatkow - planuje Skarbnik Gminy,

2) rezerwe celowa na realizacj¢ zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkow pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na
obstuge dlugu - planuje Skarbnik Gminy,

3) pozostate rezerwy celowe tworzone sg na wniosek pracownikow i kierownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Slemien.

14. Gminne instytucje kultury przedktadaja szczegoétowa dokumentacje planistyczna, zawierajaca:

1) planowane przychody instytucji, oraz informacje o planowanych kosztach dziatalnosci biezacej wg wzoru —
Tabela Nr 20, zawierajaca co najmniej:

a) koszty wynagrodzen pracownikow oraz pochodnych, (odrgbnie dla pracownikow zatrudnionych na
podstawie umowy o prace i odrebne dla pracownikdéw zatrudnionych na podstawie uméw zlecen, umow
o dzieto),

b) pozostate koszty pracownicze, wedlug rodzajow

¢) koszty utrzymania poszczegdlnych obiektéw, w tym koszty dostawy opatu, energii elektrycznej, wody,
wywozu $ciekow, Smieci itp.

d) planowane zadania remontowe iinwestycyjne wraz ze szczegétowym uzasadnieniem, wstepna
kalkulacja kosztow a takze wskazaniem zrodet finansowania,

e) pozostate koszty (w tym zakupy wyposazenia) nalezy szczegdtowo uzasadnic,

2) wydatki zwigzane zorganizacjg planowanych imprez finansowanych z wlasnych s$rodkéw oraz
wspotinansowanych ze srodkow dotacji z budzetu gminy - wskaza¢ rodzaj imprezy, przewidywang liczbg
uczestnikow, catkowity koszt, przewidywany termin oraz przewidywane przychody z imprezy,

3) wydatki zwigzane z realizowanymi i planowanymi do realizacji projektami dofinansowanymi ze Zrodet
zewngtrznych nalezy wykaza¢ w odrgbnym zestawieniu.

§ 12.

1. Przy podejmowaniu decyzji o wprowadzeniu zadania do projektu budzetu, kierownicy poszczegdlnych
jednostek, referatow oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach w pierwszej kolejnosci uwzgledniaja:

1) zadania obowigzkowe gminy,

2) zadania wieloletnie, rozpoczg¢te w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,

3) zadania, ktore relatywnie szybko spowoduja obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki zwrot
poniesionych naktadow i oszczgdnos$ci w latach nastgpnych,

4) zadania, ktére zapewniaja wykonywanie niezbednych ustug dla duzej liczby mieszkancow,
5) zadania, ktérych wykonanie spowoduje generowanie nowych dochodéw dla gminy,

6) zadania przy realizacji, ktorych wystgpuje mozliwosci wykorzystania bezzwrotnych $rodkow
zewnetrznych,

7) zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
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§ 13.

Wydatki zaplanowane na rok 2022 majace charakter wieloletni, winny by¢ rozpisane na lata w ktorych
beda ponoszone iujete w zestawieniu do Wieloletniej Prognozy Finansowej, zgodnie ze wzorem ujetym
w Tabeli Nr 9.

Rozdzial 5.
Wydatki na obstuge dlugu publicznego

§ 14.
1. Rozchody nalezy ustali¢ w kwotach wynikajacych z umow w zakresie:
1) pozyczek dlugoterminowych,
2) kredytow dtugoterminowych,
2. Odsetki nalezy planowa¢ z uwzglgdnieniem zadluzenia zaciagnigtego i planowanego do zaciagnigcia.

3. Dla kalkulacji odsetek nalezy uwzgledni¢ zapisy uméw o udzieleniu kredytéw/pozyczek oraz $rednie
kwoty WIBOR za okres ostatnich 6 miesiecy.

Rozdzial 6.
Wieloletnia Prognoza Finansowa

§ 15.

1. Ustala si¢ zakres i szczegdlowos¢ materiatow planistycznych do opracowania Wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Slemien:

1) Okres opracowania; Wieloletnia Prognoza Finansowa dla Gminy Slemien zostanie opracowana na lata
2022 do roku 2027,

2) Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne oraz samorzadowe instytucje kultury do zaplanowania
dochoddéw i1 wydatkow na lata obejmujace Wieloletnig Prognoze Finansowa Gminy tj. 2022 — 2027.

3) Dochody na lata 2022 - 2027 nalezy zaplanowa¢ w oparciu o analize wykonanych dochodow za lata 2019 -
2020 i przewidywanego wykonania za rok 2021. Dochody majatkowe — wptywy ze sprzedazy planowane sa
na podstawie planowanych do sprzedazy nieruchomosci. Dotacje na inwestycje planowane sa tylko
W oparciu o zawarte umowy i zatwierdzone do realizacji projekty podlegajace dofinansowaniu.

4) Jednostki organizacyjne sporzadzajg plan wydatkow na lata 2022 - 2027 w rozbiciu na:
a) wynagrodzenia wraz z pochodnymi od wynagrodzen,

b) wydatki, ktore zapewniajg ciaglo$¢ funkcjonowania jednostki wraz z wykazem zawartych uméw np.
energia elektryczna, woda, odbior §ciekdw, opatl, telefony, ubezpieczenie budynku itp.,

¢) przedsigwzigcia wieloletnie (zadania biezace iinwestycyjne) z podaniem w szczegoétowosci: nazwy
i celu przedsiewzigcia, nazwy jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ lub koordynacje.

5) Ujete w materiatach planistycznych planowane do zaciagniecia przychody powinny okresla¢ cel ich
zaciggnigcia.

6) Do materiatow planistycznych nalezy dotaczy¢ zestawienie wszystkich umow w sprawie zaciagnigcia
kredytu, pozyczki wraz z harmonogramem sptat.

Rozdzial 7.
Ogolne zasady sporzgdzania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2022 roku
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej.

§ 16.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy przygotowa¢ w formie
opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowa¢ w podziale na zadania wlasne i zlecone
wykonywane przez gming, dzialy irozdzialy, zuwzglednieniem zrodet powstawania dochodow izadan
finansowych zbudzetu gminy, natomiast czes¢ tabelaryczna zgodnie z zatacznikami do niniejszego
zarzadzenia.
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2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach stanowigcych Zataczniki do niniejszego zarzadzenia tj.
1) Plan dochoddéw pochodzacych z podatkow i optat lokalnych na rok 2022 — wedtug tabeli Nr 1.
2) Plan dochodéw na rok 2022 — wedtug tabeli Nr 2.
3) Prognozowane dochody na lata 2022 - 2027 — wedtug tabeli Nr 3.
4) Plan wydatkow biezacych na rok 2022 — wedhug tabeli Nr 4.
5) Prognozowane wydatki na lata 2022 - 2027 — wedlug tabeli Nr 5.
6) Zestawienie zadan remontowych proponowanych do wykonania w roku 2022 — wedtug tabeli Nr 6.
7) Projekt planu wydatkow inwestycyjnych na rok 2022 —wedtug tabeli Nr 7.
8) Plan wydatkow i dochodow na projekty dofinansowane ze srodkow zewnetrznych — wedtug tabeli Nr 8.
9) Wieloletnie projekty ktorych okres realizacji przypada na rok 2022 i lata nastgpne — wedtug tabeli Nr 9.

10) Plan dochodow i wydatkéw zwigzanych ze szczegdlnymi zasadami wykonywania budzetu wynikajacymi
z odrebnych ustaw — wedtug tabeli Nr 10.

11) Wykaz zadan gminy przewidzianych do realizacji w formie dotacji dla podmiotéw niezaliczonych do
sektora finansow publicznych— wedtug tabeli Nr 11.

12) Swiadczenia dla pracownikéw niewchodzace w sktad wynagrodzen — wedtug tabeli Nr 12.
13) Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — wedhug tabeli Nr 13.

14) Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — pracownikoéw jednostek o$wiatowych — wedtug
tabeli Nr 14.

15) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen osobowych na 2022 rok — wedtug tabeli Nr 15.
16) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen bezosobowych na 2022 rok— wedtug tabeli Nr 16.

17) Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek o$wiatowych na 2022 rok — wedlug tabeli
Nr 17.

18) Plan wydatkow jednostki na oplacenie sktadek na PPK — wedlug tabeli Nr 18.
19) Wykaz umoéw, ktorych ptatnosci przekraczaja rok budzetowy — wedlug tabeli Nr 19.

20) Projekt planu przychodow ikosztow samorzadowych instytucji kultury na rok 2022 — wedlug tabeli
Nr 20.

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dotaczenia innych drukéw, ktére zdaniem osob odpowiedzialnych za
sporzadzenie projektu budzetu sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w uktadzie klasyfikacji budzetowej, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych.

5. Przy wyliczeniach dochoddéw i wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach nalezy dokonywaé zaokraglen
do pelnych ztotych.

6. Plany finansowe winny by¢ rzetelna prognoza niezbgdnych potrzeb zwiazanych ze §wiadczeniem ushug
publicznych zuwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy, racjonalno$ci dziatan, poprawy jakos$ci
i efektywnos$ci zarzadzania. Cze¢$¢ opisowa powinna zawieraé szczegotowe wyjasnienia opisujace rzeczowy
zakres realizowanych zadan, ich specyfike oraz zagrozenia mogace pojawic si¢ w realizacji planu.

§17.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 18.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikom referatow urzgdu gminy, pracownikom na samodzielnych stanowiskach, dyrektorom
samorzadowym instytucjom kultury.
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§ 19.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt Gminy Slemien

Jarostaw Krzak
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Tabela Nr 1

1. Podatek od
nieruchomosci

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK
PLAN DOCHODOW POCHODZACYCH Z PODATKOW | OPLAT LOKALNYCH

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.94.2021
Wdjta Gminy Slemien z dnia

19 sierpnia 2021r.

Stawka Przypis Plan Wykonanie Plan
Stawka Stawka wg . . ) p fe s
. planowana dochodéw wg | dochodow dochodéw na | dochodéw | Roéznica .
OSOBY FIZYCZNE obowigzujaca MF na . Uwagi
w 2021 roku na 2022 2022 rok stanu na wg stanu na dzien na 2022 | 2021/2022
roku 31.08.2021 31.08.2021 31.08.2021 rok
Podatek od nieruchomosci
Budynki mieszkalne
Budynki zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej
Pozostate budynki
Budowle
Grunty zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej
Grunty pozostate
Razem osoby fizyczne:
Stawka Stawka S Ten Przy?ls Plan ; Wykon’ame Plan ; -
. planowana dochodéw wg | dochodow dochodéw na | dochodéw | Rodznica .
OSOBY PRAWNE obowigzujaca MF na . Uwagi
w 2021 roku na 2022 2022 rok stanu na wg stanu na dzien na 2022 | 2021/2022
roku 31.08.2021 31.08.2021 31.08.2021 rok
Podatek od nieruchomosci
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Budynki mieszkalne

Budynki zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej

Pozostate budynki

Budowle

Grunty zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej

Grunty pozostate

Razem osoby prawne:

Razem podatek od
nieruchomosci:

2. Podatek rolny

Stawka Przypis Plan Wykonanie Plan
Stawka Stawka wg . , ) p fe s
. planowana dochodéw wg | dochodow dochodéw na | dochodéw | Rodznica .
OSOBY FIZYCZNE obowigzujaca MF na . Uwagi
w 2021 roku na 2022 2022 rok stanu na wg stanu na dzien na 2022 | 2021/2022
roku 31.08.2021 31.08.2021 31.08.2021 rok
Podatek rolny do 1 ha
Podatek rolny powyzej 1 ha
Razem osoby fizyczne:
Stawka Stawka Stawka wg Przy?ls Plan ] Wykon’anle Plan ] o
L planowana dochodéw wg | dochodoéw dochodéw na | dochodéw | Réznica .
OSOBY PRAWNE obowiazujaca MF na . Uwagi
w 2020 roku na 2021 2021 rok stanu na wg stanu na dzien na 2021 | 2020/2021
roku 31.08.2020 31.08.2020 31.08.2020 rok
Podatek rolny do 1 ha
Podatek rolny powyzej 1 ha
Razem osoby prawne:
Razem podatek rolny:
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2. Podatek lesny

Stawka Przypis Plan Wykonanie Plan
Stawka Stawka wg ) ’ ) , ra -
.. planowana dochodow wg | dochoddéw dochodow na | dochodow | Réznica .
OSOBY FIZYCZNE obowigzujaca MF na ., Uwagi
w 2021 roku na 2022 2022 rok stanu na wg stanu na dzien na 2022 | 2021/2022
roku 31.08.2021 31.08.2021 31.08.2021 rok
Lasy
Razem osoby fizyczne:
Stawka Stawka S Ten Przy|’9|s Plan ; Wykon’anle Plan ; -
. planowana dochodéw wg | dochodow dochodéw na | dochodéw | Rodznica .
OSOBY PRAWNE obowigzujaca MF na ., Uwagi
w 2021 roku na 2022 2022 rok stanu na wg stanu na dzien na 2022 | 2021/2022
roku 31.08.2021 31.08.2021 31.08.2021 rok
Lasy
Razem osoby prawne:
Razem podatek le$ny:
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Strona 3

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany




Tabela Nr 2
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

PLAN DOCHODOW

Plan po
a . ’ . zmianach na . Wskaznik | Wskaznik
Lp. Zrodtadochodowwe | 4l posg, | g | WYKOMANie | wg, | PrZeWidywane| 022t % %
klasyfikacji budzetowej 2020 . wykonanie
stanu na dzien 2021r 9:6 9:8
31.08.2021r. ’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Dochody biezace:
z tego:
Dochody majatkowe:
z tego:
Ogotem dochody: X X X X X
Uzasadnienie:
Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych dochoddw nalezy opisac szczegétowo rodzaj planowanych dochodéw
Sporzadzit: Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 4



Tabela Nr 3
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Prognozowane dochody na lata 2022 - 2027

Lacznie

2022

2023

2024

2025

2026

2027

Dochody ogétem w tym:

Dochody biezace:

z tego:

dochody z tytutu udziatu we wptywach z podatku
dochodowego od os6b fizycznych

dochody z tytutu udziatu we wptywach z podatku
dochodowego od 0s6b prawnych

podatki i optaty w tym:

Z podatku od nieruchomosci

z subwencji ogoélnej

z tytutu dotacji i $Srodkéw przeznaczonych na cele biezgce

Dochody majatkowe:

z tego:

ze sprzedazy majatku

z tytutu dotacji i Srodkéw przeznaczonych na cele
inwestycje

Nalezy ujgc takze dotacje, jakie jednostka otrzymuje z
budzetu panistwa na swojq dziatalnosc.

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 5



Tabela Nr 4

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

PLAN WYDATKOW BIEZACYCH NA 2022 ROK

i Plan 2022 r.
. P . Plan po zmianach na Przewidywane Wskaznik | Wskaznik
Dziat | Rozdz. § Wyszczegdlnienie Wykonanie 2020 | 2021 r. wg. stanu na .
wykonanie 2021 r. - - % %
31.08.2021 Wydatki w tym wydatki 8:7 8:5
ogétem sztywne ’ ’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 9
Uzasadnienie:
Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych wydatkéw nalezy opisac szczegétowo rodzaj zadan do realizacji w 2022 r.
* wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacjg ptac
* w czesci opisowej wyszczegdlni¢ wydatki, ktére sg kontynuacjg wczesniej podpisanych
umow
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 6




Tabela Nr 5
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Prognozowane wydatki na lata 2022 - 2027

Wydatki ogétem w tym:

Lacznie

2022

2023

2024

2025

2026

2027

Wydatki biezace:

Z tego:

wydatki biezgce na wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane

wydatki zwigzane z funkcjonowaniem organow jednostki
samorzgdu terytorialnego

wydatki objete limitem o ktérym mowa w art. 226 ust. 3 pkt 4
ustawy o finansach publicznych

wydatki na obstuge dtugu

Wydatki majatkowe:

Z tego:

wydatki inwestycyjne kontynuowane

nowe wydatki inwestycyjne

Sporzadzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 7



Tabela Nr 6

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

PLAN WYDATKOW REMONTOWYCH

Termin rozpoczecia
(miesiac, rok)

Wartos¢ zadania

Termin zakonczenia

planowane na

planowane na

Koszty
wg kosztorysu | wtym: koszty | sporzadzenia
Nazwa zadania (miesiac , rok) ogotem nadzoru dokumentacji rok 2022 lata p6zniejsze
1 2 3 4 5 6 7
OGOLEM
Sporzadzit:
Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 8



Tabela Nr 7
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

PLAN WYDATKOW INWESTYCYJINYCH

: - Okres realizacji Planowane Plan na 2022 rok Srodki
. Opis zad_anla/ ,, naktady do tym: niezbedne na
Dziat Nazwa Podmiot . . Wartos¢ AR wtym: o
LP- | Rozdziat | zadania realizujacy Termin Termin kosztorysowa | Poniesienia Srodki | 1 ez
zadanie rozpoczecia | zakonczenia na dzien Ogétem roaki nne | jhwestycji po
31.12.2021r. wiasne roku 2022
1 2 3 4 5 6 z 8 9 10 n 12
OGOLEM
Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 9



Tabela Nr 8

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

I. PLAN WYDATKOW | DOCHODOW NA PROJEKT DOFINANSOWANY ZE SRODKOW

ZEWNETRZNYCH

Klasyfikacja
budzetowa
(dziat,
rozdziat)

Okres realizaciji
Nazwa

Jednostka
realizujgca

Laczne naktady

Zrédta finansowania

Koszty zadania w latach realizacji projektu

Przewidywane
wykonanie w
roku 2021

Plan na
2022

Plan na 2023

Plan na 2024

Lp zadania

Termin
zakonczenia

Termin
rozpoczecia

1 2 3 4 5

8

10

1"

12

. | Wydatki majgtkowe razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) inne (jakie)

Razem

1) budzet wtasny

2) Srodki UE

3) inne

Razem

Il. | Wydatki biezace razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) inne

Razem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) inne

Razem

Wydatki ogotem

1) budzet wiasny

2) srodki UE

3) inne

Razem

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 10




Il. PLAN DOCHODOW Z TYTULU DOTACJI NA FINANSOWANIE PROJEKTU/ZADANIA

Ogoétem, z
tegow
latach: 2022 2023 2024 2025

Dotacja celowa na finansowanie
(nazwa programu i instytucji
udzielajgcej dofinansowania)

lIl. DODATKOWE INFORMACIJE O PROJEKCIE

1. Opis zakresu merytorycznego
projektu (miedzy innymi: zakres i
cel projektu, ilos¢ oséb
uczestniczacych w projekcie itp.)

2. Okres trwatosci projektu - data
koncowa oraz obowigzki gminy w
okresie trwatosci

3. Okredlenie etapu na, jakim
znajduje sie projekt

*Koszty realizacji projektow nalezy podac w rozbiciu na wszystkie lata trwania projektu.
** Naktady zgodne z podpisang umowg. W przypadku zadan planowanych do realizacji wpisa¢ nalezy przewidywang wartos¢ zadania.

Sporzadzit: Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 11



Tabela Nr 9
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Wieloletnie* projekty ktorych okres realizacji przypada na rok 2022 i lata nastepne

Lp

Nazwa zadania

Okres realizacji*

rozpoczecia

Termin

Termin
zakonczenia

Klasyfikacja
budzetowa
(dziat,
rozdziat)

Szczegotowy
opis zadnia

Laczne
naklady ***

Zrodia
finansowania

Koszty zadania w latach realizacji projektu**

Przewidywane
wykonanie w
roku 2021

Plan na
2022

Plan na
2023

Plan na
2024

3 4

5

8

9

10

1

12

Wydatki majatkowe razem

1) budzet wiasny

2 )budzet panstwa

3) inne (jakie)

Razem

1) budzet wtasny

2 )budzet panstwa

3) inne

Razem

Wydatki biezace razem

1) budzet wlasny

2 )budzet panstwa

3) inne

Razem

1) budzet wtasny

2 )budzet panstwa

3) inne

Razem

Wydatki ogotem

1) budzet wiasny

2 )budzet panstwa

3) inne

Razem

* Okres realizacji projektu musi wynosi¢ minimum dwa lata. Do okresu realizacji nalezy zaliczy¢ réwniez lata ubiegte.

**Koszty realizacji projektéw nalezy podacé w rozbiciu na wszystkie lata trwania projektu.

*** Naktady zgodne z podpisang umowa. W przypadku zadan planowanych do realizacji wpisa¢ nalezy przewidywang warto$¢ zadania.

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 12



Tabela Nr 10
PROJEKT BUDZETU NA 2021 ROK

PLAN DOCHODOW | WYDATKOW
ZWIAZANYCH ZE SZCZEGOLNYMI ZASADAMI WYKONYWANIA BUDZETU
WYNIKAJACYMI Z ODREBNYCH USTAW

I. DOCHODY Z OPtAT ZA WYDAWANIE ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH ORAZ
OPLAT ZA KORZYSTANIE Z TYCH ZEZWOLEN | WYDATKI NA ZADANIA WYNIKAJACE Z GMINNEGO
PROGRAMU PROFILAKTYKI | ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH ORAZ
PRZECIWDZIALANIA NARKOMANII

——- b .
© R &'}, .. Plan na Wykonanie na PrzeW|dy\.Nane PLAN NA 2022 | Wykonanie w %
a K 2 L 31.08.2021 rok | 31.08.2021rok | Ykonaniena ROK 8:7

2 & R e 2021 rok :

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Dochody od oséb prawnych, oséb fizycznych i od innych jednostek nie posiadajacych

756 g q
osobowosci prawnej

Wptywy z innych optat stanowiacych dochody jednostek

75618
samorzadu terytorialnego na podstawie innych ustaw

Wptywy z optat za zezwolenia na

0480 sprzedaz napojow alkoholowych

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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RAZEM DOCHODY:
851 | Ochrona zdrowia
85153 Zwalczanie narkomanii

Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie

2820 . o
zadan zleconych do realizacji
stowarzyszen

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4210 Zakup materiatow i wyposazenia

4220 zakup srodkéw zywnosci

4240 zakup pomocy rlau_kc?wych,
dydaktycznych i ksigzek

4300 Zakup ustug pozostatych

4430 rézne optaty i sktadki
Szkolenia pracownikdw niebedacych

4700 . . I
cztonkami korpusu stuzby cywilnej

85154 Przecwv.dna{ar.ne
alkoholizmowi

Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie

2820 . -
zadan zleconych do realizacji
stowarzyszen

3240 stypendia dla ucznidow

4010 Wynagrodzenia osobowe

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 14



pracownikow

4110 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 Sktadki ma Fundusz Pracy

4170 Wynagrodzenia bezosobowe

4210 Zakup materiatéw i wyposazenia

4220 zakup Srodkéw zywnosci

4240 Zakupy pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

4260 Zakup energii

4270 Zakup ustug remontowych

4280 Zakup ustug zdrowotnych

4300 Zakup ustug pozostatych

4410 Podréze stuzbowe krajowe

WYDATKI W UKtADZIE ZADANIOWYM

—— Y . .
& é %: Treéé Plan na Wykonanie na Pv:;i‘:r"::l‘:;a:: PLAN NA 2022 Wyko(r;ame w
N - © 0
o g 5 31.08.2021 rok 31.08.2021 rok 2021 rok ROK 8:7
1 2 3 4 5 6 7 7 8

851 | Ochrona zdrowia
85153 Zwalczanie narkomanii
ZADANIE: NAZWA ZADANIA

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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RAZEM:

Przeciwdziatanie

85154 alkoholizmowi

ZADANIE:

NAZWA ZADANIA

V.

RAZEM:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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Il. DOCHODY Z OPLAT ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI ORAZ WYDATKI NA
POKRYCIE KOSZTOW FUNKCJONOWANIA SYSTEMU GOSPODAROWANIA ODPADAMI KOMUNALNYMI

Dochody Wydatki
Rozdz. Wyszczegélnienie Wskainik w% | przewidywane Wskaznik w %
Przewidywane wykonanie 2021 r. Plan 2022 r. 6:5 wykonanie Plan 2022 r. 9:8
2021r.
2 4 6 7 8 9 10
Ill. DOCHODY Z OPLAT ZA KORZYSTANIE Z PRZYSTANKOW KOMUNIKACYJNYCH ORAZ WYDATKI NIMI FINANSOWANE
Dochody Wydatki
Rozdz. Wyszczegélnienie Wskaznik w% | przewidywane Wskaznik w %
Przewidywane wykonanie 2021 r. Plan 2022 r. 6:5 wykonanie Plan 2022 r. 9:8
2021r.
2 4 6 7 8 9 10

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany

Strona 17




IV. DOCHODY Z OPLAT | KAR ZA KORZYSTANIE ZE SRODOWISKA ORAZ WYDATKI NIMI FINANSOWANE

Dochody Wydatki
& Th v © ] 4o o
Rozdz. § Wyszczegélnienie Wskazt‘nk W% | Przewidywane Wskaznik w %
Przewidywane wykonanie 2021 r. Plan 2022 r. 6:5 wykonanie Plan 2022 r. 9:8
2021 r.
2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sporzadzit Zatwierdzit

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 18



Tabela Nr 11
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

WYKAZ ZADAN PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI W FORMIE DOTACIJI DLA PODMIOTOW
NIEZALICZONYCH DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH

. . Nazwa Przewndyw?ne Projekt planu na %
Dziat Rozdziat § sadania wykonanie 2022 rok 6:5
za 2021 rok )
1 2 3 4 5 6 7
Ogétem:
WYJASNIENIE DO PLANOWANEGO ZADANIA
Sporzadzit Zatwierdzit

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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Tabela Nr 12
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

SWIADCZENIA DLA PRACOWNIKOW NIEWCHODZACE W SKtAD

WYNAGRODZEN
Lp. Rodzaj Liczba oséb Kwota

1 Ekwiwalent za odziez ochronna
2 Dodatek wiejski
3 Fundusz zdrowotny nauczycieli
4 Pozostate swiadczenia (wyodrebni¢

jakie)

RAZEM:

Sporzadzit

Zatwierdzit

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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Tabela Nr 13
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

ODPIS NA ZAKLADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH

Liczba pracownikéw/etaty przeliczeniowe

Kwota bazowa

Wysokos¢ odpisu na 1 pracownika

Kwota odpisu

Liczba emerytéw bedacych pod opieka ZFSS

Kwota bazowa

Wysoko$¢ odpisu na 1 emeryta

Kwota odpisu

RAZEM ODPIS

Sporzadzit Zatwierdzit

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 21



Tabela Nr 14
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

ODPIS NA ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH - PRACOWNIKOW JEDNOSTEK
OSWIATOWYCH

Liczba nauczycieli

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na etaty

Kwota bazowa

Kwota odpisu

Liczba pracownikéw niebedacych nauczycielami

Liczba pracownikéw niebedacych nauczycielami w przeliczeniu na
etaty
Kwota bazowa

Kwota odpisu

Liczba emerytéw - nauczycieli bedgcych pod opieka ZFSS

Kwota bazowa

Kwota odpisu

Liczba emerytéw pozostatych

Kwota bazowa

Kwota odpisu

RAZEM ODPIS

Sporzadzit Zatwierdzit

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 22



Tabela Nr 15
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen osobowych na 2022 rok

Wynagrodzenie miesieczne Nagrody Odprawy
i ) e jubileuszowe emerytalne ogétem
Stanowisko Sredn'le . inne wynagrodzenie Kwota Fundusz dodatkowe' (kol.
R zatrudnienie .. roczna (kol. . wynagrodzenie
stuzbowe (etaty) miesieczne 8*12 m-cy) Nagréd ...% roczne 9+11+12
Y Zasadnicze Dodatek | Dodatek (kol. 3+4+5+7) Y +13414)
stazowy | funkcyjny
wymienié
jakie kwota % kwota kwota
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Pochodne od wynagrodzen osobowych
(4110, 4120)
Sporzadzit: Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 23



Tabela Nr 16
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen bezosobowych na 2022 rok

Zakres prac objetych Okres Wvnaarodzenie Koszty
zleceniem / przedmiot dzieta zatrudnienia ynag pracodawcy Ogétem Rozdziat
(kol.3 klasyfikacji
4110 4120 +4+5) |budzetowej
1 2 3 4 5 6 7

Sporzadzit:

Zatwierdzitl:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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Tabela Nr 17
PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen jednostek oswiatowych na 2022 rok

Pracownicy pedagogiczni

STAZYSCI

KONTRAKTOWI

MIANOWANI

DYPLOMOWANI

RAZEM

Sktadniki wynagrodzen nauczycieli

Przewidywane
wykonanie -
rok 2021

Plan na 2022
rok

Przewidywane
wykonanie -
rok 2021

Plan na
2022 rok

Przewidywane
wykonanie -
rok 2021

Plan na
2022 rok

Przewidywane
wykonanie -
rok 2021

Plan na
2022 rok

Przewidywane
wykonanie -
rok 2021

Plan na 2022 rok

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wystuge lat

Dodatek motywacyjny

Dodatek funkcyjny

Inne (podac¢ jakie)

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe
- state

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe -
dorazne zastepstwa

Nagrody za szczeg6lne osiggniecia
dydaktyczno-wychowawcze

Zasitek na zagospodarowanie

10.

Odprawy emerytalne i rentowe

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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11.

Nagrody jubileuszowe

12.

RAZEM SKLADNIKI WYNAGRODZEN (od 1
do 11):

13.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

14.

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na petne
etaty (stan na dzien 01.01.2021 i01.09.2021

15.

llos¢ godzin ponadwymiarowych wg. arkusza
organizacyjnego

16.

llos¢ nauczycieli przebywajacych na urlopach
zdrowotnych

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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Pracownicy niepedagogiczni

Administracja

Obstuga

Skfadniki wynagrodzen

Przewidywane

wykonanie - rok 2021 | Plan na 2022 rok

Przewidywane
wykonanie - rok 2021

Plan na 2022
rok

Liczba pracownikow

Liczba pracownikow w przeliczeniu na petne etaty

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wystuge lat

Dodatek funkcyjny

Inne (podac jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

S I el Bl B M

Nagrody jubileuszowe

RAZEM WSZYSTKIE SKLADNIKI WYNAGRODZEN

7. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Zatwierdzit

Id: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany
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Tabela Nr 18

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

PLAN WYDATKOW JEDNOSTKI NA OPLACENIE SKtADEK NA PPK

Wynagrodzenie llosé¢
brutto Miesieczna | miesiecy za Roczna
Lp. Stanowisko Wymiar 1,50% (wynagrqdzeni wysokF)éé ktore jest wysok.oéc'
czasu pracy e zasadnicze + sktadki na optacana | skfadki na
wszystkie state PPK sktadka na PPK
dodatki) PPK
RAZEM
Sporzadzit Zatwierdzit
1d: 80F520F7-7D59-4EF6-A20C-C9E1C7A8805A. Podpisany Strona 28




Tabela Nr 19

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Wykaz umow z ktérych ptatnosci przekraczaja rok budzetowy

Limit zobowigzan

Nazwa i cel Jednostka Okres taczne Limity wydatkéw w poszczegdlnych latach
przedsiewziecia organizacyjna | Klasyfikacja | realizacji nakiady 2021 2022 2023 2024 | ...

Wykaz umow*:

Umowa 1 ogétem

Wyszczegodlnienie
wydatkow na program

Umowa 2 ogétem

Wyszczegdlnienie
wydatkow na program
Objasnienia

* Nalezy wykaza¢ umowy, z ktérych ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy, dla ktérych mozliwe jest wykazanie nazwy i celu, jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
realizacji lub koordynujacg wykonanie przedsiewziecia, okres realizacji i naktady finansowe, limit wydatkéow w poszczegdlnych latach, limit zobowigzan.

Sporzadzit Zatwierdzit

Do wykazu uméw bedacych przedsiewzieciami nalezy dodatkowo sporzadzi¢ zestawienie zawartych umow wieloletnich, ktorych realizacja
jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatalnosci jednostki, takich jak: umowy o dostawe energii elektrycznej, zakup ustug telefonii
stacjonarnej czy komdrkowej, ustugi pocztowe, swiadczenie ustug BHP, obstuga prawa, informatyczna itp. Prosze o wskazanie daty zawarcia
i czasu obowigzywania oraz szacunkowy roczny koszt dla kazdej z zawartych umow.
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Tabela Nr 20

PROJEKT BUDZETU NA 2022 ROK

Projekt planu przychodow i kosztow samorzadowej instytuciji
kultury na rok 2022

NAZWA INSTYTUCII KULTURY:

Plan po

; zmianach Przewidywane % wzrostu
Lp. WYSZCZEGOLNIENIE na 2021 wykonanie za | Plan na 2022
rok 2021 (kol .5/kol.4)
1 2 3 4 5 6
I. | PRZYCHODY OGOLEM-----

w tym:

1. Dotacje z Budzetu Gminy

2. Dotacje z innych zrédet ----

wymienic jakie:

3. Przychody z dziatalnosci----

w tym:

- sprzedaz biletéw i ustug

_ sprzedaz towaréw

- dziatalnos¢ gospodarcza

- darowizny, sponsorzy i pozostate przychody

- wptyw z operacji finansowych

- zyski nadzwyczajne

KOSZTY DZIAtANOSCI----

w tym:

1. WYNAGRODZENIA

- osobowe

- bezosobowe

- honoraria

2. POCHODNE OD WYNAGRODZEN----

- ZUS

- Fundusz Pracy

3. POZOSTALE-----

- amortyzacja

- materiaty

- energia

- ustugi transportowe

- ustugi remontowe

- inne ustugi obce
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- $wiadczenia dla pracownikow

- podroze stuzbowe

- koszty reprezentacji i reklamy

- koszty operacji finansowych

- pozostate (podatek i optaty)

- pozostate koszty operacyjne

- koszty imprez (wymienic jakie)

Impreza pn.
Impreza pn.
- straty nadzwyczajne

Il | WYNIK FINANSOWY

ZATRUDNIENIE | PtACA

Srednie zatrudnienie (etaty)

Srednia ptaca miesieczna (etaty)

INWESTYCJE | ZAKUPY INWESTYCYINE OGOLEM

w tym:

1. inwestycje jednoroczne - .......ccceeeeveeurnnnee

w tym finansowane z budzetu gminy

w tym finansowane ze Srodkéw wtasnych
instytucji

2.finansowane z dotacji z budzetu panstwa-

w tym finansowane z budzetu gminy

w tym finansowane ze srodkéw UE

w tym finansowane z innych zrédet (wymienié¢
jakie)

w tym finansowane ze Srodkéw wtasnych
instytucji

4. inwestycje i zakupy inwestycyjne z innych zrédet
(wymieni¢ jakie)

Sporzadzit Zatwierdzit

Do zatacznika instytucja kultury powinna dotaczy¢ informacje opisowa o:

- mozliwych do uzyskania przychodach wtasnych,

- prognozowanym dofinansowaniu w formie dotacji celowej z budzetu panstwa lub z innej jednostki samorzadu
terytorialnego,

-kalendarz imprez kulturalnych,

- koszty wynikajacych z zaplanowanych na dany rok przedsiewzie¢ (imprez) kulturalno — artystycznych oraz wydarzen o
charakterze jednorazowym (np. jubileusze, itp.),

- wydatki i zakupy inwestycyjne oraz remonty biezace i modernizacje w uzytkowanych budynkach,

- zestawienie zawartych umoéw wieloletnich, ktérych realizacja jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatalnosci
jednostki, takich jak: umowy o dostawe energii elektrycznej, zakup ustug telefonii stacjonarnej czy komaérkowej, ustugi
pocztowe, Swiadczenie ustug BHP, obstuga prawa, informatyczna itp. Prosze o wskazanie daty zawarcia i czasu
obowigzywania oraz szacunkowy roczny koszt dla kazdej z zawartych umoéw.
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