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pow. 2ywiscki - woj. Siaskis Zarzadzenie Nr 0050.166.2019

Wéjta Gminy Slemien
z dnia 31 grudnia 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad ewidencjonowania podatku VAT

w Urzedzie Gminy w Slemieniu

Dziatajac na podstawie art. 30. ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 T.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2019 roku, poz. 506 z po6zn zm.)
oraz ustawy z dnia 5 wrzesénia 2016 r. o szczeg6lnych zasadach rozliczen podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkoéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektéw finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego zwana
dalej ,ustawa o szczegdlnych zasadach rozliczen (Dz. U. z 2016 r., poz. 1454), art.
10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.
U. z 2016 r. poz. 1047)

W6éjt Gminy Slemien

zarzadza, co nastepuje:

g1
Wprowadza sie zasady ewidencjonowania podatku VAT w Urzedzie Gminy

w Slemieniu w brzmieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementow polityki

rachunkowosci Gminy Slemien.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacq od
1 stycznia 2020r.




T GMINY

- woj. $laskie do Zarzadzenia Nr 0050.166.2019

e CKI

Zatacznik Nr 1

ENI

z dnia 31.12.2019r.

Zasady ewidencjonowania podatku VAT

w Urzedzie Gminy w Slemieniu

Rozdzial 1.

Zasady ogédlne stosowane przy rozliczeniach z tytutu podatku VAT

g1

Ewidencja i rozliczenia podatku VAT w Urzedzie Gminy w Slemieniu prowadzona

jest przy uzyciu programéw komputerowych firmy Rekord.

82

1. Dochody budzetowe planuje sie w kwotach netto (pomniejszone o VAT

nalezny).

2. Wydatki budzetowe (biezace i inwestycyjne) planuje si¢ w kwotach brutto

(tacznie z VAT) we wiasciwych paragrafach wydatkow rzeczowych,

Z zastrzezeniem ust. 3.

3. Jednostki budzetowe w zakresie rachunku biezacego, uwzgledniajq w planie

finansowym:

1)

2)

po stronie wydatkéw, paragraf klasyfikacji budzetowej 453 ~Podatek od

towaréw i ustug (VAT), na ktérym ujmujg kwote podatku VAT ,do

zaptaty” do przekazania do Jednostki centralnej, dla przypadkow gdy na

rachunku bankowym po stronie dochodéw brakuje srodkow

pochodzacych z wptaconego VAT naleznego w wyniku:

a) nieuregulowania przez kontrahentéw w czesci lub w catosci podatku
VAT naleznego wynikajacego z faktur sprzedazy;

b) rocznej korekty wskaznika struktury sprzedazy,

c) korekty podatku VAT za lata poprzednie,

oraz kwote na pokrycie réznic wynikajacych z zaokraglen kwot

w deklaracji VAT,

po stronie dochodéw, paragraf klasyfikacji budzetowej 097 ~Dochody

pozostate”, z tytutu planowanego otrzymania zwrotu podatku VAT za rok



poprzedni w nastepnym roku budzetowym, oraz kwote réznic

wynikajacych z zaokraglen kwot w deklaracji VAT.

§4
Ogolne zasady dokumentowania transakcji zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT

okreélone zostaty w Zarzadzeniu Nr 0050.105.2016 Wéjta Gminy Slemien z dnia

28 grudnia 2016r. w sprawie wprowadzenia zasad centralizacji rozliczenn podatku

.....

§5

1. VAT naliczony, jezeli istnieje mozliwos¢ odliczenia w biezacej deklaracji
pomniejsza realizacje wydatkow budzetowych.

2. Korekty deklaracji VAT - 7 skutkujgce zwrotem VAT naliczonego za lata
ubiegte stanowig dochody budzetowe.

3. Wydatki rzeczowe w ramach witasciwych paragraféow, pomniejsza sie o kwoty
odliczonego podatku VAT na podstawie:

— przelewu kwoty podatku VAT z rachunku bankowego dochodéw
Jednostki na rachunek bankowy wydatkéw Jednostki,
— dokumentu Polecenia Ksiegowego.

4, Pomniejszenie. o ktorym mowa w ust. 4 dotyczy rowniez wydatkow
dokonywanych w ramach projektéw finansowanych lub wspotfinansowanych
ze sSrodkéw pochodzacych ze zrédet krajowych i zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi w zakresie wkiadu wtasnego, jezeli wymogi
okreslone w zawartych umowach lub wytyczne realizacji projektow nie

stanowig inaczej.

§6
1. Ewidencja ksiegowa operacji zwigzanych z wykonywaniem czynnosci

opodatkowanych VAT prowadzona jest wytgcznie w Jednostkach, natomiast
skonsolidowane rozliczenia podatku VAT prowadzone sa w ewidencji
ksiegowej jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Jednolity plik kontrolny i rozliczenia jednostek wykazywanych w NIP 2

dokonywane sa w ksiegach rachunkowych jednostki.



§7

1. Rozliczanie podatku VAT pomigdzy Jednostkami a Jednostkg centralng
odbywa sie metoda wynikowa tj. saldem podatku VAT naleznego
i naliczconego poprzez wyodrebniony rachunek bankowy Jednostki
centralnej.

2. W przypadku zlozenia korekty Informacji czastkowej VAT, ktorej skutkiem
jest zwiekszenie zobowigzania podatkowego (doptata podatku), Jednostka
zobowigzana jest przekazac na rachunek jednostki centralnej kwote podatku
podlegajaca odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego wraz Zz naleznymi
odsetkami. Jednostka centralna dokonuje przeliczenia kwoty odsetek
i w przypadku rozbieznosci informuje o wysokoéci odsetek, ktore jednostka

jest winna niezwfocznie przekazaé na rachunek Jednostki centralnej.

§8

1. Rozliczenia z tytutu podatku VAT miedzy Jednostkami a Jednostka centralng
nie sa ujmowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb Z i Rb N).

2. Jednostka centralna w sprawozdaniu w zakresie operacji finansowych Rb N,
ujmuje kwote VAT, ktora urzad skarbowy zobowigzany jest zwroci¢ do
Jednostki centralnej (poz. N 5.3 grupa I).

3. Na potrzeby sporzadzania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
Gminy SlemieA naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozliczen podatku
VAT pomiedzy Jednostkami a Jednostka centralng podlegaja wzajemnym

wytgczeniom.

Rozdziat 2
Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytutu podatku VAT w ksiegach
rachunkowych jednostki Urzad Gminy w Slemieniu

§1
Jednostka prowadzi ewidencjg na potrzeby ewidencji podatku VAT, to jest rejestry

sprzedazy i rejestry zakupéw, w sposéb umozliwiajacy prawidiowe -
z uwzglednieniem prawidtowego okreélenia momentu powstania obowigzku
podatkowego - oraz terminowe sporzadzenie i przekazanie do Jednostki

centralnej:



§7

1. Rozliczanie podatku VAT pomiedzy Jednostkami a Jednostka centralng
odbywa sie metoda wynikowa tj. saldem podatku VAT naleznego
i naliczonego poprzez wyodrebniony rachunek bankowy Jednostki
centralnej.

2. W przypadku ztozenia korekty Informacji czastkowej VAT, ktérej skutkiem
jest zwiekszenie zobowigzania podatkowego (doptata podatku), Jednostka
zobowigzana jest przekazac na rachunek jednostki centralnej kwote podatku
podlegajgcq odprowadzeniu do Urzedu Skarbowego wraz z naleznymi
odsetkami. Jednostka centralna dokonuje przeliczenia kwoty odsetek
i w przypadku rozbieznosci informuje o wysokosci odsetek, ktore jednostka

jest winna niezwtocznie przekazac¢ na rachunek Jednostki centralnej.

§8

1. Rozliczenia z tytutu podatku VAT miedzy Jednostkami a Jednostkg centralng
nie sg ujmowane w sprawozdaniach z operacji finansowych (Rb Z i Rb N).

2. Jednostka centralna w sprawozdaniu w zakresie operacji finansowych Rb N,
ujmuje kwote VAT, ktéra urzgad skarbowy zobowigzany jest zwroéci¢ do
Jednostki centralnej (poz. N 5.3 grupa I).

3. Na potrzeby sporzadzania skonsolidowanego sprawozdania finansowego
Gminy Slemien naleznoéci i zobowiazania wynikajace z rozliczeri podatku
VAT pomigdzy Jednostkami a Jednostkg centralng podlegajg wzajemnym
wytgczeniom.

Rozdziat 2
Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytutu podatku VAT w ksiegach
rachunkowych jednostki Urzad Gminy w Slemieniu

§1
Jednostka prowadzi ewidencje na potrzeby ewidencji podatku VAT, to jest rejestry

sprzedazy i rejestry zakupow, w sposéb umozliwiajacy prawidtowe -
z uwzglednieniem prawidtowego okreslenia momentu powstania obowigzku
podatkowego - oraz terminowe sporzadzenie i przekazanie do Jednostki

centralnej:



— naliczenie roznic (zaokraglen) VAT, w korespondencji z kontem 760,

— przelew roéznic (zaokraglern) VAT, w korespondencji z kontem 130.

— przelew Vat na rachunek VAT w celu realizacji mechanizmu podzielonej
ptatnosci w korespondencji z kontem 130

— podatek Vat naliczony przy zakupach zwiazanych ze sprzedaza
opodatkowang

Na stronie Ma konta 225-x-ujmuje sie:

— rozliczenie deklaracji urzedu, w korespondencji z kontem

— podatek VAT nalezny od dochodéw zwigzanych ze sprzedazg opodatkowang
jednostki

— dekret na konto kosztowe wg wskaznika odliczenia VAT zw. z zakupem w

czgsci niezwigzanej z dziatalnoscig opodatkowang

W celu ewidencji zakupu zwigzanego ze sprzedazg opodatkowang wyodrebnia sie
typ dokumentu FZV w rejestrze wydatkéw Urzedu. Kwota podatku naliczonego jest
klasyfikowana zgodnie z paragrafem wydatkéw. Kwota podatku naliczonego
podlega odliczeniu od podatku naleznego i zmniejsza wydatki biezace jednostki

poprzez refundacje z konta dochodéw jednostki na konto wydatkéw jednostki.

Kwota podatku naleznego od dochodéw, ktére nie zostaty uregulowane za dany
miesigc stanowi wydatek klasyfikowany w § 4530 ,Podatek od towaréw i ustug”.
W miesiqcu, w ktorym ta cze$¢ podatku zostanie uregulowana nalezy ja
zaksiggowac na zmniejszenie wydatku w § 4530 poprzez refundacje podatku z
konta dochodoéw jednostki na konto wydatkéw jednostki.

Rozdziat 3
Zasady ewidencjonowania rozliczen z tytutu podatku VAT w ksiegach
rachunkowych organu na poziomie Jednostki centralnej - Gminy Slemien

§1
Zasady ewidencja skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku VAT na poziomie

Jednostki centralnej - Gminy Slemien przedstawig sie w nastepujacy sposob:



1s
1)
2)

_ Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z jednostkami organizacyjnymi

i Urzedem Skarbowym sq dokonywane za pomoca rachunku budzetu gminy

na koncie analitycznym 133-2-01 ,Rachunek budzetu do rozliczen VAT".

. Dla kompletnoéci i przejrzystosci rozliczed podatku VAT w aspekcie

centralnym wykorzystuje sig wprowadzone do zaktadowego planu kont
budzetu dodatkowe konta ksiggowe 271VAT ,Rozliczenie VAT naleznego
z jednostkami organizacyjnymi” i 272VAT ,Rozliczenie VAT naliczonego

z jednostkami organizacyjnymi”.

Do kont 271VAT i 272VAT prowadzona jest ewidencja analityczna odrebnie

dla poszczegdélnych jednostek organizacyjnych. Ksiegowan dokonuje sig na
podstawie miesiecznych informacji - deklaracji VAT-7, ktore petnig
w Gminie funkcje wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego.

Ewidencje rozliczen VAT w skali catej jednostki samorzadu terytorialnego
tzw. centralne rozliczenie prowadzi si¢ na koncie 224 ,Rozrachunki
2 budzetami” w korespondencji z kontami 271VAT, 272VAT i 133. Do konta
224 prowadzona jest ewidencja analityczna:

a) 224-xxx - ,Rozrachunki budzetu z tytutu podatku VAT"

b) 224-xxx - ,Rozrachunki budzetu z tytutu odsetek od podatku VA

_ Jednostka centralna dokonuje zaptaty podatku VAT wynikajacego ze

zbiorczej deklaracji VAT przelewem na rachunek gtéwny organu, z ktérego
nastepuje przekazania kwoty podatku na rachunek bankowy Urzedu
Skarbowego.

. Wptaty (zwroty wptat) dokonane na rachunek bankowy Jednostki centralnej,

ktore nie zostaty zidentyfikowane i nie mogq zosta¢ przyjete do rozliczenia
na koncie 271VAT, 272VAT czy 224, ujmuje sie na koncie 240-x ,pozostate

rozrachunki” jako wptaty do wyjasnienia (tzw. wptaty mylne).

§2

Podstawa zapisow w ewidencji syntetycznej prowadzonej w organie sq:
wyciggi bankowe,

polecenia ksiggowania sporzadzane w terminie do dnia 20 miesiqca
nastepujacego po mMmiesiacu, Zza ktory dokonywane jest ksiegowanie,
w zakresie przypisow Informacji czastkowych VAT - deklaracji i ich korekt

przesytanych przez jednostki, przypisow deklaracji VAT i ich korekt wraz



z zatgczonymi  kserokopiami  dokumentéw sktadanych do  Urzedu
Skarbowego, przeksiegowari pomigdzy kontami analitycznymi.

2. W przypadkach otrzymania korekty informacji czgstkowej od jednostek do
dotychczasowych zapisow ksiggowych dotyczacych korygowania informacji
czastkowych lub deklaracji stosuje sig storno czerwone czyli ksiegowanie ze
znakiem minus.

§3

Plan kont dla budzetu Gminy $lemieri - Jednostki centralnej do ewidencji podatku
VAT oraz zasady funkcjonowania kont przedstawiajq sie nastepujaco :

— Konto 133 - Rachunek budzetu
Analityka:
133-2-01 - Rachunek budzetu do rozliczern VAT- centralizacja
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu Nr konta 70 8141 0008 0000 1661 2000 0710 stuzagcym do
obstugi scentralizowanych rozliczer: podatku VAT.
Na stronie Wn konta ujmuje sie w szczegolnosci:

— Wplyw srodkéw od jednostek organizacyjnych stanowiacych nadwyzke
podatku VAT naleznego nad VAT naliczonym, podlegajacych odprowadzeniu
do Urzedu Skarbowego,

— wpltyw sSrodkéw wynikajacych z korekt deklaracji w korespondencji z kontem
224-xx oraz naleznych Urzedowi Skarbowemu odsetek podatkowych
W zwigzku ze ztozong korektg deklaracji w korespondencji z kontem 224-
X,

Na stronie Ma konta w korespondencji z kontem 224 ujmuje sie w szczegélnosci:

— przekazanie na rachunek gtowny organu $érodkéw stanowigcych
rownowartosc¢ rozliczen z centralnego VAT podlegajacych wptacie do Urzedu
Skarbowego zgodnie ze ztozong zbiorcza deklaracjg VAT,

— Pprzekazanie na rachunek gtéwny organu srodkéw  stanowigcych
rownowartoé¢ odsetek podatkowych w zwigzku z korekta zbiorczej
deklaracji VAT.

— Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Analityka:
224-x- Rozrachunki budzetu z tytutu zcentralizowanego podatku VAT
224-x- Rozrachunki budzetu z tytutu odsetek od podatku VAT



Konto 224 w tym zakresie koresponduje z kontami 271VAT i 272VAT oraz z kontem
133.

Na stronie Ma konta 224 - x - Rozrachunki budzetu z tytutu zcentralizowanego
podatku VAT ujmuje sie:

— zobowigzanie z tytutu VAT naleznego wobec Urzedu Skarbowego jednostki
organizacyjnej w korespondencji z kontem 271VAT na podstawie deklaracji
czastkowej jednostki.

Na stronie Wn konta 224 - x Rozrachunki budzetu z tytutu zcentralizowanego
podatku VAT ujmuje sie:

— naleznosc z tytutu zwrotu VAT naliczonego od urzedu skarbowego wykazang
w czgstkowych deklaracjach jednostek organizacyjnych w korespondencji
z kontem 272VAT,

— przekazanie na rachunek gtéwny organu réwnowartoéci zobowiazania
z tytutu VAT naleznego do urzedu skarbowego zaokraglonego do petnych
ztotych (na podstawie catosciowego rozliczenia podatku z Urzedem
Skarbowym - zbiorczej deklaracji) w korespondencji z kontem 133-2-01.

Na stronie Ma konta 224~ x- Rozrachunki budzetu z tytutu odsetek od podatku VAT
ujmuje sie¢ zobowigzanie z tytutu odsetek podatkowych w zwiazku korektg
zbiorczej deklaracji VAT.

— Na stronie Wn konta 224 - x ujmuje sie przekazanie na rachunek gtéwny
organu srodkow stanowigcych roéwnowartos¢ odsetek podatkowych
w zwigzku z korekta zbiorczej deklaracji VAT.

Powstate na koncie 224 zaokraglenia z tytutu catosciowego rozliczenia podatku
z Urzgdem Skarbowym wynikajace ze zbiorczej deklaracji mozna rozliczaé
W nastepujacy sposob:

— na stronie Wn konta 224 - nadwyzka z zaokraglen VAT naliczonego nad
naleznym w korespondencji z kontem 133 (przelew $rodkéw - dochdd
urzedu, Wn konto 133 Ma konto 222),

— na stronie Ma konta 224 - nadwyzka z zaokraglen VAT naleznego nad
naliczonym w korespondencji z kontem 133 (przelew $rodkéw - wydatek z
tytutu zaokraglen Vat, Wn konto 223, Ma konto 133).

— Konto 271VAT - Rozliczenia VAT naleznego 2z jednostkami
organizacyjnymi
Analityka:

271VAT- 01- Rozliczenia VAT naleznego Urzedu Gminy



271VAT- 02- Rozliczenia VAT naleznego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
271VAT- 03- Rozliczenia VAT naleznego Szkolnego Schroniska Mtodziezowego
271VAT- 04- Rozliczenia VAT naleznego Przedszkola Publicznego

271VAT- 05- Rozliczenia VAT naleznego Szkoty Podstawowej.

Konto 271VAT stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi
i urzedem jst. Posiada rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Ksiegowania na
koncie 271VAT dotycza wptat z jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego
wystepujgcego w operacjach sprzedazy tych jednostek oraz stanu rozliczen
jednostek organizacyjnych z centralng jednostka ewidencjonowanych na
podstawie miesiecznych informacji jednostek o VAT naleznym. Funkcje tej
informacji spetniaja przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7,
ktére petnig w Gminie Slemiers funkcje wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego.
Na stronie Wn konta 271VAT ujmuje sie:

— naleznos¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego
wystepujacego w tej jednostce organizacyjnej, na podstawie deklaracji VAT-
7 jednostki z korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 271VAT ksieguje sie:

— wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki organizacyjne
w korespondenciji z kontem 133,

— kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowang na
podstawie deklaracji jednostek budzetowych w korespondencji z kontem
272VAT.

— Konto 272VAT - Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
organizacyjnymi

Analityka:

271VAT- 01- Rozliczenia VAT naliczonego Urzedu Gminy

271VAT- 02- Rozliczenia VAT naliczonego Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej
271VAT- 03- Rozliczenia VAT naliczonego Szkolnego Schroniska Mtodziezowego
271VAT- 04- Rozliczenia VAT naliczonego Przedszkola Publicznego

271VAT- 05- Rozliczenia VAT naliczonego Szkoty Podstawowej.

Konto 272VAT stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi
urzedem jst. Posiada rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Ksieggowania na
koncie 272VAT dotyczg wptat z jednostek organizacyjnych i do jednostek
organizacyjnych z tytutu VAT naliczonego, wystepujacego w operacjach zakupu
tych jednostek oraz stanu rozliczer jednostek organizacyjnych z Jednostka



centralng ewidencjonowanych na podstawie miesiecznych informacji jednostek o
VAT naliczonym. Funkcje tej informacji spetniajg przygotowane odpowiednio
jednostkowe deklaracje VAT-7, ktére petnia, w Gminie Slemien funkcje
wewngetrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 272VAT ujmuje sie:

— przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego
w korespondencji z kontem 133,

— kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowang na
podstawie deklaracji jednostki organizacyjnej w korespondencji z kontem
271VAT,

— Przeniesienie (przeksiggowanie) na miedzyokresowe rozliczenia kwoty
zobowigzania wobec jednostki budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego
podatku na koniec roku w korespondencji z kontem 909.

Na stronie Ma konta 272VAT ujmuje sie:

— zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT
naliczconego jednostki ujete na podstawie informacji  jednostki
organizacyjnej (deklaracji VAT 7 jednostki) w korespondencji z kontem 224.

2



centralng ewidencjonowanych na podstawie miesiecznych informacji jednostek o
VAT naliczonym. Funkcje tej informacji spetniajg przygotowane odpowiednio
jednostkowe deklaracje VAT-7, ktore petnig w Gminie Slemien funkcje
wewnetrznego dokumentu rozliczeniowego.

Na stronie Wn konta 272VAT ujmuje sie:

— przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego
w korespondencji z kontem 133,

— kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowang na
podstawie deklaracji jednostki organizacyjnej w korespondencji z kontem
271VAT,

— przeniesienie (przeksiegowanie) na miedzyokresowe rozliczenia kwoty
zobowigzania wobec jednostki budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego
podatku na koniec roku w korespondencji z kontem 909.

Na stronie Ma konta 272VAT ujmuje sie:

— zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT
naliczconego jednostki wujete na podstawie informacji jednostki

organizacyjnej (deklaracji VAT 7 jednostki) w korespondencji z kontem 224.
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