WOJT GMINY  zarzadzenie Nr 0050.29. 2018

WSLEMIENIU

pow. 2ywiecki - woj. Slgskie Wé]ta Gminy S'Iemleﬁ

z dnia 22 marca 2018 roku

W sprawie: zasad przyjmowania platnosci bezgotéowkowych przy uzyciu kart
ptatniczych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.u. z 2018r., poz. 395 z pozn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2017r. Dz. U. poz. 1875 z podzn. zm.)
W zwigzku z Uchwatg Nr LIII.290.2018 Rady Gminy Slemief z dnia 15 marca 2018r.
W sprawie dopuszczenia zaptaty podatkdéw i innych optat stanowiacych dochdd budzetu
Gminy Slemien instrumentem patniczym

zarzadza, sie co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zasady przyjmowania ptatnosci bezgotéwkowych przy uzyciu kart
ptatniczych w Urzedzie Gminy w Slemieniu stanowiacq zalgcznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Slemier.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/Jgr.} staw Krzak



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.29.2018
Woéjta Gminy Slemien

z dnia 22 marca 2018 r.,

Zasady przyjmowania ptatnosci bezgotéwkowych
pPrzy uzyciu kart ptatniczych w Urzedzie Gminy w Slemieniu

Wszelkie ptatnodci dotyczace podatkéw i innych optat stanowigcych dochéd
budzetu Gminy Slemier - Urzedu Gminy mogg by¢ dokonywane za pomocyg kart
ptatniczych.

Operacje przy uzyciu kart ptatniczych dokonywane sg w kasie Urzedu.

Operacje przy uzyciu kart ptatniczych obstugiwane sg przez pracownika
zatrudnionego na stanowiskuy kasjera oraz przez osoby petnigce za niego
zastepstwo.

Wszystkie transakcje (ptatnosci) dokonywane $q w walucie krajowej (PLN).
Dowodem ksiegowym operacji dokonanej przy uzyciu karty ptatniczej jest
~bankowy dowdd wptaty”, zwany dalej ,BDW” (dowdd dokonania transakcji): BDW
wystawiany jest w dwéch egzemplarzach, z ktérych kopia wraz z wydrukiem
Z terminala ptatniczego jest Wwrgczana interesantowi, a oryginat dowodu dotgczany
jest do raportu dziennego i przekazywany w nastepnym dniu roboczym do
ksiegowosci,

Po uptywie dnia, w ktorym dokonano zaptaty kartg ptatnicza zwrotu mozna
dokona¢ na podstawie pisemnego wniosku interesanta wraz z dyspozycjg zwrotu
Potwierdzong przez pracownika merytorycznego, ktérego optata dotyczy. Zwrotu
dokonuje Referat Finansowy przelewem na wskazany w pisemnym wniosku
interesanta rachunek bankowy.

Bankowe dowody wptaty stanowig podstawe zaksiggowania optat stanowigcych
dochody gminy.

Pracownicy obstugujacy terminal ptatniczy zobowigzani sq do zapoznania sie
Zumowa w sprawie wspotpracy w zakresie obstugi i rozliczania transakcji
optacanych instrumentami ptatniczymi z wykorzystaniem terminala POS oraz
instrukcjg obstugi terminala POS i stosowania.




