ZARZADZENIE Nr0050.107.2024
Wéjta Gminy Slemien
z dnia 06 czerwca 2024r.

w sprawie: wprowad;Zenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
w Slemieniu.

Dzialajac na podstaW1e art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(.. z 2024r. poz. 609 z p6zn. zm.), Wojt Gminy Slemien zarzadza co nastepuje:
| §1.

W regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Slemieniu, bedgcym zalgcznikiem Nr.1 do
Zarzadzenia N1.0050,18.2012 W 6jta Gminy Slemien z dnia 8 lutego 2012r. z pézZniejszymi
zmianami Wprowad:fia sie nastepujace zmiany:
1. w82 pkt9 otrzymuje brzmienie: Zastepce Wjta - nalezy przez to rozumiec¢ Zastepce Wojta

Gminy Slemiert |
2. Rozdzial Il §5. otrzymuje brzmienie:
1.Kierownikiem Urzedu jest Wojt.
2.Wojt kieruje caiok:sztaltem dziatari Urzedu przy pomocy swojego Zastepcy, Sekretarza,
Skarbnika oraz kierownikow referatow.
3.Wojt wykonuje fun;kc]e pracodawcy wobec pracowmkéw Urzedu.
4. Tryb pracy w Urzedzxe, prawa i obowigzki pracodawcy oraz pracownikow okresla regulamin
pracy Urzedu. |
5.Czynnosci z zakresu prawa pracy zwiazane z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy wobec Wéjta wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy, w pozostatych przypadkach
czynnosci wykonuje| Zastepca Wojta lub Sekretarz.
6.W celu zapewnienia sprawnej realizacji zadan, Wojt moze:
- powierzy¢ Zastepcy Wojta, Sekretarzowi lub kierownikom komérek prowadzenie w jego
imieniu okreslonych spraw,
- powierzy¢ Zastepcy Wojta, Sekretarzowi oraz kierownikom komorek sprawowanie nadzoru
nad jednostkami organizacyjnymi gminy,
- upowazni¢ Zastepce Wojta, Sekretarza lub kierownikéw komoérek do wydawania w jego
imieniu decyzji w mg:lyw1dualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

7.W czasie nieobecnoéci Wéijta zastepstwo sprawuje Zastepca Wojta, a w czasie nieobecnosci
obu - Sekretarz. | r

8.5ekretarz odpowi:ada za zapewnienie wilaéciwej organizacji pracy Urzedu oraz za
realizowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi.

Sekretarz pelni jednoczeénie funkcje kierownika Referatu Organizacyjnego.

9 Skarbnik odpowiada za prawidlowa gospodarke finansowa Gminy, zarzadza sSrodkami
publicznymi zapeWiniajqc prawidlowg realizacje budzetu Gminy, nadzoruje i koordynuje
wykonywanie zadan finansowych przez jednostki organizacyjne objete budzetem. Skarbnik jest
jednoczesnie Giéwn;ym Ksiegowym Budzetu Gminy.

3.Rozdzial III §6. pk:t.3 lit.g otrzymuje brzmienie: Zastepca Wojta (ZW)

4.dodaje sie §17 a. of brzmieniu:

Do zadan Zastepcy Wéjta nalezy :



1.Zastepowanie Wéjta w czasie jego nieobecnosci z wylaczeniem dokonywania zmian w
budzecie oraz mozliwosci zatrudniania i zwalniania pracownikéw urzedu oraz
kierownik6w gminnych jednostek organizacyjnych.
2. Przejecie zadan i kompetencji Wéjta w czasie zaistnienia przeszkody, w przypadkach
okreslonych prz%episami prawa.
3.Reprezentowanie gminy na zewnatrz na zasadach uzgodnionych z Woéjtem.
4.Wykonwanie;zadaﬁ powierzonych przez Wojta.

-

§2.

Nadzér nad WykonTam'em niniejszego zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy oraz
pracownikowi odpowiedzialnemu za sprawy kadrowe.

§3.

W pozostalym zakresie regulamin nie ulega zmianie.

| §4.

Zarzgdzenie wchodii w zycie z dniem podpisania.




